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Ministério da Educagdo
Universidade Federal de Alfenas
Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 - Bairro centro, Alfenas/MG - CEP 37130-001
Telefone: (35)3701-9015 - http://www.unifal-mg.edu.br

RESOLUCAO CONSUNI Ne 32, DE 30 DE ABRIL DE 2024

Regulamenta a organizag¢éo e o funcionamento das atividades do
Instituto de Ciéncias da Natureza — ICN da UNIFAL-MG.

O Conselho Universitario da UNIFAL-MG, no uso de suas atribui¢des regimentais e estatutarias, tendo em vista o que
consta no Processo n? 23087.003780/2024-18 e o que ficou decidido em sua 3512 reunio ordinaria, realizada em 30 de abril de 2024,
RESOLVE regulamentar a organizagdo e o funcionamento das atividades do Instituto de Ciéncias da Natureza — ICN da UNIFAL-MG, nos
seguintes termos:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 O presente Regimento contém as disposi¢des basicas sobre as atividades do Instituto de Ciéncias da Natureza da Universidade
Federal de Alfenas (UNIFAL-MG).

Paragrafo unico. A organizacdo e o funcionamento desse Instituto estdo regulamentados nesse Regimento e serdo complementados
por resolugGes aprovadas pela sua Congregacdo e em conformidade com o que dispde o Regimento Geral e o Estatuto da UNIFAL-MG.

CAPITULO Il
DA CONSTITUICAO E FINALIDADE

Art. 22 O ICN congrega parte dos docentes pertencentes as areas de Ciéncias Bioldgicas, Geografia, Biotecnologia e areas afins, os
servidores técnico-administrativos em educacdo (TAEs) nele lotados e a representagdo discente, com objetivos comuns e permanentes
de ensino, de graduagdo e pds-graduagdo, extensdo e pesquisa.

Art. 32 Os servidores TAEs exercerdo o auxilio em atividades de ensino, pesquisa, extensdo e administra¢cdo, segundo as necessidades
do ICN, definidas pela diretoria, bem como podem apresentar a Congregacdo proposta de realizagdo que julgarem pertinentes.

Art. 42 O ICN tem por competéncia:
| — planejar, coordenar, executar e avaliar as atividades de ensino, pesquisa e extensdo no ambito do Instituto;
Il — abrigar os cursos e programas de graduacdo e pds-graduagao;

Il = planejar a aplicagdo dos recursos orgcamentdrios que lhe forem alocados para propiciar as condi¢cGes técnicas para o
funcionamento dos cursos e programas de graduagdo e pds-graduagdo e administrar os bens patrimoniais sob sua responsabilidade;

IV — coordenar e implementar a politica de recursos humanos do ICN, ouvidos os colegiados dos cursos;

V — elaborar sua proposta de Regimento Interno em consonancia com o Estatuto e o Regimento Geral.

CAPITULO Il
DA ADMINISTRACAO E FUNCIONAMENTO

SECAO |
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DA ORGANIZACAO

Art. 52 A estrutura organizacional minima do ICN é composta por:
| — Congregacao;

Il — Diretoria;

Il — Secretaria;

IV — Orgdos Complementares:

a) Centro de Estudos em Botanica;

b) Herbario; e

c) Colegdo Herpetoldgica Alfred Russel Wallace (CHARW).

SECAO Il
DA CONGREGACAO DO ICN

Art. 62 A Congregacdo é o 6rgao maximo consultivo, deliberativo e de recurso do ICN no ambito de suas competéncias.
§ 12 A Congregacao da Unidade é composta por:

| — Diretor do ICN, como seu presidente;

Il — docentes lotados no ICN;

11l — servidores TAEs lotados no ICN;

IV — representante do corpo discente.

§ 22 O representante do corpo discente e seu suplente sdo indicados pelo érgdo maximo de representagao estudantil da Instituicdo,
com mandato de 1 (um) ano, sendo permitida uma recondugdo.

§ 32 E assegurado a todos os membros o direito a voz e voto, cabendo ao Diretor, presidente da Congregacéo, o voto de qualidade.

Art. 72 O Diretor do ICN, o Vice-Diretor poderdo ter suas destituicdes propostas e votadas em reunides especialmente convocada para
esse fim.

Paragrafo Unico. A destituicdo sé ocorrera se aprovada em reunido, por dois ter¢os, no minimo, dos membros da congregacdo.

Art. 82 A Congregacio compete, no ambito do ICN:

| — eleger o Diretor e o Vice-Diretor;

Il — destituir o Diretor, o Vice-Diretor de acordo com o estabelecido no Regimento Geral da UNIFAL-MG;

Ill — elaborar o Regimento Interno ou suas modificagdes e submeté-las ao Conselho Universitéario - Consuni;

IV — estabelecer as diretrizes administrativas e supervisionar sua execugdao em consonancia com o disposto no Estatuto, no Regimento
Geral e neste Regimento Interno;

V — servir como grau de recurso das decisdes do Diretor;

VI — propor a admissdo ou a disponibilidade de pessoal docente e técnico- administrativo;

VIl — formar comissoes;

VIII — deliberar sobre todas as quest&es didaticas, cientificas, de extensdo e administrativas;

IX — emitir parecer sobre as proposi¢oes das Pro-Reitorias Académicas em assuntos que envolvam o ICN;

X —deliberar sobre o plano de gestdo da Diretoria;

XI — discutir e aprovar o orgamento, proposto pela Diretoria, em consonancia com as diretrizes orgamentarias da UNIFAL-MG;
Xl — deliberar sobre a criacdo ou extingdo de Nucleos e Orgdos Complementares;

Xl — deliberar a respeito dos pedidos de remocgdo ou redistribuicdo de docentes e dos servidores TAE, de acordo com as normas
vigentes;

XIV — manifestar-se sobre afastamento de docentes e de servidores TAE para fins de qualificacdo;

XV — autorizar o afastamento de pessoal docente e técnico-administrativo em educag¢do para capacitagao;
XVI — deliberar sobre a criagdo de cursos e programas de pds-graduacao;

XVII — deliberar nas reunides relativas ao art. 99;

XVIII — deliberar sobre os pedidos de abertura de concurso publico e processo seletivo;
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XIX — indicar comissdo eleitoral para organizar a escolha do diretor e vice-diretor do ICN no prazo de até 60 (sessenta) dias antes de
extintos os mandatos;

XX —homologar os resultados com posterior encaminhamento ao reitor, para designagdo conforme legislagdo em vigor.

Art. 92 As reunides ordindrias serdo formalmente convocadas, pelo Diretor, ou por requerimento de 1/3 de seus membros, com
antecedéncia minima de 48 horas para convocacdo e divulgacdo da pauta.

§ 12 As reunides podem ser presencial, virtual ou hibrido.

§ 22 A matéria constante da pauta da reunido, ou da pauta complementar, devera ser instruida com pareceres e demais pegas dos
autos, a fim de permitir sua compreensao e julgamento.

§ 32 As partes interessadas poderao solicitar a Secretaria, a distribuicdo de informagdes complementares relativas a matéria da pauta.

Art. 10. As reunides extraordindrias serdo formalmente convocadas, incluindo sua pauta, sem exigéncia de antecedéncia, pelo Diretor
ou por requerimento de 1/3 de seus membros, por motivos excepcionais ou de urgéncia, devendo justificar o procedimento quem as
convocar. A reunido sé podera ocorrer se a justificativa for aceita pela maioria simples dos presentes.

Paragrafo unico. No caso de recusa do Diretor, a convocagao podera ser subscrita pelos membros da Congregagdo que a promoveram.

Art. 11. A Congregacdo se reunird com o quérum da maioria absoluta de seus membros.

Art. 12. As decisdes da Congregacdo terdo validade quando tomadas por maioria simples dos seus membros, exceto no disposto no
art.62, paragrafo unico.

Art. 13. Encerrada a discussdo, ndo sera permitido o uso da palavra, exceto para encaminhar a votagdo.
§ 12 Qualquer membro podera apresentar seu voto por escrito, para constar de ata.
§ 22 Qualquer membro podera requerer ao Presidente que a votagdo se faga nominalmente.

§ 32 Se um assunto comportar varios aspectos, podera o Presidente separa-los para discussdo e votagao.

Art. 14. Em qualquer momento da discussdo podera o Presidente retirar matérias da pauta:

| — para reexame;

Il — para instrugao complementar;

Il — em virtude de fato novo superveniente;

IV — em virtude de pedido de vista.

§ 12 Os pedidos de vista deverdo ser justificados, cabendo ao Presidente decidir de plano.

§ 22 Os processos retirados de pauta, em razdo de pedido de vista, deverdo ser devolvidos no prazo maximo de vinte dias.

§ 32 No caso de se tratar de matéria de urgéncia, podera a Presidéncia ou a Congregacao fixar prazo menor para a devolugao.

§ 42 Processos retirados de pauta deverao ser, preferencialmente, incluidos na pauta da reunido subsequente, como primeiros itens.

SECAO IlI
DA DIRETORIA DO ICN

Art. 15. A Diretoria é composta por um Diretor e um Vice-Diretor.

Art. 16. O Diretor é a autoridade executiva superiora do ICN, que, juntamente com o Vice-Diretor e a Congregac¢do, administra,
coordena e superintende todas as atividades da Unidade Académica.

§ 12 O diretor do ICN e seu vice, ambos obrigatoriamente pertencentes ao quadro docente permanente em regime de dedicagao
exclusiva, serdo eleitos conjuntamente em reunido da congregagdo, na qual ocorrera a homologagao do resultado da eleigdo.

§ 22 0 mandato do Diretor e do Vice-Diretor serd de 02 anos, permitida uma recondugdo consecutiva.

§ 32 O Diretor e o Vice-Diretor serdo nomeados pelo Reitor, na forma da lei.

Art. 17. Nas auséncias e no eventual impedimento do Diretor do ICN, ele sera substituido pelo Vice.

§ 12 No caso de impedimento definitivo, renincia ou vacancia do Diretor e/ou do Vice-Diretor, sera realizada nova elei¢do para o cargo
vago no prazo maximo de 60 dias.
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§ 22 No caso de auséncias simultaneas do Diretor e de seu vice, assumird a diretoria o docente da Congrega¢dao do ICN com maior
tempo de servigo na Instituicdo dentre os docentes que manifestarem interesse e que nao estiverem afastados no periodo.

Art. 18. A Diretoria do ICN compete:

| — cumprir e fazer cumprir o Estatuto, o Regimento Geral, este Regimento Interno e as decisGes da Congregacdo do ICN e da
Administracdo Superior que lhe competem;

Il — administrar o ICN;

Il — submeter a Congregacao do ICN, tornando-o publico, nos primeiros trinta dias do seu mandato, o Plano de Gestdo elaborado em
conformidade com as diretrizes da Instituicdo;

IV — elaborar e encaminhar a Congregacao do ICN o Relatdrio Anual de Atividades;

V — encaminhar anualmente a Congregacdo do ICN a Proposta Orgamentaria que devera ser elaborada em conformidade com as
diretrizes da Instituicdo e com seu Plano de Gestdo;

VI —representar o ICN junto a 6rgdos e autoridades;
VIl — convocar e presidir as reuniées da Congregacao;

VIII — supervisionar e fiscalizar a execugao das atividades e a assiduidade dos docentes e servidores técnico-administrativos lotados no
ICN;

IX — executar os atos necessarios ao bom andamento das atividades de ensino, de pesquisa, de extensdo e administrativas do ICN;
X —administrar e prestar contas dos recursos financeiros e materiais;

Xl — fiscalizar e supervisionar a prestacdo de servigos;

XIl — executar o orgamento;

Xl — adotar, ad referendum da Congregacdo, as providéncias de carater urgente. Os assuntos deliberados ad referendum serdo,
obrigatoriamente, submetidos a Assembleia na reunido ordinaria subsequente;

XIV — solicitar aos érgaos maximos de representagdo estudantil que convoquem as elei¢des para representantes do corpo discente
junto aos drgdos de administragdo do ICN;

XV — designar docentes para as disciplinas de responsabilidade do ICN considerando a area de concurso e de formagdo dos mesmos;

XVI — designar docentes e técnicos administrativos para representar o ICN em comissdes, comités, nucleos e outros érgdos colegiados
para os quais ndo haja regra especifica de indicagdo, primando pela distribuigdo equanime das atividades, considerando primeiro a
manifestagdo de interesse e em segundo momento a matriz de atividades.

SECAO IV
DA SECRETARIA

Art. 19. A secretaria é 6rgdo de apoio subordinado a Diretoria do ICN.

Art. 20. S3o atribui¢des da Secretaria:
| — secretariar e assessorar a Diretoria do ICN;
Il — assessorar os servidores nos assuntos administrativos;

Ill — responsabilizar-se pela guarda da documentagdo do ICN.

SECAO V
DOS ORGAOS COMPLEMENTARES

Art. 21. O Centro de Estudos em Botanica (CEB) é um 6rgdo complementar do ICN.

Paragrafo unico. O CEB atua no estudo da vida das plantas e suas aplicagdes na Biotecnologia e Biologia Vegetal para apoio a atividades
de Pesquisa, Ensino de Graduac¢do e Pds-Graduagdo e Extensdo e de servigos na area de botanica, no ambito da Universidade Federal
de Alfenas.

Art. 22. O Herbario é um 6rgdao complementar do ICN.

Paragrafo Unico. O Herbario atua como colecdo botanica para apoio a atividades de Pesquisa, Ensino de Graduagdo e Pés-Graduagdo e
Extensdo e de servigcos na area de botanica, no ambito da Universidade Federal de Alfenas. A organizagdo e o funcionamento do
Herbario serd estabelecido por meio de um regimento préprio.

Art. 23. A Cole¢do Herpetoldgica Alfred Russel Wallace (CHARW) é um 6rgdo complementar do ICN.
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Paragrafo Unico. A Colegdo Herpetoldgica Alfred Russel Wallace (CHARW) atua como colegdo zooldgica, dando apoio a atividades de
Pesquisa, Ensino de Graduagdo e Pds-Graduagdo e Extensdo e de servigos na area de zoologia, no ambito da Universidade Federal de
Alfenas.

SECAO VI
DO CORPO DOCENTE

Art. 24. O corpo docente é constituido pelos professores integrantes do quadro efetivo da carreira de magistério superior lotados no
ICN e pelos professores visitantes, professores substitutos ou outras categorias, nos termos da legislagdo vigente, com atribui¢Ges no
ambito do ICN.

Art. 25. S3o atribuicdes do corpo docente:
| — as pertinentes ao ensino de nivel superior, a extensdo e a pesquisa, que visem a produc¢do, a ampliagdo e a transmissdo do saber;

Il — as inerentes ao exercicio de dire¢do, assessoramento, chefia, coordenagdo e assisténcia, na propria Instituicdo, além de outras
previstas na legislagdo vigente;

Ill — participar de comissdes e outras formas de representagdo e assisténcia ao ICN. Essa participacdo devera ser exercida de forma
igualitaria entre os docentes;

IV — Coordenar os Laboratdrios do ICN. A coordenagdo de cada laboratdrio sera estabelecida pela congregagdo do instituto;

V — Representar o ICN como titular ou suplentes nos Conselho Universitario, Conselho de Curadores e Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensdo, PRACE e PROEX respeitando os critérios de elegibilidade estabelecidos nas normas de cada érgao.

Paragrafo Unico. As demais representagGes docentes serdo indicadas e aprovadas pela Congregacdo do ICN.

CAPITULO IV

DAS ELEICOES

Art. 26. As eleigdes previstas neste regimento serdo:

| — organizadas e realizadas por Comissdo Eleitoral composta por dois docentes e um servidor TAE lotados no ICN, designados pelo
Diretor e aprovados pela Congregacao;

Il — realizada via sistema de eleicdao da UNIFAL-MG;
Ill — realizadas por meio de voto direto, universal e secreto;
IV — apuradas publicamente na mesma sessdo, pela mesma comissao eleitoral, sendo lavrada ata contendo os resultados obtidos;

V —a reunido para homologacgdo do resultado da elei¢do serd convocada com antecedéncia minima de quinze (15) dias, pelo Diretor do
ICN ou seu substituto legal.

Art. 27. Terdo direito a voto na eleigdao do Diretor do ICN e do Vice-Diretor, os docentes do quadro permanente, todos os servidores
TAE e o representante discente.

Art. 28. Serdo eleitos os candidatos que obtiverem a maioria simples dos votos validos.

Art. 29. Na ocorréncia de empate sera considerado eleito o candidato mais antigo no exercicio da docéncia na Instituicdo, e,
permanecendo o empate, serad considerado eleito o mais idoso.

CAPITULO V

DOS RECURSOS

Art. 30. Das decisGes da Diretoria e da Congregacdo, caberd pedido de reconsideragdo aquele de onde proveio a decisdo ou
interposicdo de recurso a instancia imediatamente superior, por meio de documento protocolado.

Art. 31. O prazo para reconsideragdo ou recurso serd de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data da decisdo.

Art. 32. Julgado o recurso, o processo retornard a autoridade recorrida para cumprimento da decisdo.
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CAPITULO VI

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 33. As disposi¢des do presente Regimento poderdo ser complementadas por normas aprovadas pela Congregag¢do do ICN, nos
limites de suas competéncias.

Art. 34. O presente regimento podera ser alterado pela Congregacdo do ICN, mediante proposta aprovada por 2/3 de seus membros e
posterior aprovagao pelo Conselho Universitario.

Art. 35. Os casos omissos neste Regimento serdo resolvidos pela Congregagdo do ICN.
Art. 36. Fica revogada a Resolugdao Consuni n? 10, de 03 de margo de 2011.

Art. 37. Este Regimento entra em vigor na data de sua publicagdo.

SANDRO AMADEU CERVEIRA
Presidente do Consuni

DATA DE PUBLICAGAO
UNIFAL-MG
02/05/2024

Documento assinado eletronicamente por Sandro Amadeu Cerveira, Presidente do Consuni, em 02/05/2024, as 16:21, conforme
horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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