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Ministério da Educagdo
Universidade Federal de Alfenas
Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 - Bairro centro, Alfenas/MG - CEP 37130-001
Telefone: (35)3701-9015 - http://www.unifal-mg.edu.br

RESOLUGCAO CONSUNI Ne 32, DE 28 DE MARGO DE 2025

Aprova o Regimento do Museu da Memdria e Patriménio da
Universidade Federal de Alfenas (MMP-UNIFAL-MG).

O Conselho Universitario (Consuni) da UNIFAL-MG, no uso de suas atribui¢des regimentais e estatutarias, tendo em vista
0 que consta no Processo n® 23087.006865/2024-58 e o que ficou decidido em sua 3722 reunido ordinaria, realizada no dia 28 de
margo de 2025, resolve:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Fica aprovado o Regimento do Museu da Memdria e Patrimonio da Universidade Federal de Alfenas (MMP-UNIFAL-MG).

CAPITULO Il
CATEGORIA, SEDE E FINALIDADE

Art. 22 O MMP-UNIFAL-MG é um 6rgdo permanente do Sistema de Museus, Arquivos Histdricos e/ou Centros de Documentagdo
(SIMA) da UNIFAL-MG.

Art. 32 O MMP-UNIFAL-MG tem por finalidade tornar-se um instrumento eficaz para uma politica de preserva¢do do Patrimdnio
Histérico, Cientifico e Cultural da Universidade e manter-se como um espa¢o de relagdo de discentes, docentes, ex-discentes,
comunidade externa e demais visitantes com a Memoria e Patrimonio da Universidade.

Art. 42 Ao MMP-UNIFAL-MG compete:

| — propiciar ao publico, por meio de suas exposicoes, relagdes com a Meméria e Patrimonio da UNIFAL-MG;
Il — divulgar ciéncia e tecnologias, contribuindo para a formagado de cidaddos mais conscientes;

Il — pesquisar, preservar e tornar acessiveis a sociedade acervos da Universidade;

IV — preservar o acervo movel e imével sob sua guarda;

V — apoiar museus e centros culturais que visam a preservagdo e divulgagcdo de Memorias e Patrimonios;

VI — promover a formacdo e especializagdo de recursos humanos em suas areas de atuagao;

VIl — promover e realizar cursos, conferéncias, semindrios e outros eventos de carater museoldgico, educativo e de interesse direto ou
correlato ao érgdo;

VIII — desenvolver e disponibilizar produtos e servigos especializados decorrentes de suas atividades;

IX — estabelecer intercambios cientificos para o desenvolvimento de suas atividades de pesquisa.

CAPITULO Il
ORGANIZACAO

Art. 52 O MMP-UNIFAL-MG tem a seguinte estrutura:
| — Diretoria;

Il — Secretaria;
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Il — Conselho do Museu da Memdria e Patrimonio (CMMP);
IV — Coordenadorias:
1. Coordenadoria de Educagdo;
2. Coordenadoria de Museologia, com os seguintes setores:
a) Setor de Produgdo Técnica e Exposicdes;

b) Setor de Conservagdo.

CAPITULO IV
DA DIRETORIA DO MMP-UNIFAL-MG

Art. 62 O MMP-UNIFAL-MG sera dirigido por diretor(a) e vice-diretor(a), servidores(as) da UNIFAL-MG e indicados(as) pelo CMMP.

§ 12 O(A) vice-diretor(a) substituirad o(a) diretor(a) em suas faltas e impedimentos, bem como desempenhara suas fungées em sua
auséncia ou em caso de vacancia do cargo.

§ 22 O mandato do(a) diretor(a) e do(a) vice-diretor(a) sera de dois (2) anos, sendo permitida a reconducao.

Art. 72 Compete ao(a) diretor(a):
| — representar o MMP-UNIFAL-MG junto aos demais d6rgdos superiores da Universidade e entidades externas a UNIFAL-MG;

Il — planejar, coordenar e supervisionar a execucdo das atividades relativas as dreas de recursos humanos, terceirizagdo de servigos,
servigos gerais, inclusive fiscalizagdo de contratos e convénios;

Il = promover a implementagdo da politica de recursos humanos de acordo com a legislagdo pertinente e observando as
especificidades do MMP-UNIFAL-MG;

IV — identificar necessidades de treinamento, planejar e organizar a realizagao de cursos, encontros, palestras, seminarios e similares,
referentes as atividades em museus, visando a capacitagado e ao desenvolvimento de recursos humanos;

V — cumprir e fazer cumprir este Regimento e as demais disposi¢des superiores da Universidade;

VI — zelar pelo cumprimento das atividades fins do MMP-UNIFAL-MG e pelas boas praticas de administracdo publica e atendimento ao
publico;

VII — convocar e presidir as reunides do CMMP e executar as suas deliberagdes;

VIII — encaminhar processos de interesse do MMP-UNIFAL-MG aos 6rgaos superiores da Universidade;

IX — organizar o almoxarifado, registrar e controlar os materiais em estoque;

X —organizar a documentagdo e o sistema de protocolos e arquivos;

Xl — promover a manutencgdo preventiva e corretiva das instalagGes;

XIl — zelar pelos bens materiais, patrimonio e arquivos;

Xl — gerenciar a zeladoria, vigilancia e o transporte dos bens materiais pertencentes ao MMP-UNIFAL-MG;

XIV — fornecer, quando houver solicitagdo, atestado de capacidade técnica aos fornecedores e prestadores de servigo;

XV — exercer as fungOes de responsavel pelo érgao de despesa, consoante com as normas deste Regimento, com o regimento do SIMA
e com o Regimento Geral da Universidade;

XVI — propor diretrizes e planos referentes a administragdo dos recursos financeiros e executar as agdes da area de contabilidade,
orcamento, com normas internas e legislagao pertinente;

XVII — receber, conferir, classificar e registrar pedidos de aquisicio de material, prestacdo de servicos, execucdo de obras e
terceirizagao;

XVIII — sistematizar dados e informagbes, orientando a prepara¢do de documentos basicos e necessarios a elaboragdo da proposta
orcamentdria anual, bem como acompanhar seu desenvolvimento;

XIX — promover a elaboragdo de documentos orgamentarios e financeiros para atendimento de solicitagdes superiores e de érgdos
supervisores e de controles interno e externo;

XX — planejar e acompanhar a realizagdo de compras e a administragdo de bens e servigos, suprimentos e importagao de acordo com
as normas vigentes na UNIFAL-MG;

XXI — elaborar o relatério anual das atividades e submeter ao CMMP:

a) os planos de atuagdo do MMP-UNIFAL-MG;

b) as propostas orcamentarias e as prestacGes de contas;

c) as propostas de estabelecimento de convénios e contratos de servigos;
d) o plano de desenvolvimento do MMP-UNIFAL-MG.

XXII — indicar ao SIMA, para designagdo, o nome de coordenadores(as) e chefes;
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XXII — exercer as a¢des das coordenadorias na auséncia das mesmas.

SECAO |
Das Coordenadorias

Art. 82 As coordenadorias sdo unidades de apoio técnico e administrativo a Diretoria, a saber:
a) Coordenadoria de Educacdo;

b) Coordenadoria de Museologia.

Art. 92 As coordenadorias do MMP-UNIFAL-MG serdo chefiadas por coordenadores(as) e os setores por chefes, indicados(as) pelo
CMMP e designados(as) pelo(a) diretor(a).

Pardgrafo Unico. Aos/As coordenadores(as) incumbe planejar, coordenar, supervisionar, controlar e avaliar as atividades das
respectivas unidades, praticando os atos inerentes ao exercicio de suas atribui¢Ges, ou daquelas que Ihes tiverem sido delegadas.

Art. 10. S3o competéncias comuns as coordenadorias:

| — propor, executar ou participar do desenvolvimento dos projetos inter-coordenagdes;
Il — promover a divulgagdo dos resultados de trabalhos e pesquisas realizados;

IIl — promover ag0es relativas a preservagdo do Patrimonio;

IV — elaborar, no ambito de cada coordenadoria, planos periddicos de trabalhos e subsidiar a elabora¢do do planejamento
institucional do MMP-UNIFAL-MG;

V — conceber e elaborar projetos direcionados a captagdo de recursos, bem como buscar outras fontes de financiamento para o
melhor desenvolvimento de suas atividades;

VI — promover a coordenagao, realizagdo ou participa¢do de programas e projetos de cooperagao e parcerias estabelecidos em
acordos, convénios ou em outros instrumentos nas formas previstas em lei;

VIl — propor a contratagao de profissionais, bolsistas e estagidrios, realizando programas de treinamento, além da orientagdo do
pessoal de apoio;

VIIl — organizar cursos, semindrios e outros eventos;
IX — promover e realizar o intercambio de pesquisadores e tecnologistas, no pais e no exterior;

X — conceber, planejar e propor a produgdo de material de divulga¢do, em midia digital e impressa, sobre temas relacionados a sua
area de atuacdo;

Xl — subsidiar a elaboragdo e realizagdo de estudos de avaliagdo de politicas publicas em sua area de atuagdo;

XIl — assessorar e orientar, em seus respectivos campos de conhecimento, museus e centros culturais, em especial os da Regido do Sul
de Minas Gerais;

Xl — especificar, gerenciar e fiscalizar, em suas dreas de competéncia, servigos a serem executados por terceiros;

XIV — participar de comissGes internas e grupos de trabalho que venham a ser criados no MMP-UNIFAL-MG, observada a relevancia
dos assuntos a serem tratados em relagdo as atividades de cada unidade.

Subsecdo |
Da Coordenadoria de Educagdo

Art. 11. A Coordenadoria de Educacio compete:
| — planejar, coordenar e executar atividades educacionais, em consonancia com as agdes do MMP-UNIFAL-MG;
Il — gerenciar a visitagdo de escolares e as praticas pedagdgicas realizadas nas dependéncias do MMP-UNIFAL-MG;

Il — conceber, desenvolver e documentar metodologias de avaliagdo dos programas de educagdo ndo-formal e de divulgacdo
realizados pelo MMP-UNIFAL-MG;

IV — propor, coordenar e avaliar programas no campo da Educa¢do em espagos ndo- formais;
V - planejar, coordenar e executar atividades de pesquisa em Educagdo associadas aos espagos do MMP-UNIFAL-MG;

VI — conceber e implementar cursos de formagdo continuada para docentes dos ensinos fundamental, médio e superior, bem como
para licenciandos de diferentes areas;

VII — desenvolver e implementar metodologias de capacitagdo de profissionais de educagdo para atuar em museus.

Subsecdo Il
Da Coordenadoria de Museologia

https://sei.unifal-mg.edu.br/sei/controlador.php?acaoc=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1641834&infra_...  3/6



03/04/2025, 16:05 SEl/Unifal-MG - 1487419 - Resolugdo

Art. 12. A Coordenadoria de Museologia é composta pelos seguintes setores:
a) Setor de Produgdo Técnica e Exposigoes;

b) Setor de Conservagao.

Art. 13. A Coordenadoria de Museologia compete:
| — planejar, coordenar e executar atividades de pesquisa em Museologia, Patrimonio, Memoria, Cultura e Museografia;

Il — conceber e implementar, em conjunto com a Coordenadoria de Educagdo, cursos relativos as questdes que permeiam a
Museologia como campo do conhecimento e as discussdes sobre Patrimonio, Memdria, Cultura, preservacdo e conservagdo de
acervos e valorizagdo das diferentes manifestagdes culturais;

Il — desenvolver e implementar metodologias de capacitagdo de profissionais para atuar em museus;

IV — estabelecer orientagGes quanto ao acesso as areas de guarda dos acervos museoldgicos, areas de exposi¢do, de reserva técnica e
dos depdsitos para material expografico;

V — coordenar projetos museograficos do MMP-UNIFAL-MG;

VI — orientar e acompanhar a realizagdao de projetos relativos ao patrimonio moével e imével tombado pelo MMP-UNIFAL-MG, bem
como intervengdes neste.

Art. 14. Ao Setor de Produgdo Técnica compete:

| — propor, executar e acompanhar projetos museograficos e/ou expograficos, conforme orientacdes da Coordenadoria;
Il — coordenar e executar a montagem de exposi¢cdes permanentes, temporarias e itinerantes do MMP-UNIFAL-MG

IIl — coordenar e orientar a manutengao dos espagos de exposi¢ao e das areas de guarda do acervo;

IV — colaborar com os demais setores do MMP-UNIFAL-MG na programagdo visual, multimidia, produ¢do de material grafico e
editoragdo;

V — produzir relatdrios técnicos sobre os projetos executados.

Art. 15. Ao Setor de Conservagdo compete:

| — implementar, coordenar e orientar agdes voltadas para a preservagdo, pesquisa e divulgacdo do patriménio moével e imovel
pertencente ao MMP-UNIFAL-MG;

Il — elaborar manuais de procedimentos para gestdo de acervos de museus;
IIl — organizar e manter a documentagdo, em qualquer suporte (material ou virtual), relativa ao acervo sob sua guarda;
IV — normatizar a politica institucional de aquisigdo e descarte;

V — acompanhar e normatizar o transporte do acervo sob sua guarda, em caso de transferéncia ou de empréstimo para exposicoes
tempordrias ou itinerantes.

CAPITULO V
CONSELHO DO MUSEU DA MEMORIA E PATRIMONIO (CMMP)

Art. 16. O Conselho do Museu da Memdria e Patrimdnio (CMMP), 6rgdo colegiado com competéncias deliberativas, sera constituido
por:

| — Diretor(a), seu(sua) presidente(a);
Il — quatro (4) representantes docentes e seus(suas) suplentes, eleitos(as) por seus(suas) pares;

Il — um(a) (1) representante dos Servidores Técnico-administrativos em Educacdo e seu(sua) suplente, em nimero proporcional ao
numero de docentes, conforme estabelecido na legislagdo vigente, eleitos(as) por seus(suas) pares;

IV —um(a) (1) representante discente de graduagdo e seu(sua) suplente, em nimero proporcional ao numero de docentes, conforme
estabelecido na legislacdo vigente, eleitos(as) por seus(suas) pares e indicados(as) pelo érgdo maximo de representagdo estudantil;

V — um(a) (1) representante de setores da comunidade e seu(sua) suplente, em numero proporcional ao nimero de docentes,
conforme estabelecido na legislagdo vigente, indicados(as) pelo Conselho de Integragdo Comunitaria (Cicom) e, na impossibilidade de
indicacdo do Cicom, convidados(as) pelo(a) Reitor(a).

Paragrafo Unico. Em caso de ndo preenchimento de todas as vagas para membros(as) do Conselho Deliberativo no processo de eleigdo
de docentes e TAEs, serdo indicados(as), pela Reitoria, membros(as) para vagas remanescentes, com a aprovag¢ao do Consuni.

Art. 17. O mandato dos(das) membros(as) do CMMP sera de 2 (dois) anos, permitida a reconducéo.
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Art. 18. Ao CMMP compete:

| — deliberar sobre a implementacdo de politicas culturais, sobre suas prioridades e sobre a programacdo anual e/ou plurianual das
atividades do MMP-UNIFAL-MG;

Il — deliberar sobre a Politica de Aquisigdo de Acervos do MMP-UNIFAL-MG;

Il — deliberar sobre o relatdrio anual de atividades, bem como avaliar seus resultados, para que melhor se possa atender as politicas
de trabalho definidas;

IV — deliberar sobre programas, projetos e atividades a serem implementados;
V — manifestar-se sobre quaisquer assuntos de interesse do MMP-UNIFAL-MG;
VI — deliberar sobre o relatério trienal do MMP-UNIFAL-MG;

VIl — deliberar sobre casos omissos no Regimento Interno do SIMA.

Art. 19. O CMMP se reunira, ordinariamente, uma vez por més, e extraordinariamente quando convocado pelo(a) diretor(a) ou por
solicitacdo de 2/3 dos(das) membros(as).

§ 12 Na impossibilidade de comparecimento a reunido, o(a) membro(a) devera encaminhar justificativa de auséncia.

§ 22 Perderd o mandato o(a) membro(a) que faltar a mais de trés reunides consecutivas, sem justificativa ou substituicdo pelo
suplente, a juizo dos membros(as) do CMMP.

§ 32 O inicio das reunides do CMMP se dara mediante constatagdo da presenc¢a da maioria simples dos(as) membros(as) que o
integram.

§ 42 As deliberagdes do CMMP dar-se-do por maioria simples de votos dos(as) membros(as) presentes. Em caso de empate, o(a)
diretor(a) terd o voto de qualidade.

§ 52 Ndo havendo reunido ordinaria ou extraordindria por falta de quérum, serd convocada nova reunido, observado o intervalo
minimo de 48 horas.

§ 62 A convocacgdo de reunido extraordinaria sera realizada obrigatoriamente com, no minimo, 48 horas de antecedéncia.

§ 72 De cada reunido serd lavrada uma ata que serd submetida a aprovagdo na reunido seguinte, devendo ser assinada pelos(as)
conselheiros(as) presentes.

CAPITULO VI
DISPOSICOES GERAIS

Art. 20. O MMP-UNIFAL-MG apresentard, anualmente, um plano de gestdo com a finalidade de assegurar a exceléncia no campo da
Museologia e nas questdes relativas a Cultura, Memoaria e Patriménio.

Art. 21. O(A) diretor(a), sem qualquer custo adicional e com aprova¢do do CMMP, podera instituir outras unidades colegiadas internas,
assim como comités para interagdo entre as unidades da estrutura organizacional do MMP-UNIFAL-MG, podendo, ainda, criar areas,
grupos de trabalho e comissGes especiais, em carater permanente ou transitdrio, para fins de estudos ou execuc¢do de atividades
especificas de interesse do MMP-UNIFAL-MG.

Art. 22. Os horarios de abertura ao publico serdo estabelecidos pelo(a) diretor(a).

Art. 23. Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicagdo do presente Regimento Interno serdo resolvidos pelo Consuni.
Art. 24. Ficam revogadas as ResolugGes Consuni n2s 50, de 20 de setembro de 2018 e 01, de 19 de fevereiro de 2020.

Art. 25. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

SANDRO AMADEU CERVEIRA
Presidente do Consuni

DATA DE PUBLICAGAO
UNIFAL-MG
03/04/2025

Documento assinado eletronicamente por Sandro Amadeu Cerveira, Reitor, em 03/04/2025, as 16:05, conforme horario oficial de
Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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