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Ministério da Educagdo
Universidade Federal de Alfenas
Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 - Bairro centro, Alfenas/MG - CEP 37130-001
Telefone: (35)3701-9015 - http://www.unifal-mg.edu.br

RESOLUGCAO CONSUNI Ne 34, DE 28 DE MARGO DE 2025

Aprova o Regimento do Centro de Documentagdo (CEDOC) da
UNIFAL-MG.

O Conselho Universitario (Consuni) da UNIFAL-MG, no uso de suas atribui¢des regimentais e estatutarias, tendo em vista
0 que consta no Processo n® 23087.006865/2024-58 e o que ficou decidido em sua 3722 reunido ordinaria, realizada no dia 28 de
margo de 2025, resolve:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Fica aprovado o Regimento do Centro de Documentagdo (CEDOC) da UNIFAL-MG.

CAP{TULO Il
DA CONSTITUICAO E DAS FINALIDADES

Art. 22 O CEDOC, érgdo integrante do Sistema de Museus, Arquivos Histéricos e/ou Centros de Documentacgdo (SIMA) da UNIFAL-MG,
tem por objetivos:

| — preservar e divulgar a documentagdo guardada no CEDOC;

Il — captar (por meio de doagdo, transferéncia, recolhimento ou aquisigdo) acervos publicos e privados, localizando conjuntos
documentais que venham ampliar e complementar os ja existentes, promovendo sua transferéncia para a UNIFAL-MG;

IIl — preservar sistematicamente os acervos documentais publicos e privados postos sob a guarda do CEDOC;
IV — manter uma politica de aquisicdo e descarte, que ficara a cargo dos Conselhos Deliberativo e Técnico;
V —registrar, arranjar e descrever os conjuntos documentais de valor permanente, em seus diversos suportes e formatos;

VI — elaborar politicas patrimonial, cultural e educacional, por meio do seu Conselho Deliberativo, em colaboragdao com o Conselho
Gestor do SIMA e instancias da administracdo superior e observando as demandas legitimas de entidades parceiras, da comunidade
académica e de agentes culturais da regido;

VIl — desenvolver estratégias e instrumentos para o gerenciamento dos acervos em conformidade com a legislagdo, as diretrizes de
politica patrimonial fixadas pelo Conselho Deliberativo e o “estado da arte” no pais e no mundo;

VIIlI — acolher agbes de pesquisa e extensdao no campo da Arquivologia e das técnicas de acondicionamento, conservagdo preventiva,
reproducdo e restauragdo de documentos;

IX — garantir o acesso as informagGes existentes nos acervos documentais sob a guarda do CEDOC, mediante instrumentos de
pesquisa, publica¢bes, exposi¢des e atividades pedagadgicas;

X — estimular, apoiar e executar pesquisas que utilizem os conjuntos documentais sob a guarda do CEDOC;

XI — apoiar, patrocinar e organizar eventos cientificos, culturais, educacionais e técnicos relacionados com as atividades desenvolvidas
no CEDOC;

Xl = difundir a cultura arquivistica na area de influéncia da UNIFAL-MG;

Xlll — promover iniciativas de Educagdo Patrimonial, orientadas principalmente para o publico estudantil e de outras instituigdes
educativas;

XIV — apoiar e assessorar orgdos publicos que atuam na regido sobre questGes relacionadas a destinagdo dos documentos que sdo
gerados/recebidos por eles (eliminagdo ou guarda permanente);
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XV —interagir com os arquivos municipais da regido, oferecendo-lhes assessoria e suporte técnico;

XVI — manter amplo e continuo intercambio com institui¢des similares e afins, regionais, nacionais e internacionais.

CAPITULO Il
DO PATRIMONIO E RECURSOS FINANCEIROS

Art. 32 O patrimonio do CEDOC é composto pelos bens méveis e imdveis sob sua administracdo, principalmente os documentos em
variados suportes de seu acervo e, ainda, aqueles que forem ou virdo a ser adquiridos e/ou recebidos posteriormente.

Paragrafo Unico. Todos os documentos, em qualquer tipo de suporte, produzidos e recebidos por doagdo, permutados, transferidos ou
legados ao CEDOC ficam obrigatoriamente cadastrados e tombados sob sua responsabilidade.

Art. 42 Os recursos financeiros do CEDOC sao constituidos por:

| — dotagGes orgamentdrias diretas provenientes da UNIFAL-MG, inclusive na forma de manutencdo da infraestrutura, de modo a
garantir o seu funcionamento;

Il — recursos provenientes de programas e projetos aprovados em érgdos publicos de fomento a pesquisa, a producgdo cultural e a
defesa do patrimonio documental brasileiro;

Il — doagdes, auxilios, patrocinios, contribuicdes e legados de pessoas fisicas, de empresas publicas e privadas e de entidades do
terceiro setor que tém interesse na promogado do patriménio cultural do Pais e da regido, respeitando a legislagdo vigente;

IV — recursos resultantes da prestagdo de servigos a instituicGes com responsabilidade sobre o patriménio documental da regido e,
eventualmente, de outras regides;

V — recursos préprios eventuais de cursos, palestras e atendimentos diversos.

Art. 52 Os bens, direitos e recursos do CEDOC serdo utilizados exclusivamente na consecu¢do dos seus objetivos, definidos neste
Regimento.

Art. 62 As doagGes com encargos ou condigdes deverdo ser previamente aceitas pelo Conselho Deliberativo do CEDOC e pelo Conselho
Gestor do SIMA.

CAPITULO IV
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 72 O CEDOC tera sua estrutura administrativa constituida por:
| — Diregdo;
Il — Conselho Deliberativo;

IIl — Conselho Técnico.

SECAO |
Da Diregao

Art. 82 O CEDOC sera dirigido por diretor(a) e vice-diretor(a), pertencentes ao quadro permanente da UNIFAL-MG, indicados(as) pelo
Conselho Deliberativo do CEDOC e referendados(as) pelo Conselho Gestor do SIMA.

Art. 92 O(A) diretor(a) do CEDOC, autoridade executiva superior do érgdo, e o(a) vice-diretor(a) ocupardo os respectivos cargos por
dois anos, sendo permitida a recondugdo.

Art. 10. Compete ao(a) diretor(a):
| — dirigir e executar os programas e projetos do CEDOC, conforme a politica definida pelo Conselho Deliberativo;

Il — dirigir as a¢Ges de natureza técnica e administrativa realizadas cotidianamente pelo CEDOC, zelando pelo cumprimento dos seus
objetivos e pelas boas praticas de administragdo publica;

IIl — representar o CEDOC dentro e fora da Universidade, encaminhando processos de interesse aos 6rgaos superiores da UNIFAL-MG e
demais institui¢Oes publicas e privadas com responsabilidade na drea patrimonial e cultural;

IV — promover o recolhimento da documentagao publica e privada de interesse histdrico, mediante a disponibilidade de espago fisico;

V — empenhar-se na captagao de recursos financeiros, humanos e materiais necessarios para o desenvolvimento do CEDOC;
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VI — presidir as reuniées dos Conselhos Deliberativo e Técnico, cuidando da implementagdo de decisdes e sugestdes elaboradas por
estes conselhos;

VIl — elaborar, ao final de cada ano, um relatdrio de atividades e um relatério de prestacdao de contas do CEDOC, submetendo-os ao
exame do Conselho Deliberativo e a apreciagao do Conselho Gestor do SIMA.

Paragrafo Unico. O(A) vice-diretor(a) substituira o(a) diretor(a) em suas faltas e impedimentos, bem como desempenhara suas fungées
em sua auséncia ou em caso de vacancia do cargo.

SECAO Il
Do Conselho Deliberativo

Art. 11. O CEDOC é ¢rgdo colegiado, composto por representantes de segmentos da Universidade, de carater deliberativo,
respondendo pela determinagdo da politica geral do CEDOC e pelo controle e avaliagdo de sua execugdo, assegurando a sua necessaria
abertura social e o pluralismo das demandas e opiniGes no seu interior.

Art. 12. O Conselho Deliberativo serd integrado por:

| — o(a) Diretor(a) do CEDOC, como presidente(a);

Il — dois/duas representantes titulares (com suplentes);

Il — um(a) representante estudantil, indicado(a) pelo DCE-UNIFAL-MG;

IV —um(a) representante do Conselho de Defesa do Patrimdnio Histérico e Artistico de Alfenas (CMPC);
V —um(a) representante da comunidade externa.

§ 19 Os(as) representantes do Conselho Deliberativo serdo eleitos(as) pelos pares, por meio de convocagdo ampla, em processo
eleitoral conduzido pela Comissdo Eleitoral Geral. Interessados(as) deverdo ser servidores(as) da UNIFAL-MG em efetivo exercicio e
formardo chapas em que constem nomes para representantes titulares e suplentes.

§ 22 A direcdo do CEDOC comunicard, ao Conselho Gestor do SIMA e as entidades/categorias mencionadas nos itens lll, IV e V, as vagas
disponiveis e dara posse aos(as) indicados(as) quando formalmente comunicada pelas entidades/categorias representadas.

§ 32 Membros(as) do Conselho Deliberativo do CEDOC da UNIFAL-MG terdo mandatos de dois anos, sendo permitida a recondugao.

§ 42 Para efeito de quérum serdo contados(as) apenas membros(as) devidamente empossados.

Art. 13. Compete ao Conselho Deliberativo:
| — propor, controlar, fiscalizar e avaliar a politica geral do CEDOC;
Il — receber, avaliar e aprovar projetos e relatérios das atividades e de prestacdo de contas do CEDOC;

Il — alterar, por aprovagdo de 2/3 de seus(suas) membros(as), o Regimento do CEDOC e submeté-lo as instancias superiores da
UNIFAL-MG;

IV — manifestar-se sobre as propostas de convénios, contratos, patrocinios, doa¢des, contribuicbes e legados feitos e/ou recebidos pela
Diregdo do CEDOC, de acordo com a legislagdo vigente;

V — promover a destituicdo da Dire¢do quando comprovadas agdes ilicitas e/ou em desacordo com este regimento, o que exigira
reunido especifica para este fim e aprovagdo minima de 2/3 dos membros(as);

VI — resolver, em consonancia com o ordenamento superior da Universidade, os casos omissos neste Regimento.

Art. 14. O Conselho Deliberativo do CEDOC reunir-se-a ordinariamente duas vezes por ano e extraordinariamente quando convocado
por seu(sua) presidente(a) ou por solicitacdo de 2/3 dos(das) membros(as).

§ 12 As convocagGes deverdo ser encaminhadas com, no minimo, 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia, acompanhadas da pauta
da reunido preparada pelo(a) Presidente(a).

§ 22 O quérum para as reunibes do Conselho Deliberativo é de metade mais um de seus(suas) membros(as) devidamente
empossados(as).

Art. 15. A critério do Conselho Deliberativo, poderdo ser convidados(as) a participar das reuniGes funcionarios(as) da Universidade,
especialistas e autoridades externas que possam prestar assessoramento ao Conselho, ndo tendo, porém, direito a voto.

SECAO I
Do Conselho Técnico

Art. 16. O CEDOC, integrado por quadros especializados pertencentes a Universidade, assegurara a presenca dos parametros técnicos,
didatico-cientificos e da ética profissional no dia a dia de suas atividades.
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Art. 17. Compdem o Conselho Técnico do CEDOC:

| — o(a) Diretor(a) do CEDOC, como presidente(a);
Il — dois/duas representantes titulares (com suplentes).

§ 12 Os(as) representantes do Conselho Técnico serdo eleitos(as) pelos pares, por meio de convocagdo ampla, em processo eleitoral
conduzido pela Comisséo Eleitoral Geral. Interessados(as) deverdo ser servidores(as) da UNIFAL-MG em efetivo exercicio e formardo
chapas em que constem nomes para representantes titulares e suplentes.

§ 22 Membros(as) do Conselho Técnico do CEDOC da UNIFAL-MG terdo mandatos de dois anos, sendo permitida a reconducdo.

Art. 18. Compete ao CEDOC:
| — assessorar os trabalhos da Diregdo, oferecendo-lhe apoio técnico-cientifico;
Il — propor, ao Conselho Deliberativo, politicas e diretrizes técnicas gerais e especificas;

Il — propor, a Direcdo do CEDOC, atividades e projetos técnicos, de pesquisa, de educagdo e de divulgagdo, colaborando no
planejamento e na coordenacgdo dessas iniciativas;

IV — atuar na avaliagdo de interesse dos acervos e no processo de sele¢do documental.

Art. 19. As reuniGes do Conselho Técnico serdo convocadas pelo(a) diretor(a) do CEDOC, em fungdo das necessidades operacionais
geradas pelas atividades do CEDOC. A critério da direcdo, as reunides poderdao ser realizadas conjuntamente com o Conselho
Deliberativo.

§ 12 As convocagGes deverdo ser encaminhadas com, no minimo, 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia, acompanhadas da pauta
da reunido preparada pelo(a) Presidente(a).

§ 22 O qudrum para as reunides do Conselho Técnico é de metade mais um de seus membros(as) devidamente empossados(as).

Art. 20. A critério do Conselho Técnico, poderdo ser convidados(as) a participar das reunides funcionarios(as) da Universidade,
especialistas e autoridades externas que possam prestar assessoramento ao Conselho, ndo tendo, porém, direito a voto.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 21. Os casos omissos serdo resolvidos pelos Conselhos Deliberativo e Técnico do CEDOC e, em ultima instancia, pelo Consuni.

Art. 22. Este Resolug¢do entra em vigor na data de sua publicagdo.

SANDRO AMADEU CERVEIRA
Presidente do Consuni

DATA DE PUBLICAGAO
UNIFAL-MG
03/04/2025

Documento assinado eletronicamente por Sandro Amadeu Cerveira, Reitor, em 03/04/2025, as 16:07, conforme horario oficial de
Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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