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ORIENTACOES GERAIS DE UTILIZAGCAO DA VERBA PROAP

A Pro-reitoria de Pesquisa e Poés-graduacdo, através de sua Coordenacdo de Péds-
graducdo e em observancia a Portaria n°® 156 de 28 de novembro de 2014, divulga os
procedimentos internos para utilizacdo da verba PROAP.

01) As solicitagBes de verba PROAP devem ser realizadas em Formularios especificos,
preenchidos de acordo com a natureza de despesa, disponiveis na pagina da PRPPG;

02) Os formulérios de solicitacdo de diarias, utilizando a verba PROAP, devem ser
preenchidos, devidamente assinados e encaminhados para a secretaria do Programa o
qual esta vinculado, juntamente com o Formulério de Afastamento assinado pela chefia
imediata do servidor. O coordenador do programa aprova e lanca na sua planilha de
controle e solicita para secretéria do programa lancar no scdp;

03) Os formulérios de compra de material de consumo, de manutencao de equipamento,
de Funcionamento de Laboratério de Ensino e Pesquisa, de Producao de Material Didatico-
instrucional e publicacdo de artigos cientificos, de Aquisicao de Novas Tecnologias de
Informatica e de reembolso de despesas em eventos para docentes e discentes devem ser
encaminhados para o SAT Setor de A¢les Transversais, devidamente documentados, via
Protocolo;

04) A prestagdo de contas das diarias recebidas pela verba PROAP devera ser realizada
em Formulario proprio (Disponivel em http://www.unifal-mg.edu.br/prppg) e encaminhado
para a secretaria do programa. O relatorio de viagem relativo as diarias recebidas via verba
PROAP deve conter informacdes detalhadas do motivo da viagem. Sendo participacdo em
eventos, deve-se anexar 0os comprovantes de apresentacao de trabalho e o trabalho
apresentado. No caso de Coleta de Dados o relatério devera detalhar o motivo da coleta, o
projeto ao qual se vincula e os resultados obtidos. A falta das observacdes colocadas neste
item implicara na devolucéo ao interessado do referido relatério e na consequente
inadimpléncia junto ao SCDP;

05) O prazo maximo para entregar a prestacao de contas junto a Secretaria do Programa o
qual esta vinculado serad de uma semana apos a realizagdo da mesma,;

06) O novo Regulamento de utilizacdo da verba PROAP encontra-se disponivel no
seguinte endereco: http://www.unifal-mg.edu.br/prppg

Alfenas, 30 de janeiro de 2015.



