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Realizar  as correções indicadas pela banca

PROCEDIMENTOS PÓS- DEFESA
Coordenador ia de Pesquisa e Pós-Graduação - Campus Poços de Caldas

Junho/ 2020

Anexar  o exemplar  final no processo de solicitação de defesa

Aber tura de processo de registro de diploma com a 
documentação encaminhada pelo discente;

Anexar  o processo de registro de diploma no processo de 
solicitação de defesa

Lançar  defesa de disser tação no Sistema Acadêmico

Elaborado por  Mayara da Mota Matos

Contato com a biblioteca pelo e-mail 
biblioteca.pocos@unifal-mg.edu.br  para normalização do 

exemplar  final

Enviar  o exemplar  final em pdf e o formulár io de dados de trabalho de 
conclusão (.doc) para o gmail da secretar ia do programa

Enviar  a documentação para solicitação de diploma para o gmail da 
secretar ia do programa em dois arquivos pdf: um com o formulár io de 

solicitação de diploma e outro com todos os demais arquivos solicitados

Incluir  no processo de Solicitação de Defesa o documento 
DERD (Emissão e Registro de Diploma Str icto Sensu) e inser ir  

o l ink para a Ata de Defesa, da Homologação da Ata e da 
Homologação do Título.

Enviar  o processo de Solicitação de Defesa para Divisão de 
Expedição e Registro de Diplomas (DERD) e e-mail ao 

discente informando o número do processo.
Titular  discente na Plataforma Sucupira

Acrescentar  ofício de solicitação de homologação de título e 
encaminhar  o processo para a COPG

Após a envio do  
processo de diploma, a 
retirada do mesmo é 

feita no CRCA do 
campus Poços e 

qualquer informação 
sobre o andamento deve 

ser realizada àquele 
setor.
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