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APRESENTACAO

Quando se investe em uma atividade académica, seja a elaboracédo de um relatoério
ou a apresentacao dos resultados de uma pesquisa, € preciso planejar de que forma
tais trabalhos serdo organizados e divulgados. Trata-se de uma tarefa que exige a
utilizacdo de normas técnicas para a disseminacédo das informagodes.

E com o objetivo de sistematizar tais normas é que apresentamos o Manual de
normalizacdo para apresentacdo de trabalhos académicos, dissertacdes e teses da
UNIFAL-MG, material a ser utilizado por toda a comunidade académica desta
instituicao.

Sao apresentadas aqui informacdes gerais acerca da estrutura de trabalhos
académicos, dissertacdes ou teses. Tais informacdes sao divididas em topicos, os
quais especificam como devem ser apresentados 0s elementos pré-textuais, textuais
e pos-textuais e abordam aspectos relacionados as regras para apresentacao de
tabelas, ilustracdes, citacbes e referéncias bibliograficas. Tomou-se o cuidado de se
apresentarem exemplos, de modo a melhor ilustrar as normas técnicas, facilitando o
entendimento e 0 manuseio deste Manual.

Assim como a produgdo do conhecimento cientifico ndo é estética, os diferentes
suportes para a informacg&o surgem quase que diariamente. Dessa forma, a consulta
as normas de Informacdo e Documentacdo da Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT), ndo deve ser dispensada, como também obras a respeito de
redacgdo técnica-cientifica uma vez que ndo se propés elaborar um tratado sobre o
assunto. Concebemos este material confiantes na idéia de que futuras atualizacbes

se fardo necessarias e que aperfeicoamentos serdo sempre bem-vindos.



1 INTRODUCAO

A elaboracao de trabalhos académicos, dissertacdes e teses, exige além do preparo
especifico em termos do conhecimento cientifico e metodoldgico, a utilizacdo de
normas técnicas para a nhormalizacdo das informacdes. Com isso, busca-se
padronizar a producdo académica, dinamizar o conhecimento e facilitar a
comunicacao da informagao.

A Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), fundada em 1940, com sede
na cidade do Rio de Janeiro, € atualmente o forum nacional de normalizacdo técnica
em nosso pais. Trata-se de uma organizacao privada, sem fins lucrativos, sendo a
Unica representante de entidades internacionais como o International Standard
Organization (ISO), Comissdo Panamericana de Normas Técnicas (COPANT) e a
Associacao Mercosul de Normalizacdo (AMN).

Este documento tem como eixo principal a NBR 14724:2002, que traca diretrizes
para a padronizacdo da elaboracdo e da apresentacdo de trabalhos académicos,
sendo complementada pelas NBR 6023:2002 (Informacdo e documentagcdo —
Referéncia — Elaboracédo), NBR 6024:2003 (Numeracao progressiva das secdes de
um documento escrito), NBR 6027:2003 (Sumario), NBR 6028:2003 (Resumo), NBR
10520:2002 (Citagdes), NBR 12225:2004 (Titulos de lombada).



2 TIPOS DE DOCUMENTOS — DEFINICOES

Varios sao os tipos de documentos que representam o resultado de estudos exigidos
como aproveitamento dos cursos de graduacdo e pés-graduacdo. Nos cursos de
graduacédo, de acordo com a Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)
(2002c), sao exigidos os trabalhos académicos, ou ainda segundo Franca e
Vasconcellos (2004), podem ser chamados simplesmente de monografias: TCC —
Trabalho de Concluséo de Curso e TGI — Trabalho de Graduagéo Interdisciplinar.

Trabalhos académicos — similares (trabalho de conclusdo de curso — TCC,
trabalho de graduacéo interdisciplinar — TGI, trabalho de concluséo de curso
de especializacao e/ou aperfeicoamento e outros): Documento que representa
0 resultado de estudo, devendo expressar conhecimento do assunto
escolhido, que deve ser obrigatoriamente emanado da disciplina, modulo,
estudo independente, curso, programa e outros ministrados. Deve ser feito
sob a coordenacédo de um orientador (ABNT, 2002c, p. 3).

A pés-graduacao Lato Sensu abrange cursos de especializacdo, aperfeicoamento e
0s cursos designados como MBA (Master Business Administration) ou equivalentes.
Sao oferecidos a portadores de diploma de curso superior e tém duracdo minima de
360 horas. O documento exigido para a conclusdo da pés-graduacao Lato Sensu,
segundo a ABNT (2002c) denomina-se trabalho académico (trabalho de concluséo
de curso de especializacédo e/ou aperfeicoamento e outros), ou, de acordo com
Franga e Vasconcellos (2004), monografia.

A poés-graduacao Stricto Sensu compreende programas de mestrado e doutorado.
Para a obtencdo de grau de mestre, exige-se a elaboracdo de uma dissertacédo e,
para a obtencdo do grau de doutor, exige-se a elaboracdo e a defesa de uma tese
(Resolucdo CNE/CES 1/2001; Parecer CESu-CFE 977/65).

A distincdo entre tese e dissertacdo pode ser feita através das definicoes
apresentadas na ABNT (2002c, p. 2):

Dissertacdo: documento que representa o resultado de um trabalho
experimental ou exposicdo de um estudo cientifico retrospectivo, de tema
unico e bem delimitado em sua extensdo, com o objetivo de reunir, analisar e
interpretar informagdes. Deve evidenciar o conhecimento de literatura
existente sobre o assunto e a capacidade de sistematizacdo do candidato. E
feito sob a coordenacédo de um orientador (doutor), visando a obtencdo de
titulo de mestre.

Tese: documento que representa o resultado de um trabalho experimental ou
exposicao de um estudo cientifico de tema anico e bem delimitado. Deve ser
elaborado com base em investigacdo original, constituindo-se em real
contribuicdo para a especialidade em quest&o. E feito sob a coordenacéo de
um orientador (doutor) e visa a obtencéo do titulo de doutor, ou similar.



O Parecer n° 977/65 do Conselho Federal de Educacao (1965) prevé nos artigos 9°
e 10°, que a dissertacdo do mestrado devera evidenciar conhecimento de literatura
existente e capacidade de investigacdo do autor, podendo ser baseada em trabalho
experimental, projeto especial ou contribuicdo técnica; bem como que a tese de
doutorado devera ser elaborada com base em investigacdo original, representando

trabalho de real contribuicdo para o tema escolhido.



3 ESTRUTURA DE APRESENTACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS

A estrutura de um trabalho académico “compreende elementos pré-textuais,
elementos textuais e elementos pdés-textuais” (ABNT, 2002c, p. 3). Os elementos
pré-textuais antecedem o texto propriamente dito. Os elementos textuais tém inicio
com a introducéo, seguindo-se o desenvolvimento do texto e ao final com a redacao
da conclusdo. Apés a conclusdo, os elementos sdo considerados poés-textuais,
conforme o Quadro 1. Entre os elementos pré-textuais e poés-textuais existem
aqueles considerados obrigatérios ou opcionais. Os primeiros devem
obrigatoriamente constar no trabalho académico e os segundos podem ou nao
constar.

Quadro 1- Estrutura geral do trabalho

ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS ELEMENTOS ELEMENTOS POS-
TEXTUAIS TEXTUAIS
- capa - introducéo - referéncias
- folha de rosto - desenvolvimento - glossario
- folha de aprovacéo - concluséao (OPCIONAL)
- dedicatoria (OPCIONAL) - apéndices e anexos
- agradecimentos (OPCIONAL) (OPCIONAL)
- epigrafe (OPCIONAL) - indices
- resumo em lingua vernacula (OPCIONAL)

- resumo em lingua estrangeira

- lista de ilustracdes (OPCIONAL)
- lista de tabelas (OPCIONAL)

- lista de abreviagdes e siglas
(OPCIONAL)

- lista de simbolos

(OPCIONAL)




CAPA

=> | iNDICE
ELEMENTOS ANEXO
POS-TEXTUAIS =t -
=> [ wpinoice ]
///*::$> 6L0SSARIO
l ELEMENTOS :
el | REFERENCIAS
/ : [
| TEXTO
| G |
| SUMdRI0 H
ELEMENTOS | = | [ISTAS
PRE-TEXTUAIS T
| ABSTRACT -
RESUMO \ |
=> | EPIGRAFE | | CONTADASE
NUMERADAS
=> | AGRADECIMENTOS || COMA%%ARISMOS
— ICOS
=> | DEDICATORIA ﬁ | 7
FOLHA DE APROVACAO T
FOLHA DF ROSTO
) CAPA
~ | | | CONTADAS, MAS
S NAO NUMERADAS
S |
T
m——

Figura 1- Estrutura de trabalhos académicos, dissertacoes e teses.
Fonte: UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO (UFES)

(2005).
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3.1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

De acordo com a ABNT (2002c), sdo considerados elementos pré-textuais aqueles

que antecedem o texto.

3.1.1 Capa: elemento obrigatorio que deve apresentar 0 nome do autor, titulo e subtitulo, se
houver, (separado do titulo por dois pontos), nimero de volumes (se houver mais de um), local
da instituicdo na qual o trabalho sera apresentado, quando optar em colocar o estado depois
da cidade, separa-los por barra, ano de depoésito (da entrega). O nome da instituicdo é

opcional.

3.1.2 Lombada: elemento opcional que, de acordo com a ABNT (2004), é a parte da capa por
onde as folhas s&o unidas. Deve conter o nome do autor, titulo do trabalho e volume, se
houver. Ressalte-se que se deve reservar 3cm na borda inferior da lombada destinados

a identificacdo do documento na biblioteca.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE
MINAS GERAIS

PAULO CUNHA

TERAPIA PERIODONTAL DE
SUPORTE EM ADULTOS
HOSPITALIZADOS

‘dsoy ‘|npe wa auodns ap [eluopouadeidess] YHNND OINVd

Belo Horizonte/MG
2005

Figura 2- Exemplo de capa e lombada descendente.
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3.1.3 Folha de rosto: elemento obrigatorio. As informacbes devem figurar na
seguinte ordem: nome do autor, titulo e subtitulo do trabalho, nimero do volume (se
houver mais de um), natureza (trabalho de conclusdo de curso, dissertagéo, tese,
projeto, pré-projeto, relatério e outros), objetivo (obtencdo de grau, aprovacao em
disciplina, qualificacdo em programa e outros), nome da instituicdo, area de

concentracdo, orientador e co-orientador, se houver, local e data (da entrega).

PAULO CUNHA

TERAPIA PERIODONTAL DE SUPORTE EM
ADULTOS HOSPITALIZADOS

Dissertacao apresentada
como parte dos requisitos
para obtencdo do titulo de
Mestre em Odontologia pela
Faculdade de Odontologia
da Universidade Federal de
Minas Gerais. Area de
concentragdo: periodontia.
Orientador: Carlos Alberto
Senna.

Belo Horizonte/MG
2005

Figura 3 - Exemplo de folha de rosto.

3.1.4 Verso da folha de rosto: elemento obrigatdrio. Deve conter a ficha catalogréfica,
na parte inferior da folha. Sua elaboracéo deve ser realizada em conformidade com o
Cddigo de Catalogacdo Anglo-Americano vigente. De acordo com a Lei n° 4.084/62,

somente os bibliotecarios estdo capacitados para a catalogacdo de obras.

3.1.5 Errata: listagem de itens com erros de grafia ou outros, indicando sua
localizacéo e a forma correta no texto. Deve ser apresentada obrigatoriamente solta

do trabalho.



28 2

57 1

ERRATA
Folha Paragrafo Linha Onde @ Leia-se
se lé
5 Clinca Clinica
3 Direto = Direito

Figura 4 - Exemplo de folha com errata.
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3.1.6 Folha de aprovacéao: elemento obrigatério. Deve conter o nome do autor, titulo

e subtitulo (se houver), natureza, objetivo, instituicdo a que € submetido, area de

concentracéo, data de aprovagcao, nome, titulagéo e instituicdo a que pertencem os

membros da banca examinadora. A data de aprovacéo e assinaturas dos membros

da banca serao colocadas na folha de aprovacao depois da defesa.

Aprovada em:

Profe.
Instituicao:

Prof°.
Instituicdo:

Profe.
Instituico:

PAULO CUNHA

TERAPIA PERIODONTAL DE SUPORTE EM
ADULTOS HOSPITALIZADOS

A Banca examinadora abaixo-assinada, aprova
a Dissertagdo apresentada como parte dos
requisitos para obtencdo do titulo de Mestre em
Odontologia pela Faculdade de Odontologia da
Universidade Federal de Minas Gerais. Area de
concentracéo: periodontia.

Assinatura:

Assinatura:

Assinatura:

Figura 5 - Exemplo de folha de aprovacéo.
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3.1.7 Dedicatoria: folha opcional em que o autor dedica ou oferece o trabalho a

determinada(s) pessoa(s). Elemento sem titulo.

Dedico a Deus, a meu
esposo e filhos, aos meus
pais e amigos pelo apoio
na realizacdo  deste
trabalho.

Figura 6 - Exemplo de folha com dedicatéria.

3.1.8 Agradecimento: folha opcional em que o autor apresenta os agradecimentos
a instituicdo, ao orientador e as pessoas proximas que, direta ou indiretamente,
auxiliaram-no na elaboracdo do trabalho. O autor também utiliza essa folha para
agradecer as instituicdes parceiras em caso de projetos e relatérios de estagio. A
palavra AGRADECIMENTO deve estar centralizada na parte superior da folha.



15

AGRADECIMENTOS

A Faculdade de Odontologia da
Universidade Federal de Minas Gerais pela
oportunidade oferecida.

Ao Prof° Dr. Carlos Alberto Senna, orientador,
pela dedicagdo, conhecimentos transmitidos e
confianca depositada na realiza¢do deste trabalho.

A Coordenacgido do Curso de Pés-Graduagéo
pela politica de incentivo a produgdo académica.

Aos Bibliotecarios pelo suporte durante a
elaboracao dessa monografia.

Aos clientes, minha eterna gratidao.

Figura 7 - Exemplo de agradecimentos.

3.1.9 Epigrafe: elemento opcional. E a citacdo de um pensamento relacionado ao
tema do trabalho, com indicacdo de autoria (nome do autor e ano de publicacdo da
obra). Deve ser transcrita em folha distinta. Elemento sem titulo. A referéncia da
obra usada para a citacdo da epigrafe deve constar na lista de referéncias

bibliogréficas.
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O conhecimento cientifico é, as vezes,
desagradavel; amilide contradiz os classicos
(sobretudo se é novo); ocasionalmente, tortura
0 senso comum e humilha a intuicdo. Por
ultimo, pode ser conveniente para alguns e
nao para outros.

(BUNGE, 1978)

Figura 8 - Exemplo de folha com epigrafe.

3.1.10 Resumo na lingua vernéacula e na lingua estrangeira: resumo é definido
como “apresentacdo concisa dos pontos relevantes de um documento” (ABNT,
2003a, p.1). Sao elementos obrigatorios, que devem ser apresentados
preferencialmente em uma redacdo em paragrafo Unico, sem recuo. Em relacédo a
extensdo do resumo, este deve ter de 150 a 500 palavras para teses, dissertagoes,
trabalhos de concluséo de curso, entre outros. De 100 a 250 palavras para artigos
de periddicos e 50 a 100 para comunicacdes breves. Deve-se evitar a apresentacao
de figuras, gréficos, tabelas e equacdes, conforme a norma orienta. As palavras-
chave, indicando o conteldo do texto, devem ser apresentadas logo abaixo do
resumo, separadas entre si por ponto e finalizadas também por ponto. “A primeira
frase [do resumo] deve ser significativa, explicando o tema principal do documento
[...] o resumo deve ressaltar o objetivo, 0 método, os resultados e as conclusfes do
documento” (ABNT, 2003a, p. 2).

O resumo em lingua estrangeira pode ser apresentado em inglés (Abstract), em
espanhol (Resumen), em francés (Résumeé), inclusive as palavras-chave devem ser

apresentadas em lingua estrangeira.
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A ABNT (2003c, p. 1) descreve trés tipos de resumo:

a) “resumo indicativo: Indica apenas 0s pontos principais do documento, nao
apresentando dados qualitativos, quantitativos, etc. De modo geral, nao
dispensa a consulta ao original”.

b) “resumo informativo: Informa ao leitor finalidades, metodologia, resultados e
conclusdes do documento, de tal forma que este possa, inclusive, dispensar a
consulta ao original”.

c) “resumo critico: Resumo redigido por especialistas com analise critica de um

documento. Também chamado de resenha [...]".

RESUMO

Os acidentes de transito sdo um grave problema de saude publica
no pais que tém provocado forte impacto na morbidade e na
mortalidade da populagdo, principalmente de adultos jovens. Este
estudo, descritivo e exploratério, do tipo transversal, teve como
objetivos identificar as caracteristicas epidemiolégicas dos
acidentes de transito no perimetro urbano do municipio de
Alfenas-MG e verificar como é realizado o atendimento pré-
hospitalar as vitimas desses acidentes. Os dados sobre os
acidentes foram obtidos a partir dos registros dos Boletins de
Ocorréncia durante o periodo de julho de 2003 a junho de 2004.
Foram entrevistados um representante da 802 Cia Especial da
Policia Militar e outro do 2° Pelotdo de Bombeiro Militar sobre a
assisténcia as vitimas dos acidentes de transito no municipio.
Quanto aos acidentes, os abalroamentos tiveram maior
incidéncia, seguido por choque mecanico e atropelamento. Os
finais de semana foram os dias de maior ocorréncia e o periodo
da tarde o horario de maior vulnerabilidade a esses eventos. A
assisténcia pré-hospitalar é realizada pelo Corpo de Bombeiros e,
em casos mais simples, também pela Policia Militar. Os
resultados obtidos permitiram observar que sdo necessérias tanto
para a reducdo da morbimortalidade por acidentes de transito
como para a prevengdo de tais acidentes, maior integralidade e
confiabilidade dos registros dos acidentes de transito, melhoria da
engenharia de trafego do municipio, medidas de educacédo em
trAnsito para a populagdo em geral e acgbes intersetoriais
(Secretaria Municipal de Salude e Seguranca Publica) para uma
assisténcia de qualidade e sistematizada as vitimas.

Palavras-chave: Acidente de transito. Atendimento pré-hospitalar.
Epidemiologia.

Figura 9 - Exemplo de resumo na lingua vernacula.
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ABSTRACT

The traffic accident is a problem of public health which has
caused a great impact in the morbidity and mortality of the
population, so it reaches especially the young adults, on the
peak of their productive lives, putting in checkmate the gains
received from the country life hopeness. In this paper, it was
made a descritive and explanatory study of the epidemic
characteristies of traffic accidents in urban perimeter in the
county of Alfenas/MG, in the period from July/2003 to
June/2004. It was also verified how the prehospital service to
the victims from those accidents was realized, the male young
adults were the most attacted. Relating to the accidents, the
collision had greater incidence, followed by mechanic shock
and road accident. The weekends were the days on that there
were greater ocurrence of accidents and afternoon was the time
there was greater vulnerability to these events. The prehospital
service is realized by Fire Brigade and, in the simplest cases,
by the Military Police. The results reached also allowed to
observe that is necessary, to the reduction of the morbid
mortality by traffic accidents, and also to the prevention of those
accidents, a greater integrality and a greater commitment of the
traffic accident registries, improvement of the county traffic
engineering, traffic education policies to the population in
general and intersectorial actions (County Health Departament
and Public Security) to have a systematic attendance with
quality to the victims.

Key words: Traffic accident. Prehospital service. Epidemiology.

Figura 10 - Exemplo de resumo na lingua
estrangeira (abstract).

3.1.11 Lista de ilustracdes: elemento opcional que deve ser elaborado seguindo a
ordem de apresentacdo no texto. Recomenda-se elaborar lista propria quando for
necessario, podendo ser: desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, graficos,

mapas, plantas, quadros e outras ilustracoes.
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LISTA DE QUADROS

Quadro 1l - Titulo......coooiiiiiiieeece e, 15
Quadro 2 - THUlO......ccvvvveviiicicccceeee e, 33
Quadro 3 - TitulO.....eveecieeiieeeeeeeeeeeeeeeee 65
Quadro 4 - Titulo.....eveecciieieieeeeieeeeeeeeeee 82
Quadro5 - TitUlO...eeeeeeeeieeeiii e, 97

Figura 11 - Exemplo de lista de quadros.

3.1.12 Lista de tabelas: elemento opcional, em que se deve seguir a ordem de

apresentacao da tabela no texto com nome do titulo e respectiva pagina.

LISTA DE TABELAS

Tabela 1 - TIUIO. ... 5
Tabela 2 - TiUl0. ..., 10
Tabela 3 - Titulo.......ccvceeieiiiiiee e, 11
Tabela 4 - TiUlO0. ..., 12
Tabela 5 - TiUlO0. ..., 23
Tabela 6 - TiUlO0.....ueeeeeee e, 55
Tabela 7 - TitUlO. ..., 89
Tabela 8 - Titul0.....ueeeeeieeiiiiieeeeeeeeeeeeeeeveiiiii, 109

Figura 12 - Exemplo de lista de tabelas.
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3.1.13 Lista de abreviaturas e siglas: elemento opcional, que deve apresentar as
abreviaturas e as siglas utilizadas no texto, pelo sistema alfabético. Pode ser

apresentada separadamente.

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

FNS - Fundo Nacional de Saude
FMS - Fundo Municipal de Saude
GPMS - Gestéo Plena do Sistema Municipal

NOB - Norma Operacional Basica

PAB - Piso de Atencgédo Basica

PACS - Programa Agentes Comunitarios de Salde
PSF - Programa Saude da Familia

SIAB - Sistema de Informacao da Atencdo Basica

Figura 13 - Exemplo de lista de abreviaturas e
siglas.

3.1.14 Sumério: elemento obrigatério. Sumario € a “enumeracdo das divisdes,
secOes e outras partes de uma publicagdo, na mesma ordem e grafia em que a
matéria nele se sucede”. [...] Os elementos pré-textuais ndo devem constar no
sumario; [...] os titulos e os subtitulos, se houver, sucedem os indicativos das
secbes. Recomenda-se que sejam alinhados pela margem do titulo do indicativo
mais extenso” (ABNT, 2003b, p. 2). As secOes e subsecdes sdo apresentadas na

mesma ordem e grafia em que aparecem no texto, com indicagao de paginacao.
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SUMARIO

1 INTRODUGAO.......c.ooveieieeeieeeeeeeeeeeeeee e enennes 5
2 EVOLUCAO DA EDUCAGCAO.......c.ccoceevireennnn 11
2.1 PERSPECTIVAS DIDATICAS.........cccoevvrerrrne. 21
3 O PLANO NACIONAL DE EDUCACAO............. 24
4 FORMACAO DE PROFESSORES..................... 37
4.1 A TECNOLOGIA DA INFORMAGCAO.................. 39
411 A Internet na formacéo de professores............... 45
4.1.2 A sociedade da informagao..........ccccccevcvveeeennnn 47
4.2 NOVOS ENFOQUES NA FORMACAO DE

PROFESSORES........coovcveiiviiieeiseee e, 52
5 A INCLUSAO E O PORTADOR DE

NECESSIDADES ESPECIAIS...........cccceevearane. 61
5.1 O MOVIMENTO DA INCLUSAO.........c.cceereunee. 64
5.1.1 Conhecendo 0 computador............ccuveeeeeeeieaennn. 67
6 O PROCESSO DE TRABALHO..........ccceueneee. 74
7 CONCLUSAO. ..o 83

REFERENCIAS........coovoveveieeeeeeeeeee e 85

Figura 14 — Exemplo de sumario.

3.2 ELEMENTOS TEXTUAIS

Consiste na parte do trabalho em que é exposta a matéria. Compde-se de trés
partes fundamentais: introdugdo, desenvolvimento (revisdo bibliografica, materiais e

métodos, resultados e discussao) e concluséao.

3.2.1 Introducéo: elemento obrigatorio. Parte inicial do texto, em que deve constar a
delimitagdo do assunto tratado, relevancia e outros elementos necessarios para
situar o tema central do trabalho. Tem a funcdo de mostrar ao leitor uma breve
descricédo de todas as partes do trabalho.

3.2.2 Desenvolvimento: parte principal do texto que contém a exposicdo ordenada
e detalhada do assunto. Divide-se em secbOes e subsecOes (revisdo de
literatura/referencial teérico, material e métodos, resultados e discussao), que variam

em funcéo da abordagem do tema e do método (ABNT, 2002c).
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3.2.3 Conclusao: “Parte final do texto na qual se apresentam as conclusées
correspondentes aos objetivos ou hip6teses” (ABNT, 2002c, p. 5). Sintese final do
trabalho, a conclusdao constitui-se de uma resposta a hip6tese enunciada na
introducdo. O autor manifestara seu ponto de vista sobre os resultados obtidos em
relacdo ao alcance dos objetivos propostos. Nao se permite a inclusdo de dados
novos nessa secao. (FRANCA; VASCONCELLQOS, 2004).

3.3 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Os elementos poOs-textuais sdo aqueles apresentados apds a conclusao do trabalho.

Sao constituidos pelas referéncias, glossario, apéndice, anexo e indice.

3.3.1 Referéncia: elemento obrigatério. Segundo a ABNT (2002a, p. 2) é definido
como “conjunto padronizado de elementos descritivos, retirados de um documento,
que permite sua identificacdo individual”. As referéncias devem ser apresentadas
alinhadas a margem esquerda da pagina, em espaco simples, separadas entre si por
dois espacos simples (ABNT, 2005)**. O autor deve colocar na lista de referéncias
todas as obras pesquisadas e citadas no texto para o desenvolvimento do trabalho
(ABNT, 2002a).

3.3.2 Glossario: elemento opcional, elaborado alfabeticamente, apresentando

palavras e termos que tenham pertinéncia ao tema.

GLOSSARIO

ABALROAMENTO:- impacto entre veiculos.
CHOQUE MECANICO/COLISAO - impacto entre
objetos fixos ou moveis.

CAPOTAMENTO - ocorre quando o veiculo gira
sobre si, ficando ou de rodas para cima, de lado, em
posicdo vertical, ou mesmo sobre as rodas.
TOMBAMENTO - veiculo fica com uma de suas
laterais sobre o solo, sem ter girado sobre si.
ATROPELAMENTO - se d& quando o individuo é
atingido pelo veiculo que transita pela via publica.

Figura 15 - Exemplo de glossario.

L ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS- ABNT. NBR 14724: informago e documentacio:
trabalhos académicos: apresentagdo. Emenda 1 de 30 de dezembro de 2005. Rio de Janeiro, 2005.



23

3.3.3 Apéndice(s): elemento opcional em que se apresentam o0s documentos
elaborados pelo autor. Deve ser apresentado em ordem alfabética (letra maiuscula)
e travessdo para separar a letra do respectivo titulo. “As suas folhas devem ser
numeradas de forma continua e sua paginacado deve dar seguimento a do texto
principal” (ABNT, 2002c, p. 6).

122

APENDICE B - Termo de Consentimento Livre e
Esclarecido

121

APENDICE A - Instrumento de coleta de dados

Figura 16 - Exemplo de apéndices.

3.3.4 Anexo(s): elemento opcional em que se apresentam os documentos utilizados
pelo autor, mas néo elaborados por ele. Deve ser apresentado em ordem alfabética,
letra mailscula consecutiva e travessao para separar a letra do respectivo titulo. “As
suas folhas devem ser numeradas de forma continua e sua paginacdo deve dar
seguimento a do texto principal” (ABNT, 2002c, p. 6).



ANEXO A — Parecer consubstanciado do Comité
de Etica em Pesquisa

123

Figura 17 - Exemplo de anexo.
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3.3.5 indice(s): elemento opcional em que devem ser apresentadas as palavras ou

expressdes (de autor, de assunto, de titulo) e as paginas do texto em que estas se

encontram. Deve ser elaborado segundo a NBR 6034:2004.
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4 APRESENTACAO GRAFICA DO TRABALHO

As regras gerais de apresentacdo dos trabalhos académicos seguem as
recomendacgdes da NBR 14724:2002, complementadas pelas NBR 6023:2002, sobre
referéncias, NBR 6024:2003, sobre numeracdo progressiva das secdes de um

documento, NBR 10520:2002, que trata da apresentacao das citacdes, entre outras.
4.1 FORMATO

» Papel branco, formato A4 (21 cm x 29,7 cm);
» Digitado em cor preta, com excecéao das ilustracdes;

» O projeto grafico é de responsabilidade do autor, desde que observe as
regras de normalizagao;

» Fonte 12 para todo o texto;

» Fonte menor para citacdes acima de trés linhas, notas de rodapé, paginacdo
e legendas das ilustracdes e tabelas;

» Margens superior e esquerda = 3 cm;

» Margens inferior e direita = 2 cm;

3cml

3cm 2cm

TZcm

Figura 18 - Exemplo de margens.
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» Os titulos da errata, agradecimentos, lista de ilustracdes, lista de abreviaturas
e siglas, resumo, sumario, referéncias, glossario, apéndice, anexo e indice
devem ficar centralizados;

» A folha de aprovacéo, dedicatoria e epigrafe sdo elementos sem titulo e sem

indicacdo numerica.

4.2 PAGINACAO

» Inicia-se a contagem das paginas a partir da folha de rosto, poréem a
apresentacao do numero da pagina s6 deve ser indicada na primeira folha da
parte textual do trabalho. Os elementos pés-textuais, apéndices, anexos e
indices também devem ser numerados sequencialmente;

» A numeracédo das folhas textuais e pos-textuais é feita em algarismo arabico,

localizando-se no canto superior direito da folha, a 2 cm da borda superior.

4.3 ESPACEJAMENTO

» O texto deve ser digitado em espaco 1,5 (ABNT, 2005);

» Os numeros que indicam as sec¢fes ou subsecdes devem ficar separados dos
titulos que os sucedem por um espaco de caractere, sendo alinhados a
margem esquerda do texto;

» As notas de rodapé, as referéncias, as legendas das ilustracbes e das
tabelas, a ficha catalogréfica, devem ser digitadas em espaco simples;

» Os titulos das sec¢des e subsecdes devem ser separados dos textos que
sucedem ou que precedem por dois espacos 1,5;

» Natureza do trabalho, o objetivo, 0 nome da instituicAo, a éarea de
concentracdo da folha de rosto e de aprovagdo devem ser digitados em
espaco simples, justificado, alinhado do meio da mancha grafica da folha para

a direita.
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4.4 NUMERACAO PROGRESSIVA

A NBR 6024:2003 tem como objetivo estabelecer “um sistema de numeracgéo
progressiva, das secdes de documentos escritos de modo a expor numa sequéncia

l6gica o inter-relacionamento da matéria e permitir a sua localizacdo” (ABNT, 2003a,
p. 1).

» As secles primarias sao constituidas pelos titulos principais do texto, as
subdivisbes desses, constituem as se¢des secundarias, terciarias etc..., que

devem ser apresentadas sucessivamente até a se¢ao quinaria;

» As secOes primarias por serem as principais divisdes do texto devem sempre

iniciar em folhas distintas;

» Os titulos das secdes e subsec¢bes sao destacados utilizando-se 0s recursos
de negrito, itdlico ou maiuscula, entre outros. Os destaques utilizados para a

grafia dos titulos no texto, devem ser mantidos no sumario;
» As alineas sdo subdivisdes das sec¢des que ndo contém titulos e devem ser
indicadas com letras minusculas do alfabeto latino seguidas de parénteses e

reentradas em relagcdo a margem esquerda;

» O texto da alinea deve comecgar com letra mindscula e terminar com ponto e

virgula com excec¢do da ultima que deve terminar com ponto final;

» As linhas seguintes da primeira linha da alinea devem comecar sob a primeira

letra da propria alinea;

» O texto anterior a alinea deve terminar com dois pontos.
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4.5 NOTAS DE RODAPE

» As notas devem ser digitadas dentro das margens, ficando separadas do
texto por um espaco simples de entrelinhas e por filete de 3 cm, a partir da
margem esquerda;

> Devem ser apresentadas em letra menor que a do texto, abaixo da primeira
letra da primeira palavra. A cada nota inicia-se nova linha;

» A numeracdo deve ser Unica em algarismo arabico e consecutiva para cada

nota.
4.5.1 Notas explicativas

“Tém como finalidade fazer certas consideragdes suplementares que n&o caberiam
no texto sem quebrar a sequéncia légica do mesmo, também informar o leitor a
respeito de dados obtidos de obras em fase de elaboracdo, ou comunicacdes

verbais consideradas importantes pelo autor” (PORTELA, 2006, p. 36).
4.5.2 Notas de referéncia

“A primeira citacdo de uma obra, em nota de rodapé, deve ter sua referéncia
completa. As subsequentes citagbes da mesma obra podem ser referenciadas de

forma abreviada” (ABNT, 2002b, p. 5). Utilizam-se expressdes latinas como:

a) Idem - Id — mesmo autor;
b) Ibidem — Ibid — na mesma obra;

c) Opus citatum — Op. cit. — obra citada.

4.6 INDICATIVOS DE SECAO
» O indicativo numérico de uma sec¢do precede seu titulo, alinhado a esquerda
separado por um espaco de caractere.
4.7 TITULO SEM INDICATIVO NUMERICO

» Os titulos, sem indicativo numeérico, errata, agradecimentos, lista de
ilustracdes, lista de abreviaturas e siglas, resumo, sumario, referéncias,

glossério, apéndice, anexo, devem ser centralizados (ABNT, 2002c).
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4.8 ELEMENTOS SEM TITULOS E SEM INDICATIVO NUMERICO

» Fazem parte desses elementos a folha de aprovacédo, a dedicatéria e a

epigrafe.

4.9 EQUACOES E FORMULAS

» Devem ser destacadas no texto para facilitar a leitura e numeradas em
algarismos arébicos, entre parénteses. E permitido o uso de uma entrelinha
maior que comporte seus elementos, por exemplo, expoentes, indices, entre
outros (ABNT, 2005).

Exemplo:

Sera utilizada a seguinte expressao dada por Thompson (1992)

para o calculo do tamanho da amostra:

(Za/2)2 x p(L-P)
n= o2
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5 APRESENTACAO DE TABELAS E ILUSTRACOES

Segundo ABNT (2002c, p. 6) “as tabelas apresentam informagOes tratadas

estatisticamente, conforme IBGE (1993)”. Optou-se nesse manual por apresentar

informacfes adicionais sobre as normas de elaboracdo e apresentacdo desses

elementos, considerando, inclusive, outras referéncias sobre o tema.

5.1 TABELAS

A tabela € um conjunto de dados, dispostos em uma determinada ordem de

classificagdo, que expressam as variacbes qualitativas de um fendmeno, cuja

finalidade béasica é resumir ou sintetizar dados.

Para a construcdo de tabelas, devem ser considerados os critérios estabelecidos

pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (1993):

a)

b)

d)

a tabela deve ter significado préprio, dispensando consultas ao texto. Ela
deve estar localizada o mais proximo possivel, apés o ponto em que é
mencionada pela primeira vez no texto;

o titulo da tabela deve figurar no topo e deve ser precedido pela palavra
tabela (apenas com a inicial T mailscula), pelo nimero de ordem em
algarismos ardbicos e um hifen, para indicar a natureza e as abrangéncias
geografica e temporal dos dados numericos;

para a construcao de tabelas, utilizam-se tracos horizontais para fechamento
na parte superior e inferior, e horizontais e verticais para separar os titulos
das colunas nos cabecalhos. As tabelas ndo sao fechadas lateralmente;

para citacdo de tabela e ilustracéo, no texto, ou ao final do texto, observar os

seguintes exemplos:

Exemplo 1:
De acordo com a Tabela 2, a Biblioteca Central da UNIFAL-MG, no ano

de 2005, solicitou 241 documentos por comutagdo bibliogréafica.

Exemplo 2:
A Biblioteca Central da UNIFAL-MG solicitou 241 documentos por

comutacao bibliografica (TABELA 2).




Exemplo 1:

Tabela 1 - Pessoas residentes em domicilios particulares, por sexo e situagio do domicilio - Brasil - 1980

Siwacio
do Total Mulheres Homens
domicilio
Total 117 860 201 50 505 332 58 364 9ED
Urbana T8 ET2 831 41115 439 38 85T 4892
Rural 37 98T 370 18 479 893 19 507 477

Fonte: Fundagio Instituto Brasileire de Geografia ¢ Estatistica - IBGE.

Exemplo 2:

Tabela 9 - Namero de estabelecimentos agropecuarios, pessoal ocupado, numero de tratores e efetivo de
bovinos, por grupe de densidade do rebanho bovino - Brasil - 1975

& de denskdad MNuamerc de - : Nimers Efativo
o& de densidade eES0A
b . estabele- de de
do rebanho bovino ocupado .
cimeantos tratores bovinos
Total S834779 23 273817 652 040 127 643 292
Menos de 15 bovinos por km?2 1989 702 Ta1T o2 71 288 20 880 255
15 a menos de 30 bovinos por km? 1298 248 5 540 210 125 569 25 030 083
30 a menos de 50 bovinos por km? 1741 958 & 87T 748 258 811 9 726
50 e mais bovinos por km2 804 871 3 229 537 196 581 42 595 218

Fonte: 1BGE, Diretoria de Pesguizas, Coordenagio dos Censos Eondmices, Censo Agropecudrio.

Mota: Dados sujeitos a retificagio.

Exemplo 3:

Tabela & - Superficie total, em numeros absolutos & relativos, por zona hipsométrica do Brasil - 1973

Supraerficie total
Zona hipsomaélrica

() A solute orn=) Relativa (%)

Total B S IS 100, 00
Terras baixas 3 ARD SSI -4 00
o a 100 2 050 IVE 24 08

101 a 200 A = - 16.81
Terras altas - EE TS =888
201 & SO0 3 151 S 3T OE

S01 a B0 T 248 O W

801 @& ¥ 200 S7T4 B24 oS
Areas culminantes _s 2eT o S
1201 a 1 800 S TET o 52

1 B0 a Zo14 (1) 1 S00 O, o2

Fonte: IBGE. Diretoria de Geocigéncias, Departamento de Cartogralia.

Mota: Dados sujeitos a retificacio.

o Areas de reservas ecoldgicas, conforme resolugio o 04 de 1809 1985 do Conselho Macional do Peio Ambiente.
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Exemplo 4:

Tabela 12 - Populagdo de 5 anos ou mais de idade, por condigho de alfabetizagiio, sexo e grupo de

idade - Brasil - 1990

Populagdo de 5 anos ou mais de idade (1 000)
Grupo Condigéo de allabetizagao
de Total
idade {1 Alfabetizada Nao alfabetizada
Homeam Mulher Homem Mulher
Tatal........coveeeinanimninninns 131 317 48 926 51 Ta6 15318 152786
58 BAN0S........ccoisiiannimnranins 8772 287 313 3202 2970
1L L — 10818 3 240 3430 2258 1885
108 14 8N08. ..., 16 981 To029 7 507 1489 857
158 19 8N08...cocooviveniainirenmanans 14915 & 580 6929 929 476
20224 aN08......oooooee . 13 051 5707 8 087 734 543
25a 25 AN08.....cc i 12082 5077 57T 674 553
AalFanoe...........ooooiins 20878 8655 9272 1203 1448
A0 a 4T aAN08. ... 14 448 5 556 5714 1435 1744
S0a59aN08.........ccoermrrnreniiaians 10 145 3 664 3553 1245 1683
B0 ANO0S OU MAIE......ovoieeeniirieenes 11327 3128 3234 2 048 2915
Idade ignorada_..........c..coceeeeee, 1 0 - - 1

Fonte: TBGE, Diretoria de Pesguizsas, Departamento de Emprego ¢ Rendimento.

Motas: As diferengas emire soma de parcelas ¢ respectivos totais sio provenientes do critério de arredondamento.
Exclui as pessoas da zona rural da Regifio Morte, sem Tocantins.

Rinais convencionais utilizados:

0 Dado numérico igual a zero resultante de arredondamento de wm dado numérico originalmente positivo.
Dade numérico igual a zero nio resultante de arvedondamento.

W Inglui as pessoas sem declaragio de allabetizagio.
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e) a tabela que ultrapassar a dimensao da pagina em numero de linhas, e tiver
poucas colunas, pode ter o centro apresentado em duas ou mais partes, lado

a lado, na mesma péagina, separando-se as partes por um traco vertical duplo
e repetindo-se o cabecalho;

Tabela ¢ - Turistas estrangeiros, por meio de transporie & a Unidade da Federagio de entrada - Brasil - 19380
- 19490
Maio de Entrada de Meio de Entrada de
transpaorts @ turistas transporte e turiglas
Unidade da astrangeiros Unidade da astrangeiros
Federagho de Federagdo de
antrada 1889 1880 antrada 1888 1890
Total 1 402 887 1078 601 Via marftima 24 812 38070
Amazonas 13032 11 788 Fernambuco 3513 5043
Para 16 Ba2 18 669 Bahia 2245 2828
Parmambuco 34 541 3B 935 Rio de Janeire 5418 12178
Bahia 16 882 16 208 5o Paulo 590 as52
Rio de Janairo 4T2 445 438015 Parand 1203 4 820
Sdo Paulo 183960 150 810 Rio Granda do Sul 2 082 3234
Parand 180 778 122 830 Qutras 9583 10015
Rio Grande do Sul 422 658 225 247
Mato Grosso do Sul 32 742 23860 || Via larrestre 582 533 358 743
Distrito Federal 414 461
Quiras 49 562 32087 Amazonas 2023 1611
Parand 147 252 108 024
Via aérea 748021 665895 Rio Grande do Sul 380 204 207 883
Mato Grosso do Sul 32 823 23 454
Amazonas 9 800 9478 Outras 3083 17 761
Pard 14 817 15628
Pernambuco 31028 33882
Bahia 14 837 13 380 Wia fluvial 3T an 15 083
Rio de Janeiro 467 028 425837
Sdo Paulo 183 370 149358
Parand 10 011 9131 Amazonas 1208 702
Rio Grande do Sul 8108 3 528 Para 22685 3043
Mato Grosso do Sul 118 =] Parand 1313 755
Distrita Federal 414 4681 Rin Grande do Sul 32 284 10 592
QOutras 8 BBE 4 310 Cutras 260 1
Fontes: Presidéncia da Repiablica, Secretaria de Desenvolvimento Regional, Instituto Brasileire de Turisme, Divisio de

Estatitica - Departamento de Policia Federal.
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f) toda a tabela que ultrapassar a dimensdo da pagina em numero de colunas, e
tiver poucas linhas, pode ter o centro apresentado em duas ou mais partes,
uma abaixo da outra, na mesma pagina, repetindo-se o cabecalho das
colunas indicadoras e os indicadores de linha;

Exemplo 1:

Tabela 2 - Pessoas residentes em domicilios particulares, por estado congugal, para as Microrregides e os
Municipios do Estado do Amapa - 1980

Total Saolteiro Casado Separado
Total........ 29 284 30 509 51 327 2412
Microrregibes
LT PR 80 820 28 012 46 042 2288
Amapd & Qiapoque. ..o B 344 2 497 5 285 124
Municipios
[ T T U 1352 474 770 30
BABICAEL - ov.svvimecors s semmmme s et sn e 70 829 25 168 34 502 2034
MAZAGED . .o e 10 091 2 844 6 540 254
Lo T YT e LU TP ——— 2 441 618 1671 24
Desquitado
& Vidvo Sem declaragio
divorciado
Tolal. i 152 3762 1102
Micrormag|des
BABGEPE. ..ot et maen s sae e 152 3 408 1020
Amapd @ OQIapoquUuiB. ... - 358 B2
Municipios
L= LT T PP = 68 3
MBGAPE. c.eenierissamnerr s e st ssmas man i 128 3 08B0 817
CIAPOQUE.....crnarerrrmssmmmsrerr e sesasssniian - 101 27

Fonte: Fundagio Instituto Brazsileire de Geografia ¢ Estatistica - IBGE.

Blota:  Simal comvencional wtilizado:
= Dade numérico igual a zero nio resultante de arredondamento.

Exemplo 2:



Tabela 10 - Populagio de 0 a 11 meses de idade, por aleitamento materno, grupo de wdade e classe de
rendimento mensal familiar per capita Brasil -1989

Populagio de 0 a 11 meses de idade
Classa de Amamentada
rendimento mensal _
familiar per capita Total Grupo de idade
(salario minima) (1) Total
Manos da 1ad Sad 'ER R
1 més mases meses Mesas

Tolal 31982389 1703582 224 277 T20 276 305 003 364 036
F T I 1 U 408 012 261 275 23 848 85133 55332 86 982
Maisde 1/4a 12........ooomveeeeens 615 162 358 182 42 964 138 560 101 122 75548
Maisde 1/2a1........... eI 727 327 307 544 51 269 174 628 86 585 85082
Maisde1aZ. .. ..o 622 383 281 112 a7 Tio 127 929 49185 76 288
Maisde 2. iiiiinieeeeee 60 TES 258 331 31 494 128 274 87031 28 532
Sam rendimento..........ccon 266 500 130138 36 882 55762 35748 10 648

Populagde de 0 a 11 meses de idade
Classe de Nac-amamentada
rendimento mensal
familiar per capita Grupo de idade
{saldric minima) Total
Menos de 1ad 5a8 gai
1 més meses M ses meses

Total 1 487 304 34 807 331 958 808 882 510 777
At 1. e 144 737 3 88 28 112 58 287 54 430
Maisde 1/4a 12, .o 258 870 2322 B8 162 110 181 88 325
Malede 1/2a 1. iiiieean 320783 11 394 B2 837 148 708 86 843
Maisde1a2... 327 463 13 482 73 688 125 589 114 716
Maisde 2. ..o 300 888 = 57 296 108 821 136 782
Sam rendimento...........cooreeees 127 452 3820 31 885 B0 075 31872

Fonte: TBGE, DMretoria de Pesquisas, Departamento de Estatisticas o Indicadores Sociais - Instituto Macional de Alimenta-
gho o Mutrigio, Pesquisa Macional de Sande e Mutrigho.

Mota: 1 Exelui as pesseas cuja condigdo na familia era pensionista, empregado doméstico ou parente do empregado do -
méstico.
-

2 Exclui a populagio da zona rural de RO, AC, AM, RR, PA & AP
i Binal convencional utilizado:
- Dado numérico igual a zero ndo resultantes de arredondamenta.

W Inelui sem declaragio de aleitamento materna.
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g) a tabela pode continuar na pagina seguinte, quando houver necessidade.
Nesse caso, o final da primeira pagina ndo sera delimitado por traco
horizontal na parte inferior, o cabegalho sera repetido na pagina seguinte, e a
cada pagina deve haver uma das seguintes indicacdes: continua para a
primeira, conclusdo para a ultima e continuacdo para as demais. O
conteudo do rodapé sé deve ser apresentado na pagina de conclusao.

Exemplo:

Tabela 3 - Taxa de crescimento anual da populagio residente, em ordem decrescente, por Municipios do
Estado de Alagoas, no periodo 1980-1991

{eontinua)
Taxa da Taxa de
Municipio erascimanto anual Municipio crescimento anual
(%) (%)

Piranhas .I.H Penedo 3.26
Campo Alegre 7.07 || Meseias R
Barra de S&o Migusal 7,05 || Cajpusiro 303
Santa Luzia do Morte 5.28 || Jaramataia 209
Japaratinga 483 || Joaquim Gomes 2,74
Teotdnio Vilela 4,42 || Arapiraca 281
Maceid 421 Coruripa 267
Ciho d'Agua do Casado 4,14 || Cacimbinhas 2,38
Delmiro Gouveia 4,00 Ibaleguara 2,36
Craibas 3.87 || Feliz Desarto 2,26
Barra de Santo Antdnio 381 (| Jungueiro 2.26
Safuba 3,80 || Taguarana 247
Piagabugu 3,58 || Lagoa da Canoa 2,142
Palestina 3,52 Diviz Riachos 2.1
Roteire 3,60 || Coqueiro Seco 210
Jundid 329 Batalha 208




Tabela 3 - Taxa de crescimento anuval da populagiio residente, em ordem decrescente, por Municipios do
Estado de Alagoas, no periodo 1980-1991

{continuagiio)
Taxa de Taxa de
Municiplo croscimanto anual Municipio craseimanto anual
(%) (%8}

580 Sebastifio 203 || Péode Agicar 117
Passo de Camaragibe 1,00 || Minador do Megrao 1,14
Sa0 Miguel dos Campos 1,88 || Montairdpolis 1,13
Girau do Ponciano 1,87 || Mata Grande 1.08
Balo Monte 1,868 || Olho d'Agua das Flores 1.08
Rio Largo 1,86 || Coldnia Leopoldina 1,03
Maitriz do Camaragibe 191 Muriei 0,97
Jacaré dos Homens 1,86 || Santana do lpanama 0,85
Pilar 1,83 || Porto Calvo 0,84
Boca da Mata 1,83 || Séo José da Tapera 0,90
Parto Real do Colégio 1,80 || Anadia 0,88
8o Luls do Quitiinda 1.70 || Maragogi 0,83
Sanador Rui Palmaira 1.88 || Colté do Nola 0.81
Traipu 1,46 (| Uniao dos Palmares 0,78
Palmeira dos Indics 1,20 || Feira Grande 0.75
Inhapi 1,28 || Major lsidoro o7




Tabela 3 - Taxa de crescimento anual da populagio residente, em ordem decrescente, por Municipios do
Estado de Alagoas, no periodo 1980-1991

{conclusio)
Taxa de Taxa de
Municlpio crascimento anual Municipio crescimento anual
{o4) (98)

Campo Grande 0,70 || Maribondo -0,08
Pogo das Trincheiras 0,87 || Porto de Pedras -012
Marechal Deodoro 0,80 || Maravilha -0,33
Limoeiro de Anadia 0,68 || Vigosa = 0,40
Ouro Branco 0,57 || Olhod' Agua Grande - 0,42
Olivenga 0,55 || Mar Vermelho - 0,45
Igaci 0,55 || Belém -0,48
Agua Branca 0,49 || Atalaia -0,72
Carnairos 0,38 || Quebrangulo -0.83
Igreja Nova 0.34 || Santana do Mundad =-1,13
Tangque d'Arca 0.24 || Branguinha =-1.25
Sio Miguel dos Milagres 0,18 || Paulo Jacinto =127
Canapi 0,08 Flexeiras -1.33
Capela 0,08 Sdo Bras = 1,36
830 José da Laje 0,00 J| Ché Preta -1,67
Jacuipe = 0,00 Pindoba =293
Nowve Ling - 0,08

Foate: Fundagiio Institute Brasileire de Geografia e Estatistica - [BGE.

Motas: Dados numéricos arredondados.
Rinais convencionais ulilizados:

0,00 Dade numérico igual a rero resultante de arredondamento de dado numérico originalmente positivo.
— 0,00 Dade numédrico igual a zero resultante de arredondaments de dado numédrico originalmente negativi.
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h) as fontes consultadas para a construcao da tabela e outras notas devem ser

colocadas apos o trago inferior.
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i) na tabela, a substituicdo de um dado numérico deve ser feita por um dos

sinais apresentados a seguir:

- —>dado numérico igual a zero ndo resultante de arredondamento;
- nao se aplica dado numeérico;
... ~» dado numérico nédo disponivel;
X -> dado numérico omitido a fim de evitar a individualizacdo da informag&o;
0; 0,0; 0,00; etc —>dado numeérico igual a zero resultante de arredondamento de
um dado numérico originalmente positivo;
-0, -0,0; -0,00, etc. > dado numérico igual a zero resultante de arredondamento de
um dado numérico originalmente negativo.

j) quando em uma tabela aparecerem sinais convencionais, estes deverao ser
apresentados em nota geral com seus respectivos significados;

k) a tabela deve ser colocada preferencialmente em posicao vertical, facilitando
a leitura dos dados. Caso ndo haja espaco suficiente, deve ser colocada em
posicao horizontal com o titulo voltado para a margem esquerda da folha;

[) a tabela pode ser numerada consecutivamente no documento como um todo
ou por capitulo. Nesse caso, a humeracao de ordem deve ser precedida do
namero do capitulo e um ponto;

Exemplo:

Tabela 1 —

Tabela 2 —

ou

Tabelas do capitulo 4:
Tabela 4.1 -

Tabela 4.2 -

m) para casos nao apresentados neste manual, consultar as normas

estabelecidas pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (1993).
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5.2 ILUSTRACOES

De acordo com ABNT (2002c), sdo consideradas ilustracdes figuras, desenhos,
esquemas, fluxogramas, fotografias, graficos, mapas, organogramas, plantas,
guadros, retratos e outros. Qualguer que seja seu tipo:

sua identificacdo aparece na parte inferior, precedida da palavra
designativa, seguida de seu niumero de ordem de ocorréncia no texto,
em algarismos arabicos, do respectivo titulo e/ou legenda explicativa
de forma breve e clara, dispensando consulta ao texto, e da fonte. A
ilustracdo deve ser inserida 0 mais proximo possivel do trecho a que
se refere, conforme o projeto grafico (ABNT, 2002a, p. 6).

As legendas das ilustracdes devem ser digitadas em espaco simples e na mesma

margem das ilustracoes.

Relacionam-se as ilustragcbes em listas proprias, antecedendo o sumario. Suas

indicagbes podem integrar o texto, ou se apresentar entre parénteses no final da

frase (FRANCA; VASCONCELLOS, 2004).

Exemplos:
A Figura 1 mostra os aspectos microscopicos do carcinoma espinocelular

bem diferenciado...

Um hipercromatismo discreto e a presenca reduzida de mitoses atipicas
sugerem o diagnostico de carcinoma espinocelular bem diferenciado (FIGURA
2).

Franca e Vasconcellos (2004) sugerem que toda ilustracdo que ja tenha sido
publicada anteriormente deve conter, abaixo da legenda, dados sobre a fonte de
consulta (autor, data e pagina) em que foi extraida a ilustracéo (Lei 5.988, de 14 de
dezembro de 1973, cap. IV, art. 51, que regulamenta os direitos autorais) (BRASIL,
1985). Como nas demais citacdes, a referéncia completa, relativa a fonte da

ilustracdo, deve figurar na listagem no final do trabalho.
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Exemplo 1:

Fotografia 1- Aspecto microscopico de um carcinoma espinocelular moderadamente diferenciado. Notar
0 acentuado pleomorfismo celular e a presenca de figuras de mitose.

Fonte: OLIVEIRA et al (2003, p. 23).

Duas ou mais ilustracdes podem constar da mesma pagina, cada uma contendo seu
titulo e/ou legenda e numero. Quando se tratar de ilustragBes relacionadas, estas
podem ser agrupadas sob um mesmo titulo e/ou legenda e numero, com
identificacdo para cada figura. llustragbes maiores do que o tamanho normal das
paginas sdo geralmente reduzidas fotograficamente. Se a reducdo néo for possivel,
0 material pode ser dobrado ou impresso no sentido vertical da pagina, ficando a

numeracgédo da pagina na sua posi¢do normal (FRANCA; VASCONCELLOS, 2004).
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Exemplo 2:

Fotografia 2 — Expressao imunohistoquimica do anticorpo E-caderina em epitélio normal e
em carcinomas espinocelulares de boca:
A) Forte expressao do anticorpo em epitélio bucal normal, 200X
B) Marcacao fortemente positiva em carcinoma bem diferenciado, 200X
C) Perda da expressdo imunohistoquimica em carcinoma indiferenciado,
100X

Fonte: OLIVEIRA et al (2003, p. 43).



Figura 1 -
Figura 2 -
Figura 3 -
Figura 4 -
Figura 5 -
Gréfico 1 -

Gréfico 2 -

Quadro 1 -
Quadro 2 -

LISTA DE ILUSTRACOES

Evolucdo do homem............oovviiiiiiiiiiiieeecen 10
Caracteristicas morfofuncionais do figado de coelho........ 14
Mecanismos de adaptagao celular.................oocciiiiinnnne. 20

Eletroforese em gel de poliacrilamida do DNA de HPV..... 31
Cisto periodontal apical infectado secundariamente......... 40
Distribuicdo da prevaléncia de cancer bucal em

pacientes tabagistas e etilistas...............ccccovciiiiiiniinn, 45

Curvas de sobrevida dos pacientes submetidos a

tratamento de cancer de mama...........ccccocceeeiiiiciiiiecinenns 47
Classes de usuarios com dores articulares....................... 55
Idade da populacdo X usuario padréo........cccceeeeeeeeeeeeeennne. 56

Figura 19 - Exemplo de lista com ilustracdes.

43



44

6 CITACOES

De acordo com a ABNT (2002b, p. 1), citacdo € a “mencdo de uma informacgéo
extraida de outra fonte”. Sao informacdes (citacdes indiretas) ou trechos (citacbes
diretas) retirados de varias fontes, que tém como finalidades fundamentar,
esclarecer e/ou sustentar as idéias do autor do texto que esta sendo produzido
(PORTELA, 2006).

6.1CITACAO DIRETA

A ABNT (2002b, p. 2) define a citagao direta como a “transcrigao textual de parte da

obra do autor consultado”.

Exemplo 1:

Segundo Souza (2002, p. 9) “uma redacéo descuidada pode comprometer a qualidade
do trabalho”.

Exemplo 2:

A obesidade é definida como “o acimulo excessivo de gordura corporal em extensao tal,
aue acarreta prejuizos a satde do individuo” (PINHEIRO; FREITAS; CORSO, 2004, p. 2).

6.2 CITACAO INDIRETA

A citagdo indireta € definida como “texto baseado na obra do autor consultado”
(ABNT, 2002b, p. 2). Consiste na reproducdo de idéias e informacdes sem
transcricdo das proprias palavras do autor da obra consultada. A indicacdo da(s)

pagina(s) consultada(s) é opcional.

Exemplo 1:

Para se elaborar uma monografia, pressupde-se que o0 autor ja tenha definido o
problema sobre o qual sera centrada a investigacéo (FRANCA; VASCONCELLOS, 2004).
Exemplo 2:

De acordo com Scalassara, Souza e Soares (1998), os acidentes de transito ndo sao
uma fatalidade, mas ocorrem pela deficiéncia na conservacdo dos veiculos e estradas, pela

inabilidade de pedestres e de condutores e, sobretudo, devido as falhas humanas.
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6.3 CITACAO DA CITACAO

A citagdio da citagdo é definida como “citacéo direta ou indireta de um texto em que

n&o se teve acesso ao original” (ABNT, 2002b, p. 1). E a reproducéo da informagéo
ja citada por outros autores, cujos documentos tenham sido consultados. Utilizam-se

as palavras “citado por” ou “apud” na elabora¢éo da citacéo da citacao.

Exemplo 1:

No modelo serial de Gough (1972 apud NARDI, 1993), o ato de ler

envolve um processamento serial que comeca com uma fixacao ...

Exemplo 2:

"O viés organicista da burocracia estatal e o antiliberalismo da cultura
politica de 1937, preservado de modo encapucado na Carta de 1946." (VIANNA,
1986, p. 172 apud SEGATTO, 1995, p. 214-215).




46

7 REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO DAS CITACOES

A indicagdo de autoria nas citagcbes no decorrer de uma frase deve ter apenas a
inicial em letra mailscula. Quando indicadas entre parénteses, ao final das
sentencas, devem ser todas em letras mailsculas, separadas por ponto e virgula
(ABNT, 2002b).

Exempilo:

Almeida e Pereira (2004, p. 64) afirmam que ...

... (ALMEIDA; PEREIRA, 2004, p. 64).

CitacOes diretas até trés linhas, no texto, sdo colocadas entre aspas duplas. Sao
informac0@es transcritas de alguma obra consultada. “As aspas simples sao utilizadas

para indicar citagcdo no interior da citacdo” (ABNT, 2002b, p. 2).

Exemplo:

Salomon (1999, p. 123) afirma que “a fonte de documentacédo serdo as

leituras, as aulas, os seminarios, 0s grupos de discussao, as conferéncias”.

As citacOes diretas, com mais de trés linhas, no texto, devem ser identificadas pela
pagina na qual foi extraida a informacéo. “Devem ser destacadas com recuo de 4 cm
da margem esquerda com letra menor que a do texto utilizado e sem as aspas”

(ABNT, 2002b, p. 2). Devem ter espacejamento simples entrelinhas.

Exemplo 1:

Em relacdo as normas de citacdo, que é a mencdo, no texto, de uma

informacéo extraida de outra fonte:

Exige-se maior rigor na aplicacdo das normas para
citacdo, quando se tratar de publicacdo técnica-cientifica [...]. As
citacdes bibliograficas podem ser diretas (textuais) ou indiretas
(livres) e podem aparecer no texto e, dependendo do caso,
em notas de rodapé (FRANCA; VASCONCELLOS, 2004, p. 119).
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Exemplo 2:

Citacbes sé&o trechos transcritos ou informagbes retiradas
das publicacbes consultadas para a realizacdo do trabalho.
Sao introduzidas no texto com o proposito  de esclarecer
ou complementar as idéias do autor. A fonte de onde foi
extraida a informacdo deve ser citada obrigatoriamente,
respeitando-se dessa forma os direitos autorais (FRANCA;
VASCONCELLOS, 2004, p. 119).

Devem ser indicadas as supressdes, interpolacdes, comentarios, énfases ou

destaques da seguinte forma:

a) Supressoes: [...]
b) InterpolacBes, acréscimos ou comentarios: [ ]

c) Enfase ou destaque: grifo, negrito ou italico.

Em dados obtidos por informacéo verbal (palestras, debates, comunicacgdes, entre
outros), deve-se indicar, entre parénteses, a informacéo verbal, mencionando-se os

dados disponiveis em nota de rodapé (nota explicativa).

Exemplo:

O novo medicamento estara disponivel até o final deste semestre

(informac&o verbal) *.

No rodapé da péagina:

! Noticia fornecida por John A. Smith no Congresso Internacional de Genética em
Londres, em outubro de 2001.

As citacOes de varias obras de um mesmo autor, publicadas em um mesmo ano, séo
distinguidas pelo acréscimo de letras mindsculas, em ordem alfabética, apos a data

e sem espacejamento. O mesmo procedimento é feito na lista de referéncias.
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Quando se tratar de varias obras de um mesmo autor, publicadas em anos

diferentes, cita-se o sobrenome, seguido das datas entre parénteses.

Exemplo no texto:
... (FREIRE, 2002a).

Segundo Freire (2002b)...
Exemplos na lista de referéncias:

FREIRE, P. Pedagogia da esperanca: um reencontro com a pedagogia do
oprimido. 9. ed. Sdo Paulo: Paz e Terra, 2002a, 245 p.

FREIRE, P. Professora sim, tia ndo: cartas a quem ousa ensinar. Sao Paulo:
Olho d’agua, 2002b, 127 p.

Quando se tratar de véarias obras de um mesmo autor, publicadas em anos

diferentes, cita-se o sobrenome, seguido das datas entre parénteses.

Exemplo:

Silva (1997, 2001) ...

7.1 SISTEMA DE CHAMADA

Tudo que é citado no texto deve ser referenciado. O autor pode optar entre dois
sistemas: autor-data ou numérico. Qualquer sistema escolhido deve ser usado em
todo trabalho, permitindo correlacionar com a lista de referéncias ou com as notas de

rodapé.

7.1.1 Sistema autor-data

A indicacao da fonte é feita pelo sobrenome de cada autor ou pelo nome de cada
entidade responsavel, até o primeiro sinal de pontuacédo, seguido(s) da data de
publicagcdo do documento e da(s) pagina(s) da citacdo, no caso de citacao direta,

separadas por virgula e entre parénteses.
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No texto:

A chamada "pandectistica havia sido a forma particular pela qual o direito
romano fora integrado no século XIX na Alemanha em particular" (LOPES, 2000,
p. 225).

Na lista de referéncias:
LOPES, José Reinaldo de Lima. O direito na histdria. Sdo Paulo: icone, 2000.

Ou

LOPES, J. R. L. O direito na histéria. Sao Paulo: icone, 2000.

7.1.2 Sistema numeérico

No sistema numérico, a indicacdo da fonte é feita por uma numeracdo Unica e

consecutiva, em algarismos arabicos, remetendo a lista de referéncias ao final

trabalho, na mesma ordem em que aparece no texto.

do

A indicacao da numeracédo pode ser feita entre parénteses, alinhada ao texto, ou um

pouco acima da linha, apos a pontuacdo que fecha a citacao.
O sistema numérico ndo deve ser adotado em textos que contenham notas

rodapé.

de

No texto:

“a qualidade da leitura depende do conhecimento que se tem do vocabulario”(1)

ou,

“a qualidade da leitura depende do conhecimento que se tem do vocabulario” *

“0 processo de elaboracéo de hipéteses é de natureza criativa” 2

Na lista de referéncias:

1 MEDEIROS,J. B. Redagéao cientifica: a pratica de fichamentos, resumos,
resenhas. 4 ed. Sdo Paulo: Atlas, 2000.

2 GIL, A. C. Como elaborar projetos de pesquisa. 4 ed. Sado Paulo: Atlas,
2002.
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7.1.3 Citagao de documentos que se encontram em meio eletrénico

A NBR 10520:2002 da ABNT nao traz orientacdes sobre os procedimentos para
elaboracdo de citagbes de documentos eletronicos. Por analogia adota-se o0s
mesmos padrdes seguidos para documentos impressos. A diferenca esta na

descricéo fisica da obra, conforme secéo 8 (Referéncias), deste manual.
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8 ELABORACAO DE REFERENCIAS

Apdés a elaboracdo de qualquer trabalho académico e cientifico, deve-se indicar
todas as fontes efetivamente utilizadas. Assim, relacionam-se na lista de referéncias

ordenadas seqguencialmente todas as fontes dos documentos utilizados.

8.1 DEFINICAO DE REFERENCIA

Segundo a ABNT (2002a), referéncia é o conjunto padronizado de elementos
descritivos, retirados de um documento, que permite sua identificacdo, no todo ou
em parte. A referéncia € constituida de elementos essenciais (essenciais a
identificacdo do documento) e, quando necessario, acrescida de elementos
complementares (informacdes acrescentadas aos elementos essenciais, permitindo

melhor caracterizacdo os documentos).

8.2 REGRAS BASICAS

A elaboracdo da referéncia deve conter os elementos obrigatorios e, quando
necessario, os complementares. Os elementos obrigatérios sdo “as informacdes
indispensaveis a identificagcdo do documento” (CURTY; CRUZ; MENDES, 2002, p.
16). Os elementos obrigatérios sdo autor, titulo do documento, numero da edi¢éo (a
partir da segunda), local de publicacéo, fonte de informacdo do documento, ano. Em
se tratando de publicacbes periddicas é necessario referenciar as paginas do

documento consultado.

Exemplos:

SPECTOR, N. Manual para a redagéo de teses, dissertacdes e projetos de
pesquisa. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 1997.

BONIS, A. Evolucao dos transportes no Brasil. Rev. Cultura, S&o Paulo, v. 15, n.
3, p.14-54, maio/ jun. 1998.
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Os elementos complementares sao as “informacbes que acrescentadas aos
elementos essenciais [obrigatérios], permitem melhor caracterizar os documentos”
(CURTY; CRUZ; MENDES, 2002, p. 16). Ao optar pelos elementos complementares,
estes devem ser incluidos em todas as referéncias da lista do documento.

Exempilo:

PEREIRA, M. G. Epidemiologia teoria e pratica. 7. ed. Rio de Janeiro:
Guanabara Koogan, 2003. 596 p. —— total de paginas do documento & um
elemento complementar.

As referéncias sao alinhadas a margem esquerda do texto e devem ser digitadas em

espaco simples e separadas entre si por dois espacos simples.

Exemplo:

ARANGO, H. G. Bioestatistica tedrica e computacional com bancos de
dados reais em disco. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 2001.

BUSSAB, W.; MORETTIN, P. A. Estatistica basica. 5. ed. Sdo Paulo: Saraiva,
2002.

O recurso de destaque utilizado (negrito, grifo ou italico) no titulo deve ser

padronizado em todas as referéncias do mesmo documento.

Exemplo 1:

KOCHE, J. C. Fundamentos de metodologia cientifica. 16. ed. Petrdpolis:
Vozes, 1999.

OLIVEIRA, S. L. Tratado de metodologia cientifica. 2. ed. Sdo Paulo: Pioneira,
1999.

Exemplo 2:

PADUA, E. M. M. Metodologia da pesquisa. 2. ed. Campinas: Papirus, 1997.

SALOMON, D. V. Como fazer uma monografia. 4. ed. Sdo Paulo: Martins Fontes,
1996.
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8.2.1 Autoria

a) Um autor

Nome do autor. Titulo. Edi¢cdo. Local de publicagédo: Editora, Ano de publicagéo.

SOUZA, Maria Suzana de Lemos. Guia para redacéo e apresentacao de teses.
2. ed. Belo Horizonte: Coopmed, 2002.

KOCHE, J. C. Fundamentos de metodologia cientifica: teoria da ciéncia e
pratica da pesquisa. 18. ed. Petrdpolis: Vozes, 2000.

b) Dois autores

Nome dos autores. Titulo. Edi¢édo. Local de publicacéo: Editora, Ano de publicacgéo.

CERVO, A. L.; BERVIAN, P. A. Metodologia cientifica. 5. ed. Sdo Paulo: Makron
Books, 2002.

c) Trés autores

Nome dos autores. Titulo. Edi¢do. Local de publicacdo: Editora, Ano de publicacéo.

GOMES, P.; PETITO, R.; FORTES, L. Drogas psicotropicas e seu modo de
acado. Sao Paulo: Romana, 1996.

d) Um, dois, até trés autores (publicacdo em periédico)

Nome dos autores. Titulo. Nome da publicacdo, Local de publicacdo, Volume,
Numero, Paginas, Data de publicacéo.

PINHEIRO, A. R. O.; FREITAS, S. F. T.; CORSO, A .C. T. Uma abordagem
epidemioldgica da obesidade. Rev. Nutricdo, Campinas, v. 17, n. 4, p. 523-533,
out./dez. 2004.

e) Mais de trés autores

Indicacdo apenas do primeiro autor, seguido da expressdo et al. Titulo. Edicao.
Local de publicacao: Editora, Ano de publicacéo.

CARVALHO, A. M. et al. Aprendendo Metodologia Cientifica: uma orientacao
para alunos de graduacéo. 2. ed. S&o Paulo: O nome da Rosa, 2001.
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f) Autor repetido

O nome do autor de varias obras referenciadas sucessivamente pode ser
substituido, nas referéncias seguintes a primeira por um travessao simples (6 digitos
e ponto).

SOARES, M. Profilaxia e infec¢&o. Rio de Janeiro: Romana, 1995. 125 p.

. Drogas contagiosas. Rio de Janeiro: Romana, 1996. 205 p.

g) Autor Entidade

Quando a entidade € vinculada a um 6rgdo superior ou a uma jurisdicao geografica,
seu nome é precedido por esse representante.

ASSOCIAQAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520: Informac&o
e documentacéo: citacbes em documentos: apresentacdo. Rio de Janeiro, 2002.

BRASIL.Ministério da Saude. Humaniza SUS: documento base para gestores e
trabalhadores do SUS. Brasilia, DF, jan. 2004.

CONSELHO REGIONAL DE ODONTOLOGIA DE MINAS GERAIS. Manual de
orientacao profissional: gestdo 1999-2001. Belo Horizonte, 2000.

SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente. Diretrizes para a politica
ambiental do Estado de S&o Paulo. S&do Paulo, 1993.

h) Responsabilidade intelectual destacada

Quando houver indicacdo de responsabilidade pelo conjunto da obra, a entrada deve
ser feita pelo nome do responsavel seguida da abreviacdo do tipo de participacdo
(organizador, compilador, editor, coordenador, entre outros).

CIANCIARULLO, T. I. et al. (Org.). Sistema de Assisténcia de Enfermagem:
evolucdo e tendéncias. Sao Paulo: Icone, 2001.

1) Sobrenome que indicam parentesco

LOPES FILHO, O. C. Tratado de Fonoaudiologia. Sado Paulo: Roca, 1997.
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J) Capitulo com autoria especifica (autoria do capitulo foi extraida de um livro-texto)

Nome dos autores do capitulo. Titulo do capitulo, seguido da palavra In. Nome dos
autores da obra. Titulo da obra. Local de publicacdo: editora, data de publicacao.
Numero do capitulo, seguido das paginas.

GOMES, D. R.; SERRA, M. C. Avaliacao Clinica Diéria. In: GOMES, D. R;;
SERRA, M. C.; MACIEIRA JUNIOR, L. Condutas Atuais em Queimaduras. Rio
de Janeiro: Revinter, 2001. cap. 5, p. 33-36.

8.2.2 Titulo e subtitulo

Sao apresentados tal como figuram no documento, separados por dois pontos,
sendo que o titulo deve aparecer destacado (negrito, italico ou grifo). O subtitulo s6

tera destaque se fornecer sentido ao titulo.

CIANCIARULLO, T. I. et al. (Org.). Sistema de Assisténcia de Enfermagem:
evolucdo e tendéncias. Sao Paulo: Icone, 2001.

8.2.3 Com indicacao de edicéao e editora

Nome dos autores. Titulo. Edicdo (algarismo arabico, seguido da palavra “edi¢cao”
abreviada). Local de publicacdo: Editora, Ano de publicacéo.

ZANINI, A. C.; OGA, S. Farmacologia aplicada. 4. ed. S&o Paulo: Atheneu,
1989.

Quando houver acréscimo a edicdo (revista, ampliada, entre outros), este deve ser
apresentado de forma abreviada.

MARZOLA, C. Cirurgia pré-protética. 2. ed. rev. e ampl. Sdo Paulo: Pancast,
1997.

Quando o livro texto for publicado pela primeira vez néo se indica a edicdo. Assim, a
edicdo é apresentada a partir da segunda publicagéo.

SOUZA, M. S. L. Guia para redacdo e apresentacdo de teses. 2. ed. Belo
Horizonte: Coopmed, 2002.
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Quando a obra for publicada por duas editoras, deve-se indicar ambas, precedidas
de seus respectivos locais, separadas por ponto e virgula.

MENDES, E. V. (Org.). Distrito Sanitario: o processo social de mudanca da
pratica sanitaria do Sistema Unico de Saude. 2. ed. Sdo Paulo: Hucitec; Rio de
Janeiro: Abrasco, 1994.

Quando nao tiver local e editora, colocar [S.I.:s.n.].

REMINGTON, J. P. Pharmaceutical. 17. ed. [S.I]: Médica Panamericana, 1985.

8.2.4 Data

A data da publicacdo é indicada em algarismos arabicos.

LEOPARDI, M. T. Teorias em enfermagem: instrumento para a pratica.
Florianopolis: Papa-Livros, 1999.

[2001 ou 2002] um ano ou outro

[19997] para data provavel

[1973] para data certa, ndo indicada

[entre 1906 e 1912] para intervalos (usar intervalos menores de 20 anos)
[ca. 1960] data aproximada

[199-] para década certa

[199-?] para década provavel

[20--] para século certo

[20--?] para século provavel

8.2.5 Eventos cientificos (Congressos, Seminarios, Jornadas, entre outros)

Nome do evento em mailsculas. Numero do evento. Ano de realizacdo. Local de
realizacdo do evento. Titulo do documento (anais, atas, resultados, entre outros)...
Local de publicacéo: editora, data da publicacdo. NUmero de paginas ou volume.

CONGRESSO BRASILEIRO DE UROLOGIA, 15., 1981, Rio de Janeiro. Anais...
Rio de Janeiro: Sociedade Brasileira de Urologia, 1981. 89 p.
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8.2.6 Trabalho apresentado em eventos cientificos e publicado em anais

Autor. Titulo do trabalho. Indicar a expressao In: Nome do evento em maidsculas,
Numero do evento, Ano de realizacdo. Local de realizacdo do evento. Titulo do
documento (anais, atas, resultados, entre outros)... Local de publicacdo: editora,
data da publicacéo. Paginas

RISCH, M. Profilaxia da infeccdo na cirurgia urolégica. In: CONGRESSO
BRASILEIRO DE UROLOGIA, 11, 1981, Rio de Janeiro. Anais... Rio de Janeiro:
Sociedade Brasileira de Urologia, 1981. p. 219-33.

8.2.7 Trabalho apresentado em evento cientifico e publicado em meio
eletrénico

Neste caso o autor tem o seu resumo publicado em meio eletrénico

GUNCHO, M. R. A educacéo a distancia e a biblioteca universitaria. In:
SEMINARIO DE BIBLIOTECAS UNIVERSITARIAS, 10, 1998, Fortaleza. Anais...
Fortaleza: Tec Treina, 1998. 1 CD-ROM.

8.2.8 Artigos de jornais

Autor (se houver). Titulo da matéria. Titulo do Jornal, local de publicacdo, data da
publicacdo. Secao, caderno ou parte do jornal. Paginacao correspondente.

Artigo com autor

ZATZ, M. Clonagem terapéutica: salvando vidas. Folha de Sao Paulo, S&o Paulo,
22 jun. 2002. Caderno Brasil. p. 3.

Artigo sem autor

O NORDESTE continua um desafio. Estado de Sao Paulo, Sdo Paulo, 07
ago.1987. Caderno Cotidiano. p. 4.
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8.2.9 Artigos de jornais em meio eletrénico

Autor (se houver). Titulo da matéria. Titulo do Jornal, local de publicacédo, data da
publicacéo. E as informacgdes do meio eletronico (CD-ROM, disquetes, on line, entre
outros).

SILVA, I. G. Pena de morte para o nascituro. O Estado de Sédo Paulo, S&o Paulo,
19 set. 1998. Disponivel em:
<http:/www.providafamilia.org/pena_morte_nascituro.htm>. Acesso em: 19 set.
1998.

8.2.10 Artigos de publicacdes periddicas

Autoria conhecida

Exemplo 1:

GALVAO, C. M.; SAWADA, N. O.; ROSSI, L. A . A pratica baseada em evidéncias:
consideracdes teoricas para a sua implementacdo na enfermagem perioperatoria.
Rev. Latino-Am. Enfermagem, Ribeirdo Preto, v.10, n. 5, p. 690-695, set./out.
2002.

Exemplo 2:

TITLER, M. G. et al. Infunsing research into practice to promote quality care.
Nursing Research, v. 43, n. 5, p. 307-313, 1994.

8.2.11 Documentos on line:

BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria de Politica de Saude. Politica Nacional
de Alimentacdo e Nutrigcdo. 2001. Disponivel em:
<http:/dtr2001.saude.gov.Br/bvs/publicagbes/pnan.pdf>. Acesso em: 25 mar. 2005
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8.2.12 Documentos com traducao

Pode-se indicar o nome do tradutor, quando mencionado.

LOBIONDO-WOOD, G.; HABER, J. Pesquisa em enfermagem: métodos,
avaliacao critica e utilizacdo. Traducao de Ivone Evangelista Cabral. 4. ed. Rio de
Janeiro: Guanabara Koogan, 2001.

8.2.13 Dissertacéo, tese e trabalho de concluséo de curso

Autor. Titulo: Subtitulo (se houver). Ano de apresentacdo. Numero de folhas.
Categoria e area de concentracdo — Nome da faculdade, Nome da Universidade,
cidade, ano da defesa.

MORGADO, M. L. C. Reimplante dentario. 1990. 51f. Trabalho de Concluséo de
Curso (Especializacéo) - Faculdade de Odontologia, Universidade Camilo Castelo
Branco, S&o Paulo, 1990.

JULIANO, A. M. R. Analise de resumos nas dissertacdes de mestrado em
biblioteconomia da PUCCAMP. 1994. 90f. Dissertacédo (Mestrado em
Biblioteconomia) — Escola de Biblioteconomia, PUCCAMP, Campinas, 1994.

8.2.14 Documento juridico

BRASIL. Cédigo civil. 46 ed. Sao Paulo: Saraiva, 1995.

BRASIL. Congresso, Senado. Resolucdo n°® 17, de 1991. Colecao de Leis da
Republica Federativa do Brasil, Brasilia, DF, v. 183, p. 1156-1157, maio/jun.
1991.

8.2.15 Documentos de acesso exclusivo em meio eletrénico

Inclui bases de dados, listas de discussdo, BBS (site), arquivos em disco rigido,
programas, conjuntos de programas e mensagens eletronicas, entre outros.

a) arquivo de disquete

UNIVERSIDADE FERDERAL DE ALFENAS. Biblioteca Central. Normas. Doc.
Alfenas, 2003. 3 disquetes.
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b) CD-ROM

PETER, J. The oral history of modern architecture. Producéo de Harry N. Abrams.
Nova York: A times Minnor, 1994. 1 CD-ROM.

c) Home page

UNIVERSIDADE FERDERAL DE ALFENAS. Biblioteca Central. [Desenvolvida pelo
Centro de Processamento de Dados da UNIFAL-MG]. 2002. Disponibiliza
informacgdes sobre a Biblioteca. Disponivel em: <http://www.unifal-mg.edu.br>.
Acesso em: 15 jul. 2003.

d) E-mail

BASTOS, J. Solicita permuta [mensagem pessoal]. Mensagem recebida por
mckmaria@hotmail.com.br. Acesso em: 16 mar. 2004.

Deve-se evitar 0 uso de mensagens que circulam no correio eletrénico. Somente

utilizar em casos de néo se dispor de nenhuma outra fonte, que aborde o assunto.

8.2.16 Abreviatura dos meses

Os meses devem ser indicados de forma abreviada, no idioma original da
publicacdo. O Quadro 2 abaixo apresenta as abreviaturas dos meses em portugués
e inglés. Para abreviaturas em outros idiomas, consultar as normas estabelecidas
pela ABNT (2002a).

Quadro 2 — Abreviaturas dos meses em portugués e inglés.

PORTUGUES INGLES
Janeiro Jan. January Jan.
Fevereiro Fev. February Feb.
Marco Mar. March Mar.
Abril Abr. April Apr.
Maio Maio May May
Junho Jun. June June
Julho Jul. July July
Agosto Ago. August Aug.
Setembro Set. September Sept.
Outubro Out. October Oct.
Novembro Nov. November Nov.
Dezembro Dez. December Dec.
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