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Ministério da Educacdo
Universidade Federal de Alfenas
Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 - Bairro centro, Alfenas/MG - CEP 37130-001
Telefone: (35)3701-9264 - http://www.unifal-mg.edu.br

Resolucao N° 04/2026, DE 27 DE maio DE 2026

Regulamenta a concessdo, o uso e a prestacdo de contas dos
recursos do Programa de Apoio d Poés-Graduagdo na
Universidade Federal de Alfenas (UNIFAL-MG), destinados
— por meio da rubrica “Auxilio Financeiro a
Pesquisadores(as)” e discentes de Programas de
Pé6s-Graduagdo Stricto  Sensu  beneficidrios, mediante

utilizagdo do Cartdo BB Pesquisa.

A Camara de Poés-graduacdo (CPG) da Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG, conforme delegacdo de
competéncia (Resolucdo CEPE N° 024/2013, de 16 de agosto de 2013), o que consta no Processo n°® 23087.006484/2026-31 e o que
ficou decidido em sua 3122 reunido, de 27 de maio de 2026, resolve:

Art. 1° . Instituir o Cartdo BB Pesquisa na Universidade Federal de Alfenas (UNIFAL-MG) para a concessdo de auxilio financeiro a
pesquisadores(as) em efetivo exercicio, convidados e discentes dos Programas de Pds-Graduacdo Stricto Sensu beneficiarios do
Programa de Apoio a Pés-Graduacio (PROAP/CAPES).

Paragrafo Unico. Para fins desta Resolucao, considera-se Cartdo BB Pesquisa o cartdo bancario emitido em nome da UNIFAL-MG,
identificado com o nome do beneficiario, que corresponde ao(a) coordenador(a) do Programa de Pés-Graduacao, operando na funcio
crédito e com limite correspondente ao valor liberado para o Programa pelo Programa de Apoio a Pés-Graduacao.

Art. 2°. Regulamentar a concessdo, a utilizacdo e a prestacdo de contas dos recursos alocados na rubrica Auxilio Financeiro a
Pesquisadores(as), destinados ao custeio das atividades previstas no PROAP/CAPES, aplicaveis aos Programas de Pés-Graduacio (PPGs)
Stricto Sensu da UNIFAL-MG beneficiarios desses recursos.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 3°. O valor do auxilio financeiro sera definido pela CAPES, quando da liberacdo do PROAP.

§ 1° O auxilio destina-se a aquisicdo e contratacdo de insumos e servicos necessarios as atividades de pesquisa cientifica e tecnologica,
desenvolvimento ou inovacio, conforme discriminado no Plano de Trabalho do Programa de Pés-Graduacio (PPG).

§ 2° Os planos de trabalho deverao ser aprovados pelo colegiado do PPG e submetidos a PRPPG para validagao.

§ 3° Concluida a validacao dos planos de trabalho, serdo emitidos e assinados Termos de Outorga.

Art. 4°. Os recursos previstos nesta Resolucdo serdo disponibilizados por meio do Cartdo BB Pesquisa, emitido em nome da
UNIFAL-MG e vinculado ao(a) coordenador(a) de cada PPG Stricto Sensu.

§ 1° O uso do Cartdo BB Pesquisa deverd observar os limites e condicdes estabelecidos no Termo de Outorga (Anexo 1), Plano de
Trabalho (Anexo Il) e nas normas desta Resolucio.

§ 2° Transferéncias ou restituicoes a docentes, discentes ou terceiros somente serdo realizadas apds a autorizacdo do(a)
coordenador(a) do PPG, as quais deverao ser devidamente comprovadas.

Art. 5°. Os(as) coordenadores(as) dos PPGs sdo responsaveis pela execucio dos recursos e pela prestacido de contas, nos termos desta
Resolucio e da legislacao aplicavel.
§ 1° A prestacdo de contas devera seguir os prazos e modelos definidos pela PRPPG.
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§ 2° A responsabilidade prevista neste artigo abrange a guarda de documentos, a comprovacdo de despesas e a adocdo de medidas
corretivas quando necessario.

Art. 6°. Os recursos deverdo ser aplicados em conformidade com o planejamento estratégico do PPG, visando ao cumprimento dos
objetivos previstos no Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI/UNIFAL-MG).

Paragrafo Unico. O planejamento financeiro do PPG devera demonstrar a correlacdo entre as acdes propostas em seu planejamento
estratégico e os recursos solicitados, indicando montantes por item de despesa.

CAPITULO II
DAS DEFINICOES

Art. 7°. Para fins desta Resolucdo, considera-se:

| - Despesas de Custeio: sdo aquelas que incluem servicos prestados por pessoa fisica ou juridica, aquisicdo de materiais diversos de
consumo, licencas temporarias de software, passagens e diarias, auxilio financeiro a discentes, publicacdes, traducao, editoracao,
conforme descrito no artigo 27°.

Il - Cartdo BB Pesquisa: Cartdo de pagamento, validade internacional, para pesquisadores(as) vinculados aos 6rgios das Unidades
Gestoras da Administracdo Publica Federal direta, autarquica, fundacional e Unidades de Governo da Administracdo Publica Estadual e
Municipal, autarquica, fundacional que atuem no segmento de fomento a pesquisa;

Il - Passagens aéreas e rodovidrias: valor que compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos trechos, nos casos
em que isto represente toda a contratacio;

IV - Dirias: valor destinado ao custeio de despesas extraordinarias de alimentacdo, hospedagem e locomocao urbana aos(as) docentes
vinculados ao PPG e convidados externos;

V - Auxilio diario a discentes: valor destinado ao custeio de despesas extraordinarias de alimentacado, hospedagem e locomocao urbana
em atividades cientifico-académicas no pais e no exterior;

VI - Auxilio diario a convidados(as) provenientes do exterior: valor destinado ao custeio de despesas extraordinarias de alimentacio,
hospedagem e locomocao urbana em atividades cientifico académicas, no Brasil, de convidados(as) provenientes do exterior;

VIl - Indenizagdes e Restituicdes: O valor destina-se ao reembolso de despesas inicialmente custeadas pelos(as) solicitantes, referentes
as seguintes atividades: revisdo, traducdo, taxa de submissdo e/ou publicacdo de artigos cientificos, além de passagens aéreas,
rodovidarias, ferroviarias e/ou maritimas. Esta incluido também o reembolso de inscricdes em eventos cientifico-académicos no pais e
no exterior. A restituicio dos valores podera ser realizada mediante apresentacdo dos comprovantes fiscais (notas fiscais ou recibos) e
dos relatérios devidamente aprovados pela instituicdo. Solicitacbes de indenizacdes e restituicbes deverdo ser tratadas como
excepcionalidade;

VIll - Coordenador(a) de Programa de Pés-Graduacdo: responsavel pela execucdo e pela prestacio de contas dos recursos
PROAP/CAPES destinados ao Programa de Pés-Graduacgao;

IX - Solicitante: pesquisador(a) ou discente do PPG demandante de utilizacido de recurso do PROAP/CAPES;

X - Servico de Terceiro Pessoa Juridica (PJ): é a contratacdo de uma empresa especializada para realizar atividades especificas, sem
vinculo empregaticio direto entre o contratante e os funcionarios do prestador;

Xl - Servico de Terceiro Pessoa Fisica (PF): é a atividade prestada por individuo auténomo, sem vinculo empregaticio (CLT), pago
diretamente e documentado via recibo e/ou nota fiscal.

TiTuLo Il

CAPITULO |
DA GESTAO, DA CONCESSAO, USO E PRESTACAO DE CONTAS DOS RECURSOS

Art. 8°. Para gerir a concessao, a utilizacdo e a prestacdo de contas dos recursos, contemplados nesta Resolucdo, deverao ser criados
um Comité Financeiro e Gerencial e uma Comissio de Gestdo (CG/PG), conforme artigos 9° e 11°.

SECAO |
DO COMITE FINANCEIRO E GERENCIAL
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Art. 9°. Serd instituido pela PRPPG um Comité Financeiro e Gerencial, sendo composto pelo(a) Coordenador(a) Geral da Pds-
Graduacio e um servidor da Secretaria Financeira e Estatistica (SFE/PRPPG).

Art. 10. A portaria de designacdo do Comité Financeiro e Gerencial conterd os membros e suas respectivas atribuicoes.

§ 1° O tempo de mandato do Comité Financeiro e Gerencial serda por um periodo de até quatro anos, sendo permitida 1 (uma)
reconducao.

SECAOII
DA COMISSAO DE GESTAO DOS PROGRAMAS DE POS-GRADUACAO

Art. 11. Cada Programa de Pés-Graduacao (PPG) devera constituir uma Comissido de Gestdo (CG/PG), composta exclusivamente por
docentes, com no minimo: o(a) coordenador(a) do PPG e mais 02 (dois) membros indicados pelo colegiado do Programa.

Paragrafo Gnico. O tempo de mandato da Comissao de Gestao sera de dois anos, sendo permitida a reconducéo.

Art. 12. A Comissao de Gestdo compete supervisionar a execucdo dos valores PROAP/CAPES concedidos ao Programa de Pds-
Graduacao

SECAO Il
DAS ATRIBUICOES DAS PARTES ENVOLVIDAS NA UTILIZAGAO DO PROAP/CAPES

Art. 13. S30 Atribuicoes da PRPPG:

I. Operacionalizar e executar as agoes referentes ao Cartdo BB Pesquisa no ambito da UNIFAL-MG;

II. repassar os valores determinados do Programa de Apoio a Pos-Graduacio (PROAP/CAPES) para cada PPG;

I1l. fornecer orientagdes e treinamentos a Comissio de Gestdo do PPG para auxiliar no planejamento e na execu¢do do PROAP/CAPES;
IV. monitorar a execucdo do PROAP/CAPES nos PPGs;

V. Homologar a avaliacdo do Relatério-Técnico-Financeiro-Cientifico (Anexo V) realizada pelo Comité Financeiro e Gerencial;

VI. submeter a prestacdo de contas a CAPES ou a PROPLAN quando solicitado;

VII. outras atividades ou demandas objetivando a utilizacao eficiente dos recursos.

Art. 14. S3o atribuicoes da Coordenacido do Programa de P6s-Graduacéo:
I. instituir o processo de escolha e funcionamento da Comissiao de Gestao CG/PG;

IIl. elaborar, junto a Comissdo de Gestdo, o planejamento para execu¢do do PROAP/CAPES, priorizando os objetivos presentes no
planejamento estratégico do PPG;

Il. garantir a execucdo adequada dos recursos recebidos e do Cartdo BB Pesquisa, conforme as condi¢cdes gerais contidas no Termo de
Outorga e no Plano de Trabalho;

IV. atuar como interlocutora das relacdes entre o Programa de P6s-Graduacdo e a PRPPG para a implementacao das acoes pertinentes
ao PROAP/CAPES.

Art. 15. S3o atribuicdes do Colegiado do PPG:
I. indicar membros(as) para compor a Comissio de Gestio;

II. realizar a analise do Plano de Trabalho do PPG.

Art 16. S3o atribuicées da Comissao de Gestio (CG/PG):

I. elaborar o Plano de Trabalho para execucdo do PROAP/CAPES, priorizando os objetivos presentes no planejamento estratégico do
PPG e encaminhar para o colegiado do PPG;

II. supervisionar a execu¢do do PROAP/CAPES concedidos ao PPG;
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IIl. monitorar o uso do Cartao BB Pesquisa segundo esta Resolucio;

IV. analisar a prestacdo de contas de uso dos recursos, de acordo com o capitulo VI desta Resolucido, o qual devera estar em
consonancia com o Plano de Trabalho aprovado.

Art. 17. S3o atribuicdes do Comité Financeiro e Gerencial:

. orientar o processo de confeccdo do Plano de Trabalho para o uso do PROAP/CAPES pelos PPGs;
IIl. supervisionar o processo de designacao e atuacdo das Comissdes de Gestdo nos PPGs;

lIl. aprovar ou reprovar o Plano de Trabalho submetido pelo PPG apés a sua analise;

IV. fornecer informacdes a PRPPG para tomada de decisoes;

V. elaborar relatérios de uso do PROAP/CAPES pelos PPGs, sempre que solicitados;

VI. aprovar ou reprovar as prestacoes de contas enviadas pelos PPGs, apds analise do Relatério-Técnico-Financeiro-Cientifico e enviar,
posteriormente, para a PRPPG;

VII. outras atividades, conforme determinado pela PRPPG.

SECAO IV
DO PLANO DE TRABALHO

Art. 18. A Comissdo de Gestao de cada PPG sera responsavel por elaborar o Plano de Trabalho dos recursos do PROAP/CAPES, o qual
observara as atividades financiaveis e as despesas a serem realizadas.

§ 1°. O Plano de Trabalho dos recursos do PROAP/CAPES devera ter correlagdo com o Planejamento Estratégico do PPG.

§ 2°. O PPG devera descrever o montante a ser executado em cada despesa, observando os valores do PROAP/CAPES que lhe foram
concedidos anualmente.

§ 3°. O Plano de Trabalho devera ser aprovado pelo colegiado de cada PPG e submetido ao Comité Financeiro e Gerencial para analise
€ aprovagao.

§ 4° Em caso de necessidade de alteracdo do Plano de Trabalho durante a execucdo dos recursos, essas alteracdes deverdo ser
aprovadas pelo Colegiado e justificadas no relatério final.

SECAOV
DA CONCESSAO

Art. 19. A concessdo dos recursos do PROAP/CAPES ao PPG ocorrerd somente apos:
I. aprovacio do Plano de Trabalho de uso dos recursos pelo Comité Financeiro e Gerencial;
II. assinatura do Termo de Outorga;

Il. publicacado da portaria de concessao.

Art. 20. A portaria de concessao devera conter as seguintes informacoes:
I. nome do programa de pos-graduacéo;

Il. nome completo do(a) coordenador(a);

II. matricula Siape do(a) coordenador(a);

IV. valor concedido;

V. prazo de vigéncia do aukxilio;

VI. nimero de processo do sistema eletronico de informacées (SEI-UNIFAL-MG) onde consta o plano de trabalho proposto

Art. 21. O encaminhamento do Plano de Trabalho (Anexo Il), e posterior assinatura do Termo de Outorga (Anexo 1) constitui condicdo
obrigatéria para o repasse do PROAP/CAPES. Apds essa etapa, serd confeccionada e publicada a portaria de concessdo de Auxilio
Financeiro ao Pesquisador, seguida da liberacdo do Cartao BB Pesquisa, dentro do prazo estabelecido pela instituicdo bancaria.

SECAO VI
DA VIGENCIA
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Art. 22. A vigéncia da utilizagdo do PROAP/CAPES pelo PPG sera de até 10 (dez) meses, contados a partir da assinatura do Termo de
Outorga (Anexo ).

§ 1° A vigéncia podera ser prorrogada, por no maximo 2 (dois) meses, mediante solicitacdo formal da Comissdo de Gestdo a PRPPG,
contendo justificativa e planejamento adicional do saldo restante.

§ 2° O pedido de prorrogacgao devera ser solicitado com, no minimo, 30 (trinta) dias de antecedéncia do fim da vigéncia.

§ 3° Caso nao seja solicitada a prorrogacao, o saldo remanescente sera recolhido pela PRPPG e redistribuido aos programas conforme
critérios definidos pela CPG.

§ 4° Os prazos de vigéncia, a qualquer momento, poderao ser alterados se houver alguma alteracdo estabelecida pela CAPES.

Art. 23. O pedido de prorrogacao da vigéncia do PROAP/CAPES sera analisado pelo Comité Financeiro e Gerencial e devera ainda estar
de acordo com as normas estabelecidas pela CAPES.

SECAO VII
DA ANALISE DE MERITO

Art. 24. A analise de mérito e execucdo dos recursos sera de responsabilidade do(a) coordenador(a) do Programa de Pds-graduacéo.

Art. 25. O(A) coordenador(a) do Programa de Pés-graduacdo podera vetar pedidos que estejam em desacordo com o planejamento
estratégico do PPG, conforme disposto nesta Resolucao, especialmente quando contrarios as normas legais vigentes ou a quaisquer
outros procedimentos definidos pela Comissdo de Gestao.

CAPITULO II

SECAO |
DAS ATIVIDADES CUSTEAVEIS E AUTORIZAVEIS

Art. 26. Sao atividades elegiveis para o custeio, de acordo com as normas da CAPES vigentes:

| - manutencao de equipamentos;

Il - manutencao e funcionamento de laboratério de ensino e pesquisa;

Il - servicos e taxas relacionados a importacao;

IV - participacdo em cursos e treinamentos em técnicas de laboratério e utilizacdo de equipamentos;

V - producao, revisdo, traducao, editoracdo, confeccio e publicacdo de contetdos cientifico-académicos e de divulgacao das atividades
desenvolvidas no ambito dos PPGs;

VI - manutencao do acervo de periodicos, desde que ndo contemplados no Portal de Periédicos da CAPES;

VII - apoio a realizacdo de eventos cientifico-académicos no pais;

VIII - participacdo de professores, pesquisadores e alunos em atividades e cientifico-académicos no pais e no exterior;
IX - participacao de convidados externos em atividades cientifico-académicas no pais;

X - participacdo de professores, pesquisadores e alunos em atividades de intercAmbio e parcerias entre PPGs e instituicoes
formalmente associados;

Xl - participacdo de alunos em cursos ou disciplinas em outro PPG, desde que estejam relacionados as suas dissertacoes e teses; e
Xl - aquisicdo e manutencao de tecnologias em informatica e da informacgao caracterizadas como custeio.

Paragrafo Unico . As atividades descritas nos incisos "VII", "X" e "XI" deste artigo referem-se, exclusivamente, aos(as) docentes
vinculados(as) aos PPGs, discentes matriculados(as) nos PPGs, e pesquisadores(as) em estagio pos-doutoral associados aos PPGs.

Art. 27. Sdo despesas autorizaveis:

. didrias nacionais e internacionais;

Il. passagens aéreas, rodoviarias, ferroviarias e/ou maritimas/fluviais nacionais e internacionais;
. despesas com locomocao e contratacdo de seguro viagem;

IV. auxilio diario a convidados(as) provenientes do exterior;
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V. auxilio diario a discentes;

VI. servicos de manutencao e aquisicdo de insumos para equipamentos do PPG;
VII. servicos de manutencéo e aquisicdo de insumos para manutencao de atividades nos laboratérios de ensino e pesquisa;

VIII. aquisicdo de materiais e servicos de informatica classificados como custeio;
IX. producdo, revisao, traducao, editoracdo, confeccao e publicagdo de conteldos cientifico académicos e de divulgacdo das atividades
desenvolvidas no ambito dos PPGs;

X. inscricdes em eventos cientifico-académicos no pais e no exterior;

XI. contratacio de servicos de 3°PJ ou PF.
XIl. indenizacdes e restituicdes e obrigacdes tributarias e contributivas incidentes sobre as despesas realizadas.

SECAO I
DAS DIARIAS E PASSAGENS

Art. 28. Sera permitida a aquisicdo de passagens aéreas, rodoviarias, maritimas/fluviais e rodoviarias nacionais e internacionais para
participacdo de docentes, pesquisadores(as) e convidados(as) externos(as) em atividades cientifico-académicas no pais e no exterior.

§ 1° As passagens serdo adquiridas de forma que a chegada ao destino e inicio do retorno sejam realizados, no maximo, 1(um) dia
antes e 1(um) dia apés a realizacio da atividade cientifico-académica.

§ 2° A passagem aérea serd adquirida somente em classe econdmica, sendo vedada aquisicdo em classe executiva ou primeira classe.

§ 3° Nao poderao ser realizadas despesas relacionadas a reserva de assentos, remarcacao, alteracdo e/ou cancelamento de bilhetes de
passagens aéreas ou rodoviarias por motivos particulares, exceto quando se tratar de motivo tragico ou de doenca, de si préprio ou de
pessoa da familia, desde que seja apresentada comprovacao.

§ 4° Havendo vantagem econdmica, e com a devida comprovacao de cotacio de preco de passagens no ato da prestacdo de contas,
poderdo ser custeados gastos com combustivel em veiculos particulares, em substituicdo a aquisicdo da Passagem Aérea ou Rodoviaria
- vedado aos discentes.

Art. 29. As passagens deverao ser adquiridas observando-se, preferencialmente, os critérios abaixo:
| - adequacdo ao tempo de deslocamento, evitando trechos com escalas e conexdes desnecessarias;
Il - garantia de condicdes laborativas suficientes para a realizacio das atividades propostas;

Il - compatibilidade dos horarios de embarque e desembarque, preferencialmente entre 07h e 21h;

IV - observancia do menor valor, quando ndo comprometer os critérios acima.

Art. 30. Sera permitido o pagamento de diarias nacionais e internacionais para custeio de despesas com hospedagem, alimentacao e
locomocdo urbana referentes a participacdo de docentes vinculados ao PPG e convidados externos em atividades cientifico-
académicas no pais e no exterior.

§ 1° O valor das diarias, para o custeio de despesas com hospedagem, alimentacdo e locomocdo urbana ndo podera ser superior a
guantia equivalente em diarias estabelecido para cargo de nivel superior, conforme parametros fixados no Decreto n° 5.992, de 19 de
dezembro de 2006, no caso de diarias nacionais; e do Decreto n°® 71.733, de 18 de janeiro de 1973, no caso de diérias internacionais;
que dispdem sobre a concessao de diarias no ambito da administracio federal direta, autarquica e fundacional.

§ 2° Para o pagamento das diarias devera levar-se em conta o seguinte calculo:
| - no caso de viagens nacionais, o dia de retorno sempre sera considerado equivalente a meia diéria;
Il - no caso de viagens internacionais, o dia de partida do territério nacional e o dia de retorno corresponderao ao valor de meia diaria.

§ 3° A conversao para o Real, do valor de diarias no exterior, devera ser efetuada utilizando-se a taxa de conversdo do Banco Central do
Brasil, no dia do pagamento do auxilio ao(a) solicitante.

Art. 31. ara a solicitacido de compra de passagens e/ou diarias, o(a) solicitante devera formalizar o pedido ao PPG, via SEl, anexando os
seguintes documentos:

| - Formulario de solicitacdo de passagens, diarias e auxilios (Anexo 1V);
Il - convite ou carta de aceite;

Il - programacao, quando for o caso;

Art.32. No prazo de até 10 (dez) dias apds o término da viagem, o(a) solicitante devera apresentar 3 CG/PPG os seguintes documentos
relacionados ao objetivo da viagem:
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| - Declaracdo ou atestado da instituicdo organizadora; certificado de participacado ou lista de presenca devidamente assinada;

Il - cartées de embarque (no caso de reembolso ou compra de passagem);

Il- Pelo menos um comprovante (cupom e/ou nota fiscal) de alimentacdo e/ou hospedagem com data compreendida no periodo da
viagem (no caso de recebimento de diarias).

§ 1° A documentacio apresentada pelo(a) solicitante, o bilhete adquirido pela Coordenacido do PPG (quando aplicavel), recibo de
diarias, bem como os documentos da prestacdo de contas da viagem, serdo utilizados para fins de prestacdo de contas pelo(a)
coordenador(a) do PPG ao Comité Financeiro e Gerencial.

§ 2° E facultado ao(a) coordenador(a) do PPG transferir para a conta corrente do(a) docente ou pesquisador(a) os valores destinados a
aquisicio de passagens, seja para compra direta pelo(a) solicitante ou a titulo de restituicdo, desde que observados os critérios e a
vigéncia do recurso estabelecidos nesta Resolucao. O solicitante devera assinar o recibo de transferéncia, conforme modelo do Anexo
Il (Recibo e declaracdo de diarias, auxilio e demais pagamentos), atestando o recebimento dos recursos. O comprovante da
transferéncia, por sua vez, devera ser apresentado pelo(a) coordenador(a) e anexado obrigatoriamente a prestacdo de contas.

§ 3° Para discentes sera concedido o auxilio para compra de passagens de ida, volta e ida e volta.

Art. 33. Nas viagens internacionais é obrigatoria a contratacdo de seguro viagem.

§ 1° O seguro podera ser adquirido com recursos de diferentes fontes; entretanto, caso seja custeado com recursos do PROAP/CAPES,
a despesa devera estar prevista no Plano de Trabalho como contratacio de servicos de terceiros (pessoa juridica).

SECAO I
DO AUXILIO AOS DISCENTES

Art. 34. O Auxilio discente destina-se a apoiar a participacido de discentes em eventos académico-cientificos ou a coletas de dados,
mediante a concessdo de valor Ginico que abrange cumulativamente diarias, passagens e taxa de inscricdo. As parcelas que compdem
esse valor poderdo variar conforme a natureza e as necessidades do deslocamento, sendo que apenas o valor das diarias constitui
limite, nos termos da Portaria CAPES n°® 132/2016, conforme normas CAPES vigentes. Os valores relativos a passagens e taxa de
inscricao serao definidos pelo respectivo Programa de Pés-Graduacao, observada a disponibilidade orcamentaria.

§ 1° Em viagens nacionais, o dia de retorno sera considerado equivalente a meia diaria.

§ 2° Em viagens internacionais, o dia de partida do territério nacional e o dia de retorno corresponderao a meia diaria cada um.

§ 3° A conversao de didrias internacionais para reais sera efetuada pela taxa de cAmbio do Banco Central do Brasil vigente na data do
pagamento do auxilio.

§ 4° E vedado o pagamento de auxilio diario e de despesas de locomocdo para deslocamento entre a residéncia do(a) discente e a
sede do Programa de Pés-Graduacao.

§ 5° O pagamento de auxilio didrio somente sera efetuado para viagens ocorridas dentro do periodo de vigéncia previsto no Art. 22
desta Resolucdo.

§ 6° O auxilio para passagens destina-se exclusivamente ao custeio integral dos trechos de ida, volta ou ida e volta, sendo vedada a
concessao de subsidio parcial para aquisicdo do bilhete.

| — As passagens deverao possibilitar ida e retorno, no maximo, 1 (um) dia antes e 1 (um) dia apos a realizacio da atividade;

Il — passagens aéreas serdo adquiridas somente em classe econémica;

Il — nao serdo custeadas reservas de assentos, remarcacoes, alteragdes ou cancelamentos por motivos particulares, salvo por motivo
de doenca ou 6bito do(a) beneficiario(a) ou de familiar, mediante comprovacao.

Art. 35. Para proceder a solicitacio, o(a) discente devera formalizar o pedido ao PPG, via SEl, anexando os seguintes documentos:
| - Requerimento para solicitacdo de auxilio financeiro a estudante - Cartao BB Pesquisa (Anexo VII);
Il - convite ou carta de aceite;

Il - programacao, quando for o caso;

Art. 36. O(a) discente devera assinar o comprovante de recebimento por meio do Anexo Ill (Recibo e declaracio de diarias, auxilios e
demais pagamentos) no ato do pagamento deste auxilio.

Art. 37. No prazo de até 10 (dez) dias apds o término da viagem, o(a) discente devera apresentar a CG/PPG os seguintes documentos
relacionados ao objetivo da viagem:

| - para participacdo de eventos: declaracio, certificado de participacdo ou atestado da instituicdo organizadora;
Il - para coleta de dados: declaracio da instituicdo (caso aplicavel);

Il - para atividades de campo: Relatério de viagem (Anexo VI) assinado;
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IV - cartdes de embarque ou comprovante de compra de passagem);

V- pelo menos um comprovante (cupom e/ou nota fiscal) de alimentacio e/ou hospedagem com data compreendida no periodo da
viagem (no caso de recebimento de dirias).

SECAO IV
DA AQUISICAO DE SERVICOS E MATERIAIS CLASSIFICADOS COMO CUSTEIO

Art. 38. Poderao ser adquiridos materiais e servicos de pessoa fisica ou juridica.

Art. 39. Os servicos de pessoa fisica ou juridica poderao ser:

| - manutencio de equipamentos;

Il - despesas e taxas de importacao;

Il - despesas com transporte de amostras para andlise em laboratérios no pais ou no exterior;
IV - servicos de informatica classificados como custeio;

V - licencas temporarias de softwares;

VI - producdo, revisdo, traducdo, editoracdo, confeccdo e publicacdo de conteldos cientifico-académicos e de divulgacdo das
atividades desenvolvidas no ambito dos PPGs e inscricdo em eventos cientifico-académicos;

VII - contratacao de seguro-viagem para viagem no exterior.

Art. 40. Materiais que podem ser adquiridos:
| - insumos para funcionamento de laboratérios de ensino e pesquisa, classificados como custeio;
Il - insumos para funcionamento de equipamentos, classificados como custeio;

Il - aquisicdo de materiais de informatica classificados como custeio.

Art. 41. A aquisicido dos materiais e dos servicos, descritos nos artigos 39 e 40, sera realizada pelo(a) préprio(a) coordenador(a).

Art. 42. E vedada a aquisicdo de materiais de consumo para uso administrativo ou que sejam caracterizados como contrapartida da
UNIFAL-MG, como material de expediente ou outros materiais relacionados.

CAPITULO I
DA UTILIZACAO DOS RECURSOS

Art. 43. Os recursos concedidos somente poderao ser utilizados para atendimento do Plano de Trabalho aprovado, conforme regras
contidas no Termo de Outorga e nesta Resolucao.

Art. 44. . Uma vez habilitado o Cartdo BB Pesquisa, as despesas deverao ser realizadas preferencialmente na funcio crédito, mediante
insercdo da senha pessoal do(a) coordenador(a) do PPG.

§ 1°. Excepcionalmente, em situacdes devidamente justificadas que ndo comportem o uso direto do cartido, podera ser autorizada
transferéncia eletrénica (TED) para conta corrente de docente ew-beneficiario(a), limitada aos itens previstos no Plano de Trabalho. O
comprovante da transferéncia devera ser anexado obrigatoriamente a prestacio de contas.

§ 2°. Em carater extraordinario, podera ser autorizado o saque em espécie, observados os limites operacionais do Cartdo BB Pesquisa e
mediante justificativa expressa. O saque deverd ser registrado com comprovante de movimentacdo e vinculado a despesa
correspondente.

§ 3°. As aquisicoes e movimentacdes deverao respeitar os critérios e a vigéncia do recurso estabelecidos nesta Resolucado, cabendo
ao(a) coordenador(a) do PPG comprovar documentalmente a regularidade da operacio.

Art. 45. O Cartdo BB Pesquisa podera ser utilizado para pagamento de boletos emitidos por fornecedores/prestadores de servicos.
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Art. 46. Em caso de perda, roubo, furto, extravio ou qualquer outro dano ao cartdo, o(a) coordenador(a) deverda comunicar
imediatamente ao banco e 4 PRPPG.

Art. 47. Nao serdo permitidas despesas realizadas fora do periodo do Plano de Trabalho, ainda que previstas ou orcadas
anteriormente.

Paragrafo Unico. Fica o(a) coordenador(a) obrigado a ressarcir 8 UNIFAL-MG todos os valores pagos indevidamente.

Art. 48. No caso de pagamento a pessoa juridica, por servicos prestados ou aquisicdo de bens e materiais, € imprescindivel a
apresentacao da Nota Fiscal.

Art. 49. Para pagamento de servicos prestados por pessoa fisica, recomenda-se a emissdo de nota fiscal; caso nao seja possivel, podera
ser emitido recibo. Neste caso, o(a) coordenador(a) devera utilizar o formulario de Recibo e declaracido de diarias, auxilio e demais
pagamentos (Anexo llI).

Art. 50. Nas aquisicoes e contratacbes, o(a) pesquisador(a) deve observar o principio da economicidade e, sempre que possivel,
considerar o menor preco, sem prejuizo da avaliacido de qualidade, capacidade técnica e conformidade legal.

Art. 51. Deve ser realizada cotacdo prévia em no minimo trés fornecedores ou por outro mecanismo legal previsto nos procedimentos
administrativos, com registro e justificativa documental das escolhas.

§1° Deverdo ser seguidos ainda os principios da legalidade, impessoalidade e moralidade para a adequada utilizacdo dos recursos
publicos, bem como o seguinte:

| - As cotagdes feitas por pessoa juridica deverdo constar:
a) razdo social e CNPJ da empresa;

b) descricéo dos itens;

¢) quantidade e unidade;

d) valor unitério e total dos itens;

e) data da cotacio; e

f) dados do responsavel pela cotacao.

Il - Se pessoa fisica:

a) nome e CPF do prestador do servico;
b) descricio do servico;

¢) quantidade e unidade;

d) valor;

e) data da cotacio; e

f) dados do responsavel pela cotacao.

Il - No caso de cotacgao realizada por meio eletrénico, devera ser apresentada cépia do e-mail recebido com a proposta no corpo do e-
mail ou o documento do orcamento, contendo razdo social da empresa ou nome do prestador de servico, responsavel e telefone para
contato. No caso de cotacdo em sites da internet, deve-se salvar a pagina, preferencialmente em pdf, contendo link da pagina, a
descricdo do item, quantidade e unidade, valor e a data do acesso. Também é necessario informar o CNPJ/CPF e a razao social da
empresa/nome do prestador de servico. Devera constar no orcamento o tipo de frete - CIF, o qual o fornecedor devera arcar com as
despesas do mesmo.

§2° As compras e contratacdes devem ser efetuadas dentro do prazo de validade da cotacdo. No caso de cotacdo sem validade, as
compras e contratacées deverdo ser efetuadas no prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias contados da data de emissido da
cotacao.

§3° No Relatério-Técnico-Financeiro-Cientifico devera constar o nimero dos processos SEl apoiados por cada programa de pds-
graduacao, os quais devem ser encaminhadas as cotacdes recebidas dos fornecedores/prestadores de servicos.

§4° Nao serad necessaria a cotacdo prévia dos precos quando, em razdo do objeto, ndo houver viabilidade de competicio, conforme
artigo 74 da Lei 14.133/2021, devendo o(a) pesquisador(a) instruir a prestacdo de contas com a razido de escolha do fornecedor e a
justificativa do preco.

§5° No caso de inviabilidade de competicao, a justificativa do preco, mencionada no paragrafo anterior, podera ser aferida por meio da
comparacao da cotacio apresentada com os precos ofertados para outros entes publicos e privados.
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Art. 52. O(A) solicitante(a) deve apresentar no processo SEl de solicitacdo da demanda a razdo da escolha do fornecedor/prestador de
servico e a justificativa do preco, conforme artigo 72 da Lei 14.133/2021.

CAPITULO IV
DAS VEDACOES

Art. 53. E vedado:
| - o pagamento de despesas realizadas fora do periodo de vigéncia determinado na portaria de concessao;
Il - a utilizagdo dos recursos para qualquer outra finalidade, que ndo definida e aprovada no Plano de Trabalho aprovado;

Il - a transferéncia de numerério da conta vinculada para outra conta pessoal ou de terceiros, exceto quando se tratar de pagamento
das atividades financiaveis definidas nesta Resolucao;

IV - a utilizacdo dos recursos depositados na conta vinculada a titulo de empréstimo pessoal ou a terceiros para reposicao futura ou
para aplicacdo no mercado financeiro;

V - 0 pagamento de contas de energia elétrica, de telefonia, de agua potavel e de esgotamento sanitario, bem como outras despesas
entendidas como de custeio regular das instituicbes promotoras e receptoras, consideradas como contrapartida obrigatéria das
instituicbes envolvidas no Programa;

VI - o pagamento regular a pessoas fisicas de modo a caracterizar vinculo empregaticio de natureza trabalhista celetista;
VIl - o pagamento de taxas escolares ou mensalidades;
VIl - o pagamento a membros(as) do PPG, salvo para atividades cientifico-académicas previstas nesta resolucio;

IX - o pagamento para execucio de atividades ou fungdes administrativas;

X - o pagamento de remuneracio, a qualquer titulo, por servicos de consultoria ou de assisténcia técnica realizados por servidores(ras)
da Administracdo Publica federal ou estadual, empregados(das) de empresas publicas ou sociedades de economia mista, conforme
determinam a Lei de Diretrizes Orcamentarias da Unido, o Decreto Federal n°. 5151, de 22/04/2004, Decreto n° 11.531, de 16 de maio
de 2023; e a Portaria n° 59/Capes, de 14 de maio de 2013;

Xl - o pagamento de pré-labore, consultoria, gratificacdo e remuneracao para ministrar cursos, seminarios, aulas, apresentar trabalhos
e participar de bancas examinadoras;

Xl - a contratacao de servigos de terceiros para cobrir despesas que caracterizem contratos de longa durac¢ao, vinculo empregaticio,
contratacdes que nao sejam utilizadas nas atividades-fim da P6s-Graduacgao ou contratagdes em desacordo com a legislagao vigente;

XIlI - o recebimento simultaneo proveniente de fontes de recursos diversos para o custeio de despesas com hospedagem, alimentacdo
e locomocao urbana;

XIV - o pagamento de despesas de capital.

Paragrafo Unico. Se essas regras ndo forem cumpridas, o acordo de concess3o sera encerrado. O(a) coordenador(a) tera 60 (sessenta)
dias, a partir da diligéncia, para prestar contas dos recursos utilizados. Além disso, poderdo ser aplicadas penalidades, como a
devolucéo dos valores usados em desacordo com esta Resolucéo e a inclusdo do responsavel no Cadastro Informativo de Créditos nao
Quitados do Setor Publico Federal (CADIN).

Art. 54. Em nenhuma hipotese os recursos recebidos poderdo ser repassados para o(s) nome(s) de terceiros, exceto nos casos
permitidos nesta Resolucéo.

CAPiTULO V
DO ACOMPANHAMENTO DA EXECUGAO FINANCEIRA

Art. 55. O Comité Financeiro e Gerencial realizar4 periodicamente o acompanhamento mediante a verificacdo dos processos e
documentos pertinentes, conforme estabelecido nesta resolucao.

Art. 56. O PPG fica obrigado a manter toda a documentacao dos processos organizada e atualizada para acompanhamento mensal do
Comité Financeiro e Gerencial.

CAPITULO VI

file:///home/ppge-pl57489/Downloads/Resolucao_1819260.html 10/20



01/07/2026, 08:57 SEl/Unifal-MG - 1819260 - Resolugéo
DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 57. A prestacdo de contas pela Comissdo Gestora, a qual devera ser feita em até 30 (trinta) dias apds o término da vigéncia do
Termo de Outorga (Anexo 1), devera constar de:

| - Relatdrio Técnico-Financeiro-Cientifico (Anexo V), a ser analisado pelo Comité Financeiro e Gerencial.
Il - Prestacdo de Contas Final do Cartdo BB Pesquisa, contendo:

a) Extratos do Cartdo BB Pesquisa: apresentacdo dos extratos desde o recebimento dos recursos até a Ultima movimentacdo do
periodo (quando houver), incluindo os comprovantes de saques e transferéncias;

c) Devolucio do Cartio BB Pesquisa.
§1° Caso seja solicitado pelo Comité Financeiro e Gerencial, devera ser apresentado pelo PPG o Relatério Técnico Parcial;

§2°. Constatada a ndo apresentacdo ou a presenca de irregularidades na prestacido de contas parcial (quando solicitada) e/ou final, a
PRPPG notificara o(a) (coordenador(a)) para no prazo maximo de 30 (trinta) dias, adotar as providéncias indicadas pela PRPPG.

§3°. Caso as providéncias nido sejam adotadas pelo(a) coordenador(a) no prazo fixado, a PRPPG deverd instaurar medida
administrativa para apuracao de responsabilidade.

§4°. Nao serao aceitos comprovantes de despesas e de cotacdes que contenham, em qualquer de seus campos, rasuras, borroes,
caracteres ilegiveis ou data anterior ou posterior a despesa.

Art. 58. A prestacao de contas do Cartdo BB Pesquisa ocorre com:

| - protocolo via Sei para o Comité Financeiro e Gerencial das prestacdes de contas parciais (se solicitada) e prestacido de contas final
dentro do prazo de até 30 (trinta) dias apds o término da vigéncia definido no Termo de Outorga.

Il - analise da documentacao apresentada;

Il - aprovacao da prestacdo de contas pela unidade competente.

Art. 59. A aprovacdo da prestacdo de contas ndo impede a ocorréncia de questionamento posterior e, se houver irregularidade nao
justificadas, constatada pela Controladoria Geral da Unido, ap6s envio do Relatério Anual de Gestéo, o procedimento a ser adotado é a
instauracado de processo de Tomada de Contas Especial, que se destina a apuracao de responsabilidade.

Art. 60. A prestacao de contas sera analisada pelo Comité Financeiro e Gerencial e posteriormente pela PRPPG.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 61. A UNIFAL-MG reserva-se o direito de acompanhar e avaliar a execucdo do Plano de Trabalho, fiscalizar a utilizacdo dos recursos
financeiros durante a vigéncia do TO e solicitar outras informacées mesmo apds seu término, até 5 (cinco) anos contados da data de
aprovacao da prestacao de contas.

Art. 62. Para dirimir davidas e atender as demandas dos 6rgaos de controle internos e externos, o(a) coordenador(a) devera manter os
documentos originais de prestacdo de contas durante a vigéncia do TO, e deverd manté-los por 5 (cinco) anos apds a aprovacio das
contas da Universidade Federal de Alfenas, pelo Tribunal de Contas da Unido, conforme legislacdo em vigor.

Art. 63. Serdo consideradas em situacio de inadimpléncia as prestacdes de contas apresentadas a Controladoria Geral da Unido, por
meio do Relatério Anual de Gestao, que forem objeto de instauracdo de Tomada de Contas Especial ou cobranca judicial e a inscricao
no Cadastro Informativo de Créditos Nao Quitados do Setor Publico Federal - Cadin, o(a) coordenador(a) que:

| - ndo tiver a sua prestacao de contas aprovada e nao tiver ressarcido a UNIFAL-MG dos valores concedidos; ou

Il - tiver despesa glosada e nao ressarcida devidamente corrigida, conforme legislacao aplicavel.

Art. 64. O pedido de informacdes sobre prestacdo de contas feito ao(a) coordenador(a) devera ser atendido no prazo maximo de 30
dias a partir da data de solicitacao, salvo se outro prazo for previsto anteriormente.

Art. 65. Toda e qualquer atividade financiada via auxilio financeiro ao(a) pesquisador(a) que envolver veiculacdo de material de
divulgacao, devera, obrigatoriamente, constar a logomarca da CAPES, bem como a mencao quanto ao apoio em sua realizacdo.
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Art. 66. Nao serdo financiados pedidos destinados a atender a mesma demanda ja contemplada com recursos de Agéncias Externas
de Fomento a Pesquisa, salvo nos casos em que o apoio seja complementar.

Art. 67. Nos termos do art. 67 do Decreto n°® 9.283/2018, fica dispensada a apresentacdo da documentacdo de que trata o art. 28 a 31
da Lei n° 8.666/1993 para fins de uso do Cartdo BB Pesquisa.

Art. 68. Os casos omissos serdo resolvidos pela Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduacao.

Art. 69. Esta Resolucdo entra em vigor a partir da presente data, revogando-se as disposicdes contrarias.

Prof. Luiz Felipe Leomil Coelho

Presidente da Camara de Pés-Graduacao

UNIFAL-MG

DATA DA PUBLICACAO
01/06/2026

Documento assinado eletronicamente por Luiz Felipe Leomil Coelho, Pré-Reitor(a) de Pesquisa e Pos-Graduacgido, em 23/06/2026,
as 11:04, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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'-""‘:I':g".;:'l'._'-'- . A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.unifal-mg.edu.br/sei/controlador_externo.php?

.4 acao=documento conferir&id orgao acesso externo=0, informando o codigo verificador 1819260 e o cédigo CRC 71BC5835.

ANEXO | A RESOLUCAO N° 04/2026, DE 27 DE MAIO DE 2026

ANEXO | - TERMO DE OUTORGA

1 - IDENTIFICACAO
PROGRAMA DE POS-GRADUACAO:

2 - Solicitante (dados cadastrais)

NOME COMPLETO (sem abreviaturas):

CARGO EFETIVO: CPF: SIAPE:
NUMERO DA PORTARIA DE DESIGNAGAO: DATA DE PUBLICAGAO:

3 - TERMO DE COMPROMISSO DO SOLICITANTE

Assumo integral responsabilidade pela veracidade das informag8es por mim prestadas e declaro, para todos os fins de direito,
conhecer as normas gerais fixadas pela UNIFAL-MG pertinentes a concessédo de apoio financeiro, sujeitando-me, inclusive, as
demais legislagdes pertinentes.

Atesto que o Plano de Trabalho Financeiro foi elaborado e aprovado pela Comisséo de Gestdo do PPG nomeada em portaria.

Atesto que a alocagédo dos recursos do PROAP foi planejada em conformidade com o Planejamento Estratégico do Programa
de Pés-Graduacéao, observando a integral consonancia com as diretrizes estabelecidas no Plano de Desenvolvimento
Institucional da Universidade Federal de Alfenas (PDI/UNIFAL-MG).

TERMO DE CONCESSAO DE AUXILIO FINANCEIRO A PESQUISADOR
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Condicdes Gerais

1 - Ao aceitar a concesséo que ora lhe é feita, compromete-se o(a) COORDENADOR(A) a dedicar-se as atividades
pertinentes ao auxilio financeiro concedido;

2- Compromete-se, ainda, o(a) COORDENADOR(A) a:

a) apresentar, nos prazos que lhe forem assinalados, informacdes ou documentos referentes tanto ao desenvolvimento
como a conclusédo plano aprovado;

¢) ndo introduzir alteragfes ou quaisquer modificagBes nas especificacdes inicialmente propostas, sem a prévia
anuéncia da PRPPG;

d) utilizar os recursos financeiros nos termos do programa inserido e do Auxilio Financeiro a Pesquisador, para
execucao do plano de trabalho aprovado e dentro do periodo previsto de sua vigéncia;

e) assumir todas as obrigacdes legais decorrentes de contratagcdes necessarias a consecucgao do objeto;

f) apresentar o Relatério-Técnico-Financeiro-Cientifico das atividades desenvolvidas até 30(trinta) dias apds o término
vigéncia do PROAP;

g) apresentar prestag8es de contas, em conformidade com o que Ihe foi concedido:

- dos recursos totais recebidos para o cumprimento das obriga¢des pactuadas, até 30 (trinta) dias ap6s a finalizagdo da
vigéncia do PROAP;

- ndo transferir a terceiros as obriga¢cfes ora assumidas, sem anuéncia prévia, formal, da PRPPG;

3 - E vedado, sob pena de cancelamento imediato e aplicacdo de penalidades cabiveis:

a) efetuar pagamento a si proprio, exceto diarias por ocasiéo de deslocamento para outra localidade e no

desempenho de atividades pertinentes ao projeto;

b) aplicar os recursos no mercado financeiro, de acordo com as normas da Secretaria do Tesouro Nacional, ou a

sua utilizacéo a titulo de empréstimo para reposicao futura;

4 - O descumprimento de qualquer condi¢do constante deste termo e a inobservancia de dispositivos legais aplicaveis a
esta concessdo, obrigara o(a) COORDENADOR(A) a ressarcir integralmente a PRPPG de todas as despesas
realizadas, atualizadas monetariamente;

4.1 - Arecusa ou omisséo do(a) COORDENADOR(A) quanto ao ressarcimento de que trata este item, ensejara a
consequente inscricdo do débito decorrente na divida ativa da Unido.

5 - APRPPG resguarda o direito de, a qualquer momento, solicitar informag¢des ou documentos adicionais

julgados necessarios a andlise e instrugao do citado processo.

5.1 - Os documentos necessarios a instrugdo do processo de auxilio, quando solicitados, devem ser apresentados

em seus originais, datados e assinados;

6 - O(A) COORDENADOR(A) que ndo cumprir com as obrigacdes estipuladas para o auxilio ou cujos relatérios ndo
forem aprovados, sera considerado inadimplente e terd suspensa a concessao de novas modalidades de apoio, sem
prejuizos de outras medidas julgadas necessérias;

7 - O presente termo somente se resolvera apos aprovacao do Relatério-Técnico-Financeiro-Cientifico, da prestagéo de
contas e auséncia de qualquer pendéncia financeira e, ainda, desde que cumpridas todas as condigdes previstas neste
instrumento e nas normas aplicaveis.

8 - O(A) COORDENADOR(A) manifesta sua integral e incondicional concordancia com a concesséao que ora lhe é feita,
comprometendo-se a cumprir fielmente as estipulages deste instrumento e das normas de Auxilio Financeiro a
Pesquisador que lhe séo aplicaveis.

9 - O(A) COORDENADOR(A) do Fomento sera responsavel no ambito civil, penal e administrativo pela movimentacéo
financeira da conta, bem como pela utilizagao, devida ou indevida, do cartdo magnético e por sua senha eletrénica,
devendo esta ser mantida em sigilo absoluto. As condutas e atividades que eventualmente venham a se caracterizar como
lesivas ao Erario sujeitardo o responsavel, pessoa fisica, as san¢des penais e administrativas, independentemente da
obrigacdo de reparar os danos causados.

10 - E dever do(a) COORDENADOR(A) do Fomento, caso ocorra perda, extravio, fraude, furto ou roubo do cartdo
magnético, comunicar imediatamente a instituigdo bancaria, a PRPPG, bem como, nos casos necessarios, a Policia Civil,
providenciando a lavratura da respectiva noticia do crime, hipétese na qual devera obter documento comprobatério do
registro de informag&o (Boletim de Ocorréncia ou Termo Circunstanciado de Ocorréncia).

11 - O(A) COORDENADOR(A) fica pessoalmente responsavel pelas obrigacbes derivadas da utilizagdo do cartdo
magnético, inclusive no caso da hip6tese acima descrita, até o0 momento do bloqueio do mesmo junto & instituicdo bancéria,
devendo, neste caso, anotar o respectivo nimero da Ocorréncia de Atendimento, o qual constituira na confirmacéo e
identificacdo do pedido de blogueio.

12 - Estou ciente que, de acordo com o art. 143 da Lei 8112/1996, as irregularidades configuradas ao infringir os

termos acima serdo apuradas pela autoridade competente no ambito do servi¢o publico mediante sindicancia ou
processo administrativo disciplinar, assegurada a ampla defesa.

(Este termo devera ser assinado no SEI)

ANEXO Il - PLANO DE TRABALHO

1 - IDENTIFICAGAO
PROGRAMA DE POS GRADUAGAO:

file:///home/ppge-pl57489/Downloads/Resolucao_1819260.html 13/20



01/07/2026, 08:57 SEl/Unifal-MG - 1819260 - Resolucao

2 - SOLICITANTE (Dados Cadastrais)

NOME COMPLETO (sem abreviaturas):
CARGO EFETIVO: CPF: | SIAPE:
NUMERO DA PORTARIA DE DESIGNAC,AO: DATA DE PUBLICAQ/:\O:

3 - PLANO DE TRABALHO

TIPO DE DESPESA

VALOR (R$)
ATIVIDADES FOMENTADAS

De acordo com as normas vigentes da CAPES

| — manutencéo de equipamentos;

Il — manutengao e funcionamento de laboratério de ensino e pesquisa;

Il — servicos e taxas relacionados a importagao;

IV — participacdo em cursos e treinamentos em técnicas de laboratério e utilizagéo de
equipamentos;

V — produgdo, revisdo, tradugdo, editoragdo, confeccdo e publicacdo de
conteldos cientifico-académicos e de divulgagdo das atividades desenvolvidas
no mbito dos PPGs;

VI — manutencao do acervo de periddicos, desde que ndo contemplados no Portal de
Periodicos da CAPES;

VIl — apoio a realizagao de eventos cientifico-académicos no pais;

VIl — participagdo de professores, pesquisadores e alunos em atividades e cientifico-
académicos no pais e no exterior;

IX — participacdo de convidados externos em atividades cientifico-académicas no pais;

X — participagdo de professores, pesquisadores e alunos em atividades de
intercambio e parcerias entre PPGs e instituices formalmente associados;

XI — participagdo de alunos em cursos ou disciplinas em outro PPG, desde que estejam
relacionados as suas dissertacdes e teses;

Xl — aquisicdo e manutencéo de tecnologias em informatica e da informacéo
caracterizadas como custeio.;

TOTAL DE CUSTEIO

Justificativa de distribuicdo dos recursos em consonancia com o Planejamento
Estratégico
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ANEXO III - RECIBO E DECLARAGAO DE DIARIAS, AUXILIOS E DEMAIS
PAGAMENTOS

Recibo e declaracdo de diarias, auxilios e demais pagamentos (SERVICO PESSOA FiSICA / PAGAMENTO DE DIARIAS A DOCENTES OU
CONVIDADOS(AS) EXTERNOS(AS) / AUXILIO DIARIO A DISCENTES OU CONVIDADOS(AS) ORIUNDOS(AS) DO EXTERIOR / TRANSFERENCIA
DE VALORES PARA DESPESAS CONTEMPLADAS NA RESOLUCAO 04/2026)

RECIBO

Recebi de
(Nome do(a)Coordenador(a) a importancia de R$ ( ). em carater
eventual e sem vinculo empregaticio, a titulo (informar processo SEl) de (identificacdo da
finalidade) no periodo de / / a / /
VALOR R$

IDENTIFICACAO DO RECEBEDOR
NOME: CPF:
PROFISSAO: RG:
ENDERECO:
CEP:

ASSINATURAS DO COORDENADOR/RECEBEDOR

Atesto que as atividades/servicos constantes do  Por ser verdade, firmo o presente recibo.
presente recibo foram realizados.

,__de de de de

Assinatura do Coordenador(a) do PPG Assinatura do Coordenador(a) do PPG

Obs. Este termo devera ser assinado no SEI pelo(a) Coordenador(a) e pelo(a) Beneficiario(a) recebedor. Caso o
recebedor seja o(a) Coordenador(a) de Programa de Pos-Graduacao, devera ser
assinado pelo(a) Vice-Coordenador(a).

ANEXO IV - SOLICITAGAO DE PASSAGENS, DIARIAS E/OU AUXILIOS

1 - TIPO DE SOLICITANTE:

() Docente do PPG () Convidado(a)
() Externo(a)

() Estrangeiro(a)

() Pés-Doutorando(a)

2 - DADOS DO REQUERENTE

Nome Completo:
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CPF/Passaporte:
PPG:

3 - DESCRICAO DA VIAGEM

4 - DADOS DA SOLICITAGAO:

() Somente Passagens () Somente Diarias () Diarias e Passagens

DATA ORIGEM

DESTINO TRANSPORTE

VALOR DA PASSAGEM

* Devera ser anexado ao processo, juntamente com o formulario, trés cotages de passagens aéreas.

DATA DE INiCIO
DO EVENTO/ATIVIDADE

DATA DE TERMINO
DO EVENTO/ATIVIDADE

5 - DADOS DAS DIARIAS SOLICITADAS

QUANTIDADE

VALOR DIARIO

VALOR TOTAL

Obs..: Esta solicitacao deve ser assinada no SEI pelo requerente ou o responsavel da viagem nos casos em que for

participante externo.

PPG:

Coordenador(a):

ANEXOV

RELATORIO-TECNICO-FINANCEIRO-CIENTIFICO

1 - RELAGCAO DE PAGAMENTOS

MATERIAL DE CONSUMO
Item/ Descricdo | Quantidade | Unidade Valor Valor Ndmero Data
Processo unitario total da nota da
SEI fiscal compra
ou
recibo
1
SERVICO DE TERCEIROS PJ
Item/ Descricdo | Quantidade | Unidade Valor Valor Ndmero Data
Processo unitario total da nota da
SEI fiscal compra
ou
recibo
1
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SERVICO DE TERCEIROS PF
Item/ Descricdo | Quantidade | Unidade Valor Valor Ndmero Data
Processo unitario total da nota da
SEI fiscal compra
ou
recibo
1
DIARIAS
Item/ Processo SEI VALOR (R$)
1
PASSAGENS
Item/ Processo SEI VALOR (R$)
1
AUXILIO DIARIO
Item/ Processo SEI VALOR (R$)
1
INDENIZACOES E RESTITUICOES
Item/ Processo SEI VALOR (R$)
1
2- MOVIMENTA(;AO FINANCEIRA
Saldo Valor Valor Saldo
Categoria Anterior Recebido Utilizado -D-
-A- -B- -C- (D=A+B-0C)
1
Totais

3 - Produtos

indicar os produtos resultantes do investimento dos recursos, como por exemplo o numero de publicacdes,
participagdo em eventos, manutencdo e melhoria da infraestrutura de pesquisa e pés-graduag¢do e outros

4 - ENCAMINHAMENTO DE PRESTAGCAO DE CONTAS

IDENTIFICAGAO DO(A) COORDENADOR(A)

Nome do(a) Coordenador(a):
CPF:

Periodo de utilizacdo dos recursos: De _ / /| a /1
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financeiro recebido, responsabilizando-me pelas informag¢des contidas nesta prestacado de contas.

(Assinatura exclusivamente pelo SEI)

ANEXO VI - RELATORIO DE VIAGEM

1. DADOS DO(A) BENEFICIARIO(A)

NOME: MATRICULA:
E-MAIL: CPF:
CURSO: () MESTRADO () DOUTORADO PPG:

PROCESSO SEI:

2. DESCRIGAO DA PARTICIPAGAO NO EVENTO/ATIVIDADE

() EVENTO () COLETA

De (dd/mm/aaaa) Até (dd/mm/aaaa) Atividades realizadas no
evento/atividade

3. RELAGAO DE DESPESAS - VALORES EM R$

3.1 Taxa de Inscricao

Valor da Inscri¢éo Valor concedido Valor utilizado Valor a restituir*

R$ R$ R$ R$

3.2 Auxilio diario para custeio com hospedagem, alimentacédo e locomocéao urbana

Valor concedido Valor utilizado Valor a restituir*

R$ R$ R$

3.3 Passagens

Valor concedido Valor utilizado Valor a restituir*

*Valor a restituir: apenas para o caso do valor pago ter sido menor que o valor concedido

ASSINATURA VIA SEI (OU GOV)

ANEXO VII - REQUERIMENTO PARA SOLICITAGAO DE AUXILIO FINANCEIRO A ESTUDANTE

1. DADOS DO SOLICITANTE
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DISCENTE: MATRICULA:
E-MAIL: CPF:
CURSO: () MESTRADO () DOUTORADO PPG:
BANCO: AGENCIA: CiC
2. DADOS DO DOCENTE RESPONSAVEL
NOME: () Orientador () Co-Orientador
E-MAIL:
3. DADOS DO EVENTO/PROJETO
() Evento Tipo de Evento: () On-line () Presencial
() Coleta Classificacéo da Coleta: () Dissertacéo () Tese

Nome do Evento/Projeto:

Periodo do Evento/Atividade: Data da viagem:
Inicio: __I__I Ida: _/ [/

Fim: _/_/ Retorno: __ /_/

Tipo de Evento: () On-line () Presencial Campus de origem:

Local de Destino: Caso coleta: () Laboratério () Campo/Local Aberto

Forma de Apresentagao (caso evento): () Oral () Poster () Outra:

4. AUXILIO AO DISCENTE

4.1 Taxa de Inscricao

Taxas de Inscri¢éo do Evento: Valor das Taxas em moeda estrangeira:

4.2 Auxilio diario para custeio com hospedagem, alimentagado e locomogéao urbana

Localidade do Evento/Atividade: (') Brasil () Evento no exterior - Pais:

Dias de participacéo/realizacéo: Valor total solicitado:R$

Brasil R$ 320,00
Exterior
Grupo A USD 180,00
Grupo B USD 260,00
Grupo C USD 310,00
Grupo D USD 370,00

e Valores e regras de concessao de acordo com a Portaria n° 132, de 18 de Agosto de 2016 da CAPES: destinado a viagens de curta
duracdo (méximo de 15 dias);

e Os discentes néo poderdo solicitar o auxilio para eventos realizados nas cidades dos campi (Alfenas ou Pogos de Caldas ou
Varginha) os quais pertencem seus programas de pés-graduacéo. Para essas situacdes apoio somente para inscri¢ao;

e Para coletas realizadas na cidade em que o discente realiza seu curso (mestrado/doutorado) NAO haveréa concess&o de auxilio-

coleta.

4.3 Passagens

Custeio restrito ao valor integral do bilhete (ida, volta ou ambos). Preencha com todas as
informacgdes da viagem e selecione a solicitagao de apoio

() Data de Ida: Origem Destino Tipo de Transporte Valor
() Data de Volta: Origem Destino Tipo de Transporte Valor

Total 4.1: R$

Total 4.2: R$ Total da solicitagdo:

Total 4.3: R$
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() Declaro que néo receberei auxilio proveniente de outra fonte para as despesas desse evento, conforme
estabelecido pelo Art. 17, da Resolucédo N° 11/2025, de 10 de setembro de 2025, que estabelece as normas e
procedimentos para a concesséo de auxilio financeiro para estudantes — Auxilio Discente.

() Declaro utilizar os valores de referéncia somente com as seguintes despesas: Taxa de Inscri¢gdo no
Evento, Transporte, Hospedagem, deslocamento urbano e Alimentagéo.

() Ao preencher este formulario e envia-lo, através de seu e-mail institucional (@sou.unifal), para submisséo
ao SEl a PRPPG/SEI, o discente atesta que leu, compreendeu e concorda com os termos estabelecidos na
Resolugédo N° 11/2025, de 10 de setembro de 2025.

() Ao assinar eletronicamente este formulario, o(a) docente: a) atesta a relevancia do evento na area; b)
atesta que o(a) discente esta regularmente; matriculado(a) no programa de pés-graduagéo; c) concorda que
seja solicitado a bolsa-auxilio & Coordenag&o do programa.

() Declaro estar ciente de que esta solicitagdo ndo contempla eventos com datas retroativas e que este
pedido devera ser avaliado e aprovado antes da realizagdo do evento.

() Declaro que n&o receberei auxilio proveniente de outra fonte para as despesas desse evento, conforme
estabelecido pelo Art. 17, da Resolucéo N° 07/2024, de 13 de marco de 2024, que estabelece as normas e
procedimentos para a concessao de auxilio financeiro para coleta de dados, a discentes matriculados nos
programas stricto sensu.

() Declaro utilizar os valores de referéncia somente com as seguintes despesas: Transporte, Hospedagem,
deslocamento urbano e Alimentagao.

() Ao preencher este formulario e envia-lo, através de seu e-mail institucional (@sou.unifal), para submisséo
ao SEl a PRPPG/SEI, o discente atesta que leu, compreendeu e concorda com os termos estabelecidos na
Resolugé@o N° 07/2024, de 13 de marco de 2024.

() Declaro estar ciente de que esta solicitagdo ndo contempla coletas realizadas em periodo anterior e que
este pedido devera ser avaliado e aprovado antes da realizagéo da coleta.

() Declaro que a referida coleta esta relacionada ao projeto de mestrado/doutorado aprovado pelo colegiado
em questao.

() Declaro estar ciente e concordo com a solicitagdo de Auxilio Discente/Auxilio-Coleta para a participagéo
efetiva do(a) discente o(a) qual oriento.

() Declaro estar ciente de que caso o(a) discente néo participe efetivamente do evento/coleta em questao,
devera restituir o valor recebido a PRPPG via GRU, conforme estabelecido no artigo 13 da Resolugdo N°
11/2025, de 10 de setembro de 2025 e no capitulo VI da Resolu¢do N° 07/2024, de 08 de maio de 2024.
() Declaro que estar ciente que é vedado o acimulo do beneficio do auxilio discente com qualquer outra
fonte de fomento para a mesma categoria de despesa e evento, conforme estabelecido na Resolugdo N°
11/2025, de 10 de setembro de 2025 e na Resolucéo N° 07/2024, de 08 de maio de 2024.

() Declaro estar ciente que caso o discente se torne inadimplente devido ao ndo atendimento das normas
estabelecidas pela Resolugédo N° 11/2025, de 10 de setembro de 2025, o mesmo ficara impedido de realizar
sua defesa de dissertacéo ou tese

ASSINATURA VIA SEI (OU GOV)

Referéncia: Processo n°® 23087.006484/2026-31
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