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Protocolar  ao Colegiado o formulár io, o cer t ificado de 
realização da disciplina e o histór ico escolar  do 

mestrado. Caso a mesma não tenha sida cursada no 
programa, anexar  ainda o programa de ensino da 

disciplina.

Solicitação de aproveitamento/ transferência de créditos
Coordenador ia de Pesquisa e Pós-Graduação - Campus Poços de Caldas

Junho/ 2020

Analisar  o pedido considerando as normas do 
programa. Se for   transferência  encaminhar  
para parecer . Em caso de defer imento indicar  

número de créditos e conceito equivalente.

Aproveitamento 
defer ido

Cr iação de despacho para a coordenação do 
programa assinar  no SEI

Lançamento da ocorrência de aproveitamento no 
sistema acadêmico

 Enviar  email para o(a) discente informando o 
defer imento

Conclusão do processo e lançamento na planilha de 
controle

Cr iação de despacho para a coordenação do 
programa assinar  no SEI

 Enviar  email para o (a) discente informando o  
indefer imento

Conclusão do processo e lançamento na planilha de 
controle

Aproveitamento 
indefer ido

Elaborado por  Mayara da Mota Matos

Dica: se você curso a 
disciplina como aluno 

(a) especial no 
programa, use seu 

número de matrícula 
antigo e gere uma 

Certidão de Estudos em 
"Documentos" no 

sistema acadêmico


	SolicitaÃ§Ã£o de aproveitamento 
	Template de Fluxo de Processos de NegÃ³cios


