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Protocolar  uma car ta ao Colegiado, contendo  
assinatura do or ientador  e do discente, histór ico 

escolar  atualizado, tempo de prorrogação proposto, 
just ificat iva técnica da solicitação e um cronograma de 

at ividades abrangendo todo o per íodo

Solicitação de prorrogação de prazo para a defesa
Coordenador ia de Pesquisa e Pós-Graduação - Campus Poços de Caldas

Junho/ 2020

Analisar  o pedido considerando as normas do 
programa.  Em caso de defer imento indicar  o  
máximo aprovado e o prazo limite de defesa.

Solicitação 
defer ida

Cr iação de despacho para a coordenação do 
programa assinar  no SEI

Lançamento da ocorrência de aproveitamento no 
sistema acadêmico

 Enviar  email para o(a) discente informando o 
defer imento

Conclusão do processo e lançamento na planilha de 
controle

Cr iação de despacho para a coordenação do 
programa assinar  no SEI

 Enviar  email para o (a) discente informando o  
indefer imento

Conclusão do processo e lançamento na planilha de 
controle

Solicitação 
indefer ida

Elaborado por  Mayara da Mota Matos

O pedido deve ser 
protocolado com 

antecedência 
MÍNIMA de 60 dias 
do prazo limite para 

defesa.
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