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REGULAMENTO DO CURSO DE POS-GRADUACAO LATO SENSU
ESPECIALIZACAO EM GESTAO ESCOLAR

CAPITULO I
Do Curso e seus fins

Art. 1° O Curso de Pos-Graduagdo Especializagdo em Gestdo Escolar, organizado de acordo
com o Regulamento Geral dos Cursos de Pos-Graduagdo “Lato Sensu”, reger-se-a
por este Regulamento.

Art. 2° O Curso de Pos-Graduagdo Especializagdo em Gestdo Escolar tem como finalidade
capacitar os participantes a atuarem como gestores escolares e potencializar a
execucdo de atividades administrativas e de prestacdo de servicos nas diversas
esferas do setor de educacao.

Art. 3° O Curso de P6s-Graduagdo Especializa¢do em Gestdo Escolar tem como objetivos:

a) Desenvolver competéncias e habilidades de articulagdo e negociacdo com atores
sociais e politicos e com dirigentes e técnicos de outras organizagdes no seu
ambiente de atuacgao;

b) Assimilar conhecimento tedrico e aplicado atualizado para o diagndstico e a solugdo
de problemas de politica e de gestdo das organizagdes publicas;

c) Aplicar os modelos e instrumentos do planejamento estratégico e de gestdo no
contexto das organizacgdes publicas com vistas a melhoria do seu desempenho,
efetividade e legitimidade;

d) Desenvolver a sensibilidade e capacidade de incorporacdo das dimensoes e aspectos
éticos na atuacdo como gestor escolar.

CAPITULO I
Da Organizagado do Curso

Art. 4° O Curso de Pos-Graduagdo Especializa¢do em Gestdo Escolar estruturar-se-a por meio
de trés coordenacdes:

a) Coordenagdo Académica,;

b) Coordenagao de tutoria.

Art. 5° As coordenagdes académica e de tutoria do Curso serdo exercidas por professores do
quadro permanente da UNIFAL-MG, com experiéncia em ensino de especializagao.

SECAO I
Do Colegiado e sua Composicao

Art. 6°0O colegiado do Curso de Pos-Graduagdo Especializagdo em Gestdo Escolar seré
constituido pelo coordenador académico, pelo coordenador de tutoria, por 01 (um)
representante dos professores do curso pertencente ao quadro da UNIFAL-MG e
por um representante do corpo discente.

§ 1.° - A presidéncia do colegiado serd exercida pelo coordenador académico do
curso de pos-graduacdo Especializagdo em Gestdo Escolar;



§ 2° - No caso de abertura de edital que tenha curso simultineo com turma em
andamento, o representante discente permanecera no Colegiado até a escolha da
representacao propria ou até que conclua seu curso.

Art. 7° Os professores do Curso de Pos-Graduacao Especializa¢do em Gestdao Escolar deverao
atender a legislagdo vigente e normatizacdo da UNIFAL-MG para os cursos de pos-
graduacao lato-sensu.

Art. 8° A representagdo do corpo discente sera escolhida, mediante elei¢ao, pelos discentes do
curso.

Art. 9° Cabera ao colegiado:
a) aprovar a programac¢ao académica periodica;
b) homologar os nomes dos orientadores escolhidos para alunos;

c¢) aprovar as indicagdes feitas pelo orientador, dos co-orientadores e aprovar os
nomes dos professores que integrardo as comissdes examinadoras de trabalhos
finais;

d) homologar os pareceres das comissdes examinadoras de trabalho de conclusado
de curso;

e) julgar as decisdes do coordenador de curso, em grau de recurso, a ser interposto
no prazo improrrogavel de 05 (cinco) dias tteis, a contar da decisdo recorrida;

f) analisar em grau de recurso os pedidos de discentes
g) julgar casos omissos.

Paragrafo unico — As reunides extraordinarias serdo convocadas pelo coordenador
de curso ou mediante requerimento da maioria simples dos membros do colegiado,
sempre com antecedéncia minima de 2 (dois) dias uteis.

SECAO II
Da Coordenac¢ao do Curso

Art. 10 A coordenacao do curso ¢ uma instancia executiva das decisdes emanadas do colegiado
do curso.

Art. 11 A coordenagdo do curso sera exercida por um coordenador académico e um
coordenador de tutoria, escolhidos dentre os membros do corpo docente do curso e
pertencentes ao quadro permanente da Universidade.

Paragrafo tinico — O mandato dos coordenadores serd de 2 (dois anos), permitida
uma recondugao.

Art. 12 Ficam definidas as seguintes atribui¢des aos coordenadores:
I - Sao atribui¢coes do coordenador académico:
a) convocar e presidir as reunides do colegiado do curso;
b) coordenar as atividades didaticas do curso;
¢) elaborar a programacao do curso, submetendo-a a apreciagao do colegiado;

d) Participar das atividades de capacitagdo e atualizacao



e) submeter o edital de admissao de alunos ao colegiado;
f) delegar competéncia para a execugao de tarefas especificas;

g) decidir “ad referendum” assuntos urgentes da competéncia do colegiado.

I1- Sao atribuicoes do coordenador de tutoria
a) Participar das atividades de capacitagdo e atualizacao;

b) Acompanhar o planejamento e o desenvolvimento dos processos seletivos de
tutores, em conjunto com o coordenador académico e administrativo;

¢) Acompanhar as atividades académicas do curso;
d) Verificar "in loco" o andamento dos cursos;

e) Informar ao CEAD do curso a relacdo mensal de tutores aptos e inaptos para
recebimento da bolsa;

f) Acompanhar o planejamento e o desenvolvimento das atividades de selecdo e
capacitagdo dos tutores envolvidos no curso;

g) Acompanhar e supervisionar as atividades dos tutores;

h) Encaminhar a coordenagdo académica relatério semestral de desempenho da
tutoria.

Art. 13 O coordenador de tutoria substituird o coordenador em suas faltas e impedimentos, € o
sucedera definitivamente, se o afastamento se der apds decorrida mais da metade
do mandato.

§ 1.° Se o afastamento ou impedimento do coordenador ocorrer no decorrer da
primeira metade do mandato, o coordenador de tutoria assumira a coordenagao do
curso e convocara colegiado no prazo de sessenta dias a fim de proceder a novo
processo eleitoral.

§ 2.° Nas faltas e impedimentos do coordenador e do coordenador de tutoria,
assumira a coordenacao do curso um representante eleito entre o corpo docente no
colegiado.

§ 3.° O representante eleito, ao assumir a coordenacao de curso, terd o prazo de
sessenta dias para convocar o colegiado para o processo eleitoral da escolha do
coordenador de curso, sob pena de o curso ter a sua extingdo recomendada pela Pro-
Reitoria de Pesquisa e Pds-Graduacgao ao Conselho de Ensino e Pesquisa.

SECAO III
Da Organizagdo Técnico-Administrativa

Art. 14 A Coordenagdo do Curso de Pos-Graduacao Especializagao em Gestdo Escolar teréd
uma secretaria de apoio técnico-administrativo.



Paragrafo Unico - Poderao ser criadas subcoordenadorias académicas para apoio as
atividades de pesquisa e extensao.

Art. 15 Compete a secretaria:

a) instruir e informar os requerimentos dos candidatos a matricula e a inscrigao por
disciplinas;

b) manter atualizado o cadastro dos Docentes e dos Discentes € o controle de
registro de frequéncia e as notas e conceitos dos alunos;

¢) arquivar os planos de curso dos alunos e os projetos de trabalho de conclusao de
curso, bem assim toda documentagao referente ao curso;

d) preparar a correspondéncia, mantendo-a atualizada, assim como a legislacdo e
demais normas de interesse do curso;

e) executar tarefas inerentes ao processo, determinada pelo coordenador.

CAPITULO 111
Do Regime Didatico-Cientifico

SECAO I
Do Planejamento do Curso

Art. 16 O Curso de Poés-Graduagdo Especializagdo em Gestdo Escolar terd o seu conteudo

especifico e didatico-pedagodgico distribuido em disciplinas, reunindo em cada uma,
atividades teorico-praticas, de pesquisa e acompanhamento supervisionado.

§ 1° A estrutura curricular a ser cursada pelos alunos ¢ a aprovada em resolucao do
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao;

§ 2° A fim de atualizacdo constante do processo ensino-aprendizagem por indica¢ao
do colegiado do curso, podera haver supressao ou acréscimo de disciplinas, desde
que aprovadas pelos setores competentes.

SECAO II
Da Duracgao do Curso e dos Periodos Letivos

Art. 17 O Curso de Pos-Graduagado Especializagdo em Gestdo Escolar terd a duragdo minima

de 18 (dezoito) e méxima de 24 (vinte e quatro) meses letivos.

Art. 18 Compreendem-se como atividades académicas aulas tedricas, praticas, teorico-

praticas, pesquisa e trabalhos supervisionados ou orientados além de outros,
considerados necessarios pelo colegiado do curso.

SECAO III

Do Sistema de Carga Horaria

Art. 19 A integralizacao dos estudos dependera da comprovacao de aproveitamento suficiente

Art. 20

do aluno.

Para integralizacdo curricular o estudante devera cumprir a carga horéaria referente
aos créditos relativos as disciplinas obrigatdrias previstas no Projeto Pedagdgico do



curso, concluir e apresentar o trabalho de conclusdo de curso, conforme este
regulamento e orientagdes complementares especificas aprovadas pelo colegiado do
curso.

SECAO IV
Da Selecao, da Matricula e Inscricdo em Disciplinas
Art. 21 A sele¢ao de candidatos para o Curso de Pds-Graduacdo Especializagdo em Gestdo

Escolar serd feita mediante processo publico de sele¢ao regulada por edital
especifico aprovado pelo colegiado do curso;

Art. 22 O candidato a selecao devera satisfazer os seguintes requisitos:

a) ser profissional que atua ou venha a atuar na gestao no setor de educacio ou em
instancias ligadas a educagdo em todas as esferas do Estado.

b) deter o titulo de bacharel/licenciado/tecndlogo em curso superior de graduagao;
b) ter disponibilidade horaria para cumprimento das tarefas do curso;
¢) comprometer-se a cumprir o presente regulamento.

Art. 23 Os candidatos devem apresentar a secretaria do curso a documentacdo exigida em
edital.

Art. 24 O exame de selecdo para o Curso de Pos-Graduagdo Especializagdo em Gestdo
Escolar tem por objetivo avaliar as potencialidades dos candidatos em termos de
formacao académica e profissional.

Art. 25 A seleg¢do dos candidatos serd feita por uma comissao aprovada pelo colegiado do
curso cujo presidente nato serd o coordenador do curso ou docente por ele
designado.

Art. 26 Terdo direito a matricula os candidatos selecionados, respeitando-se o limite de vagas
estabelecido para cada época de selecao pelo colegiado.

§ 1° Apos o resultado de selecdo, o aluno devera apresentar a secretaria do curso a
documentacdo exigida em edital para matricula no prazo fixado no calendério
escolar, a fim de requerer inscrigdo em disciplinas;

Art. 27 O aluno tera sua matricula cancelada quando:
a) esgotar o prazo maximo de integralizacao do curso, fixado pelo colegiado;

b) for reprovado por duas vezes na mesma disciplina ou atividade académica, ou,
tendo sido reprovado uma vez, deixar de participar de segunda oportunidade,
‘repercurso’ ou reabertura de entrega de atividades;

¢) solicitar formalmente a Diretoria de Registros Gerais e Controle Académico.

§ 1° Ocorrendo o cancelamento da matricula pela(s) razao(des) acima elencada(s), caso a
UNIFAL-MG ofereca novas turmas, o discente poderd participar de processo
seletivo e, em sendo aprovado, solicitar aproveitamento de estudos, visando a
conclusdo do curso, de acordo com as normas deste Regulamento e do Regulamento
Geral dos Cursos de Especializacao da UNIFAL-MG.



SECAO V
Da Apuragao do rendimento Escolar

Art. 28 Como critérios de apuragdo do rendimento escolar em cada componente curricular sera
adotada uma nota de 0 a 10.

§ 1° Serdo considerados aprovados os alunos que obtiverem nota igual ou superior
a 6,0 (seis) nas atividades académicas, inclusive para a aprovagao no Trabalho de
Conclusdo de Curso (TCC);

§ 2° Os professores adotardo diferentes instrumentos de avaliagdo, como provas,
pesquisas e outros trabalhos, individuais ou em grupo, conforme os objetivos de
cada componente curricular.

§ 3° Aos alunos que satisfizerem os critérios de aproveitamento escolar serad
fornecido certificado de conclusao do curso.

§ 4° A apuracao da frequéncia/continuidade no curso ¢é feita por meio da verificacao
da conclusdo das atividades das disciplinas.

§ 5° O estudante podera solicitar revisdo de resultado de nota diretamente ao professor,
em até 5 (cinco dias) apds a divulgagdo do resultado da respectiva avaliacao.

§ 6° O colegiado resolvera os casos omissos em relacdo a apuracdo do rendimento
escolar.

CAPITULO IV
Da Concessao de Titulos

SECAO I
Do Trabalho de Conclusao de Curso (TCC)

Art. 29 Sdo exigéncias para a obtencdo do titulo de especialista:
I - Aprovacdo de TCC, cujo requisito ¢ obrigatério e podera ser cumprido
individualmente ou em dupla;

a) A responsabilidade pela elaboragao TCC ¢ integralmente do aluno, contando com
0 acompanhamento do seu professor orientador;

b) O aluno em fase de realizacdo de TCC tem, entre outros, o dever de participar
das atividades regulares de orientagdo, com o professor designado pelo colegiado
de curso, de maneira virtual;

¢) Na elaboracao do trabalho, o aluno deverd observar a Resolugdo CEPE n°
26/2019, que dispde sobre a regulamentacdo referente a plagio em trabalhos
académicos no ambito da Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG;

d) O uso da inteligéncia artificial (IA) para geragdo de texto serd considerado como
plagio, nos mesmos termos da Resolu¢do CEPE n° 26/2019.

e) Os casos omissos serdo resolvidos pelo colegiado de curso.
I - Integralizac¢ao curricular do curso.

Art. 30 Para elaboragdo do TCC o aluno solicitara ao coordenador a designacao de professor
orientador, cujo nome sera homologado pelo colegiado do curso.



§ 1.° O aluno poderd, em requerimento fundamentado dirigido ao coordenador do
curso, solicitar mudancga de orientador;

§ 2.° Ao professor orientador também serd facultado interromper o trabalho de
orientagdo, desde que autorizado pelo colegiado do curso;

§ 3.° Cada professor podera orientar até quinze.
Art. 31 O TCC podera ser apresentado nos seguintes formatos:

I — Monografia, incluindo estudo de um tema, mediante pesquisa bibliografica ou de
campo;

IT — Projeto de intervengdo na realidade — projeto de intervengdo pedagogica ou de
outra natureza;

IIT — Relato reflexivo de experiéncia.

§ 1° A elaboragdo do TCC sera precedida da elaboragdo de um projeto ou roteiro de trabalho,
em que o estudante definira as escolhas pelo tipo de trabalho, a delimitagao do tema,
do problema de pesquisa ou problema objeto da intervengao e as estratégias para a
realizagdo da pesquisa, da intervencao ou do relato de experiéncia.

§ 2° O colegiado podera aceitar outros formatos de TCC, mediante solicitagdo do orientador.

Art. 32 Concluida a redacao final do trabalho de conclusdo de curso, o aluno devera requerer a
secretaria do curso a inscricdo na chamada de defesa de TCC, que ocorrerd aos 18
meses € aos 24 meses do curso, e a declaragdao do professor no sentido de que o
TCC apresente o nivel académico exigido e esteja em condic¢des de ser julgada por
uma comissao examinadora.

Paragrafo Unico: O colegiado do curso poderd definir outra periodicidade para as chamadas
para apresentacao de TCC, conforme a necessidade, desde que obedecido o limite
de 24 meses.

Art. 33 O julgamento da comissao concluird, através de parecer fundamentado ou de banca de
defesa, pela aprovacgdo ou reprovagao do trabalho.

Art. 34 A comiss@o examinadora, pela maioria de seus membros, indicard a aprovagdo ou nao
do aluno.

Art. 35 O aluno que ndo obtiver aprovacdo na primeira chamada podera requerer sua defesa
na segunda chamada, desde que ndo extrapole o prazo para integralizagao do curso.

SECAOII
Da Obtencao do Grau e Expedi¢do do Certificado

Art. 36 Ao aluno do Curso de P6s-Graduagao Especializagdo em Gestdo Escolar que satisfizer
as exigeéncias do Regulamento Geral dos Cursos de Pds-Graduagao “Lato Sensu” e
deste Regulamento Especifico serd conferido o Grau de Especialista em Gestdo
Escolar.

Art. 37 Cumpridas todas as formalidades necessarias a conclusdo do curso, o aluno solicitara
a expedi¢do do certificado de conclusdo na unidade de origem.



§ 1.° A Coordenagdo académica encaminhard ao DRGCA o respectivo processo, do
qual constara a ata de defesa dos trabalhos de conclusao de curso.

Art. 38 Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pelo colegiado do curso
subsidiado pelo Regulamento Geral dos Cursos de Pos-Graduagao “Lato Sensu’.

Art. 39 Este Regulamento entrara em vigor na data de publicagdo da Decisao do Conselho
Universitario.



