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Procedimento Operacional Padrão para Solicitação 

de Banca de Defesa de Projeto de TCC e Defesa de 

TCC 
 

1. Objetivo 

Padronizar o processo de solicitação de autorização de bancas de: 

 Defesa de Projeto de TCC 

 Defesa final de TCC 

 

2. Responsável 

Coordenador (pode delegar ao Docente orientador). 

 

Etapa A. Definição da Banca 

 

O orientador deve montar a banca com: 

 Mínimo de 3 doutores: 

o Orientador 

o 1 membro externo à instituição (da rede) 

o 1 membro externo à rede (deve ser membro permanente em Programa de Pós 

Graduação - PPG) 

(Obs: Deve ser incluído o nome (e o link da página) do PPG que o professor 

está vinculado – a Comissão precisa conseguir identificar se membro externo é 

permanente de PPG) 

Restrições 

 Sem conflito de interesse 

 Sem parentesco 

 Sem ex-orientandos do orientador 
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Etapa B. Preparação da documentação  

O orientador deve reunir: 

 Formulário da banca (https://profiap.org.br/bancas-qualificacao-e-dissertacao/) 

 Versão do TCC ou projeto a ser defendido 

 Comprovação das produções exigidas 

 Comprovação de participação em projeto de pesquisa (para defesa de projeto de TCC) 

 Deve-se incluir print da tela do Lattes ou do Sistema Acadêmico da 

Associada onde o projeto está registrado e constar o nome do projeto, 

do professor coordenador e do aluno/orientando) 

 Comprovação do membro externo como permanente de PPG (link da página do PPG 

onde consta o nome do docente como permanente) 

 

Etapa C. Submissão  

 Preencher formulário eletrônico no site do PROFIAP (https://profiap.org.br/bancas-

qualificacao-e-dissertacao/) 

 Anexar a documentação no formulário eletrônico no site do PROFIAP 

 Enviar formulário para análise do Comitê Gestor (comissão de avaliação de bancas) 

 

Etapa D. Acompanhamento 

Prazo de resposta: até 10 dias úteis. 

OBS: no caso de reprovação da banca, será necessário reenviar formulário pelo site e o prazo 

começa a contar novamente, ou seja, 10 dias úteis. 

Resultados possíveis 

 Aprovado 

 Ajustes solicitados (formulário devolvido e necessidade de reenviar) 

 Aprovação automática (se não houver resposta no prazo) 
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Etapa E. Verificação de Requisitos para Banca de Defesa de 

Projeto de TCC 

Antes da solicitação, o coordenador/orientador deve confirmar que o discente atende todos os 

requisitos abaixo: 

3.1 Requisitos acadêmicos 

 Cumpriu os créditos mínimos do curso 

 Cursou ou está matriculado em TCC I 

3.2 Produção intelectual 

 Possui pelo menos 1 produção (artigo completo ou produto técnico apresentados em 

evento científico) em coautoria com orientador/coorientador 

OBS: certificado precisa constar que o artigo é completo e foi apresentado por um dos 

autores. 

Figura 1 – Modelo de certificado de apresentação de artigo completo em Congresso 

 

 

 

3.3 Pesquisa 

 Participa de projeto de pesquisa vinculado ao programa 

 Possui comprovação formal (sistema institucional ou Plataforma Sucupira ou Currículo 

Lattes) 
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 Deve-se incluir print da tela do Lattes ou do Sistema Acadêmico da 

Associada onde o projeto está registrado e constar o nome do projeto, 

do professor coordenador e do aluno/orientando) 

 

Figura 2 – Modelo de print de tela do Lattes do professor onde consta o nome do projeto de 

pesquisa do professor que está vinculado ao Profiap e registrado na Sucupira, que consta o 

nomes dos alunos orientandos.  

 

 

 

Etapa E. Verificação de Requisitos: Banca de Defesa de TCC 

O coordenador/orientador deve verificar: 

4.1 Condições obrigatórias 

 Aprovação na banca de projeto 

 Matrícula ou conclusão em TCC II 

 

4.2 Produção intelectual (obrigatória) 

Se for Dissertação 

 1 artigo submetido (classificação REGULAR (R) ou superior) 

A classificação do periódico pode ser verificada nestes locais: 

Buscador Fucape: http://periodicos-adm.com/  

http://periodicos-adm.com/
http://periodicos-adm.com/
http://periodicos-adm.com/
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 Link planilha revistas disponível no site da Rede: https://profiap.org.br/wp-

content/uploads/2026/03/Qualis-para-publicacao-site-v09-03-2025.xlsx  

 

OBS: O artigo deve estar, no mínimo, na situação “em avaliação”. 

Considera-se “em avaliação”, quando o artigo passou pelo crivo dos editores e foi 

enviado para análise de pareceristas. 

Deve-se enviar 2 prints de tela do sistema da revista (com nome da revista e ISSN). 

i)  que consta a data da submissão do artigo.  

ii) que consta a data da situação atual. 

 

 artigos submetidos com 10 dias sem alteração do status pelo editor, são considerados 

pela comissão de bancas, como “em avaliação”. Assim, será necessário enviar o print da 

tela da submissão e de outra tela com 10 dias passados da submissão para comprovação. 

 

Figura 3a – Modelo de print de tela de sistema de revista acadêmica em que consta o a 

dat de submissão do artigo 

 

 

Figura 3b – Modelo de print de tela de sistema de revista acadêmica em que consta o 

status da situação atual do artigo submetido  

 

https://profiap.org.br/wp-content/uploads/2026/03/Qualis-para-publicacao-site-v09-03-2025.xlsx
https://profiap.org.br/wp-content/uploads/2026/03/Qualis-para-publicacao-site-v09-03-2025.xlsx
https://profiap.org.br/wp-content/uploads/2026/03/Qualis-para-publicacao-site-v09-03-2025.xlsx
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 1 produto técnico-tecnológico 

Formato da Rede 
(https://www.canva.com/design/DAFrnBqpnmU/icPLamJfN432O3RJ9DNogQ/view ) 

 

Se for Artigo 

 1 artigo publicado ou aceito para publicação (classificação BOM ou superior) 

 1 produto técnico-tecnológico 

 Formato da Rede 
(https://www.canva.com/design/DAFrnBqpnmU/icPLamJfN432O3RJ9DNogQ/view ) 
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