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Acessar o Sistema

SU Institucional v Cursos « Pré-Reitorias ~ Unidades Académicas ~ Bibliotecas Ouvidoria Dados Abertos SEl FAQ

ira os dois maiores eventos de
| em 2020

de Extensdo Universitaria e Forproex
de Caldas

do Projeto Ci ao e ao em
Enfermagem e Satde
Confira a edigao sobre reflexoterapia!

Inscrigoes aberias para a Pos-Graduacdo Lato Sensu
‘em Analises Clinicas

Sao 25 vagas ¢ os interessados podem se inscrever até
10/08. Saiba mais!

Entre no portal da Unifal-MG
(www.unifal-mg.edu.br) e acesse o link
de Sistemas Integrados UNIFAL-MG.

Reuniao de esclarecimento de duvidas sobre a
Chamada 07/2018 da FAPEMIG
Evento acontece em 26/07, em Belo Horizonte

Colegiado da Pro-Reitoria de Graduacao se retine nesta
quarta-feira, 25/07
Acesse a convocagao!
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Funcao Avaliador - Para os membros de uma comissao de avaliacao

Ao entrar no sistema uma tela com a lista de seus avaliados é apresentada.
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Estagio Probatério Sistemas Integrados
Home UNIFAL - MG
Inicial 73} diogo.pereira [Sair]
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| o Bem-vindo |

Boa tarde Diogo Guilherme Pereira

— Seus Avaliado:
Avaliado

|— Wilges Ariana Bruscato | ]

|7 Cléber Moterani Tavares | |

ce_ (0 Estagio Probatorio - Setor de D i & Capacitaga D ido por: -
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localhost/app/rh/estagioprobatorio/dadosavaliado.php?avaliado_id=223235

Clique sobre o nome do avaliado para visualizar os dados e a lista de avaliagdes do mesmo.
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Avaliado
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Cléber Moterani Tavares
SIAPE: 1557677
Categoria: TAE
Lotag&o: Nicleo de Tecnologia de Informag&o - Dirigente: Marcelo Penha Fernandes
Cargo: Analista de Tecnologia da Informag&o
Tel.: (35)3299-1069 E-mail: cleber.tavares@unifal-mg.edu.brx

Planos de Trabalho
Planos Anexados

o Nao ha Plano de Trabalho para o Avaliado

Avaliag
Avaliagdo Inicio Periodo Fim Periodo Finalizagido Notas Nota Final
1% Avaliagdo = 07/12/2016 07/06/2017 = N&o Avaliada
2% Avaliagio = 08/06/2017 08/02/2018 Nao Avaliada
3% Avaliagdo = 09/02/2018 09/10/2018 N&o Avaliada
4% Avaliacdo  10/10/2018 10/06/2019 Né&o Avaliada
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Clique sobre a avaliagdo para visualiza-la e poder trabalhar (avaliar) na respectiva avaliacao.
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[-] Sempre Muitas Vezes As Vezes Raras Vezes Nunca v Salvo!

16. E cuidadoso em relagéo aos bens da Instituigo, conservando em condigdes de uso os materiais e
equipamentos.

Sempre -] Muitas Vezes As Vezes Raras Vezes Nunca v Salvo!

Nota do grupo: 15.15

NOTA FINAL DO PERIODO AVALIADO: 82.58

‘ 0 Para que o avaliado possa ter acesso a essa avaliagao & necessario finaliza-la.

& Finalizar Avaliagdo

) Avaliagao em PDF
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A medida que vocé avalia uma questdao a mesma ja € salva e altera a pontuacao da avaliagao.

A avaliagdo pode ser preenchida no sistema por qualquer membro da banca da comissao avaliadora,
mas lembre-se que deve haver um consenso da banca nas questdes avaliadas.

Se a avaliacdo ja foi completamente preenchida conforme o consenso de toda a banca, clique em
“Finalizar Avaliacdo”. Desta forma, o avaliado tera acesso a avaliacao.
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NOTA FINAL DO PERIODO AVALIADO: 82.58

Finalizagdo da Avaliagdo em: 25/07/2018 < Finalizar Avaliagio Novamente (atualizando a data para hoje)

ONSIDERAGOES FINAIS

Avaliado ndo concordou com a avaliag&o:
Por favor, rever o item 14 efc etc etc...

RESPOSTA DA COMISSAO AO PEDIDO DE RECONSIDERACAO DO AVALIADO:

« Salvar Resposta

0 Para que a préxima avaliagao seja aberta & necessario inserir o relatdrio final da avaliagio assinado pela comissdo. Para
visualizar o relatério clique no botdo 'Avaliagao em PDF'.

0 O mesmo arquivo deve ser inserido no processo desta avaliagio no sistema de protolo eletrénico SEI e |4 assinado por todos
membros da comissao avaliadora e avaliado.

Browse... | No file selected. < Adicionar Relatorio Final da Avaliagao

) Avaliagido em PDF
@ Fechar

O avaliado ira entdo emitir a consideracdo final, concordando ou ndo com a avaliagdo dada pela
comissdo avaliadora.

Apos a emissdo da consideracdo final do avaliado, a banca podera respondé-la, caso o avaliado nado
tenha concordado com a avaliagao.

Para finalizar o processo de uma avaliacdao dentro do sistema, a comissdo avaliadora deve gerar o
PDF da avaliacdo, clicando no botdao “Avaliacio em PDF”, assina-lo (toda a banca da comissdao
avaliadora e o avaliado) e anexa-lo no sistema em “Adicionar Relatdrio Final da Avaliacao™.

Nao esquecer de que no sistema eletronico de protocolo SEI existe um processo aberto para tal
estagio probatério e de que o arquivo PDF da avaliacdo também deve ser incluido no processo e
assinado por todos (oda a banca da comissdo avaliadora e o avaliado).



Funcao Avaliado - Para o servidor em estagio probatorio

Ao entrar no sistema uma tela com um link para suas avaliagOes é apresentada.
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Estagio Probatorio Sistemas Integrados
Home UNIFAL - MG
Inicial 7% cleber.tavares [Sair]
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| o Bem-vindo ‘

Boa tarde Cléber Moterani Tavares

Suas Avaliagoes

Entrando em suas avaliages a tela com seus dados, os planos de trabalhos anexos e as avaliacdes é
mostrada.
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Categoria: TAE
Lotagéo: Nicleo de Tecnologia de Informacao - Dirigente: Marcelo Penha Fernandes
Cargo: Analista de Tecnologia da Informacdo
Tel.: (35)3299-1069 E-mail: cleber.tavares@unifal-mg.edu.brx

Planos de Trabalho

Anexar Plano de Trabalho: | Browse... | No file selected.

Descrigdo Arquivo:

« Confirmar

Planos Anexados

o Nao ha Plano de Trabalho para o Avaliado

Avaliacd
Avaliagdo Inicio Periodo Fim Periodo Finalizagéo Notas Nota Final
1% Avaliacdo 07/12/2016 07/06/2017 Nao Avaliada
2% Avaliacdo 08/06/2017 08/02/2018 Na&o Avaliada
3% Avaliagdo = 09/02/2018 09/10/2018 Né&o Avaliada
4° Avaliagdo  10/10/2018 10/06/2019 N&o Avaliada
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Como avaliado vocé deve anexar os planos de trabalhos, apresentando aquilo em que vocé ira
trabalhar.



Ao clicar sobre uma avaliacdo da tabela apresentada, uma tela com os dados da respectiva avaliagao

é apresentada.
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»

Relatorio de Atividades

Novo Relatério de Atividades:  Browse... | No file selecied. < Adicionar Relatorio

o Nao anexou nenhum relatdrio de atividades

Documentos Comprobatérios

Browse... | No file selected.

Descrigdo Arguivo:
«# Adicionar Documento

G N&o anexou nenhum documento comprobatdrio

‘ o A avaliagao ainda nao foi finalizada pela comissao avaliadora. Somente quando ela for finalizada vocé podera visualiza-la.

@ Fechar

Como avaliado vocé deve anexar o(s) relatério(s) de atividades e, caso necessario, documentos

comprobatdrios relativos ao periodo da respectiva avaliacao.

Caso a avaliacdo ja tenha sido finalizada pela comissdo avaliadora, vocé podera visualiza-la por
completo com as questdes e respectivos conceitos. Vocé deve agora confirmar suas consideragoes
finais, concordando ou ndo com a avaliacdo dada pela comissao avaliadora.
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16. E cuidadoso em relagéo aos bens da Instituigédo, conservando em condigdes de uso os materiais e
equipamentos.

Sempre Muitas Vezes As Vezes Raras Vezes Nunca

Nota do grupo: 15.15
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NOTA FINAL DO PERIODO AVALIADO: 82.58

Finalizag&o da Avaliagdo em: 25/07/2018

CONSIDERAGCOES FINAIS

") CONCORDO com a avaliagao ' NAO CONCORDO com a avaliagio

« Confirmar e Enviar

% Avaliagéo em PDF
@ Fechar




Funcao Administrador - Para administradores do sistema (Progepe)

Ao entrar no sistema uma tela com links para Comissdoes e Quesitos do Formulario sera
apresentada.
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Boa noite Marcelo Penha Fernandes
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Comissdes Quesitos do Formulario

Toda vez que um novo servidor ingressar na Unifal-MG uma nova comissao de avaliacdo deve ser
cadastrada clicando no link Comissdes. Na tela apresentada, deve-se informar o servidor a ser
avaliado e os trés membros da comissdo avaliadora, além da data de inicio da avaliagao. Observe
que o servidor avaliado aparecera na lista somente ap6s a importacdo do mesmo no sistema de
Gestdo de Pessoas, feita pelo setor de cadastro, importando do Siape.

Apos cadastrada, ao entrar novamente na tela com os dados da comissao serdo apresentados, com 0s
membros e os periodos de cada avaliacdo. Vocé pode alterar os membros e os periodos de cada
avaliacdo caso seja necessario.
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No link Quesitos do Formulario, a tela com os quesitos que compde os formuléarios (TAE ou
Docente) de avaliacdo serdo apresentados. Ao inserir ou editar um quesito, uma tela para especificar

os dados do quesito sera aberta.
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Descrigéio: | Colabora para o bom desenvolvimento das atividades, nao apresentando faltas consta
Peso: | 17
Tipo:  TAE |
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