Ministério da Educacéo
Universidade Federal de Alfenas
PROGEPE/Reitoria

OFICIO CIRCULAR N° 30/2020/PROGEPE/Reitoria/UNIFAL-MG
Alfenas, 20 de julho de 2020.

Para: Gabinete da Reitoria, Pro-Reitorias, Unidades Académicas, Procuradoria, Orgﬁos de Apoio,

Suplementares, Campi fora de Sede e Auditoria Interna

Assunto: Levantamento de informacoées sobre trabalho remoto e/ou presencial.

Senhores Dirigentes,

1. Considerando que a insercdo de informacdes como despachos de encaminhamentos e
planilhas, por parte das unidades académicas e/ou administrativas, neste processo, estd causando o
crescimento de volumes, e consequentemente, dificultando o controle, e, visando, ainda, a continua

melhoria dos procedimentos e controle interno, vimos informar e solicitar o que segue:

2. Conforme, disposto no OFICIO CIRCULAR N° 27/2020/PROGEPE/Reitoria/UNIFAL.-
MG, divulgado por meio do Processo n° 23087.009333/2020-49, em seu item 8, a Progepe, por meio da
Coordenadoria de Cadastro e Controle Funcional, iria enviar, em processo proprio, a todas as Pro-
Reitorias, Unidades Académicas, Campi fora de sede, Reitoria e demais 6rgdos pertinentes, uma
planilha com os campos necessdrios, que deverd ser preenchida mensalmente por todos os gestores,
contendo as informacoes de trabalho remoto e trabalho presencial dos servidores lotados sob sua

responsabilidade.

3. Seguindo a citada orienta¢do, a Coordenadoria de Cadastro enviou um processo especifico
para cada unidade, contendo a planilha também especifica de cada unidade, com a relacdo de todos os

servidores nela lotados.

4. Neste sentido, esclarecemos que o processo especifico de cada unidade é que devera ser
usado para encaminhamentos das informacgdes sobre o trabalho remoto e/ou presencial a Coordenadoria
de Cadastro e ndo este processo (23087.009333/2020-49), que foi aberto com o intuito apenas de enviar a

comunicagao.



5. Além disso, solicitamos que o processo especifico seja mantido aberto também em sua
unidade, para controle e os devidos registros. Recomendamos que seja incluido em bloco interno no SEI,

para que seja facilitada a localizacdo do processo.

6. Desta forma, estamos restituindo o presente processo a todas as unidades, que
eventualmente, estdo enviando suas informacdes sobre o levantamento do trabalho remoto e/ou presencial,
neste processo, para que efetuem as adequacdes, conforme orientacdes acima. A Coordenadoria de

Cadastro enviard novamente o processo especifico para todas as unidades.
7. As demais unidades, estamos enviando para refor¢o da comunicagao.

8. Informamos, ainda, que caso haja alguma alteracdo nos dados a serem coletados pela
planilha ou nos procedimentos relativos ao assunto, a Coordenadoria de Cadastro também enviard por

meio do processo especifico.

0. Por fim, colocamos-nos a disposi¢@o para esclarecimentos caso seja necessario.

Atenciosamente,

JULIANA GUEDES MARTINS

Pr6-Reitora de Gestdo de Pessoas
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