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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO 
Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG 

Pró-Reitoria de Gestão de Pessoas 

REQUERIMENTO DE REGIME ESPECIAL DE CUMPRIMENTO 
DE JORNADA DE TRABALHO 

 
À Pró-Reitoria de Gestão de Pessoas da UNIFAL-MG, 
 
Solicito Regime Especial de Cumprimento de Jornada de Trabalho, de acordo com a 
Resolução 098/2014 do Consuni – Regulamentação do Programa de Apoio e 
Qualificação dos Servidores Técnico-administrativos em Educação – PROQUALITAE. 
  
Nome do(a) servidor(a):  ___________________________________________________  
Matrícula Siape: _______________________ Telefone de contato: _________________   
Cargo:  _________________________________________________________________  
Lotação:  _______________________________________________________________  
Programa de Pós-Graduação no qual está matriculado:  __________________________  
 _______________________________________________________________________  
Instituição de ensino:  _____________________________________________________  
 
Declaro, para os devidos fins que tenho ciência das obrigações inerentes à concessão de 
regime especial de cumprimento de jornada de trabalho. 
 
Deste modo, segue a proposta de distribuição da carga horária semanal: 
 
 

 Segunda Terça Quarta Quinta Sexta Sábado 

Entrada       

Saída       

Entrada       

Saída       

Total       

Total 
Semanal 

      

 
________________________, ______ de _______________ de __________ 

(cidade e data) 
 
 

___________________________________________________ 
Assinatura do(a) Servidor(a) 

 

Manifestação da Chefia Imediata: 

(   ) Favorável 

(   ) Não Favorável 

Justificativa:  

 

 

  

Anexar: 

- Comprovante de Matrícula como aluno regular do curso. 


