TUTORIAL - FERIASWEB
Interrupcédo de Férias
1) Acessar o Portal da Unifal-MG: www.unifal-mg.edu.br

Obs: Utilizar preferencialmente os navegadores Mozila Firefox ou Google Chrome
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3) Clique em Gestdo de Pessoas.
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4) Inserir login e senha de acesso

R Unifals

*

Académico
Médulos Auxiliares

O

Biotério

Clinica Odontolégica

&

Espaco Fisico

=

gy
Inscricdes
Graduacéo

Sistemas Integrados UNIFAL-MG

&Y !

Almoxarifado

Almoxarifado Setorial

(]

CAEX
Contratos

Compras

——

Estagio Probatério Gestdo de Pessoas

&

5o

Inscricdes
P6s-Graduacso

Orgamento

Licitagses

Ouvidoria

W %

..... fem ek i

Obs: S&do os mesmos utilizados no Webmail, Intranet e demais sistemas.
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5) Tela Principal do Gestdo de Pessoas
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Boa tarde
Hoje & quinta-feira, 05 de outubro de 2017.
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7) Selecione 0 nome do servidor de sua unidade para solicitar a interrup¢éo de férias.
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Solicitar férias para o servidor

Busca
Ano 2017 | Status AUTORIZADO v
Data Inicio inicial |3 final | £ Data Inicio inicial |3 final =
Servidor| | Categoria .
Unidade v
@ Buscar
& Autorizar todos os selecionados
PARCELAS
" ANO NOME SIAPE CATEGORIA UNIDADE STATUS
DATA INICIO DATAFIM DIAS
o] 2017 i o 05/10/2017 | 11/10/2017 7 | INTERROMPIDO | ¥
02/10/2017  06/10/2017 5
O | 2017 AUTORIZADO ¥
09/10/2017  01/11/2017 24
o 2017 ) 09/10/2017  11/10/2017 3  AUTORIZADO ¢
20
a0
s @
(5
o lvide H )
Bl XxUnifali i TR,

8) Verifique o periodo de férias em que seré interrompido e em seguida clique em Interromper.

Obs: Somente podera realizar a interrupcao quando o Status estiver como Autorizado.

B UNIFAL-MG - Universice x‘:l( Férias - Gerenciar Férias %

[l ® sistemas.unifal-mg.edu.br/app/rh/gestaopessoas/paginaferias. phplacao=autorizarferias&ator=progepe&tipo=gerenciarisenvidor_id=2325278&an0=2017

Gestao de Pessoas Sistemas Integrados

Férias - Gerenciar Férias UNIFAL - MG
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Alternar para modificacées totais

(7}
Servidor:
Cargo:
Unidade:
Quantidade Maxima de Dias:
Ano: 2017
Parcela Data Inicio Ql:;ngi(lasde Data Final Ad';::::;':l"m Ad|anlar;1entn Justificativa
1a 21/03/2017 1 21/03/2017 Nao Sim
23 02/10/2017 3 06/10/2017 Nao Nao

- 33 00/10/2017 2 01/11/2017 Néo Néo O\mermmper_

¥ Enviar Email

Gerenciar Féria:
Status: AUTORIZADO v—

« Autorizar @ Cancelar

Desenvaivido por: i)
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9) Atentar para 0 aviso em destaque.
Neste exemplo as férias serdo interrompidas a partir do dia 10/10/2017.

Selecione a nova data de inicio para usufruir o saldo restante dos dias do periodo de férias que foi
interrompido.

Em seguida, clique em Interromper.

[l ® sistemas.unifal-mg.edu.br/app/rh/gestaopessoas/paginaferias.php?&acao= perfe vidor id=2325278&ano=2017&parcelainterrompida_id=622 Q7
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Atengao
@  Asférias somente poderao ser interrompidas por motivo de calamidade publica, comogéo interna, convocagao para juri, servigo militar ou eleitoral, ou por necessidade do servigo declarada pela
autoridade maxima do 6rgéo ou entidade.

o
Data Inicio Dias Data Fim
Ferias Atuais:  00/10/2017 24 01/11/2017
Novas Férias: (2 v/ Novr 23 24/11/2017
« Interromper @ cancelar
u “ lg Desenvolvido por: -‘-,':)
Q‘,D~a3 wTi-uniFALmG AT

O Sistema ira enviar um e-mail para o(a) servidor(a) comunicando da Interrupcao de suas férias.

O Sistema também ira gerar automaticamente uma minuta de portaria do Reitor que, se aprovada pelo mesmo,
sera emitida e publicada.



