TUTORIAL - FERIASWEB
Programacéo de Férias

1) Acessar o Portal da Unifal-MG: www.unifal-mg.edu.br

Obs: Utilizar preferencialmente os navegadores Mozila Firefox ou Google Chrome

Daniel

(&l ® www.unifal-mg.edu.br/portal/

BRASIL Servicos Participe  Acesso a informagdo  Legislagio  Canais

Links UNIFAL-MG

Universidade Federal de Alfenas

Ingresso/SiSU Institucional v Cursos v Pré-Reitorias v Unidades Académicas v Bibliotecas Ouvidoria FAQ

Curso de ica leva 32 trabalh da Ultimo debate entre os candidatos & Reitoria * .
UNIFAL-MG para Congresso Nacional acontece hoje, 05/10, em Alfenas e 2017 Unitali
Participacdo estimula a formacdo de profissionais de NO auditorio Dr. Jodo Ledo de Faria, a partir das 5&143”55

19h

Perdeu o debate dos candidatos 3 Reitoria no REITORIA
campus Varginha?

Acesse aqui para conferir!

Palestra no campus Varginha abordaré o processo 'OMPANHE
de "Adoecer” pelo trabalho TODAS AS INFORMAGOES AQUI

Matematica Aplicada e ensino na area

Projeto Café com Administracdo Publica receberd
psicanalista da UER] nesta sexta, 06/10

<< ||| >>]
Atividades de integracio promovem a saiide fisica o
e emocional dos calouros

Programacdo envolveu apresentacdo de projetos
culturais e de promogéo a satide da UNIFAL-MG 1
Sistemas

Integrados Sitemeo  Webmail Intranet
Acesso Rapido Busca UNIFAL-MG )
Acesso a Informagéo RESULTADGC (U"ﬁrﬂ I Pesquisa per sona!izadz‘
-~ P T ~ I n N i
net CONCURSO DE FOTOGRAFIA aqui Buscar
Agéncia de Inovagio =
Auditoria Interna Telefones @

Biotério

Daniel

Servigos Participe Acesso a informacgdo Legislacdo Canais

Links UNIFAL-MG

Universidade Federal de Alfenas

Ingresso/SiSU Institucional v Cursos v Pré-Reitorias v Unidades Académicas v Bibliotecas Ouvidoria FAQ

Curso de atica leva 32 trabalt da Ultimo debate entre os candidatos & Reitoria *
UNIFAL-MG para Congresso Nacional acontece hoje, 05/10, em Alfenas e 2007 Unall
Participagdo estimula a formagdo de profissionais de ?ghaud\tono e Jogo Lederde Fatia; ppiticas Eleicoes

Matematica Aplicada e ensino na area

Perdeu o debate dos candidatos 3 Reitoria no REITORIA
campus Varginha?

Acesse aqui para conferir!

Palestra no campus Varginha abordara o processo OMPANHE

de "Adoecer” pelo trabalho TODAS AS INFORMACOES AQUI

Projeto Café com Administracdo Publica recebera
psicanalista da UERJ nesta sexta, 06/10

Atividades de integracdo promovem a satde fisica
e emocional dos calouros

Programaco envolveu apresentacio de projetos . P —d

culturais e de promogdo & saide da UNIFAL-M
d Sistemas 3
Integrados Sistema
UNIFAL-MG

Académico

web: Intranet

Acesso Rapido Busca UNIFAL-MG
Acesso & Informagao RESULTADO conﬁfﬂ ‘ Pesquisa pe,-sonalizade‘
AERDI : RSO DE FOT! \ aqui Biiscae
Agéncia de Inovagdo Po] BUscar
Auditoria Interna Telefones @

Biotério




3) Clique em Gestao de Pessoas.
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4) Inserir login e senha de acesso

Obs: Sao os mesmos utilizados no Webmail, Intranet e demais sistemas.
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5) Tela Principal do Gestao de Pessoas
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Boa tarde
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7) Confira 0 ano de exercicio e clique em Solicitar Férias
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8) Confira seus dados e informe a data de inicio das férias ou inicio das parcelas (em caso de

parcelamento).

OBS: Havendo divergéncia(s) em seus dados, entre em contato com a Se¢do de Cadastro da PROGEPE.
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9) Apos informar a(s) data(s) de inicio das férias, informe a quantidade de dias ou das parcelas (em caso
de parcelamento).

Selecione a opcao de Adiantamento da Gratificacdo Natalina (13° Salario) e Adiantamento Salarial e
cligue em Confirmar.
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Férias - Minhas Férias
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10) Apos fazer a solicitacdo, o sistema ird encaminhar um e-mail para sua chefia de sua Unidade
Académica/Administrativa para Homologac&o.

E de extrema importancia que cada servidor(a) acompanhe a situacdo de suas férias por meio do
Gestdo de Pessoas e também junto a sua chefia.
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TUTORIAL
Sistema de Férias - Gestdo de Pessoas
Alteracdo de Férias

1) Clique em Minhas Férias na tela principal do Gestdo de Pessoas

Gestdo de Pessoas Sistemas Integrados
Home UNIFAL - MG

Home Servidores w Portarias v Férias v Pagamentos w Vaga Ocupagdo v Unidades Comissées w Permissées  Relatérios  Sair

A+ A- A ©

Boa tarde
Hoje € quinta-feira, 05 de outubro de 2017.
Minhas Portarias Minha Ficha Funcional Minhas Férias Minhas Inscricdes
de
2 Desenvolvido por: e 3]
%!'.!!.‘!!a.'.z NTI-uNiFALMG A AT /i

Daniel

-
-
a - ;
Gestao de Pessoas Sistemas Integrados
G Férias - Minhas Férias UNIFAL - MG
E Home  Servidores w Portarias v Férias v Pagamentos v Vaga Ocupagao v Unidades Comissées v PermissGes Relatorios  Sair

A+ A- A ©

‘ (i) Suas férias ja foram solicitadas. ‘
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3) Apos o devido lancamento no Sistema SIAPE, ira constar com Status Autorizado.
Somente apos este Status sera permitida a Alteracado de Férias.

Clique no icone para solicitar a alteragio de férias.
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4) Informar o(s) periodo(s) para a alteracdo com a respectiva justificativa

Cligue em Alterar.
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Da mesma forma, quando é solicitada a programacao, o sistema ira encaminhar um e-mail para sua
chefia de sua Unidade Académica/Administrativa para Homologacao.

Também é de extrema importancia que cada servidor(a) acompanhe a situacdo de suas férias por meio
do Sigepe e junto a sua chefia.



