PROGEPE -3

Pré-Reitoria de Gestao de Pessoas Unifal‘i

nnnnnn ade Federal de Alfenas

VOCE
SABIA

Que vocé pode fazer alguns tipos de requerimento no SIGEPE sem precisar abrir
processo no Setor de Protocolo da Unifal-MG ou entregar formulario na
Progepe?



Requerimentos Disponiveis até o momento

Afastamento por Falecimento;

Alteracdo de Dados Bancarios;

Autorizacdo de Acesso a Declaracédo de Ajuste Anual do IRPF;
Auxilio Alimentacao e Refeigao;

Auxilio Transporte;

Cadastro de Dependente;

Cadastro de Servidor;

Declaragcdo Negativa de Participagdo em Geréncia ou Administracdo de Sociedade Privada;
Encaminhamento de Rendimentos Extra SIAPE;

Licenga Casamento;

Licenga Paternidade e Prorrogacgéo;

Termo de Responsabilidade — Comprovante Extra SIAPE.



Como fazer?

Acesse 0 SIGEPE no seguinte enderego eletrbnico: www.servidor.gov.br e clique em Sigepe Servidor e
Pensionista.
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http://www.servidor.gov.br/

Efetue o login com seu CPF e senha.
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Cliqgue em Requerimentos Gerais.
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Cliqgue em Solicitar/Preencher.
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Clique em Incluir Requerimento.
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Bem vindo ao médulo Requerimento. Para maiores informacdes de como utiliza-lo clique no icone o ne cabegalho do sistema.
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Clique na setinha para escolher o tipo de requerimento.
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Preencha os campos necessarios do requerimento, depois clique em gerar documento e confira os dados do
seu requerimento. Se estiver tudo certo clique em assinar e assine com seu CPF e senha.
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Registre ciéncia e posteriormente clique em Enviar para Analise.
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O sistema ira Ihe questionar se “Deseja realmente encaminhar o pacote de requerimentos para analise da sua
unidade de gestao de pessoas?”
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ApOs clicar em sim seu requerimento sera encaminhado para analise.
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Clicando em Consultar vocé pode acompanhar a situagao do seu requerimento.
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Situagao do Requerimento:
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