
Abrir Processo no SEI

Sim

Devolver Processo SEI 
para aquiescência do 

Diretor ou Chefia.

Atribuir Processo aos 
responsáveis Técnicos - 

SESMT

Conferir as informações 
prestadas pelo Servidor

Incluir Despacho 
Administrativo com 
ciência e aprovação Enviar Processo SEI à 

PROGEPE 

Receber Processo SEI.

Contém 
assinatura do 

Diretor ou  
Chefia?

Preencher o 
Requerimento de 

insalubridade

Solicitar esclarecimentos 
ao CIAST/ SESMT?

Informações 
adequadas? Prestar esclarecimentos 

ao servidor.

Receber o Processo SEI 
Não

Sim

Proceder análise do 
requerimento.

Não

Finalizar

Iniciar

CIAST

SESMT

PROGEPE

DIRETOR
ou 

CHEFIA

SERVIDOR
SOLICITANTE

FLUXOGRAMA: REQUERIMENTO DE INSALUBRIDADE

Dúvidas sobre o 
preenchimento

?

Sim

Não
Encaminhar Processo SEI à 
CHEFIA para aquiescência. 

1

Devolver processo ao 
Servidor para 

adequações necessárias

1

REQUERIMENTO  
ADEQUADO PARA 

CONTINUIDADE DO 
PROCESSO

Adicionar informações 
importantes ao processo. 

Ex.: Portaria, data de 
início de contrato, etc.

CIAST  - Centro Integrado de Atenção à Saúde e Segurança do Trabalho – Ramal 9201
SESMT – Setor Especializado em Engenharia de Segurança e Medicina do Trabalho – Ramal 9702
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