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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO - POP
DESAVERBAGCAO DE TEMPO DE CONTRIBUICAO

Processo:

Interessado(a):

[] Abertura de processo no SEI pelo(a) interessado(a)
[ Saida para Progepe

[] Entrada na Progepe

[] Saida para a Coordenadoria de Legislacdo de Pessoal

[ Verificar se o servidor adquiriu algum beneficio com a averbagdo (Abono de Permanencia,
Aposentadoria)

[] Caso tenha adquirido algum beneficio informar ao servidor a impossibilidade da
desaverbacao

[ Caso nao tenha adquirido beneficio, desaverbar o tempo no sistema Siape

L] Anexar telas de desaverbagdo no processo

L] Emitir declaragéo informando que o tempo contido na CTC n&o foi aproveitado na Unifal
[] Retirar a Certiddo de Tempo de Contribuigao da pasta funcional

[J Despacho informando ao servidor que a CTC e a Declaragdo se encontram disponiveis
para retirada na PROGEPE

] Colher assinatura do servidor em recibo, na retirada da CTC e Declaragao
L1 Incluir processo em bloco interno
[ Saida para AFD

1 Encerramento do processo



