Ministério da Educac¢ao
Universidade Federal de Alfenas
COMISSAO-PROG.GEST/PROGEPE/Reitoria

OFICIO CIRCULAR Ne 4/2022/COMISSAO-PROG.GEST/PROGEPE/Reitoria/ UNIFAL-MG
Alfenas, 29 de agosto de 2022.

Para: Gabinete da Reitoria, Pré-Reitorias, Unidades Académicas, Procuradoria, Orgios de
Apoio, Suplementares, Campi fora de Sede e Auditoria Interna

Assunto: Informacoes e orientacoes do Programa de Gestao.

Senhores Dirigentes,

1. Considerando que estd em processo a adequacdo dos termos de compromisso
de estagio, junto a Pro-Reitoria de Gestao de Pessoas, conforme estabelece os pardgrafos 2° e
30, do art. 9°, do Decreto n° 11.072/2022, informamos que as unidades que concluirem a
adequacdo, ap6s a assinatura de todas as partes, podem dar inicio a participacdao dos
estagidrios no Programa de Gestdo, com o cadastro dos respectivos planos de trabalho.

2. Para tanto, estdo sendo adicionadas na tabela de atividades as "Atividades de
Estégio Supervisionado", com a carga horéria de 04 ou 06 horas, adequadas a elaboracdo dos
planos dos estagidrios e estagiarias com contratos de 20 e 30 horas. No caso, a especificacdao
das tarefas desenvolvidas no periodo deve ser cadastrada no sistema no campo "Descricao
da Entrega".

3. E importante que cada unidade, ap6s a adequacdo do termo de compromisso,
informe esta comissdo, por meio do SEI, do inicio da participagdo do estagidrio ou
estagidria no Programa de Gestdao da Unidade.

4. Considerando que a Comissdo Permanente do Programa de Gestao -
COMISSAO-PROG.GEST esta acompanhando e trabalhando no processo de implantacao e
consolidacdo do Programa na Universidade, encaminhamos a seguir algumas orientacoes
que devem ser cumpridas para o bom funcionamento do programa, sao elas:

I- Foi publicada a portaria n° 1574/2022, com a tabela de atividades
revisada, que também estd publicada na pdgina do Programa de Gestdo.
Todas as atividades da versao anterior foram mantidas, mas com diferentes
cargas hordrias. A maioria com a variagdo de 01, 04 e 08 horas. O objetivo é
permitir a simplificacdo dos registros nos planos de trabalho, quando
possivel. O principio segue o mesmo, a atividade deve ser repetida no plano
quantas vezes for necessdrio, até a integralizacao das horas previstas.

IT - Caso seja utilizada a carga horédria maior para construcdao do plano
de trabalho, recomendamos que seja feito o detalhamento das entregas no
sistema no campo "Descricdo da Entrega".



Il - Ainda com a intencdo de facilitar o registro, seguindo a orientacao
do Ministério da Economia, foram incluidas atividades referentes aos
afastamentos do servidor, sejam licencas programadas ou ndo. Em caso de
licencas programadas, elas devem constar nos planos aprovados para o
periodo. No caso dos afastamentos ndao programados, deve ser solicitada a
alteracdo dos planos, com a retirada das atividades anteriormente
cadastradas e a inclusdo da carga horéria do afastamento correspondente.

IV-  As horas dedicadas ao Proqualitae devem ser lancadas como
"Participacdo em acao de desenvolvimento profissional em servi¢o"

V- Todas as licencas e ocorréncias relacionadas aos afastamentos do
servidor, tais como licenca satide, auséncia para doagdo de sangue, auséncia
para casamento, falecimento de familiar, etc, como ndo h4 mais registro de
frequéncia para os participantes do PG, deverd ser aberto processo
individual no SEI, para registro das informacdes, acompanhadas do
documento comprobatério, para ciéncia da chefia e posterior
encaminhamento a Progepe.

Colocamo-nos a disposicao para quaisquer dividas eventuais.

Atenciosamente,

Comissao Permanente do Programa de Gestao
UNIFAL-MG
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ﬂ Presidente, em 30/08/2022, as 09:38, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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