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Processos de Contagem de Tempo, Conversdo de tempo especial em comum, abono de
permanéncia e aposentadoria: QUANDO ABRIR?

O servidor que tiver direito a conversdo de tempo especial em comum deve requerer EM
PROCESSOS SEPARADOS: a conversdo (anexo I) e o processo de concessdo INICIAL OU DE
REVISAO de abono de permanéncia (anexo Il) - havendo interesse.

NAO E NECESSARIO abrir um processo de CONTAGEM, uma vez que o processo de conversio
é finalizado e enviado a UP do interessado ja com a contagem de tempo atualizada.

Aposentadoria: Deve-se abrir somente havendo interesse em aposentar-se, apds a verificagao
de cumprimento de todos os requisitos.

CONVERSAO DE TEMPO ESPECIAL EM COMUM
O que é?

E direito dos servidores que prestaram servigo em atividade insalubre no periodo de 12-12-1990
a 12-11-2019.

Tramite:
Acesse o fluxograma interativo aqui: Fluxograma dos processos de conversdo NOVOS

Ordem de Prioridade:
Acesse as planilhas:

Ordem de analise dos processos de conversdo - Revisdo

Ordem de analise dos processos de conversdo - Novos

Ordem de analise dos processos de conversdo - de aposentados

Importante: as planilhas ja estdao por ordem de idade, ndo sendo possivel sua alteracao a pedido,
uma vez que prejudica os mais préximos a atingir o beneficio.

IMPORTANTE: ao final do processo de conversdo de tempo, o interessado recebera o processo
concluido ja com a CONTAGEM DE TEMPO DE SERVICO ATUALIZADA. Ou seja, apos abrir o
processo de conversdo, nao é necessario abrir processo de contagem de tempo de servigo.
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IMPORTANTE: o interessado que solicitar conversao de tempo visando concessdo inicial ou
revisdo do abono de permanéncia devera abrir, em separado, conforme anexo Il, o processo
de abono permanéncia tdo logo abra o processo de conversao.

COMO REQUERER?
O requerimento é feito via SEl, conforme passo-a-passo do anexo |.

Solicitamos que, antes de abrir um novo processo, consulte se ja ndo consta em uma das
planilhas de ordem de prioridade (citadas acima).

OBS: Requerimentos feitos judicialmente ndo constardo nas planilhas. Em caso de duvidas,
entrar em contato diretamente com a GABAP.

ABONO DE PERMANENCIA
O que é?

O abono de permanéncia é direito do servidor que OPTAR por permanecer em atividade apds
cumpridos os requisitos para aposentadoria.

COMO REQUERER?

O requerimento é feito via SEl, conforme anexo |l.

QUANDO REQUERER?
REQUERIMENTOS DE CONCESSAO INICIAL:

Servidor que ndo tem direito a conversao de tempo especial em comum: pode requerer,
conforme anexo |I.

Servidores com direito a conversao de tempo especial em comum: Sugerimos abrir o processo
especifico na data do requerimento de conversdo. (Em processo SEPARADO, conforme anexo Il)

Ou, caso ja tenha o direito adquirido e ndo seja possivel aguardar, basta abrir processo
conforme anexo |I.
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IMPORTANTE: Quem ja recebe o beneficio e deseja solicitar revisdo, deve abrir um novo
processo, nos mesmos moldes, solicitando a Revisdao. Nenhum processo sera revisto de oficio.

PRESCRICAO:

O servidor fara jus aos valores retroativos ao quinquénio que antecedeu a propositura do
requerimento administrativo de concessao inicial ou de revisao, conforme o caso.

APOSENTADORIA
COMO REQUERER?

O requerimento é feito via SEl, conforme anexo |l

QUANDO REQUERER?

Servidores com direito a conversdo de tempo especial em comum: sugerimos aguardar a
conclusdo do processo de conversao.

Mas, caso ja tenha cumprido os requisitos, independente de conversdo de tempo, podera fazer
a solicitacdo, respeitando o prazo minimo.

PRAZO MINIMO

O requerimento deve ser feito com pelo menos 15 dias Uteis de antecedéncia.

IMPORTANTE: o servidor ndo deve possuir pendéncias com a Instituigdo.

CONTAGEM DE TEMPO DE SERVICO
O que é?

E o clculo e previsdo de quando o servidor cumprird os requisitos para aposentadoria.

COMO REQUERER?

O requerimento é feito via SEl, conforme anexo IV.
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QUANDO REQUERER?

Independente de conversdo: a qualquer tempo

Servidores com processo de conversdao em aberto: solicitamos que aguardem a conclusao do
processo, pois recebera em sua UP a o processo concluido ja com a contagem de tempo apds
a conversao.
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ANEXO |

REQUERIMENTO DE CONVERSAO DE TEMPO ESPECIAL EM COMUM

Iniciar Processo

Escolha o Tipo do Processo: ©

(TEMP] )|
Pessoal: Contagem e Averbacéo de Tempo de
Servico

INCLUIR DOCUMENTO:

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: ©

(CONVER )

Requerimento - Conversdo de Tempo
Especial

@ sei.unifal-mg.edu.br/sei/controlador.php?acao=editor_montar&id_procedimento=1051687&id_documento=1051688&infra_sistema=...

Salvar | | +* Assinar | | & 7 N ¢ ~ B~ 1 Q|

= = [l || & || 100 % |

Ministério da Educagdo
Universidade Federal de Alfenas
Pré-Reitoria de Gestdo de Pessoas
Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 - Bairro centro, Alfenas/MG - CEP 37130-001
Telefone: (35)3701-9183 - http://www.unifal-mg.edu.br

REQUERIMENTO DE RECONHECIMENTO E CONVERSAO DE TEMPO ESPECIAL

Nome do(a) Servidor(a):

Data de Admiss3o: | matricula siapE:

Cargo:
Lotacdo:
<

Senhor(a) Pré-Reitor(a) de Gestdo de Pessoas,

Requeiro o reconhecido do tempo de atividade especial, com fundamento no Art. 40, § 4°-C, da CF/88, incluida
pela EC n2 103/2019, e art. 21 da Emenda Constitucional n2 103/2019, na forma dos arts. 57 e 58 da Lei n? 8.213, de 24 de
julho de 1991, aplicével por forga da Simula Vinculante n2 33, em razdo do exercicio de atividades em condig8es especiais no
periodo e natureza de ocupacdo constante do ANEXO Il da Orientacdo Normativa n? 16/2013, a ser apurados devidamente
pelos 6rgdos competentes da Unifal-MG.

Requeiro também a convers3o do tempo especial para o tempo comum, com fundamento na recente tese
firmada, em sede de repercussdo geral, pelo Supremo Tribunal Federal, no julgamento do Tema n. 942, bem como Despacho n.
846/2021/SPREV/SEPRT-ME, exarado pela Secretaria de Previdéncia vinculada a Secretaria Especial de Previdéncia e Trabalho
do Ministério da Economia, que aprovou as Notas Técnicas SEl n. 792/2021/ME e SEl n. 6178/2021/ME.

Alfenas/MG, na data da assinatura.

ENVIAR PROCESSO:

Unidades:

( ] Mostrar unidades por onde tramitou
CLP-PROGEPE - Coordenadoria de Legislac&o de Pessoal el
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ABONO DE PERMANENCIA

Iniciar Processo

Escolha o Tipo do Processo: ©

(ABONG |
Pessoal: Abono de Permanéncia em Servico

INCLUIR DOCUMENTO:
OFicIO

OBS: Preencher conforme o caso, se é REVISAO OU INICIAL

Ministério da Educagdo
Universidade Federal de Alfenas
GABAP-PROGEPE/CLP-PROGEPE/PROGEPE/Reitoria

OFICIO N2 76/2023/GABAP-PROGEPE/CLP-PROGEPE/PROGEPE/Reitoria/UNIFAL-MG
Alfenas, na data da assinatura.

Ao Senhor
Pablo Tavares Antunes Oliveira

Coordenador de Legislagdo de Pessoal

Assunto: ABONO DE PERMANENCIA.

ESPECIFICAR SE E PEDIDO INICIAL OU DE REVISAO !!!!

ENVIAR PROCESSO:

Unidades:
( ] Mostrar uni por onde tramitou

CLP-PROGEPE - Coordenadoria de Legislacdo de Pessoal
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ANEXO Il

APOSENTADORIA

Serdo necessdarios 2 processos, sendo: 1 com o requerimento de aposentadoria
propriamente dito e 1 com requerimento de declara¢6es de nada consta de pendéncias
com a instituicdo:

PROCESSO 1: APOSENTADORIA:

Iniciar Processo

Escolha o Tipo do Processo: @

[APOSEN
[Pessoal: Aposentadoria

INCLUIR DOCUMENTO

Gerar Documento
Escolha o Tipo do Documento: @

(REQUERIMENTO DE APQ] )
Requerimento de Aposentadoria
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Ministério da Educagdo
Universidade Federal de Alfenas
Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 - Bairro centro, Alfenas’MG - CEP 37130-001
Telefone: (35)3701-9183 - http:/www.unifal-mg.edu.br
REQUERIMENTO DE APOSENTADORIA
UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS (UNIFAL-MG)

A Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas,

Nome do{a) Servidor(a):

Data de Nascimento: Data de Ingresso: [ Matricuia SIAPE:
Cargo: Classe: [ Pagrio/Nivel:
Titulagdo: Lotagdo:

Jornada de Trabalho: PASEP:

Endereco Residencial Completo:

Telefone: |[ €-mail:

Acumula cargo ou beneficio? (Se sim, especifique)

Possui valores eventualmente sob sua guarda ou responsabilidade?

u Venho requerer a partir de: || ||

[l [ Aposentadoria Voluntaria com Proventos Integrais. |
u ]| Aposentadoria Voluntaria com Proventos Proporcionais. ]|

Assinado Eletronicamente

NOME DO SERVIDOR REQUERENTE

Cargo
2) DOCUMENTOS PESSOAIS A SEREM ANEXADOS
01. Carteira de Identidade 05. Titulo de Eleitor
02. CPF 06. Declaragdo de Imposto de Renda
03. Certiddo de Casamento / Certiddo de Nascimento 07. Comprovante de Residéncia
04. Diploma de Escolaridade 08. Declaracdo da Progepe de devolugdo do crach3 e Carteira de Identic

ANEXAR DOCUMENTOS NECESSARIOS

ENVIAR PROCESSO:

) Mostrar unidades por onde tramitou
PROGEPE - Pré-Reftona de e Pessoas L8

OBS: E obrigatéria a devolugdo do Cracha e Identidade Funcional 3 PROGEPE logo apés a
abertura do processo.



MINISTERIO DA EDUCAGAO
Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG
Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas
5 L) Segdo de Legislagdo, Direitos e Deveres
Unlfal Rua Gabriel Monteiro da Sitva, 700 - Alfenas/MG - CEP 37130001
‘3 Fone: (35) 3701-9183 - Fax: (35) 37019185

Universidade Federal de

PROCESSO 2: SOLICITAGAO DE DECLARAGOES DE NADA CONSTA:

Iniciar Processo

Escolha o Tipo do Processo: @

)
Pessoal: Aposentadoria
Gerar Documento
Escolha o Tipo do Documento: @
(DECLARACOES PARY )
Solicitacéo - Declaracdes para
aposenfadoria
Ministério da Educagdo
Universidade Federal de Alfenas
Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 - Bairro centro, Alfenas’MG - CEP 37130-001
Telefone: (35)3701-9183 - http:/www.unifal-mg.edu.br
DECLARACOES PARA FINS DE APOSENTADORIA

AolA)

Divisdo de Patriménio

Biblioteca Central

Divis3o de Transportes

Secdo de Diarias e H

Coordenadoria de Pagamento

Coordenadoria de Cadastro e Controle Funcional

Coordenadoria de Capacitacdo e Avaliacdo

Assessoria Especial de Procedimentos Disciplinares e Investigatorios

Assunto: Aposentadoria.

Senhor(a),

: Solicito a gentileza de incluir neste processo a declaracdo para fins de aposentadoria pertinente ao seu setor, que estad disponivel no SEI
(Declaracdo para Aposentadoria - XXXXX), com o objetivo de anexac3o ao meu processo de aposentadoria.

2 Solicito, ainda, apenas selecionar/marcar se ha ou n3o pendéncias no meu nome, bem como ndo acrescentar nenhuma informagdo na Declaragdo
além do pedido.

Atenciosamente,
NOME DO SERVIDOR REQUERENTE
Faran

Unidades:
( ) Mostrar unidades por onde tramitou

PROGEPE - Pré-Reitoria de Gestao de Pessoas | Pl
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ANEXO IV

CONTAGEM DE TEMPO DE SERVICO
Iniciar Processo

Escolha o Tipo do Processo: @

(ConmacEd )
Pessoal: Contagem e Averbacdo de Tempo de
Servico

INCLUIR DOCUMENTO

OFiClO:

A Senhora / Ao Senhor

Nome do destinatério

Cargo do destinatério

Endereco destinatario {Exemplos. outro érgdo: Esplanada dos Ministérios, Bloco R - mesmo 6rgéo - Segdo de Protocolo}

CEP Cidade/UF do destinatério {Exemplos. outro érgéo: 70044-902 Brasilia/MG - mesmo 6rg3o - Alfenas/MG}

Assunto: .
SOLICITACAO DE| CONTAGEM DE TEMPO DE SERVIGO.

NOME DO SIGNATARIO

Cargo do Signatério

ENVIAR PROCESSO:

Unidades:

] Mostrar unidades por onde tramitou
CLP-PROGEPE - Coordenadona de Legislag3o de Pessoal | P&

Alfenas, 17 de margo de 2023

Coordenadoria de Legislacdo de Pessoal



