EXONERAGAO DE CARGO PUBLICO EFETIVO - A PEDIDO

Trata-se de uma forma de vacancia de cargo publico efetivo, onde hd o pedido, meio de
manifestacao unilateral e expressa de vontade do servidor publico em deixar de ocupar o
cargo na instituicao, ocorrendo o desligamento definitivo do servico publico federal, o que
resulta na extin¢cao do vinculo juridico entre o servidor e o érgao.

O servidor publico que usufruiu de afastamento total para qualificacdo, esta impedido
legalmente de ser exonerado, a pedido, antes de decorrido periodo igual ao do
afastamento. Salvo se realizado o ressarcimento ao erario da despesa ocorrida durante o
afastamento, de acordo com o Art. 95, § 22 da Lei 8.112/90.

O servidor que responder a processo disciplinar podera ser exonerado a pedido apds a
conclusdo do processo e o cumprimento da penalidade, se for o caso, conforme o disposto

no Art. 172 da Lei 8.112/90.

Prazo para efetuar o requerimento
O servidor devera formalizar o pedido com no minimo 15 (quinze) dias uteis de

antecedéncia a data de interesse da exoneracao.

Modalidade de Requerimento
O requerente devera realizar a solicitacdao apenas na modalidade digital, por meio de
abertura de processo administrativo no Sistema Eletrénico de Informacgdes (SEl), disponivel

no Portal da UNIFAL- MG.

Formalizar o Requerimento

1. Abrir o processo digital via SEI em: Iniciar Processo>Pessoal: Vacancia>Especificagao:
Vacancia>Interessado: nome completo do servidor> Nivel de Acesso> Restrito> Hipdtese
Legal>Informagao Pessoal>Salvar.

2. Anexar ao Processo:

a) O requerimento devidamente preenchido e assinado, disponivel no Portal da UNIFAL-
MG>Institucional>Gestao de Pessoas>Documentos>Formularios>Servidor Efetivo Ativo

>Pedido de Exoneracao.



b) Cdpia da ultima Declaracao do Imposto de Renda;

c) Comprovantes de pagamento até o més da vacancia ou declaracdao prépria que nao
possui ressarcimento do plano de saude;

d) Declaragao propria de entrega (Progepe ou Secretaria da Unidade de lotacdo) do cracha
e ldentidade funcional;

e) Declaracao se responde a Processo Administrativo Disciplinar ou Sindicancia (Solicitar a
AEPDI);

f) Declaracao de Nada Consta da Divisdao de Patriménio (solicitar ao Patrimonio);

g) Declaragao de Nada Consta da Biblioteca (solicitar a Biblioteca);

h) Declaracao de Nada Consta da Divisdo de Transportes (solicitar ao Transporte);

i) Declaracao de Nada Consta quanto a valores publicos eventualmente sob a guarda
(declaragao proépria);

j) Declaracao de Nada Consta em relacdo a prestacdao de contas de viagem a servigo

(Gestora Setoria do SCDP/Gabinete);



