VACANCIA

A vacancia ocorre devido a posse do servidor publico em outro cargo inacumuldvel, onde gera o
desligamento do servidor com o cargo efetivo ocupado, resultando em um cédigo vago do mesmo cargo
para a Instituicdo, conforme disposto no Artigo 33, inciso VII, da Lei n® 8.112/1990.

A data da vacancia do cargo devera ser a mesma da data da posse no novo cargo, para que nao ocorra
acumulagdo ilegal de cargos publicos e nem a interrupg¢do do vinculo com o servigo publico.

No caso de servidor estavel no cargo atual, serd permitida a reconducdo em caso de inabilitacdo em
estagio probatdrio relativo ao novo cargo, de acordo com o Artigo 29, inciso |, da Lei n2 8.112/1990.

Em relacdo ao servidor em estagio probatdrio, ndo ha ébice em pedir a vacancia, porém nao poderd aplicar

a reconducdo ao cargo anteriormente ocupado, uma vez que nao foi adquirida estabilidade no cargo.

Prazo para efetuar o requerimento
O servidor deverd formalizar o pedido com no minimo 15 (quinze) dias Uteis de antecedéncia a data de

interesse da vacancia.

Modalidade de Requerimento
O requerente deverd realizar a solicitacdo apenas na modalidade digital, por meio de abertura de processo

administrativo no Sistema Eletronico de Informacdes (SEl), disponivel no Portal da UNIFAL- MG.

Formalizar o Requerimento

1. Abrir o processo digital via SEI em: Iniciar Processo>Pessoal: Vacancia>Especificagdo:
Vacancia>Interessado: nome completo do servidor> Nivel de Acesso> Restrito> Hipdtese Legal>Informacao
Pessoal>Salvar.

2. Anexar ao Processo:

a) O requerimento devidamente preenchido e assinado, disponivel no Portal da UNIFAL-
MG>Institucional>Gestdo de Pessoas>Documentos>Formularios>Servidor Efetivo Ativo >Pedido de
Vacancia;

b ) Portaria de Nomeacdo/ato de convocacao;

c) Copia da ultima Declaracdo do Imposto de Renda;

d) Comprovantes de pagamento até o més da vacancia ou declaracdo prdpria que ndo possui
ressarcimento do plano de saude;

e) Declaracdo propria de entrega (Progepe ou Secretaria da Unidade de lotacdo) do cracha e Identidade
funcional;

f) Declaracao se responde a Processo Administrativo Disciplinar ou Sindicancia (Solicitar a AEPDI);


https://prodegesp.ufsc.br/dap/cape/vacancia/

g) Declaracdao de Nada Consta da Divisdo de Patrimonio (solicitar ao Patrimonio);

h) Declaracdo de Nada Consta da Biblioteca (solicitar a Biblioteca);

i) Declaracdo de Nada Consta da Divisao de Transportes (solicitar ao Transporte);

j) Declaracdo de Nada Consta quanto a valores publicos eventualmente sob a guarda (declaragdo propria);
k) Declaracao de Nada Consta em relagdo a prestacao de contas de viagem a servi¢co (Gestora Setoria do

SCDP/Gabinete);



