
Ministério da Educação
Universidade Federal de Alfenas

PROGEPE/Reitoria

 

OFÍCIO CIRCULAR Nº 17/2023/PROGEPE/Reitoria/UNIFAL-MG

Alfenas, na data da assinatura.

Para: Gabinete da Reitoria, Pró-Reitorias, Unidades Acadêmicas, Procuradoria, Órgãos de Apoio,
Suplementares, Campi fora de Sede e Auditoria Interna

Assunto: Padronização dos códigos de ocorrências/afastamento

 

Senhores(as) Dirigentes,   

  

1. Com o obje vo de atualizarmos e padronizarmos os códigos de ocorrências de
afastamentos u lizados pela UNIFAL-MG, informamos que serão u lizados os mesmos códigos
do sistema SIGEPE.

2. Neste sen do, estamos divulgando a tabela com os novos códigos de ocorrências
de licenças e afastamentos a serem u lizados por todos os servidores e chefias nas folhas de ponto de
TAEs e no relatório de ocorrências de afastamentos de docentes, preenchidos pelas Unidades
Acadêmicas.

 

- A Tabela de códigos ANTIGOS u lizada atualmente será aposentada, ou seja, com
utilização até 31 de Agosto de 2023  - SEI nº 1063268;

- A Tabela de códigos  NOVOS será u lizada nas folhas de pontos e relatórios de
ocorrências a partir de  01 de Setembro de 2023  - SEI nº 1063260;

 

3. Para auxiliar nesta transição, segue abaixo uma relação resumida dos códigos mais
utilizados, contendo uma comparação da tabela NOVA com a tabela ANTIGA:

 

Afastamentos para servidores efetivos (Docentes e Técnicos Administrativos):

CÓDIGO NOVO AFASTAMENTO
CÓDIGO UTILZADO
ATUALMENTE

0004 Afas. Aperfeiç. CNPq, FINEP e CAPES Fora País C/Ônus - EST 150

0005 Afas. Aperfeiç. CNPq, FINEP e CAPES No País C/Ônus - EST 150

0006 Afas. Comissão de Inqueríto - EST 150

0011 Afas. Estudo Exterior c/onus - EST 150

0012 Afas. Estudo Exterior C/Ônus Limitado - EST 150

0013 Afas. Estudo Exterior Sem Ônus - EST 150

0014 Afas. Exer. Mand. Elet. Gov, Vice-Gov e Dep S/Rem - EST 150

0015 Afas. Exer. Mand. Elet. Prefeito e Vice-Pref. C/Rem. - EST 150

0021 Afas. Integrar Comissão de Inquerito Administrativo - EST 150
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0022 Afas. Juri e Outros Serviços - EST 150

0023 Afas. Juri e Outros Serviços - EST 150

0024 Afas. (Cessão) para Justiça Eleitoral - EST 150

0028 Afas. Part.Pro.Pos.Grad. Stricto Sensu no País C/Ônus - EST 150

0029 Afas. Part.Prog.Trein.(Cong-Encont) Fora País C/Ônus - EST 150

0030 Afas. Part.Prog.Trein. (Congr) Fora País C/Ônus Limit - EST 150

0031 Afas. Part.Prog.Trein.(Congr-Encont )Fora País S/Ônus - EST 150

0032 Afas. Est/Prog.Trein.(Congr-Encon) País C/Ônus Limit - EST 150

0033 Afas. Est/Prog.Trein.(Cong-Enc-Semin) País C/Ônus - EST 150

0034 Afas. Est/ Prog.Trein.(Cong-Enc-Semin.) País S/Ônus - EST 150

0040 Afas. Viagem/Serv Fora do País Com Ônus - EST 150

0041 Afas. Viagem /Serv Fora do País Com Ônus Limitado - EST 150

0042 Afas. Viagem/Serv País Com Ônus - EST 150

0043 Afas. Viagem/Serv País Com Ônus Limit. - EST 150

0047 Atraso ou Saída Antecipada - EST 141

0049 Casamento / União Estável (Lic. Gala) - EST 126

0054 Doação de Sangue - EST 124

0055 Eleitoral Convocação Servidores - Lei 9.504 - EST 148

0060 Falecimento Pessoa da Familia - EST 127

0063 Falta Justificada Decisão Administrativa - EST 143

0065 Falta Motivo Greve - EST 146

0066 Falta - EST 142

0073 Lic. Gestante Prorrogação - EST
 NÃO POSSUIA -
UTILIZAVA-SE 114

0074 Lic. Gestante ( Concedida Administrat.) - EST 114

0083 Lic. Serviço Militar - EST 102

0084 LIC. TRATAMENTO DE SAUDE - EST 113

0085 Lic. Tratar de Interesses Particulares - EST 104

0086 Lic. Paternidade - EST 123

0089 Lic. Motiv. Doen. Pes. Fam. Após 60 dias S/Remuneração - EST NÃO POSSUIA 

0090 Lic. por Motivo de Doença em Pessoa da Família - EST 100

0221 Férias - EST 144

0270 LICENCA TRATAMENTO SAUDE INFERIOR 15 DIAS - EST 113

0324 Lic. Paternidade Prorrogação - EST
NÃO POSSUIA -
UTILIZAVA-SE 123

0349
AFAS CARGO EFETIVO ART. 120 LEI 8112/90 SEM REMUN. -
EST

NÃO POSSUIA

0381 Ausência para Comparecimento em Audiência - EST NÃO POSSUIA

0389 TELETRABALHO INTEGRAL - PROGRAMA DE GESTÃO NÃO POSSUIA

0390 TELETRABALHO PARCIAL - PROGRAMA DE GESTÃO NÃO POSSUIA

0393 ACAO DE DESENVOLVIMENTO EM SERVICO - DIAS NÃO POSSUIA

0394 ACAO DE DESENVOLVIMENTO EM SERVICO - HORAS NÃO POSSUIA

0396 LIC CAPAC - ART 25, INC I - DEC 9991/2019 173

0397 LIC CAPAC - ART 25, INC II- DEC 9991/2019 173

0404 Lic. Tratar de Interesses Particulares Prorrogação - EST
NÃO POSSUIA -
UTILIZAVA-SE 104

0421 LIC CAPAC - ART 25, INC I - DEC 9991/2019 (ATÉ 30 DIAS 173

0422 LIC CAPAC - ART 25, INC II- DEC 9991/2019 (ATÉ 30 DIAS 173

0423 LIC CAPAC - ART 25, INC IV -A DEC 9991/2019 (ATÉ 30 DIAS 173

OFÍCIO CIRCULAR 17 (1065026)         SEI 23087.015294/2023-61 / pg. 2



0424 LIC CAPAC - ART 25, INC IV -B DEC 9991/2019 (ATÉ 30 DIAS 173

0431 AFAS. ESTUDO EXTERIOR C/ ÔNUS - Art. 21 Dec. 9.991/19 - EST 134

0432 AFAS. ESTUDO EXT. C/ ÔNUS LTDO - Art. 21 Dec. 9991/19 - EST 134

0433 AFAS. ESTUDO EXT. C/ ÔNUS LTDO - Art. 21 Dec. 9991/19 - EST 134

0434 AFAST. PÓS-GRADUAÇÃO STRICTO SENSU - MESTRADO - EST NÃO POSSUIA

0435 AFAST. PÓS-GRADUAÇÃO STRICTO SENSU - DOUTORADO - EST NÃO POSSUIA

0436
AFAST. PÓS-GRADUAÇÃO STRICTO SENSU - PÓS-DOUTORADO
- EST

NÃO POSSUIA

   

   

   

   

   

   

   

   

9999 Outros - especificar  

 
 
Afastamentos para Professores Substitutos e visitantes

CÓDIGO NOVO AFASTAMENTO
CÓDIGO UTILZADO
ATUALMENTE
NA FOLHA DE PONTO

0104 Afas. Part. Prog. Trein. (Congr) No e Fora País C/Ônus - CLT 150

0105 Afas. Part. Prog. Trein(Congr) No e Fora País C/Ônus Lim-CLT 150

0106 Afas. Part. Prog. Trein.(Congr) No e Fora País Sem Ônus-CLT 150

0109 Afas. Viagem Serviço Fora País Com Ônus - CLT 150

0110 Afas. Viagem Serviço No País Com Ônus - CLT 150

0111 Afas. Viagem Serviço País Com Ônus Limitado - CLT 150

0112 Atraso ou Saída Antecipada - CLT NÃO POSSUIA

0116 Casamento - CLT
NÃO POSSUIA, UTILIZAVA-
SE 126

0117 Comparecimento Justiça - CLT NÃO POSSUIA

0122 Doação Sangue - CLT
NÃO POSSUIA, UTILIZAVA-
SE 124

0124 Falecimento Pessoa Familia - CLT
NÃO POSSUIA, UTILIZAVA-
SE 127

0125 Falta - CLT
NÃO POSSUIA, UTILIZAVA-
SE 142

0126 Falta Justificada Decisão Administrativa - CLT
NÃO POSSUIA, UTILIZAVA-
SE 143

0149 Lic. Maternidade - RGPS
NÃO POSSUIA, UTILIZAVA-
SE 114

0153 Lic. Maternidade Prorrogação - RGPS
NÃO POSSUIA, UTILIZAVA-
SE 114

0158 Lic. Paternidade - CLT
NÃO POSSUIA, UTILIZAVA-
SE 123

0325 Lic. Paternidade Prorrogação - CLT
NÃO POSSUIA, UTILIZAVA-
SE 123
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9999 Outros - especificar  

 
Afastamentos para estagiários

CÓDIGO AFASTAMENTO
CÓDIGO UTILZADO
ATUALMENTE NA FOLHA
DE PONTO

0294
RECESSO ESTAGIARIO - ETG -
(Observação: estagiário não é férias, mas sim RECESSO)

144

0319 Falta - Estagiário - ETG 142

0320 Falta Justificada - Estagiario - ETG 143

0430 ATRASO OU SAÍDA ANTECIPADA - ETG 141

   

   

   

9999 Outros - especificar  

 
 

Atenciosamente,

 

FRANCK DE CÁSSIO LOURENÇO
Coordenador de Cadastro e Controle Funcional

 
 
 

JULIANA GUEDES MARTINS
Pró-Reitora de Gestão de Pessoas

 

 

Documento assinado eletronicamente por Juliana Guedes Martins, Pró-Reitora de Gestão de Pessoas,
em 28/08/2023, às 14:18, conforme horário oficial de Brasília, com fundamento no art. 6º, § 1º, do
Decreto nº 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por Franck de Cássio Lourenço, Técnico Administrativo em
Educação, em 28/08/2023, às 14:31, conforme horário oficial de Brasília, com fundamento no art. 6º, §
1º, do Decreto nº 8.539, de 8 de outubro de 2015.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.unifal-
mg.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0,
informando o código verificador 1065026 e o código CRC CE038C94.

  
 

Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 - Bairro centro, Alfenas/MG - Telefone: (35)3701-9182
CEP 37130-001 - http://www.unifal-mg.edu.br

Referência: Processo nº 23087.015294/2023-61 SEI nº 1065026
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