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CALENDARIO ADMINISTRATIVO DE 2025

ANEXO |

PORTARIA N° 30 DE 06 DE JANEIRO DE 2025

Legenda de identificacdo de Campus/Sede (Feriados Municipais):

Alfenas: Pocos de Caldas: Varginha:

Legenda de identificacdo de sertor responsavel pela agao:

Progepe Proaf Proplan [
Prograd
Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab
1 2 3 4
5 6 7 8 9 10 11
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25
26 27 28 29 30 31

1 - Feriado Nacional - Confraterniza¢@o Universal de Ano Novo

6 a 31 - Edital de afastamento TAE para cursar pés-graduacao - Semestre 2025/1

6 a 31 - Edital PROQUALITAE - Exercicio 2025

8 - Data Limite para entrega, a Progepe/Coordenadoria de Pagamento, de todos os requerimentos/solicita¢cdes/informa-
¢Oes para inclusdo na folha de pagamento.

8 - Data Limite para entrega, a Progepe/Coordenadoria de Cadastro, das Folhas de Ponto dos TAEs e Relatérios de
Ocorréncias dos docentes.

Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab
1
2 3 4 5 6 7 8
9 10 11 12 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28

7 - Data Limite para entrega, a Progepe/Coordenadoria de Pagamento, de todos os requerimentos/solicitacdes/informa-
¢Oes para inclusé@o na folha de pagamento.
7 - Data Limite para entrega, a Progepe/Coordenadoria de Cadastro, das Folhas de Ponto dos TAEs e Relatérios de
Ocorréncias dos docentes.




|

Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab
1
2 3 4 5 6 7 8
9 10 11 12 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29
30 31

3 - Recesso Administrativo - Carnaval

4 - Recesso Administrativo - Carnaval

5 - Recesso Administrativo - Quarta-feira de Cinzas

12 - Data Limite para entrega, a Progepe/Coordenadoria de Pagamento, de todos os requerimentos/solicitagbes/informa-
¢Oes para inclusdo na folha de pagamento.

12 - Data Limite para entrega, a Progepe/Coordenadoria de Cadastro, das Folhas de Ponto dos TAEs e Relatdrios de
Ocorréncias dos docentes.

19 - Feriado Municipal em Alfenas - Dia de Sao José

18 - Data Limite para solicitagdes a Unidade Académica - Viagens de Graduagédo (Responsavel pelo pedido: Docente
da disciplina)

31 - Data Limite para solicitacdes a Proaf - Material de Limpeza e higienizacédo, Material de Expediente (Responsavel
pelo pedido: Almoxarifado) - Material grafico (Responsavel pelo pedido: Pré-Reitorias e Unidades Académicas).

Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab
1 2 3 4 5
6 7 8 9 10 11 12
13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 24 25 26
27 28 29 30

7 - Data Limite para entrega, a Progepe/Coordenadoria de Pagamento, de todos os requerimentos/solicitagcdes/informa-
¢des para inclusdo na folha de pagamento.

7 - Data Limite para entrega, a Progepe/Coordenadoria de Cadastro, das Folhas de Ponto dos TAEs e Relatérios de
Ocorréncias dos docentes.

17 - Recesso Administrativo - Quinta-feira Santa (Semana Santa)

18 - Feriado Nacional - Sexta-feira Santa (Paix&do de Cristo)
21 - Feriado Nacional - Tiradentes
30 - Data Limite para solicitacdes a Proaf - Material elétrico e hidraulico (Responséavel pelo pedido: Departamento de Infra-

estrutura) - Material de consumo de construcao e para oficinas (Responsavel pelo pedido: Departamento de Infraestrutura)
- Material de ldgica e telefonia (Responsavel pelo pedido: Departamento de Infraestrutura).

Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab
1 2 3
4 5 6 7 8 9 10
11 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28 29 30 31

1 - Feriado Nacional - Dia do Trabalho

2 - Recesso Administrativo - Dia do Trabalho

8 - Data Limite para entrega, a Progepe/Coordenadoria de Pagamento, de todos os requerimentos/solicitagcdes/informa-
¢des para inclusdo na folha de pagamento.

8 - Data Limite para entrega, a Progepe/Coordenadoria de Cadastro, das Folhas de Ponto dos TAEs e Relatérios de
Ocorréncias dos docentes.

12 - Recesso Administrativo em Pocos de Caldas - Dia de S&do Benedito

13 - Feriado Municipal em Pogos de Caldas - Dia de Sdo Benedito

30 - Data Limite para solicitacdes a Proaf - Material de consumo e permanente para atendimento de projetos de extensao,
pesquisa e assisténcia estudantil (Responsavel pelo pedido: Pro-Reitoria de Pesquisa e P6s Graduacao; Pro-Reitoria de
Extenséo e Pro-Reitoria de Assuntos Comunitarios e Estudantis).

30 - Data Limite para solicitacdes a Proaf - Acervo bibliogréafico(*) (Responsavel pelo pedido: Biblioteca Central).

(*) Todos os pedidos de acervo bibliografico deverao ser encaminhados a Biblioteca Central para unificacdo do pedido.




Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab
1 2 3 4 5 6 7
8 9 10 11 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28
29 30

6 - Data Limite para entrega, a Progepe/Coordenadoria de Pagamento, de todos os requerimentos/solicitacdes/informa-
¢Oes para inclusé@o na folha de pagamento.
6 - Data Limite para entrega, a Progepe/Coordenadoria de Cadastro, das Folhas de Ponto dos TAEs e Relatérios de

Ocorréncias dos docentes.
19 - Recesso Administrativo - Corpus Christi

20 - Recesso Administrativo - Corpus Christi
30 - Data Limite para solicitacdes a Proaf - Mobiliarios e eletrodomésticos em geral (Responsavel pelo pedido: Unidades
Académicas)

Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab
1 2 3 4 5
6 7 8 9 10 11 12
13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 24 25 26
27 28 29 30 31

1 a 31 - Edital de afastamento TAE para cursar pés-graduacao - Semestre 2025/2

7 - Data Limite para entrega, a Progepe/Coordenadoria de Pagamento, de todos os requerimentos/solicitagcdes/informa-
¢Oes para inclusé@o na folha de pagamento.
7 - Data Limite para entrega, a Progepe/Coordenadoria de Cadastro, das Folhas de Ponto dos TAEs e Relatérios de

Ocorréncias dos docentes.
31 - Data Limite para solicitacdes a Proaf - Equipamentos de laboratério em geral (Responsavel pelo pedido: Unidades

Académicas)

Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab
1 2
3 4 5 6 7 8 9
10 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30
31

1 a 31 - Levantamento das Necessidades de Desenvolvimento de Pessoas para elabora¢éo do PDP UNIFAL-MG 2026
7 - Data Limite para entrega, a Progepe/Coordenadoria de Pagamento, de todos os requerimentos/solicitacdes/informa-
¢Oes para inclusé@o na folha de pagamento.
7 - Data Limite para entrega, a Progepe/Coordenadoria de Cadastro, das Folhas de Ponto dos TAEs e Relatérios de
Ocorréncias dos docentes.
30 - Data Limite para solicitagdes & Proaf - Material de consumo e permanente de informatica(**) (Responséavel pelo
pedido: Pré-Reitorias e Unidades Académicas).

(**) Todas as Unidades/Setores em caso de necessidade de material de informatica deverdo entrar em contato com o
Nucleo de Tecnologia de Informacéo - NTI para elaboracdo da especificacdo e emissédo de parecer.




Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab
1 2 3 4 5 6
7 8 9 10 11 12 13
14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 26 27
28 29 30

da disciplina)

Académicas)

2 - Data Limite para solicitagdes a Unidade Académica - Viagens de Graduacao (Responsavel pelo pedido: Docente

5 - Data Limite para entrega, a Progepe/Coordenadoria de Pagamento, de todos os requerimentos/solicita¢cdes/informa-
¢Oes para inclusédo na folha de pagamento.
5 - Data Limite para entrega, a Progepe/Coordenadoria de Cadastro, das Folhas de Ponto dos TAEs e Relatérios de
Ocorréncias dos docentes.
7 - Feriado Nacional - Independéncia do Brasil

30 - Data Limite para solicitacdes a Proaf - Material de consumo quimico em geral (Responsavel pelo pedido: Pré-Reito-
rias e Unidades Académicas).
30 - Data Limite para solicitacdes a Proaf - Material de consumo odontoldgico geral (Responséavel pelo pedido: Unidades

Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab
1 2 3 4
5 6 7 8 9 10 11
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25
26 27 28 29 30 31

12 - Feriado Nacional - Nossa Senhora Aparecida

15 - Feriado Municipal em Alfenas - Aniversério da Cidade
27 - Recesso Administrativo - Dia do Servidor Publico (Conforme Portaria MGI n°® 9.7832024)
31 - Data Limite para solicitacdes a Proaf - Contratacéo de Servigcos (Responsavel pelo pedido: Pro-Reitorias e Unidades
Académicas).

1 a 31 - Avaliacao de Desempenho TAEs e Docentes em fungdo de gestao

7 - Data Limite para entrega, a Progepe/Coordenadoria de Pagamento, de todos os requerimentos/solicita¢cdes/informa-
¢Oes para inclusdo na folha de pagamento.
7 - Data Limite para entrega, a Progepe/Coordenadoria de Cadastro, das Folhas de Ponto dos TAEs e Relatérios de
Ocorréncias dos docentes.
6 - Recesso Administrativo em Varginha - Aniversario da Cidade
7 - Feriado Municipal em Varginha - Aniversario da Cidade

Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab
1
2 3 4 5 6 7 8
9 10 11 12 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29

2 - Feriado Nacional - Finados
4 - Data Limite para entrega, a Progepe/Coordenadoria de Pagamento, de todos os requerimentos/solicitagdes/informa-
¢Oes para incluséo na folha de pagamento.

6 - Feriado Municipal em Pocos de Caldas - Aniversario da Cidade

7 - Recesso em Pocgos de Caldas - Aniversario da Cidade

7 - Data Limite para entrega, a Progepe/Coordenadoria de Cadastro, das Folhas de Ponto dos TAEs e Relatérios de
Ocorréncias dos docentes.

15 - Feriado Nacional - Proclamagédo da Republica

20 - Feriado Nacional - Dia Nacional de Zumbi e da Consciéncia Negra
21 - Recesso Administrativo - Dia Nacional de Zumbi e da Consciéncia Negra




Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab
1 2 3 4 5 6
7 8 9 10 11 12 13
14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 26 27
28 29 30 31

3 - Data Limite para entrega, a Progepe/Coordenadoria de Pagamento, de todos os requerimentos/solicitagdes/informa-
¢Oes para inclusdo na folha de pagamento.

5 - Data Limite para entrega, a Progepe/Coordenadoria de Cadastro, das Folhas de Ponto dos TAEs e Relatorios de
Ocorréncias dos docentes.

8 - Feriado Municipal em Varginha - Dia de Imaculada Conceicéo

24 - Recesso Administrativo - Natal
25 - Feriado Nacional - Natal

26 - Recesso Administrativo - Natal

31 - Recesso Administrativo - Ano Novo
1/1/2026 - Feriado Nacional - Ano Novo
2/1/2026 - Recesso Administrativo Ano Novo




