Ministério da Educacéo
Universidade Federal de Alfenas
PROGEPE/Reitoria

OFICIO N° 607/2019/PROGEPE/Reitoria/UNIFAL-MG
Alfenas, 31 de outubro de 2019.

AO(A): Gabinete da Reitoria, Pro-Reitorias, Unidades Académicas, Procuradoria, C)rgﬁos de Apoio,

Suplementares, Campi Avangados e Auditoria Interna

Assunto: Procedimentos - EPI.

Prezado(a) Gestor(a),

1. Solicitamos a ampla divulga¢do do conteido da Portaria n° 2351/2019, cépia anexa, que
estabelece normas e procedimentos relacionados a Equipamentos de Protecio Individual (EPI), no ambito
da Universidade Federal de Alfenas (UNIFAL-MG).

Com meus melhores cumprimentos,

Juliana Guedes Martins

Pr6-Reitora de Gestdao de Pessoas

;I_ Documento assinado eletronicamente por Juliana Guedes Martins, Pro-Reitora de Gestao
;ﬂﬁ!ﬁ_‘ L‘i‘y de Pessoas, em 01/11/2019, as 09:28, conforme horéario oficial de Brasilia, com fundamento
no art. 6°, § 1°, do Decreto n°® 8.539. de 8 de outubro de 2015.

eletrénica

ci[m] A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.unifal-

me.edu.br/sei/controlador externo.php?

d acao=documento conferir&id orgao acesso externo=0, informando o cddigo verificador
0216504 e o codigo CRC 1EABAGGF.
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SERVICO PUBLICO FEDERAL

PORTARIA N2 2351 DE 30 DE OUTUBRO DE 2019

O REITOR da Universidade Federal de Alfenas, usando de suas atribuicdes legais e tendo em
vista o que consta no o processo 23087.011893/2019-20 quanto a necessidade de estabelecer
normas e procedimentos relacionados a Equipamentos de Protecdo Individual (EPI), no ambito
da Universidade Federal de Alfenas (UNIFAL-MG), resolve:

Art. 12 - E de responsabilidade de cada Unidade Académica e de cada Unidade Administrativa
viabilizar os meios e recursos necessarios para estabelecer, implementar e assegurar o
cumprimento das boas praticas de prevengao relacionadas a EPI, quanto aos critérios de
fornecimento, registros e uso de EPI, de acordo com a legislacao vigente

Art. 22 - Antes da obtencéo dos EPI, devem ser consideradas as seguintes condicoes de
controle dos riscos ambientais:

§ 12 - Eliminac&o ou substituicao da fonte geradora de riscos por outra de menor risco;

§ 22 - Controle de engenharia com modificacao de métodos e de processos e de equipamentos
de protecao coletiva (EPC);

§ 30- Reducdo ou minimizagao de riscos por meio de sinalizacao, alertas e/ou agoes
administrativas.

Art. 32 - Os servidores devem utilizar o EPl em perfeito estado de conservacao e
funcionamento sempre que seu uso se fizer obrigatorio.

Art. 42 - Em relacdo aos EPI e seu correto uso nas atividades de trabalho, consideram-se as
seguintes definigdes:

| - Certificado de Aprovacdo (CA): Certificado emitido por orgao nacional competente em
matéria de seguranca e salde no trabalho, que garante que 0 EPI passou por testes de
laboratério, estando dentro dos padrdes minimos exigidos para a finalidade a que se destina.

Il - Controle: Controle de distribuicdo, troca e registro da entrega do EPl em ficha individual.

Il - Equipamento de Protegao Individual - EPL: dispositivo utilizado para a protecao pessoal do
trabalhador exposto a riscos ambientais e ocupacionais. Ele é recomendado quando as
medidas de protecdo coletiva, que devem ter preferéncia, ndo forem tecnicamente viaveis.
Sua finalidade é neutralizar ou atenuar os riscos nos trabalhadores expostos. Disposto na
Norma Regulamentadora - NR-6 da Portaria n2 3.214, de 8 de junho de 1978, do Ministério do
Trabalho e Emprego, alterada pela Portaria n® 25, de 15 de outubro de 2001.

IV - Ficha de Controle Individual de EPI: é o termo de responsabilidade individual, para que o(a)
servidor(a) assine no ato do recebimento do EPI e nas reposigoes necessarias, durante o
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periodo em que permanecer a servico da UNIFAL-MG.

V - Inspecao: verificagao quanto ac uso adequado do EPI, realizada pelos responsaveis por este
procedimento.

VI - Prazo de Validade: prazo méximo, a partir do qual, segundo o fabricante, o EPI nao pode
mais ser utilizado.

VIl - Termo de Responsabilidade: documento que atesta o conhecimento do servidor quanto a
utilizacdo de EPI permanente e/ou eventual em seu local de trabalho. Este termo pode estar
descrito na propria ficha de controle individual.

VIIl - Troca: processo de substituicao de EPI impréprio para uso ou por vencimento do perfodo
estipulado para troca.

IX - Usudrio: servidores ativos, estagiarios, prestadores de servico voluntarios e contratados da
UNIFAL-MG que necessitem utilizar EPI para a realizacdo de atividades que os exponham a
riscos fisicos, quimicos, bioldgicos, ergondmicos e/ou de acidentes em seu local de trabalho.
Art. 52 - As responsabilidades quanto ao uso dos EPI ficam assim distribuidas:

§ 19 - Chefia das Unidades Académicas e das Unidades Administrativas

| - Garantir e prever meios e recursos orcamentarios necessarios para aquisicao de EPI a
serem utilizados na sua respectiva Unidade;

Il - Adquirir os EPI necessarios para os servidores de sua Unidade somente com o Certificado
de Aprovacao (CA) por érgao nacional competente em matéria de seguranca e saude no
trabalho;

Il - Viabilizar e promover as condigoes necesséarias para fornecimento, utilizagao,
acompanhamento, guarda, conservagao e descarte adequado dos EPI para os servidores da
sua Unidade.

§ 22 Chefia imediata

| - Reconhecer os riscos em potencial para cada tarefa, os procedimentos de seguranca
especificos e os EPI de uso permanente € eventual para a atividade a ser executada;

Il - Fazer o repasse dos EPI aos seus servidores, preenchendo a Ficha de Controle de EPl e
atuar como o interlocutor com o setor especializado em Engenharia de Seguranca e em

Medicina do Trabalho.

Il - Assegurar gque 0S usuarios somente iniciem as atividades que envolvem riscos apos
estarem utilizando o EPI especifico para a realizacdo da tarefa;

IV - Orientar constantemente quanto ao uso correto, guarda e conservacao dos EPI pelos
usuarios;

V - Fiscalizar a ficha de controle individual de EPI, buscando a verificacdo do seu correto
preenchimento e guarda;

VI - Encaminhar & PROGEPE, uma vez por semestre, as fichas de controle individual para
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arquivamento na pasta funcional do servidor.

VIl - Assegurar que 0s servidores sejam treinados quanto ao uso correto, guarda, conservagao
e limpeza dos EPI.

VIIl - Assegurar que todos os locais de sua responsabilidade estejam devidamente sinalizados
quanto o uso de EPI obrigatorios;

IX - Implementar as acdes de prevencdo que forem definidas com base nos resultados das
inspecdes de fiscalizacdo de EPI realizadas em locais sob sua responsabilidade.

§ 32 Setor Especializado em Engenharia de Seguranca e em Medicina do Trabalho

| - Atender as solicitacdes das Unidades Académicas e Unidades Administrativas quanto a
qualquer intervencdo necessaria ou esclarecimentos em geral sobre EPI;

Il - Promover treinamento relacionado ao EPI;
lIl - Registrar e arquivar os treinamentos realizados;

IV - Promover e participar de inspegbes de fiscalizagao guanto ao controle individual,
fornecimento e uso do EPI;

V - Emitir relatdrios, propor melhorias e solicitar adequacdes de EPI.
§ 49 - Servidores Usuarios de EPI

| - Conhecer os riscos potenciais associados a realizagdo da tarefa e os procedimentos de
seguranca em sua area.

Il - Utilizar o EPI somente para a finalidade a que se destina.

Il - Solicitar da Chefia Imediata a troca do EPI com prazo de validade vencido e/ou quando
apresentar qualquer alteracdo que o torne improprio para o uso.

IV - Nao fazer alteracdes nos EPI, como furos, cortes, pinturas e marcas.
V - Assinar, no recebimento, a Ficha de Controle Individual de EPI.
VI - Responsabilizar-se pela guarda, higienizagao, conservacao, dano ou extravio do EPI.

VII - Colaborar com a chefia da Unidade Académica e Unidade Administrativa no levantamento
da demanda de EPI.

VIIl - Cumprir as determinac6es desta Portaria sobre a utilizagao dos EPI.

Art. 62 - A ficha de controle individual devera conter, no minimo, as seguintes informagoes:
| - Nome do servidor usuario, com matricula SIAPE.
Il - Cargo do servidor usuario.

Il - Nome do local de lotacao.
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IV - Quantidade entregue e descricao do EPI.

V - Data da entrega e devolucao do EPI.

VI - Nimero do Certificado de Aprovacao - CA.

VIl - Termo de Responsabilidade do usuario guanto ao recebimento, uso e guarda do EPI.

VIII - Assinatura do usuario;

IX - Assinatura da Chefia imediata.

§ 12 - Todo recebimento e toda devolucdo de EPI devem ser registrados na ficha de controle
individual. Quando se tratar de “troca”, devera ser anotado se o motivo foi dano ou extravio ou
vencimento da validade do EPI.

§ 22 - E vedado o controle da ficha de EPI pelo usuério.

§ 32 - Os EPI fornecidos para uso eventual e/ou em atividades de curta duragao também
devem ser lancados na ficha de controle de EPIl do usuério.

§ 42 - A ficha de controle individual de EPI ndo acompanhara o servidor quando de sua
alteracao de lotacao. Neste caso, a ficha sera encaminhada a PROGEPE para arquivamento na
pasta funcional do servidor.

Art. 72 - Os EPI, descartaveis ou nao, deverao ser armazenados em local de facil acesso e em
numero suficiente, de forma a garantir o imediato fornecimento ou reposicao ou substituicao,
sempre gue necessario;

Art. 82 - A recusa do servidor em utilizar o EPI no horério e tarefas que lhe sdo de atribuicao e
responsabilidade, deverd ser notificada a Chefia da Unidade Académica ou da Unidade
Administrativa a quem caberd tomar as providéncias legais sobre o assunto.

Art. 92 - Os casos omissos serao resolvidos pela Equipe Técnica do CIAST.

Art. 109 - Essa Portaria entrard em vigor na data de sua publicacao.

Reitor
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