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Lista de Siglas e Acronimos

Capes - Coordenacdao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior
CNPqg — Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnolégico
CTC-ES - Conselho Técnico-Cientifico da Educacao Superior

DAV - Diretoria de Avaliacdo

IES — Instituicdo de Ensino

ISSN - International Standard Serial Number

PPG — Programa de P6s-Graduacédo

SAC - Sistema de Acompanhamento de Concessfes

SNPG - Sistema Nacional de P6s-Graduacao

Lista de icones da Plataforma

Dentro de cada tela e conforme for o caso, aparecerdo icones relativos
a varias agles para cadastrar, alterar, remover e visualizar os dados
cadastrados, além de outras, conforme legenda abaixo.

4 Visualizar
(9 Alterar
& Adicionar
) 4 Remover
(2, Ajuda
* Informagao obrigatoéria

() Homologar
b Importar
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Consideracoes Iniciais

Apresentacéo

A aplicacdo Coleta de Dados é um sistema informatizado da Capes,
desenvolvido com o objetivo de coletar informac¢des dos programas
de pdés-graduacdo stricto sensu do pais. Com o langcamento da
Plataforma Sucupira, o Coleta de Dados foi reformulado e passa a
ser um dos médulos que a constituem.

Programa de Po6s-Graduacdo € o conjunto formado pelos cursos de
mestrado e/ou doutorado académicos ou de mestrado profissional de
uma Instituicdo de Ensino Superior - IES atuante numa mesma area
do conhecimento - sua area basica - que compartilha essencialmente
0 mesmo corpo docente e tem uma estrutura administrativa comum.
Programas séo divididos em académicos ou profissionais, de acordo
com a natureza do(s) curso(s).

Os dados coletados prestam-se principalmente a avaliacdo dos
programas de poés-graduagdo e para a constituicdo da chamada
‘memoria da pods-graduagao”, que é o acervo de informagobes
consolidadas sobre o Sistema Nacional de Pos-Graduacgéo - SNPG.
A coleta de dados objetiva ainda prover a Capes, informacoes
necessarias ao planejamento dos seus programas de fomento e
delineamento de suas politicas institucionais.

Os dados podem ser preenchidos continuamente pelo coordenador a
medida em que estiverem disponiveis no PPG. A Plataforma podera
ser consultada permanentemente por toda a comunidade por meio
de relatérios consolidados, a medida que o PPG passe a inserir suas
informagBes no modulo Coleta da Plataforma Sucupira.

Apesar da possibilidade de inser¢do continua de dados dos PPGs,
havera um periodo ao longo do ano/semestre em que sera solicitado
ao Coordenador do PPG, juntamente com o Pro-Reitor, a conferéncia
e consolidacdo das informacbes inseridas na plataforma até
determinado momento.

Este manual do wusuario apresenta conceitos e definicbes
consolidados no Sistema Nacional de P6s-Graduagdo —SNPG com
relacdo as caracteristicas da informacéao que é prestada no Coleta de
Dados, além de procedimentos técnicos de preenchimento.




Plataforma SUCUPIRA
O que é a Plataforma SUCUPIRA?

E uma nova e importante ferramenta para coletar informacdes,
realizar andlises e avaliacfes e ser a base de referéncia do Sistema
Nacional de Pés-Graduacao - SNPG.

A Plataforma deve disponibilizar em tempo real e com muito mais
transparéncia as informacgdes, processos e procedimentos que a
Capes realiza no SNPG para toda a comunidade académica.

Igualmente, a Plataforma propiciara a parte gerencial-operacional de
todos os processos e permitird maior participagdo das pro-reitorias e
coordenadores de programas de pés-graduagédo — PPGs.

A escolha do nome é uma homenagem ao professor Newton
Sucupira, autor do Parecer n° 977 de 1965. O documento
conceituou, formatou e institucionalizou a pos-graduacgéo brasileira
nos moldes como é até os dias de hoje.

Quais 0s avanc¢os para os processos da Capes?

o Maior transparéncia dos dados para toda a comunidade
académica;

o Reducdo de tempo, esforgos e imprecisbes na execugdo de
avaliacdo do SNPG;

o Maior facilidade no acompanhamento da avalia¢ao;
o Maior confiabilidade, precisdo e seguranca das informagoes;
o Controle gerencial mais eficiente.

Quais os avancgos para as Instituicdes de Ensino (IES)?

o Maior facilidade e simplicidade no processo de coleta/envio
das informacdes;

o Imediata visibilidade das informag¢fes da instituicéo;

o Maior agilidade no processo de solicitacGes e facilidade na
comunicacao junto a Capes;

o Melhor acesso e maior disponibilidade de informacbes sobre
todo o SNPG para elaborar metas, acbGes e politicas
institucionais e respectivos planos de desenvolvimento;

o Envio de informacdes continuamente em tempo real ao longo
do ano;

o Possibilidade de integracdo com sistemas de registro
académico-corporativos.




Perfis e atribuicoes

Considera-se no médulo Coleta de Dados da Plataforma Sucupira
diferentes perfis de usuario, que possuem funcionalidades e
atribuicdes proprias.

o Coordenador de Programa de Pos-Graduacéao
Registra os dados coletados no programa.

Atribuicdes principais: registrar os dados referentes as
atividades cotidianas do PPG.

o Pro-Reitor ou cargo equivalente
Relne os dados coletados de todos os programas de uma IES.

Atribuicbes principais: conferir e homologar os dados
preenchidos por cada PPG de sua IES para transferéncia a
Capes.

o Coordenador de area
Validacéo e autorizacéo de solicitacdes dos PPGs.

Atribuicdes principais: receber solicitacdes especificas de
PPGs que demandem autorizagdo pela area de avaliagéo,
considerando seus critérios de acompanhamento e avaliacdo
(por ex. alteracdo de nome do PPG/curso, alteracdo de area
béasica)

o Gestor DAV
Acompanhamento e homologacéo de dados e solicitagfes.

Atribuigbes principais: acompanhar o preenchimento de dados
e a movimentagcdo do SNPG, receber e homologar solicitacbes
dos PPGs e das IESs.




Navegacao na Aplicacao

Introducao

Sistema desenvolvido com base em principios de interface mobile, suas
funcionalidades sao distribuidas em portais que sao configurados
conforme o perfil do usuario.

AcCesso
Acesse: http://sucupira.capes.gov.br
—~ — = o |
& ij“&*i?lw’*ira A tela inicial da Plataforma Sucupira
e trara informacdes gerais, calendario,
ikio | sobre | Calendirio | anusl | Comuto manual e dados de contato.

inserir suas informacdes no Coleta,
as mesmas poderdo ser
visualizadas por toda a comunidade
e consultadas permanentemente.

A medida que os PPGs passem a

gualmente, a Plataforma propiciard  parte ger

programas dep

ACESSE A
il que aparece no

O acesso restrito pode ser feito por
canto superior direito.

Atencao! terdo acesso por meio de senha personalizavel a
Plataforma Sucupira 0s pré-reitores, coordenadores de
programas, coordenadores de area e gestores DAV/Capes.



http://sucupira.capes.gov.br/

—m Login: CPF
(% ETBi Senha: xxx _ _ _
~ucupira Caso tenha esquecido, clicar no link
“Esqueceu a senha?”

nnnnn

Atencéao! Os icones coloridos
representam os navegadores
indicados. Nesse momento, a
Plataforma Sucupira pode ser
acessada pelos navegadores
Mozilla, Chrome e Safari.

No caso em que a IES ndo tenha proé-reitor cadastrado ou seja necessaria
alteracéo

No caso que a IES ndo tenha pro-reitor ou figura equivalente cadastrada, é necessario solicitar
previamente cadastro*. Para tal, é necessario enviar solicitacdo para a Assessoria de Planejamento
e Estudos pelo e-mail adpe@capes.gov.br. Nesse encaminhamento, os seguintes dados do Pro-
Reitor (a) ou figura equivalente devem ser informados:

- Nome e Sigla da Instituicdo

- Codigo Capes da Instituicao

- Nome completo

- Cargo/Fungéo

- Data de Nascimento

- Género

- CPF

- RG, Orgéo Expedidor e Data de expedicio

- Telefone, Fax

- E-mail institucional (obrigatoriamente)

- Endereco Institucional

- Bairro, Cidade, UF e CEP

- Copia de documento oficial que ateste sua designacédo ao cargo

*QO Cadastro do pro-reitor deve ser feito junto a Assessoria de Planejamento e Estudos do
Gabinete da Presidéncia da CAPES. Qualquer davida sobre esse cadastramento deve ser feito
exclusivamente pelo telefone (61) — 2022-6068/6069/6070.

No caso em que o PPG ainda néao possua coordenador cadastrado ou

seja necessaria alteracéo

E necessario que o Pro-Reitor(a) ou figura equivalente na instituicio o cadastre na
Plataforma Sucupira como Coordenador de Programa no menu Cadastros - Coordenador
de programa. O Coordenador do Programa deve ser selecionado dentre os docentes
cadastrados no Programa. Logo apds o cadastro realizado, sera encaminhada uma
notificacdo para o e-mail cadastrado.
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Configuracdoes e dados de identificacao

Apbs acesso ao sistema, clicando no lado superior direito da tela, ha
opcOes para editar Perfil, abrir chamadas de atendimento, ajuda,
alterar senha e sair do Sistema.

— ] Clique aqui
\ PLATAEQRMAs v para estender o
- UCupira Menu.

Painel de Médulos > Portal de Coordenador de Programa

Coleta Online SollcitagBes Importagles

PortalColeta | Solicitagdes Dados do usudrio

Programa

2 4 1 A m =

Dados Proposta Financiadores Linhas de Projetos de Disciplinas Turmas
Cadastrais PesqLisa Pesquiza OS dOdOS do
7.
usuario

— S aparecerdo aqui
Perfil: Ccerdenador de Progrzma
=l - F o
Docentes Discentes Particpantes Trabalhos de Produgédo Produgfies Mais s
Externos Concluséo Intelectual Relevantes Programa:
:\I‘EOSme A 1. Dados do usuério
TR No_me, IES,.Programa
2. Editar Perfil
| Editar Berfil a. Dados pessoais do usudrio
: b. Foto
p{:hamadas de Atendimento c. Abreviatura
d. Email institucional
(] Amerar Senha e. Homepage
| 3. Chamadas de Atendimento
@ Sair Opcodes de cadastrar uma

sugestdo, reportar um erro ou
enviar uma divida para a Diretoria
de Avaliacéo

4. Alterar senha

5. Sair
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Editar Perfil
Os campos para edicdo de perfil incluem:

- Adicionar foto;
- Abreviatura(s);
- Email (s)

- Homepage

Os demais campos ndo podem ser alterados por meio da Plataforma Sucupira. Caso haja
alteracbes a serem feitas nesses dados, € necessario enviar uma solicitacdo pelo
endereco eletrénico sucupira@capes.gov.br .

S, =
& UEiipira |

Painel de Médulos » Portal do Coordenador » Edigio de Perfil

Dados Atuals do Perfll

Tipo de Documento:

Versdo Beta

Namero do Documento:
Nome:

Data de Mascimento:
Sexo:

Nome da Mae:
Nacionalidade:

Instituigéo de Ensina:

Titulagao:

Arquivo: | H Selecionar arduivo
[ Atualizar Fotg ] l Pemover Foto
)z Adicionar ) : Remover
Abreviatura

¥ Abreviatura

@

Principal Abreviatura
x
E-mail

*E-mail
=

Exemplo: nome @capes.gov.br

Principal E-mail
x
x

Homepage

Homepage

Exemplo: hrep:/www.urlcom br

Alterar Cancelar

12
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Chamadas de Atendimento

— Home do Coardsnador

\ PLATAFORMA= :gm:::ﬁ:-gmmstmmgoj
< Uclpira

Painel de Modules » Portal dainstituicio de Entine » Chamadode Atendimanta = Listar/itaras

1. Abrir um novo chamado

) Al Chisads & N ielisite

- 2. Consulta a chamados ja abertos por
meio de um ou mais filtros, que
 ThodsCramass podem ser:
T e = a. Assunto
0 = i b. Tipo de chamado (Sugestéo, erro
s - ou duvida)
- SELECIONE - - c. Periodo de envio

d. Situacdo (Aberto ou finalizado)

Consuttar Cangelar

Jeiasza Flpanens 31 Rewares

Chamadas de Atendimento

Assunto Tipe do Chamado Data do Envio Sttuagio 3 LIStagem daS Chamada.s de

cadastra de veiculo Emo 0971272013 Aberto O, & X

atendimento abertas pelo usuério ou ja
finalizadas, de acordo com a consulta feita

Setor Bancario Norte, Quadra 2, Bloca L, Lote 06, CEP 70040-020 - Brasllia, DF acima.
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Padrao de navegacao nas telas

As principais funcionalidades da Plataforma Sucupira sao
construidas de forma a trazer um padrdo de aclBes a serem
executadas pelo usuario, como descritas a seguir:

(1) consulta

As telas de consulta dispdem de opc¢des de campos de busca, que
variam de acordo com o Menu navegado.

(2) insercéo
Telas de cadastramento da informagéao
(3) visualizacéo

Conferencia das informacgdes preenchidas, na propria tela ou por
meio de relatorios.

(4) alteracao

Possibilidade de alterar uma informagéo ja preenchida.
(5) exclusdo

Possibilidade de excluir uma informacéo ja preenchida.

Estrutura padrdo de acdes possiveis de serem executadas pelo
usuario, com opcbes de cadastramento, consulta, altercdo e
visualizagdo (exemplo do Menu “Linha de Pesquisa’)

(= Cadastrar Linha de Pesquisa Cad astrame nto
Linha de Pesquisa: Filtros de
O
consulta
frea de Concentragéo:
O
Consultar Cancelar
(i, t Visualizar @.}:Akerar x : Remover Legenda de
icones
Linha de Pesquisa Area de Concentragio
4|8 X

L@ % Resultado da

L% consulta, com as
opcoes de
visualizar, alterar
e remover

Infcio || 4 Anterior || 1 v | Préxima Fim

1a 3 de 3 registro(s)
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Na parte superior das telas, hd a indicagdo do caminho percorrido
para chegar a um determinado Menu, que permite também voltar
facilmente a uma tela anterior.

E lo: Indi do d
4 oLATAF ORI xemplo: Indicacdo de que
N’

u cu pl ra a navegacado atual refere-se

a tela do Menu “Docente”.
IPaineldeMl’)ﬂulos » Portal do Coordenador »» Docente » Listar/Alterar I POrG VO|TCII’ dS TeIOS
anteriores, basta clicar, nesse
caso, no “Portal do

Coordenador” ou no “Painel
de MAdulos”.
Docente:;

() Cadastrar Docente

O

Categoria:

O _sELEcionE- v

Consultar Cancelar
(4, 1 Visualizar PQ : Alterar x : Remover

Resultado da Busca

Docente Categoria

Em alguns campos, quando aparece a mensagem “Esse campo propbe
sugestbes de preenchimento automatica a medida que vocé digita’,
basta iniciar a digitacdo com, pelo menos, trés letras para que o sistema
busque automaticamente as opcdes cadastradas no banco de dados.

Dadas pars Coasults

Perloda, And

] 2014

Turma:

Dsoipling Esbe Comgsr propdss Supebied de [reenchimenio subomilg & modkis gue vood dgla
B |

Do

Congultar Canoalar
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Caracterizacao do
modulo Coleta de Dados

Introducao

O Médulo Coleta da Plataforma Sucupira reproduz basicamente os
campos de informacdo que eram solicitados’ no aplicativo anterior
“Coleta de Dados”. A principal diferenca em relacdo a sistematica
anteriormente adotada é que a insercao de informacdes pelos PPGs
passa a ser continua e online. Ou seja, os dados poderdo ser
alimentados na Plataforma a qualquer momento.

A Plataforma poderé ser utilizada, em diferentes niveis pelas IES e
agéncias de fomento e demais 6rgaos e setores governamentais,
como uma ferramenta de gestao das atividades do PPG.

Em determinados momentos, divulgados pela Diretoria de Avaliacéo,
sera solicitada a consolidacao das informacdes referentes a um ano
base ou a um determinado periodo, que deverdao entdo ser
chanceladas e homologadas? conjuntamente pelo coordenador e pro-
reitor (ou figura equivalente).

! Existem outros e novos indicadores, ora em discusséo, definicéo e tipificagio no ambito do CTC-
ES, e que serdo incorporados na plataforma ao longo do periodo.

2 Ainda ndo existe definicdo de data na qual sera solicitada a primeira chancela, ou seja, quando
deverdo ser chancelados os dados relativos ao ano-base de 2013.
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Menus de preenchimento

As informacgfes relativas as atividades de cada programa de pos-
graduacdo sdo agrupadas em menus tematicos, distribuidos
conforme mostrado abaixo:

Programa
‘ =] [ =l
=) A =
Dados Froposta Financiadores Linhas de Froj s Disciplinas Turmas
Cadastrais Fesquisa Pesquisa
Pessoas Produges Académicas
Docentes Discentes Farticipantes Trabalhos de Frodugéo Frodugdes Mais
Externos Conclusdo Intelectual Relevantes
Relatérios
Fluxo Discente  Consolidagéo s Conferéncia de  Produgdo dos
de Docente de Frograma Frograma Farticipantes

Externos

O modelo conceitual do qual resultam esses menus tematicos, esta
esquematicamente representado na figura abaixo.

S PROGRAMA |....... : l
1 “.....p| Areas de Concentragio
v
,
—>| Docentes -- - v
I ) .
Cursos O — (" Linhas de Pesquisa
I | ) Participantes
: : Externos v
v I y— : I — — | Projetos
Disciplinas : L  Discentes I T
\ =1
I | : A 4
I Y r — — =» Producéo Intelectual
[ — - Teses | == -
Legenda: —— Vinculo  ---eeee- » Contém - — = Geram
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Programa

O Programa € o conjunto formado pelos cursos de poés-graduacao
stricto sensu de uma Instituicdo de Ensino Superior, atuantes em uma
mesma area de conhecimento, denominada sua Area Baésica,
compartilhando essencialmente o mesmo corpo docente e tendo uma
estrutura administrativa comum. Programas sdo divididos em
académicos ou profissionais, sendo que os académicos podem
apresentar mestrado, doutorado ou ambos 0s cursos, e 0s profissionais
consistem em mestrado profissional.

Pessoas

Este mdbdulo da plataforma refere-se ao potencial humano
efetivamente envolvido com as realizacdes do Programa. Para
cadastramento, sdo adotadas as seguintes categorias: Docente,
Discente e Participante Externo.

Devem ser registrados todos os docentes atuantes e todos os
discentes matriculados no Programa, assim como os alunos de
graduacdo que tenham participacdo no Programa no ano base.
Como participantes externos, devem ser cadastrados apenas
aqueles nominalmente associados a alguma das seguintes
atividades do programa: membros de bancas examinadoras, autores
ou coautores de producdo intelectual.

Os Docentes sdao os membros do corpo docente de Programas
vinculados as IESs e os que exercem funcdes docentes em
programas de entidades que oferecem cursos de pdés-graduacéo,
mas que nao sdo formalmente IES [exemplos: INPA, INPE,
FIOCRUZ, etc.]. A Portaria CAPES n° 02, de 04 de Janeiro de 2012,
estabelece trés distin¢cdes dentro da categoria de docentes, que sao:
docente permanente, docente colaborador e docente visitante. Para
maiores informacgdes sobre as distingdes, consultar a referida
Portaria.

Como Discentes devem ser registrados todos os alunos dos cursos
do programa. Nessa categoria também devem ser registrados os
alunos de graduacdo da IES do programa que sejam autores ou
coautores de producao intelectual ou membros de equipe de projeto
de pesquisa.

Na categoria Participantes Externos registram-se quaisquer
participantes das atividades do programa, ainda que sem vinculo
formal com este, que sejam coautores de qualquer tipo de produgéo
intelectual do Programa, membros de bancas examinadoras de
trabalho de concluséo ou participem de atividades nédo sistematicas.
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Producdes Académicas

No agrupamento ProducBes Académicas serdo discriminados os
trabalhos exigidos para a conclusdo das atividades de pOs-
graduacéo, assim como as producdes intelectuais que derivaram dos
projetos de pesquisa do PPG.

Producdo Intelectual é a denominagcdo genérica da Producdo
Bibliografica, Técnica/Tecnolégica e Artistica realizada pelos
docentes, discentes e demais participantes do programa.

A producéo intelectual abriga um amplo conjunto de realizacBes. Os
dados requeridos para detalhamento variam em funcéo do Tipo de
Producao. Por exemplo, livros ou artigos publicados em periédicos
tém detalhamentos distintos entre si.

Adicionalmente, podem ser registrados a area de concentracao, a
linha de pesquisa e o projeto nos quais insere-se o item de Producdo
Intelectual cadastrado. Particularmente importantes séo as
informacgdes requeridas sobre o vinculo da producgéo intelectual com
os trabalhos de concluséo.

No menu Trabalhos de Conclusdo séo registradas as dissertacoes e
teses aprovadas no programa. Informacdes requeridas sobre
eventuais vinculos e atuacdo profissional, sdo caracterizadas como
Atividade Futura dos titulados, tendo como objetivo eventual rastrear
o0 destino dos egressos.

Relatorios

Fluxo de Discentes

Do Corpo Discente de cada curso do programa, sdo apresentadas
informagfes quantitativas, relativas ao fluxo de alunos. Serve, por
exemplo, para conferir a consisténcia dos dados registrados no
cadastro de discentes e trabalhos de concluséo.

Consolidacao de Docente

Do Corpo Docente de cada curso do programa, sao apresentadas
informacdes quantitativas, relativas as atividades docentes, como
orientagdes, producdes (técnicas, bibliograficas e/ou artisticas),
turmas ministradas e projetos de pesquisa. Pode ser gerado um
relatério individual de determinado docente, onde podem ser
verificadas as informac@es detalhadas de cada atividade do docente
no programa.

Consolidacao do Programa

S&o apresentadas informacdes quantitativas do Programa, relativas
ao fluxo de alunos, nUmero de docentes e suas categorias, nUmero
de participantes externos, produc¢oes, trabalhos de concluséo.
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Conferéncia de Programa

S&o apresentadas as informagdes preenchidas pelo programa nos
modulos do Coleta, para fins de identificacdo de dados
inconsistentes, ou preenchidos de forma equivocada.

Producao dos Participantes Externos

Séo listados os participantes externos ao programa com informacoes
referentes ao tipo de participacdo e o detalhamento da producéo.

Principais mudancas no Modulo Coleta da

Sucupira

Embora a maior parte da estrutura do Coleta tenha sido mantida no
Mddulo Coleta do Sucupira, algumas alteracbes foram feitas visando
melhorar o desempenho do sistema.

As principais mudancas séo listadas a seguir:

Cadastro de Discentes sera incorporado pela Plataforma
Sucupira.

o

O preenchimento das informagées na Plataforma
Sucupira implicard em preenchimento automatico do
Cadastro de Discentes, permitindo, portanto, uma s6
entrada de informacdes dos discentes.

Preenchimento online e continuo das informagfes para mais
de um ano base

o

As informag0des de 2013 e 2014 poderéo ser inseridas
simultaneamente. Nao havera mais a necessidade de
“fechar o ano base” para iniciar o preenchimento do
préximo ano.

Perfis diferenciados de acesso e utilizagéo

o

No Moédulo Coleta, o Pré-reitor e o Coordenador do
PPG terdo funcionalidades diferenciadas, bem como
senhas especificas. Caso haja alguma solicitacéo
feita pelo Coordenador do Programa (desativagéo de
curso/programa, mudanca de area basica, mudanca
do nome do programa, mudanca do nome do curso,
mudan¢ca de data de inicio do curso, registro de
funcionamento de curso), esta solicitacdo devera ser
homologada pelo Pro-reitor para depois ser
homologada pela Capes. Todas essas situacdes
serdo feitas pelo sistema e poderdo ser
acompanhadas pelos respectivos usuarios. Nesses
casos em que as solicitacbes estdo previstas na
Plataforma, ndo havera mais a necessidade de envio
de oficios para a Capes.
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Validacdo de CPF, CNPJ, CEP

o 0 Modulo Coleta fara a busca automatica do CPF,
CNPJ e CEP, na base da Receita Federal e dos
Correios, nos campos de preenchimento onde essas
informacgBes forem necessarias (cadastro de pessoas
e financiadores). Com isso, se evitara que docentes,
discentes ou participantes externos, bem como
financiadores sejam cadastrados com dados
equivocados.

Carregamento de informacgdes de pessoas do Coleta 2012 na
Plataforma Sucupira

o As pessoas que foram cadastradas no Coleta 2012
(discentes e participantes externos) com o documento
“Outro” ou com passaporte brasileiro ndo serao
carregadas, para evitar que informacdes erradas
sejam alimentadas na Plataforma Sucupira. Dessa
maneira, para esses casos, essas pessoas deverdo
ser novamente cadastradas, inserindo-se o CPF ou o
passaporte estrangeiro.

o Os alunos que tenham sido titulados ou que
abandonaram o curso em 2012 ndo seréo carregados
para 0 Sucupira como participantes externos. Caso
estes alunos tenham participagdo em producgdes
(projetos de pesquisa, por exemplo), essas pessoas
deverdo ser novamente cadastradas no Menu
Participante Externo.

o Os alunos que tenham mudado de nivel com ou sem
defesa (ou apresentacdo publica da dissertacdo) em
2012 serdo carregados como matriculados no
doutorado para o Mdbdulo Coleta da Plataforma
Sucupira.

Dados basicos do Programa

o Diferentemente do Coleta, na Plataforma Sucupira os
dados béasicos do Programa, endereco e areas de
concentracdo estdo no Menu Dados Cadastrais. Os
dados do financiador estdo em Menu especifico,
denominado Menu Financiadores.

Nome do Programa em Inglés

o Este campo serd de preenchimento obrigatorio no
Menu Dados Cadastrais.

Proposta do Programa

o Porrecomendacao do CTC-ES, foram inseridos novos
campos no Menu Proposta. O que estava preenchido
no Coleta 2012 sera carregado para a Plataforma,
porém os novos itens deverao ser preenchidos.

Mudanca de Nivel com Defesa e Titulagédo

o A titulagdo e a mudanca de nivel com defesa néo
estdo mais no Menu Discentes e sim no Menu
Trabalho de Conclusao.
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Cadastro de |IES estrangeira

o O Mdédulo Coleta sera integrado ao Sistema Cadastro
de |Instituicbes. Caso o usuario ndo encontre a
instituicAo a qual o participante externo pertencga,
devera ser solicitada sua inclusdo no momento do
cadastro do participante externo, mediante link de
redirecionamento no campo de inclusdo da IES de
origem do participante externo.

Tempo de titulacdo de discente com mudanca de nivel sem
defesa

o Diferentemente do Coleta, o Sistema contara o tempo
de titulacdo de aluno que mudou de nivel sem defesa
a partir da matricula no mestrado, e ndo mais a partir
da matricula no doutorado.

Responsavel por projeto de pesquisa

o S6 sera permitido que um docente do Programa seja
responsavel por projeto de pesquisa. A natureza do

projeto, anteriormente denominada como “em
desenvolvimento” foi substituida por “inovacao”.

Vinculo do docente com a IES e com o Programa

o Diferentemente do Coleta, onde era preenchida a data
do vinculo com a IES, no Médulo Coleta da Sucupira
esta informagé&o diz respeito ao Programa. Com a IES
deveréo ser preenchidas as informacdes referentes ao
tipo de vinculo e regime de trabalho.

Participantes de producdes intelectuais

o Foi adicionada a opcdo de ser possivel cadastrar
apenas o responsavel pela producdo para aquelas

denominadas de “Grande Colaboracdo™”.

Relatérios consolidados

o H& um relatério especifico para os participantes
externos.

o Em todos os relatérios, sera possivel selecionar o ano
de referéncia para a consolidagéo das informacdes.

o Os relatérios poderdo ser disponibilizados em pdf,
html ou xls.

o

Integracéo da Plataforma Sucupira com 0 SAC — pagamento
de bolsas

o Matricula ou titulacdo de discentes na Plataforma
implicara em registro no SAC para fins de pagamento
ou cancelamento de bolsa, quando couber.

o Quando o SAC estiver fechado para pagamento, a
alteracdo do discente ndo sera permitida, jA que a
Plataforma Sucupira sera integrada com o SAC.
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Matricula de alunos Minter/Dinter

Ha campos especificos para cadastro de informacgdes
de discentes vinculados a projetos Minter/Dinter

Insercdo de teses e dissertacdes
o Como o cadastro de discente foi desativado, a

insercdo do arquivo com o texto completo de teses e
dissertacOes seré feita na Plataforma Sucupira.

Aprimoramentos Futuros

Considerando

toda a complexidade de desenvolvimento da

Plataforma Sucupira, algumas funcionalidades ainda estdo sendo
desenvolvidas e serdo incorporadas nas proximas versoes.

Informacdes sobre discentes com auxilio
o Os discentes com bolsa da CAPES, do CNPq ou das

FAPs serédo identificados automaticamente e de forma
integrada com o SAC. Bolsistas de outros
orgaos/entidades poderdo ser identificados por meio
de um campo a ser informado pelo coordenador do
PPG no Menu Discentes.

Busca de referéncia
o A fungdo Busca Referéncias permitira encontrar em

toda a base de dados, todas as referéncias a uma
pessoa cadastrada.

Trabalhos de conclusdo para o Mestrado Profissional,
tipificados na Portaria Normativa n® 17, de 28 de dezembro
de 2009 serdo implementados posteriormente.

Troca de categoria
o A aplicagdo possibilitard a troca de categoria de

pessoas, aproveitando-se o cadastro ja realizado na
base de dados.

Necessidades de Ajustes pelos PPGs

Para cada PPG, foi feita a migracdo de dados que constavam no
Coleta de Dados referente a 2012 para a Plataforma Sucupira, além
dos dados de discentes que foram matriculados ou titulados no
Cadastro de Discentes, referentes a 2013 e 2014. Porém, por razdes
de compatibilidade técnica, foram detectados alguns casos
impeditivos de importacdo ou necessidades de ajustes, conforme
listados abaixo. Assim, € fundamental que o coordenador faca uma
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checagem meticulosa dos dados que constam para seu PPG na
Plataforma.

A) Pessoas

— Nao foram migradas as pessoas com CPFs inexistentes ou documento invalido;
portanto, se necessario, devem ser recadastradas.

— Discentes ja titulados (ou que abandonaram) que estavam com situacao
“matriculado” no Cadastro de Discentes podem ter sido importados para a
Plataforma Sucupira e precisam de revisao e ajuste

B) Disciplinas:
—  Disciplinas com siglas e codigos idénticos foram migradas apenas uma vez.
C) Contexto:

— Area de Concentragfo é uma informagao obrigatoria. Programas sem esse
registro devem cadastrar, a0 menos, uma area de concentracao.

— Toda linha de pesquisa deve estar vinculada a uma area de concentracdo. As
linhas sem area de concentracdo no Coleta foram migradas, porém é obrigatério
realizar o vinculo.

— Linhas de pesquisa duplicadas (com vinculo a mais de uma area de
concentracdo) foram migradas apenas uma vez

— Projetos duplicados (com vinculo a mais de uma linha de pesquisa) foram
migrados apenas uma vez

D) Financiadores:

— Todos os financiadores deverdo ser vinculados ao PPG, a partir da sele¢cdo dos
itens constantes da base de dados da Capes. Para padronizacdo e auxilio ao
usuario, entidades federais como Capes e CNPq, e estaduais, como as FAPs ja
estdo cadastradas como agéncias de fomento na base de dados, para fins de
busca. Caso a instituicdo ndo seja encontrada na busca, devera ser feita uma
solicitacdo a Capes para cadastro.

E) Proposta do Programa:
— Os campos da proposta do programa foram reformulados.

— Todo o conteudo da proposta do programa declarado no Coleta 2012 foi
migrado, no entanto, as informacdes solicitadas em cada campo podem ter sido
alteradas e, desta forma, precisam, obrigatoriamente, ser revisadas.

F) Trabalho de Concluséo

— Nos casos em que ndo foi possivel identificar a correspondéncia exata entre o(s)
orientador(es) do Trabalho de Concluséo inserido no Cadastro de Discentes em
2013 e 2014 com o seu registro como docente do PPG, o campo “Orientador”
foi preenchido, por “default”, com as informag¢des do(a) coordenador(a) atual
do programa. Identificada esta situacdo, deve ser feita a atualizacdo necessaria
do orientador. O mesmo pode ocorrer para 0s membros da banca examinadora.
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Programas

Introducéo

Programa de Poés-Graduacdo — PPG € o agrupamento basico da
coleta, ao qual devem ser referidos todos os dados registrados.

O menu Programas destina-se ao registro, consulta e alteracdo de
informag0des gerais e comuns aos cursos do programa.

A aplicacdo ndo pode ser utilizada para coleta de dados de
programas cujos cursos ndo sejam recomendados pela Capes ou
gue nao tenham comunicado o inicio de suas atividades. As
informagbes dos PPGs devem ser inseridas no Coleta de Dados a
partir de seu funcionamento, ou seja, a partir do inicio efetivo das
atividades do curso.

Area Basica, Areas de Concentracdo e Areas Afins

Area Bésica é o dominio do conhecimento ao qual se referem as
atividades do programa. A é&rea béasica deve necessariamente
constar na Tabela de Areas do Conhecimento.

As Areas de Concentracdo sdo dominios restritos mais
especificados, relativos a area basica, nos quais atua o Programa e
para os quais estdo direcionadas suas atividades.

Como Areas Afins devem ser registrados dominios, constantes na
Tabela de Areas do Conhecimento, préximos ou relacionados a area
basica ou as Areas de Concentracdo do programa. Entre outras
finalidades, essa informacdo objetiva identificar areas de atuacao
inter e multidisciplinar.
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_ Dados Cadastrais

Programa

Dados
Cadastrais

Pessoas

Docentes

=

Proposta Financiadores

Discentes Participantes

5

Externos

No Menu Dados
Cadastrais, ha 3

- =] & abas:
Linhas de Projetos de Disciplinas Turmas Aot .
Pesquisa Pesquiza (1) Dados baSICOS’
(2) Endereco do
PPG;
ProducBes Académlcas (3) Cursos.

B =

Trabalhos de Producéo Produgdes Mais
Conclus&o Intelectual Relevantes

Neste Menu é possivel:

Consultar os dados basicos do PPG, sendo que os
campos Cddigo, Nome do Programa, Area Bésica, Area
de Avaliagdo e Data de Recomendagdo séo
indisponiveis para alteragdo. A alteracdo desses dados
sera feita apenas pela Capes, em caso de
inconsisténcias;

Alterar o regime letivo;

Visualizar e alterar o endereco do PPG e o endereco
do PPG;

Adicionar ou remover uma Ou mais areas de
concentracdo;

Visualizar ou alterar os dados basicos dos cursos do
PPG por nivel: mestrados académicos e profissionais e
doutorado.

Areas de Concentrac&o

O campo Areas de Concentracdo exibe o conjunto das &areas de
concentracdo do programa. Inicialmente, o conjunto de areas reflete
0 que consta na base de dados da Capes. Este conjunto pode
receber alteracdes, inclusdes ou exclusdes.

O conjunto de Areas de Concentracdo deve refletir, com a acuidade
e abrangéncia possiveis, 0s nucleos tematicos abordados nos cursos
e nas atividades de pesquisa do Programa. Sempre que couber,
suas atividades e producéo poderdo ser associadas a estas Areas de
Concentragéo.

Preenchimento livre
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Aba (1) Dados Bésicos

Painelde Médulos = Portal do Coordenader = Dader Cadastraiz

Programa
T - ¢ g ke
coage: 200000000070 Area Basica
Meme: Cidncia Mo
Cosrdenadoriar: Fularo deTal
Beva Baglea  FOUR
deva de hasllaghe R
Oeta da Brosmesdughes oonboong
Medalidade: . Seaddémico ou Profizsional
" pgme 85 Pragrama em ngils
.
SEMESTRAL - Reglme
Letivo
PRy * SyevA wisuakrm 3 Rersen
PR —— anual
* bimestral
R quadrimestral
e semestral
Al L TRAC A
cestio trimestral
POLITICAS.
RoLCAS Areas de
concentragao

Comentarios

Cédigo e denominacdo do
programa.

Area ou dominio do
conhecimento  caracteristico
das atividades do programa,
tal como consta na base de

dados da CAPES.
Denominagdo da  Tabela
Areas do  Conhecimento.

Exibigao.
Sistema de divisdo do ano
académico em periodos

letivos. Selecdo obrigatoria
entre as opcgdes:

um periodo letivo anual;

seis periodos letivos anuais;
trés periodos letivos anuais;
dois periodos letivos anuais;
guatro periodos letivos anuais.

Campo de livre
preenchimento. Apds ser
preenchido, deve-se CLICAR

no botdo ‘¥’ para ADICIONAR
a nova Area de Concentracéo,
gue é entdo listada no quadro
logo abaixo.

= Recomenda-se que o preenchimento do regime letivo seja feito
antes do preenchimento do documento Turmas, nesta tela.
Parte das informacdes inseridas neste campo Turmas pode ser
perdida, se houver necessidade de alteracbes no Regime Letivo

posterior a essa insercgao.

=>» N&o seré possivel remover ou alterar uma érea de concentragao
se houver referéncias associadas, quando do preenchimento do

respectivo campo.

= O campo Nome do PPG em Inglés é de preenchimento
obrigatério (*). Neste momento, a exata denominacdo do PPG
em inglés é de escolha e responsabilidade do mesmo, néo
existindo pré-definicdes por parte da DAV. No futuro constaréo,

no modulo COLETA,
obrigatério em inglés.

outros campos de preenchimento

= Recomenda-se ao usuario definir a especificacdo do conjunto de
Areas de Concentracdo antes de iniciar o registro de dados nos

demais menus.
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Duvidas frequentes

Como fago para alterar os dados basicos do Programa?

Os dados de Codigo, Nome do PPG, Coordenador(a), Area Béasica, Area de
Avaliacédo, Data da Recomendacdo e Modalidade sédo campos preenchidos
automaticamente provenientes da proposta original do PPG. Alguns desses
campos podem ser alterados, por meio do menu “Solicitagdes”, onde ha as
possibilidades de “mudanca de area basica”, “mudanca de nome” e “mudanca de

data de inicio”. Os campos Cédigo, data de recomendagéo e modalidade ndo sédo
passiveis de alteragéo.

Aba (2) Endereco do Programa

Registro dos enderecos postal e eletrbnico do programa. A
informacg&o deve ser a mais completa possivel e deve-se registrar os
dados institucionais, principalmente de e-mail e telefone.

\"D  FORMIn Nome a5 CEP CEP é consultado na base
-..._;I.LI(ELDI pira e de dados dos Correios e
et Modutes = Portatd soda Emine o Oaton Catasrais gera preenchimento
Programa de pes cradugior 000000000FD - HO00060 automéatico de campos
ot T e cadastrados.
Logradouro Referéncia completa:
Betivuig 0 de Enin Superhon UNNVERSIDADE FEDERAL DO FIO GRANDE DO NORTE 7
nome, ndmero e
57257 9

complementos.
"Lograsaws Tnumars

Campus Universiting k2

— Bairro, Cidade

UF Unidade da Federacao.

N — E-Mail Endereco eletrdnico
[— institucional.

Manganbon Pl e Jarben - P 8 Jarban L

e e Web Site Endereco de péagina na
[ b e Internet

TINPPRRSER VN —— . .
Telefone Dois campos. Incluir o
Institucional DDD.

IS Fax Incluir o DDD

Nas

28




—~—~ Nomé do Coordenador N

: ﬁ“&iﬁ“ﬁira s 6 P Congo]

Painel de Médulos » Portal do Coordenador » Dados Cadastrals

Programa: 310100 0000P1 +  X0000X

wosdes s [aercescocorregama TS0

Vit E: ANcem
Apobs cadastrar o
s i s s o " endereco, é possivel
L i it —— ——— visualizar ou alterar as
informacoes da |ES.

W

Apds redlizar a alteracdo é necessdrio clicar no
botdo SALVAR e AVANCAR.

Duvidas frequentes

O CEP nao foi encontrado na base dos correios ou 0s dados estdo

errados

A Capes possui um servico que busca endereco na base de dados dos Correios a partir
do CEP. Alguns CEP’s ja existem na base dos Correios, porém ainda ndo foram
atualizados na Capes. Para que possamos atualizar entre em contato com a Central de
Atendimento ao Usuario (CAU) através do e-mail: cati@CAPES.gov.br ou pelo
telefone (Oxx61) 2022-6830 e solicite a abertura de um chamado contendo as
seguintes informagdes:

- Nome da Instituicdo

- Sigla da Instituicéo

- Programa da Instituicéo

- Nome da Instituicéo

- CPF do coordenador a ser cadastrado
- CEP

- Enderego completo

Aba (3) Cursos

Destina-se ao registro, consulta e alteracdo de informacdes e
requisitos gerais dos cursos de mestrado académico, mestrado
profissional e de doutorado do programa.
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Home do Coordenador

p—

' Homs da IES v
Pl :'-\EQFORP'JF\i r Mome do Programa (Codige |
Painelde Médulos » Portal do Coordenader » Dados Cadastrais do Programa
Programa: 31000016 00P2 - 000K
— e C——

Os cursos recomendados pela
Capes ja estardo cadastrados.

Vimuize L) ARerw

T

lived Data de Inicks  Sauagio

Destarad CUOINGE  EMFUNDOMAMENTO L]

HODO00OOD0ON0N Mastrade CUOINEE | EMPUNOOMRAMENTO M

E possivel visualizar ou
alterar as informacoes
relativas aos Cursos
clicando nos botdes
correspondentes.

\ \IAF O as:c\--w; Nome
— ucupira
P el do miden Porte da Coardoradar Cotnt Catairr o de Frograme
Pregrems TGO0LI My SENEIIRE
St e O Nivel
. Situacéao
Sy b
= = e Créditos
para
a5 Titulacao
/\ Disciplinas
As dreas de concentracdo sdo mostradas
com base no que foi cadastrado na aba (1)
Dados Bdsicos. Nesse momento, deverd ser Trabalho
marcada a(s) drea(s) de concentragcdo que de
sdo referentes ao curso selecionado. Concluséo
Outros
Equivalénc
ia horas
aula/
crédito

Comentario

Denominacdo do curso como
consta na base de dados na

CAPES. Exibicdo, vedada
alteracéo.
Nivel do curso. Exibigédo,

vedada alteracao.

Situacédo da atividade do curso

Requisitos minimos de
créditos exigidos para titulagdo
no curso, conforme
regulamento aprovado na IES.
Detalhamento:

Numero minimo de créditos
exigidos em disciplinas.
Obrigatorio.

NUmero minimo de créditos
exigidos no trabalho de
conclusdo. Obrigatério

NUumero minimo de créditos
exigidos em outras atividades
do curso.

Numero de horas de aula que
equivalem a um crédito,
desconsiderando o cdmputo
de horas destinadas a outras
atividades.

O campo Equivaléncia Horas Aula / Crédito apresenta inicialmente o
valor zero. Como esta informacdo € compartiihada com o menu
Disciplinas, ela deve ser corrigida para o valor apropriado antes da

operacao desse menu.
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Home do Coordenador
\ PLATAFORMAm Homea da IE5
< Uclpira

Nome do Program a (Sodlg

Paimelde Médulos » Portal do Coordenader * Dados Cadastrais do Pragrama

(2 Do0on 20 cursy ke acos com wetesin
Programa: JE01031E008PS - XKNONNDNK
(1)Dsdes Basiens

s s s

PR TSP

e Tt Batadeinice  Saio
MO e
WY

UG EMPUNCONANENTO

Apods alterar as informacdes dos
s | et Cursos, para salvar TODAS as
' informagoes do Menu Dados
Cadastrais € necessdrio clicar
no botdo CONCLUIR.

Cancelar Conchar

Pormsl do Cosrdeander
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Programa

Dados

Cadastrais

Pessoas

Docentes

Proposta
No Menu PROPOSTA pode-
. se:

El & &2 H i
Proposta | Financiadores  Linhas de Prajetos de Disciplinas Turmas Inserir ou alterar as Seguintes
Fesquse - Fesquisa informagbes do PPG: (1)
Histérico e Contextualizagéo do
Produghes Académicas Programa, (2) Objetivos, (3)
Proposta Curricular, 4)
=l ac Infraestrutura, (5) Integracéo
S — S F@c Fm;m com a Graduacéo, (6)
Externos Concluste  Imelzcwal  Relevams Integracéo com a
Sociedade/Mercado de

Trabalho, (7) IntercAmbios, (8)
Solidariedade, Nucleacdo e
Visibilidade, (9) Insercéo Social,
(10) Internacionalizacdo, (11)
Atividades Complementares,
(12) Autoavaliacdo, (13)
Planejamento  Futuro, (14)
Sugestbes e Criticas e (15)
Outras Informacgoes.

O menu Proposta do Programa destina-se a registrar o “Projeto”
institucional do programa em termos de objetivos e metas, assim
como de sua evolucdo e tendéncias de desenvolvimento. Presta-se
ainda para colher informac6es, apreciagcbes e comentarios sobre
aspectos da sua atuacao cujo detalhamento ou especificacdo nédo €
guantificavel ou passivel de escolha entre alternativas pré-
estabelecidas nos demais documentos da Coleta de Dados.

As informacbées que devem integrar o modulo “proposta de
programa” constituem a base principal para o conhecimento do
curso, da sua histéria, da sua estrutura geral, l6gica de organizacao,
matriz  curricular, infraestrutura, requisito fundamental para
contextualizar o seu desempenho e os produtos que gera (tanto na
formacg&o quanto na produgéo cientifica, técnica, artistica).

= Novas Abas da Proposta do Programa

Com a reformulagdo do Coleta na Plataforma Sucupira, foram
propostas pelo CTC-ES novas abas de preenchimento, a seguir
descritas:
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Subitens

Descrigéo

Histdrico e contextualiza¢édo
do programa

Descri¢do da hist6ria do Programa e da sua evolugéo
ao longo do tempo. Fornecer elementos de como ele
se insere na regido geografica e na Area e subareas

de conhecimento.

Objetivos

Além da apresentacéo dos objetivos do Programa,
caracteriza o perfil esperado do egresso em termos de
competéncias cientificas e/ou profissionais que devem
ser desenvolvidas pelo curso.

e Obijetivos (geral e especificos)
o Perfil do Egresso

Proposta Curricular

Descricao sintética da légica que organiza a proposta
curricular oferecendo evidéncias de como ela assegura
a formacao necesséria as areas de concentracao e
linhas de pesquisa do programa, objetivos e perfil do
egresso do Programa. No caso de Programas com
cursos de Mestrado e Doutorado apontar o que 0s
diferencia em termos de percurso do aluno ao longo do
curso.

e Estrutura curricular, articulagdo dos componentes
curriculares e sua relagdo com &reas de
concentragéo e linhas de pesquisa, metodologias
de ensino etc.

Experiéncias inovadoras de formac&o.
Ensino a distancia

Infraestrutura

Descri¢do da infraestrutura basica indispensavel ao
desenvolvimento dos projetos de pesquisa, das
atividades de ensino e de orientagdo desenvolvidos
pelo Programa.

Laboratérios

Recursos de Informatica
Biblioteca

Outras informacgdes

Integracdo com a graduagao

Descricéo de ac¢des implementadas que revelem,
guando couber, o nivel de articulagdo entre o
Programa e os cursos de graduag&o da unidade
académica em que se insere, fornecendo evidéncias
de contribui¢cdes da PG para a melhoria da formagéo
no nivel da graduacéao.

Integracéo com a
sociedade/Mercado de
trabalho (MP)

Descricdo das relagdes que o Programa mantém com
instituicdes, empresas, 6rgdos da administragdo
publica, organizagGes do terceiro setor que revelem
interfaces e/ou suporte recebido para o
desenvolvimento de pesquisa e formacéo de
profissionais.

Indicadores de integracdo com a graduagdo
Estagios de docéncia

Indicadores de integragéo

Estagios profissionais
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Subitens

Descrigéo

Intercambios

Descri¢cdo dos convénios e parcerias que o Programa
possui com outros Programas, com Centros de
Pesquisa e outras institui¢des, no pais e no exterior,
apresentando atividades desenvolvidas no &mbito de
tais convénios e produtos gerados.

e Intercambios Nacionais
e Intercambios Internacionais

Solidariedade, nucleacéo e
visibilidade

Descricdo de agdes, programas, projetos que indiqguem
contribuicdes para o fortalecimento do sistema
nacional de pés-graduacao, apoiando programas em
fase de consolidagéo, para o desenvolvimento da
pesquisa e ensino (qualificagdo de docentes por meio
de MINTER e DINTER). Aponta também a participacéo
de egressos na nucleagdo de novos programas de
pés-graduacao.

e Indicadores de Solidariedade e Nucleagao
e Acompanhamento de egressos
e Visibilidade

Inser¢éo social (indicadores
de impacto das acgdes do
programa, nas diversas
modalidades ja constante nos
documentos das diversas
areas)

Informacdes sobre acgdes, projetos e resultados que
indiguem os impactos sociais do Programa, incluindo
transferéncia de conhecimento e/ou tecnologias para
segmentos sociais especificos. Examine no documento
da Area em que se insere o Programa o conjunto de
indicadores utilizados para avaliar os impactos sociais.
Avaliagdo de como os egressos, producao cientifica e
producéo técnica contribuem para a compreenséo e
intervencéo frente a problemas sociais relevantes.

e Insercdo Social
e interfaces com a Educacéo Bésica

Internacionalizagéo

InformagBes sobre a¢bes, projetos e resultados que
indiqguem o nivel de internacionalizacéo das atividades
do Programa para além dos intercambios
internacionais ja apresentados. Examine no
documento da Area em que se insere o Programa o
conjunto de indicadores utilizados para avaliar o nivel
de internacionalizacdo. Dados comparativos do
desempenho do Programa em relagéo a Programas
estrangeiros de maior reconhecimento na Area
equivalente.

Atividades complementares

Informacgdes sobre outros elementos ndo
contemplados nas demais abas que permitam um
maior conhecimento do Programa e do seu
desempenho no periodo.

Autoavaliacdo (perspectivas
de evolucao e tendéncias)

Apreciac¢do global do desempenho do programa no
periodo, considerando o seu planejamento, as suas
metas e objetivos, destacando pontos fortes, barreiras
enfrentadas e estratégias utilizadas visando o seu
fortalecimento e crescimento. Descricao de
procedimentos e resultados de processos de
autoavaliacao conduzidos no periodo pelo Programa.
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Subitens | Descrigéo

Planejamento futuro

Considerando os indicadores de avaliagdo e de auto-
avaliacdo, apresente o planejamento incluindo as
metas que devem orientam a agao do Programa no
futuro imediato.

Os textos de cada um desses campos, constantes da base de dados
do ano de 2012 estardo disponiveis para reaproveitamento e
atualizacao, conforme necessario.

Painel de Médulos » P

Atencao! O documento Proposta do Programa aceita a insercéo de
32.000 caracteres em cada campo do documento.

ortal do Coordenador » Proposta de Programa

Integracdo com a Sociedade | Mercado de Trabalho

(1) Histérico e
Contextualizacio do
Programa

(2) Objetives
{3) Proposta Curricular
(4) Infraestrutura

[5) Integracso com a
Graduagio

(&) Integraclo com a
Socledade | Mercado de
Trabaiho

{7) Intercamblos

InGicadores de imegragdo e

Atencao! Hd itens
novos que ndo
existiam no Coleta
anterior.

Quantidace de caracteres dighacos: §/32000

Enagios profissionais e

(8) Solidariedade, Nucieaclo

e Visiditidade
{9) Insercio Social
{10] Internacionalizacio

(21) Atividades
Complementares

(22) Auto-Avallagle

(13) Planejamento Futuro
(34) Sugestdes e Criticas
(35) Outras Informacdes

Quantidace de caracteres dighacos: 0/32000 Clicando em Salvar e
Avangar para
avangar para a
proxima aba.

<< Voltar Cancelor Salvar @ Avancer >>
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.é, Financiadores

— No Menu Financiadores
‘ - - pode-se:
= & =l = : e Consultar, alterar,
Ca::?:r;s Proposta I Financiadores E:;j.?; F::EJ:Lc”:@ Disciplinas Turmas visualizar as informagﬁes

dos financiadores ja
cadastrados no Programa;

Pessoas Produgées Académicas . .
e Vincular ou desvincular um
] B 7 financiador,
Daocentes Discentes Participantes Trabalhos de Produgéo Produgdes Mais hd VlnCU|ar ou eXC|UIr um
Externos Conclusio Intelectual Relevantes programa de fomento
externo.

O menu Financiadores’ destina-se ao registro das entidades que no
ano base tenham apoiado a realizacdo de projetos, trabalhos de
conclusdo e demais atividades do programa com subvencdes e
financiamento, inclusive bolsas de estudo.

Séo considerados Financiadores as agéncias federais, estaduais ou
municipais de fomento, as empresas, fundacbes e demais entidades
publicas e privadas, além de pessoas fisicas.

Cada PPG deverd vincular ao seu cadastro o registro de
financiadores externos e programas de fomento, a partir da selecao
dos itens constante da base de dados da Capes. Para padronizagéo
e auxilio ao usuério, algumas entidades federais como Capes e
CNPq, e estaduais, como as FAPs, j4 estdo cadastradas como
agéncias de fomento na base de dados, para fins de busca pelo
PPG. Porém, estas entidades sO serdo consideradas como
Financiadores efetivos do programa guando forem vinculadas
ao PPG (ver vinculacédo de financiador ao PPG).

Na Plataforma Sucupira, ha distingdo entre o Financiador e os programas a ele
vinculados, que recebem o nome de Programas de Fomento Externo.

O financiador é a Pessoa Fisica ou Juridica (nacional ou internacional) que ira
financiar um projeto ou a dissertacéo/tese de um discente, por exemplo.

A Capes e o CNPq sdo Pessoas Juridicas Nacionais e os programas de fomento a
eles vinculados sé&o, por exemplo: Escola de Altos Estudos, PNPD, Pro-Equipamentos,
Edital Universal, etc.
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|.  Consultar/alterar dados de um financiador ja
vinculado ao PPG

e | Home do Coordenador
—_ Homs da IES

\_ _?'u-ﬁ fﬂﬁﬂ W Am Home do Programa (Codlge )

S lictipira

Palmel de Médules » Portalde Cosrdenadar = Financiador Programa = Cadastrar
Programa; 31010016 DO - NXXKHAER

LY

, Vinculi Finsncinlen

Para buscar um Financiador
basta selecionar o tipo “fisica”
- SELECIONE - = ou “juridica” e/ou preencher
T wmerasa |w pelo menos as trés primeiras

- : Coauir Conceior letras do nome do financiador e
clicar em “CONSULTAR".

Bl Tips oo Fnanolsdo

o1 iuza "-'.*'ﬁhuar x'l\iimﬂl Financisder 85 Pyoge ams

Tigeos chae

P Bhavid o b Qi iy Fansiua il
=) DX R A0 -0 FUBE DO0MD D APERTE CAMERTO D PERSCAL DE HIVIL SUP b4
(=) T ER A000N -6 OO AT D DESERWOLYMERTO CENTIICO I TECMOLOGICT

X
soterice | 0 M Pramma

18300 T reghreds

O:s financiares que j& estejam vinculados
ao PPG serdo listados aqui. Para alterar o
cadastro ou vincular um programa de
fomento externo a esse financiador clique
no icone “ALTERAR".
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II.  Vincular Financiador ao PPG

Y e | :gm: g:- IcEn:-sl:-rman:am:-r v
\ ﬁﬂ&ﬁﬁhﬂﬂ,l Home do Programa {Codlge )
.
S Uclpira

Painelde Mddulos » Portaldainstituigdode Ensino » Financiad or Programa » Cadastrar

PFrograma de Pés-Graduagdo: ZO0000000FPO- X KxxEx

o Vincular Financiader Cligue aqui para vincular um
novo financiador ao PPG.

Dados para Consulta

[l Financiador:
Buscar Cancelar
& Visualizar 3¢ 1 Desvincutar Financiader da Programa ﬁ):num

Financladores Vinculados a0 Programa

CNP T Sdigo Gowernamantal

- Fimansiadea Progeana de Fomento
10000 D A OO FUND: COORD DE APERFECCOANENTE DE PESSOAL DE NVEL SUD - 41"
X3 A5 000 <35 CONS NAC DE DESENVOL VIMENTO CENTIICO E TECNOLOGICO bl ]

Para iniciar a busca automética de um financiador na base de dados
do sistema, devera ser selecionado o tipo de financiador (fisico ou

juridico) e digitadas, pelo menos, as trés primeiras letras da sigla ou
do nome do financiador.

S~ ~ Nomé do Coordsnador
Nome da IES

\ PuAEFORMA- Nome do Programa (Codigo )

S’ u p ira

Painel de Médulos » Portal do Coordenador » Financiador Programa
Programa: 31010016 00P8 . XO00000X

» Vincular Financiador

[E5] Listar Financiados

Programa: J00000OM

Tipo 6o Financiador

JURIDICO v
R
1SIC0 |
*Financiscor l P
Vincular J| Cancelar
Portal do Coordenador

Na®
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SITUACAO 1: Financiador foi encontrado na busca

Ao encontrar o financiador desejado, complemente o cadastro com a
escolha do Programa de Fomento.

Programa:

Tipo &2 Finenciador

“Financiador

CMFL

Tipe de Agéncla Fisancladoric
Status Juridlosc

Tipe de Naturezs Jurkiica:
Hatureza Juridica;

Pals

Flte:

SURIDICO k4

Brasd

IR AW DR OOMLU DT

" Frograms oF Fomenia

=SELECIONE- - x

‘Wirscular Cancelar

Inclusao de Programas de Fomento Externo

Caso néo encontre o programa de fomento externo desejado na lista
apresentada, ou ndo haja nenhum programa cadastrado, clique em
“Solicitar Inclusdo”. Aparecera uma tela de cadastramento da
solicitagao.

Painel de Médulos » Portal do Coordenador » Solicitagio do Cadastro de Programa de Fomento Externo

Dados da Solicitacio

*Financiador:

Dados Basicos Programa de Fomento Externo

*Programa de Fomento Externo:

*Sigla:

*Justificativa

Quantidade de caracteres digitados: 0/4000

Apos preencher o CPF e a
e senha, a solicitacdo serd
- <: encaminhada ao Gestor da
Capes para andlise e
homologacdo.
Enwiar Cancelar
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Alterar o cadastro de Programas de Fomento
Externo

Apos ter sido realizado uma busca pelos financiadores vinculados ao
PPG, ha a opcdo de alteracdo do cadastro, onde podera ser
acrescentado um programa de fomento externo.

A Home do Coordsnadar

Homes da IES v
-.\..Ji’h“ﬁ‘iffﬁ“ira

Home do Frograma (Codlga )
Palmel de Médules = Porslds Cosrdenadsr = Financlador Programas = Cadastrar

Prograsma: 31010016 00FT - WOOOOO0N

o Vinculi Finadidon

B T Rnancecs - SELECIONE - -
T1 o hmenassar FISICA 1
| AIRIDICA,
. Consuliar Cancalsr

L 1 W ﬁ}-nuu = Dewvinla Financlader S5 From s

Flsancladeres Vinculades a2 Frograma

Tips de
Bhivied o i Db i P laided
Dotumments
oy 00 00 (A0 00 UMD £00RD DE AFCRITICOAMENTS 06 FESS0AL, DE HIVIL P
=] T E5a OO0 COME WAL DE DESEMWOLVIERTS CENTIO0 € TECMILOSCD

nicky |4 Anbirier | 11| | Priwima Fim

107007 regitrod

Painalds Médulos = Portal do Coordanador » Financiador Programa » VincularFinanciader

Programa: JILMAEIRS - KKK

5] Listas Financiadsn

SELECIONE
Vircular Finamnclador
U Aarilios no Extenior

Bolsistas Estrangeins no Pais

Programa: Bolsas no Extericr
Puog. de Daut. em Biotecnologe & Micro Eletrfinica
" Financiador: Bolsistas Esirangtinos no Fais-BEF
Comviclidigdo
Destrmobertnio Acadireco
CNPE Frograma dé Dembeds Sotial
Tipe 8¢ Agéncla Financiadora: ;‘f:;f:g“amm
Saatus Juridico: Feograma BraflecFranga
Aptay § Aderrisiragdn Pubhes
Tips e HaTEETs Jur 8 a: Dengorameno com Estige n Extents
Frograma Edatudinies Coevinid de Pos-Graduagio
Halmrezs Juridka: Programas Eapecises

Espcial de Treinsmento

Ll Exgatial do TrainsmemnMasirads
e Inliagsindus
Feograma da Casactagso de Docantas @ Tacnicos
PO granma o Fomenle _SELECIONE- - -

W Bl Fivsriaded do Pisgr s

Programas de Fomento Seleclonados

Clique em alterar
para adicionar ou
- X alterar um

- R X Programa de
Fomento Externo.

Ao clicar em "“Programa de
Fomento", aparecerd uma lista
com as opc¢oes j& cadastradas no
banco de dados.

Selecione o programa desejado e

clique no botdo ' *

w

Infraestrutura

Programa de Capacitagéo de Docertes & Técnicos
wWincular Cancelar

Bartal do Conrd

Cligue em vincular para
completar a operacdo.
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A solicitacdo de cadastro de programa de fomento externo também
pode ser feita no Menu “SOLICITACOES”, disponivel no cabecalho
superior:

Painel de Médulos » Portal de Coordenador de Programa

Coleta Online SollcitacBes Importagbes

Cadastro de Veiculos »
Fortal Coleta | Sol Cadastro de Financiadores 3
|13.1(Iast|o de Programa de Fomento Externe | 3
Desativagio de Curso/Programa » B
Programa ¢ ] d Listar
Mudanga de Area Basica 3
31010016005F5 v
Mudanga de Home do Programa »
Mudanga de Home do Curso »
Programa .
Mudanga de Data de Inicio do Curso »
Registro de Funcionamento de Curso 3
=5 ) &] E ;
| [ —
Dados Proposta Financiadores Linhas de Projetos de Disciplinas Turmas
Cadastrais Pesquisa Pesquisa

SITUACAO 2: Financiador néo foi encontrado na
busca

Solicitar cadastramento de um financiador

O vinculo de novo financiador deve ser feito mediante preenchimento
de formulario disponivel, e confirmado por meio de CPF e senha do
Coordenador do PPG. A solicitagdo serd homologada pela Capes.

| Listan Fimanciadon

Programa:

Tipo 00 Fingngiador JEiDicH w

wincular Cancelar A
]

Apods clicar em “Solicitar Inclusdo”,
serd aberto um formuldrio de
cadastramento dos dados do

financiador (FISICO ou JURIDICO), que
serd enviado a Capes pelo sistema
para homologacdo do pedido.

® Financindor
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Cadastro de Financiador - Pessoa Juridica Nacional

Painel de Médulos » Portal do Coordenador » Solicitacdo do Cadastro de Financiadores

Dados da Solicitacio

Financiador Estrangeira? O

*Tipo de Documento

*CNPJ:

*Financiador

Ao digitar o CNPJ, o Sistema
fard a validacdo na base da
Receita Federal e os itens:
financiador, fipo de natureza
juridica, natureza juridica e pais
serdo preenchidos
automaticamente.

#Tipo de Agéncia Financiadora

—SELECIOME- v

#Status Jurfdico

—SELECIOME— b

*Tipo de Natureza Jurfdica *Natureza Jurfdica

*Pals *Enderego Eletranico

Exemplo: http:/fwww.site.com.br

" JuRilicativae

Quianlidads di Caracer e Sgieaes: 0400

Erryiar Candglar

senha, a solicitacdo serd

Capes para andlise e
homologacado.

Apds preencher o CPF e a

encaminhada ao Gestor da

A solicitagdo de cadastro de financiador também pode ser feita no
Menu “SOLICITAGOES” no cabegalho superior:

Painel de Médules > Portal de Coordenador de Programa

Coleta Online SolicitagBes ImportacBes

Cadastro de Veiculos

-

Portal Coleta | Sol Cadastre de Financiadores I » | pessoa Fisica
Cadastro de Programa de Fomento Externo * | pessoa Juridica
Desativagao de CursoPrograma 3
Programa

Mudanga de Area Basica 3
Mudanga de Home do Programa 3
Mudanga de Home do Curso 3 H |

—_— —_— —_—
Mudanga de Data de Inicio do Curso 3 . o

Dados rojetos de Disciplinas

Cadastrais Registro de Funcionamenteo de Curso 3 Pesquisa

=

—_—

Turmas
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O acompanhamento das solicitacbes de “Cadastro de Financiador” e
“Cadastro de Programa de Fomento Externo” podera ser feito por
meio da aba SOLICITACOES.

Painel de Médules » Portal de Coordenador de Programa

Coleta Online

Sollcitagdes Importaghes

Minhas Ultimas Selicitagdes

I oA ::‘:T:ﬁo de Programa Tipo da Solicitagbo :::‘::ii° Situagio
a4 CADASTRO DE 2100HNE AGUARDANDOD
FINANCLADOR HOMOLOGACAD DA
CAFES
=
= . .
_=_ Linhas de Pesquisa
E— No Menu Linhas de Pesquisa pode-
Se.
H EH R |E ™
Eali‘:jtnl;ls Proposta Financiadores \:2;&[;?: F;EE]E:(SIEE:E Disciplinas Turmas Consultar’ V|Sual|za|’, Cadastrar,
alterar e remover linhas de
Pessoas Producdes Académicas pes q u iSa_
- =
Docentes Discentes Participantes Trabalhos de Producéo Produgdes Mais
Externos Conclusao Intelectual Relevantes
Relatérios

Fluxa Discente

Consolidagéo
de Docente

Consolidagéio  Conferéncia de  Producéo dos
de Programa Programa Participantes
Externos

O menu Linhas de Pesquisa presta-se ao registro, consulta e
alteracdo de informacbes gerais sobre as linhas de pesquisa
constantes do programa.

Uma linha de pesquisa é definida como um dominio ou nucleo
tematico da atividade de pesquisa do programa que encerra 0
desenvolvimento sistematico de trabalhos com objetos ou
metodologias comuns.

A cada linha de pesquisa podem ser associados varios projetos, cujo
cadastramento é feito em menu proprio, € uma area de
concentracdo, selecionada dentre aquelas ja cadastradas pelo
programa.
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Tela inicial de consulta a linhas de pesquisa |
opcdes de visualizar, alterar e excluir.

Painel de Médulos > Portal do Coordenador > Linhas de Pesquisa > Listar/Alterar

) Cadastrar Linha de Pesquisa

Dados para Consulta

Linha de Pesquisa

O

Area de Concentrago:

O

Consultar Cancelar

s visuatizar  E):anerar  9¢ : Remover

Linhas de Pesqulsa

Linha de Pesquisa Area de Concentragiio

X X X X XX

04 intcio || 4 Anterior || 1| Proxima b || Fim Bl

Tela de cadastramento de linhas de pesq

— Nom s do Coordanador N N
PLATAFORMAw :gmz E’i rama { Codlgo ome

S licipira -
Painel de Médulos = Pertal de Coordenader = Linhas I‘:’I:"':‘:‘ :::\-.::a Descrlgao
it ]

Area de
Concentra
= ¢cao

a cadastradas, com

A busca pode ser feita por
linha de pesquisa e/ou area
de concentragéo.

{}

Os resultados da busca
serdo exibidos aqui

{}

uisa

Nome da linha de pesquisa.
Obrigatorio.

Descri¢do sucinta com
especificacdo do dominio ou
nucleo tematico e
caracterizacdo de objetos ou
metodologias comuns de
pesquisa. Obrigatorio.

Area de concentracdo a qual
pertence a linha de pesquisa.
Selecdo dentre aquelas ja
cadastradas.

Atencao! As areas de concentragdo séo cadastradas no Menu “Dados

Cadastrais” — (1) Dados Basicos.

E obrigatério que toda Linha de Pesquisa esteja vinculada a uma Area

de Concentragéo.
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E Projetos de Pesquisa

Programa

Dados

Cadastrais

Pessoas

Docentes

Relatérios

Fluxo Discente  Consolidagéo
de Docente

Proposta

[ 9

Discentes

&

No Menu Projetos de Pesquisa

- ode-se:
Ul = I
proncscores el e | T e Visualizar, cadastrar, alterar
e remover projetos de
Producdes Académicas pequIsa,

ki — e Incluir ou remover membros
Pamtlpames Trabalhos de Producao Producoes Mais .

Externos Conclusgo Intelectual Relevantes ao prOjetO.

Consolidagdo  Conferéncia de  Produgdo dos
de Programa Programa Farticipantes

Externos

O menu Projetos de Pesquisa destina-se ao registro, consulta e
alteracdo de informagbes gerais sobre 0s projetos de pesquisa,
extensdo ou desenvolvimento do programa, em funcionamento ou
concluidos.

Um projeto é entendido como uma atividade de pesquisa,
desenvolvimento ou extensdo realizada sobre tema ou objeto
especifico, com objetivos, metodologia e duragdo definidos, e
desenvolvida individualmente  por um  pesquisador ou,
conjuntamente, por uma equipe de pesquisadores.

Projetos de Pesquisa - projetos cujo objetivo é o avango do
conhecimento cientifico, seja ele bésico ou aplicado.

Projetos de Extensdo - projetos cujo objetivo é transferir para a
sociedade o conhecimento cientifico construido, por meio de acdes
concretas que podem estar vinculadas a ONGs, escolas e demais
organizagoes.

Projetos de Inovacdo - projetos que visem a formatacdo de
tecnologia, a partir do conhecimento disponivel.

Um projeto pode ser vinculado a uma linha de pesquisa e enquadrar-
se numa das areas de concentracdo do programa, ou pode ser um
empreendimento independente destas.

Se o projeto é vinculado a uma linha de pesquisa, a relacdo desta
com as areas de concentracdo do programa é estendida ao projeto.
Isto é, se a linha estiver associada a uma das areas de
concentracdo, o0 projeto é, por extensdo, também associado a
mesma &rea; se a linha de pesquisa ndo estiver associada a
gualquer uma das areas de concentracdo, o projeto ndao pode ser
associado a nenhuma delas.
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O projeto sem vinculo com qualquer uma das linhas de pesquisa do
programa é associado a uma linha de pesquisa ficticia, denominada
Projeto Isolado. Os projetos isolados ndo podem ou ser relacionados
com uma das areas de concentragdo do programa.

As informacdes sdo complementadas com a indicacdo dos membros
da equipe e dos financiadores.

Consulta a projetos de pesquisa ja cadastrados

\r) Cadastrar Projeto de Pesquisa

Dados para Consulta

Projeto de Pesquisa;

Area de Concentragao:

O _selecione-

Linha de Pesquisa:

O _selEcione-

Matureza do Projeto:

O _selecione-

Situagso:
O _selEcione-

A busca pode ser feita por um ou mais
3 filtros ao se clicar na caixinha de

¢ selecdo. Apds indicar o(s) item(s) de
v busca cligue em CONSULTAR.

Consultar Cancelar

\d, F Visualizar P}:Alterar x:Remover

Projetos de Pesqulsa

Projeto de Pesquisa

Area de Hatureza do

Linha de Pesquisa - N
! Concentragio  Projeto

Situagio

PESGLISA End ARDAMENTO L% é‘i x

PESQLISA INICID DE A (’Jj x
FUNCIOMNAMENTO

Os resultados da pesquisa serdo listados neste
quadro.

Atencao! NGo serd possivel remover um projeto
de pesquisa quando houver uma referéncia
associada (ex. frabalho de conclusdo ou
producdo).
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Cadastramento de projetos de pesquisa

Dados Bislcos

Nome Nome do projeto.
e Obrigatério.
UL Linhade Linha de pesquisa a
- SELECIONE - . , .
Pesquisa qual estd ligado o
*Descricdo . . -
projeto. Obrigatério.
Data Inicio Data de inicio do
uantidade de coacteres digtados: 10000 ’ projeto. Obrigatdrio.
*Data de Inicio . ~ .
Situagdo Projeto em
*stuiagao do Projets andamento,
INICIO DE FUNCIONAMENTO desatlvado OU
*Natureza do Projeto .
[novagho | | concluido.
(- I Natureza  Natureza do projeto.
i Opgao obrigatéria
entre: Inovagéo,
Extensdo, Pesquisa
ou Outra.

Atencao! A natureza “Desenvolvimento” foi substituida por “Inovagao”.

Todo projeto de pesquisa deve ser obrigatoriamente associado a

uma linha de pesquisa.

Membros do projeto

Registro dos membros da equipe do projeto dentre as pessoas ja

cadastradas pelo programa,

seja um discente,

docente ou

participante externo. E obrigatério haver um docente responsavel

pelo projeto.

Financiadores do projeto

Registro das entidades que viabilizam materialmente a realizacéo do
projeto. Essas entidades sdo registradas na aplicagdo por meio do
Menu Financiadores, quando sao vinculadas ao PPG.
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Membros do Projeto

Incluir Membros ao Projeto (@)

*Categoria
—SELECIONE — v

*Nome do Membro

Adicionar Membra

Flnancladores do Projeto

*Natureza do Financiamento
—SELECIONE — v

*Nome do Financiador (Programa de Fomento]
—SELECIONE — 3 (2]
*Data de Inicio Data de Fim

Adicionar Financiador

Atencéo!

Categoria e
nome do
membro

Natureza do
financiamento

Nome do
financiador

Digitando as trés letras iniciais
no campo “Nome do membro”
o0 sistema buscara
automaticamente nomes
cadastrados previamente
nos Menus respectivos de
docente, participante externo
ou discente. Clique no nome
desejado e, em seguida,
cligue no botdo ADICIONAR
MEMBRO.

Objetivo do financiamento ou
destinacdo dos recursos.
Selecdo obrigatéria entre as
opcoes:

Bolsa — Bolsa de estudos ou
pesquisa para qualquer dos
membros da equipe durante o
ano base.

Outro Auxilio Financeiro -
Financiamento de  outros
gastos, excetuados aqueles
com pagamento de pessoal.

Sem Auxilio

Entidades financiadoras do
projeto. Selecdo entre as
entidades vinculadas ao
PPG no menu
Financiadores.

S6 é possivel selecionar financiadores e programas de fomento
externo que ja estiverem cadastrados no Menu FINANCIADORES.

Devem ser cadastrados apenas 0sS projetos de pesquisa dos

docentes. Os projetos de teses e dissertagcbes dos discentes
deverdo ser langcados em Trabalhos de Concluséo dos discentes,

quando finalizados.
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| —

Programa

Dados
Cadastrais

Pessoas

Docentes

Relatérlos.

Disciplinas

No Menu Disciplinas pode-se:

= ¥ - o
= 8 - L e  Visualizar, cadastrar, alterar
Proposta Financiadores Linhas de Projetos de Disciplinas Turmas

Poqusa  Fesquee ' e remover disciplinas do curso de
Mestrado ou Doutorado (ho ano
Produgtes Académicas base);
= e alterar a ementa e a
B Ctise e o bibliografia da disciplina do curso
de Mestrado e/ou Doutorado.

[

Fluxo Discente  Consolidagdo  Consolidagdo  Conferénciade Produgdo dos

de Docente de Programa Programa Participantes

Externos

O menu Disciplinas destina-se ao registro, consulta e alteracdo de
dados das disciplinas que comp&em a estrutura curricular dos cursos
do programa. As informagfes coletadas nesse documento devem
servir para estimar a diversidade e intensidade da sua atividade
letiva, medida em termos das disciplinas efetivamente ministradas
pelo PPG e do tempo dedicado diretamente a docéncia.

As Disciplinas sdo associadas aos cursos do programa, devendo ser
registradas todas aquelas que compdem sua estrutura curricular,
mesmo que ndo tenham sido ministradas em determinado ano.

A aplicagdo permite registrar atividades que usualmente sao
consideradas como disciplinas, com ou sem direito a créditos [por
exemplo, Pesquisa de Trabalho de Concluséo]. E também oferecida
a possibilidade de registro de um subtitulo explicativo, da ementa e
da bibliografia basica da disciplina.

Alguns programas oferecem planos curriculares relativamente
autbnomos em correspondéncia as suas areas de concentragao.
Para refletir esta situagdo, a aplicacdo permite que sejam
identificadas as disciplinas obrigatérias de cada uma das areas de
concentracao dos cursos do programa.

Antes de operar o menu Disciplinas, recomenda-se ao Uusuario
completar os dados do menu Dados Cadastrais.
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Atencao! Todas as disciplinas que fazem parte da grade curricular do Programa
deverdo estar obrigatoriamente relacionadas no Menu Disciplinas, mesmo que nado
tenham sido ministradas no ano base.

Antes de preencher as informacbes nesse Menu, recomenda-se informar a
Equivaléncia Hora-Aula/Crédito, na aba Cursos (3), do Menu Dados Cadastrais:

Dados Basicos

Nome: ADMINISTRACAD
Mivel: Mestrado

Situag o: Em Funcionamento

*Creditos em Disciplinas para Titulagdo *Creditos em Trabalhos de Conclus&o para Titulagéo
40 5

Outros Creditos para Titulagdo *Equivaléncia Hora-Aula/Crédito

0 10

A carga horaria é calculada a partir do valor informado em “equivaléncia hora-
aula/crédito”. Se o niumero de créditos é zero, a carga horaria sera também 0 (zero).

Consulta a disciplinas ja cadastradas

= Cadastrar Disciplina

Dados para Consulta

Disciplina

= A busca pode ser feita por nome da

disciplina e/ou por nivel

Nivel:
O _selecione- ~

Cansultar Cancelar

s visuatizar €z Atterar 3¢ : Remover

Disciplina Curso(s) (Carga Horria} Créditos Nivel

CIERCIA E ENGENHARIA 4 Mestrado 1 E) X
(B0 hs) Doutorado

CIENCIA E ENGENHARIS

(13332 hs)

Os resulfados da pesquisa serdo listados neste
quadro, contendo nome da disciplina, curso(s)
a que estd atrelada com a respectiva carga
hordria e nivel do curso
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Cadastramento de disciplinas

Dados Basicos

Serve para cadastrar as disciplinas dos cursos do programa.

A estrutura curricular de cada um dos cursos do programa pode ser
registrada na aplicacdo, independente do registro das disciplinas

ministradas em determinado ano.

Areas de Concentracgéo

Registro das areas de concentracdo para as quais a disciplina é
considerada obrigatéria. Este registro é feito mediante selecdo entre
as areas de concentracdo do programa, ja registradas no Menu

Dados Cadastrais.

Painel de Médulos > Portal do Coordenador > Disciplinas > Cadastrar

[E=] Listar Disciplinas

Dados Basicos

*Nome
*Sigla =Nimero Créditos

*Ementa

Quantidade de caracteres digitados: /32000

*Bibliografia

Quantidade de caracteres digitados: 0/32000

Area(s) de Concentragio Obrigatéria(s) 4 Disciplina

— SELECIONE — ~ &

Cadastrar Cancelar

Nome

Sigla

Ndumero

Créditos

Ementa

Bibliografia

Cursos

Carga

Horaria

Area(s) de
Concentrag
ao

Nome da disciplina.
Obrigatdrio.
Cédigo de identificacdo da

disciplina, como cadastrado na
IES. Obrigatorio.

Numero de identificagdo da
disciplina, como cadastrado na
IES. Obrigatorio.

Numero de créditos atribuidos
a disciplina. O sistema aceita
insercdo de disciplinas com
crédito zero.

Resumo da ementa
(obrigatério). Texto livremente
formatado

Bibliografia béasica ou
recomendada para a disciplina.
Texto livremente formatado.

Serve para atrelar as
disciplinas ao(s) curso(s) do
programa.

A carga horéria da disciplina €
automaticamente calculada pela
relacéo:

Carga Horaria = [Equivaléncia
Horas/Crédito] X [Numero de
Créditos].

Nesse campo pode-se tornar a
disciplina obrigatdria a uma ou
mais areas de concentragao.
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Programa

=

Dados Proposta
Cadastrais

Pessoas

Docentes Discentes

K

Relatérlos

Fluxo Discente  Consolidagéo
de Docente

D

Financiadores

Participantes
Externos

Turmas

3

: H =

Linhas de Projetos de Disciplinas Turmas

Pesquisa Pesquisa

Produgdes Académlicas

B =

Trabalhos de Produgo Produgdes Mais

No Menu Turmas pode-se:

Consultar, visualizar, alterar
ou remover a turma, por
periodo/ano e por nivel
(doutorado ou mestrado);

Visualizar, alterar e remover

Consolidagdo  Conferéncia de  Produgéo dos

de Programa Programa Participantes dlsclp"na Seré Ofertada'

Conclus&o Intelectual Relevantes 0 docente reSpOnSéVeI pela
disciplina no periodo;

e Alterar o nivel (doutorado ou
mestrado) em que a

Externos

Para cada uma das vezes em que uma disciplina é ministrada, deve
ser cadastrada uma Turma. Varios docentes podem compartilhar
cada turma de uma disciplina.

A caracterizacdo de uma turma requer a indicacdo do periodo em
qgue foi oferecida e dos docentes que a ministraram. Se varios
docentes lecionam numa turma, deve ser registrada sua participagao
relativa, em termos de carga horaria. Podem ser registradas turmas
concomitantes ou sucessivas de uma mesma disciplina.

Dentre as disciplinas cadastradas na base de dados do programa,
sdo consideradas como efetivamente ministradas em determinado
periodo aquelas para as quais ha registro de pelo menos uma turma.

Caracteristicamente, multiplas turmas ocorrem em cursos que tém
disciplinas de mesma denominagdo com conteudos distintos. Este &
0 caso, por exemplo, com as disciplinas Topicos Especiais e
Problemas Especiais.

Atencéao! Quando for inserida “Disciplina” com crédito Zero nao sera
possivel cadastrar Turmas para a referida Disciplina.
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Consulta a turmas ja cadastradas

) Cadastrar Turma

Dados para Consulta
*Anc: A busca pode ser feita por um
Bl ou mais filtros ao se clicar na
o b caixinha de selecdo. Apds
- indicar o(s) item(s) de busca
o cligue em CONSULTAR.
Disciplina O ano de referéncia deve ser
= selecionado
Docente:
O

Consultar Cancelar

Cadastramento de turmas

A turma deve ser cadastrada no ano em que a disciplina serd ministrada (nesse
momento para os anos de 2013 e/ou 2014). Para isso deve ser selecionada a opcao
no inicio do cadastro.

Painel de Médulos > Portal do Coordenador » Turmas » Cadastrar

ETT—— Ano Ano de referéncia de oferta da turma

Base
- Periodo Periodo letivo no qual a disciplina foi
_selEconE- v ministrada. Opcéo obrigatoria
rerodo condicionada pelo Regime Letivo

—SELECIONE— v

indicado no menu Dados Cadastrais:

1°, 2°, 3°, 4°, 5° ou 6° se bimestral.

=Nome

Disciplina

“Discptne 1°, 2°, 3°0u 4° se trimestral.
craaros: 1°, 2°0u 3° se quadrim.
_ﬂm e Cargn Horitn da Disco 1°ou 2° se semestral.
SE— — 1° se anual.
Corpo Docante Discipli Escolha da disciplina dentre as
B na cadastradas no menu Disciplinas
= SELECIONE - \ T , . , . . . . .
Créditos Numero de créditos da disciplina, na
X Romoverposente turma. Exibicdo conforme valor
ooz | registrado no Menu Disciplinas.
Responsavel Hom Instituigio de Ensino Carga Horaria
0% Cursos Ao selecionar uma disciplina, os
Cursos relacionados serao exibidos,
Cadastrar Canceler e devera ser marcado um curso ao

qual sera oferecida a turma

Carga Carga horaria da disciplina, em cada

Horéria turma: produto do numero de
créditos  registrado no menu
Disciplinas, com a Equivaléncia
Horas de Aula/ Crédito.

Docente Docentes que, no ano base,

S ministraram a turma da disciplina.

Obrigatério ter, pelo menos, um
docente.
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Atencao!

Podem ser registrados como docentes da turma todos aqueles
gue a ministraram.

E obrigatdrio ter um docente responséavel pela turma.

A carga horaria da TURMA de uma dada disciplina pode ser
fracionada, se houver mais de um docente responséavel pela
mesma disciplina. Entretanto, a carga horaria total da disciplina
ndo deve ultrapassar o total estabelecido no Curso na qual ela
sera oferecida.

O professor vinculados as turmas ja devem ter sido previamente
cadastrado no Menu DOCENTES.
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Pessoas

Introducéo

O menu Pessoas destina ao registro de informagfes sobre o0s recursos
humanos mobilizados pelo programa durante o ano base, de modo a
possibilitar inferéncias sobre sua qualificacdo académica e sobre a natureza e
extensdo do seu envolvimento e das atividades realizadas.

Em funcdo da natureza de sua atividade e vinculo institucional, os recursos
humanos que atuam no programa sao classificados como:

Docentes

Tipicamente a essa categoria pertencem o0s docentes de programas de poés-
graduacdo de Instituicbes de Ensino Superior - IES e 0s pesquisadores com
funcbes docentes em programas de pds-graduacao de outras instituicdes tais
como CBPF, IMPA, INPE e FIOCRUZ.

Devem ser cadastrados todos aqueles com fun¢des docentes continuas ou
sistematicas no programa, ainda que sem atividade em um periodo
especifico, e os que tém vinculo temporario com a IES.

Discentes

Membros do corpo discente do programa de pés-graduacdo devidamente
matriculados e os discentes de graduacéo da IES, orientados por docentes do
programa, que participaram de projetos de pesquisa ou sejam coautores de
producao intelectual registrada.

Sao também considerados como alunos regulares dos programas de pos-
graduacéo, os discentes matriculados em programas Minter e Dinter.

Participantes Externos

Participantes eventuais e complementares nas atividades do programa no
ano base, com ou sem vinculo formal com a IES, tais como egressos que
possuam publicacdes, membros de bancas examinadoras, coautores, e
outras participagcbes com citacdo nominal em algum documento da aplicacéo.
O critério para decidir pelo cadastramento de uma pessoa como Docente
Colaborador ou Participante Externo esta na forma de atua¢do no programa.
Se as atividades forem sistematicas e nao eventuais (que acontecem a cada
ano ou periodos regulares) de orienta¢do, aulas ou participacdo em pesquisa
habilita a pessoa a ser cadastrada como Professor Colaborador. Caso as
atividades desenvolvidas sejam eventuais (como eventual coautoria;
participacdo em bancas examinadoras, ministrado somente uma disciplina) ou
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ndo sistematicas (como mini-cursos, palestras ou conferéncias) o cadastro
deve ser feito como participante externo.

Observacbes

Além de dados pessoais, de titulacdo e de qualificacdo formais dos membros
do corpo docente sao solicitadas informac¢des adicionais sobre seu vinculo
institucional com a IES e sua efetiva atuagéo no programa.

Toda referéncia nominal, em qualquer documento da aplicagdo, deve ser
precedida de cadastramento. Pessoas com atuacao em varios programas - de
uma ou varias IESs, devem ser cadastradas em cada um deles com as
respectivas caracterizagoes e atividades.

Estardo disponiveis os dados do conjunto de pessoas cadastradas no Coleta
anterior referente ao ano de 2012. Os discentes matriculados ou titulados no
Cadastro de Discentes em 2013 também serdo importados para a Plataforma
Sucupira

O usuario deve proceder a uma revisao destes dados, efetivando eventuais
correcdes e exclusdes.

Ao digitar um nimero de CPF, o sistema buscara os dados cadastrados na
Receita Federal — Nome, data de nascimento, sexo e nacionalidade e nao
serdo passiveis de alteragéo.

Ao digitar um CPF, o nome aparece de forma incorreta ou ndo é

encontrado

A Capes possui um servico que busca o nome na base de dados da Receita Federal a partir
do CPF. Caso ocorra alguma incorregdo no nome, entre em contato com a Central de
Atendimento ao Usuario (CAU) através do e-mail: cati@ CAPES.gov.br ou pelo telefone
(0xx61) 2022-6830 e solicite a abertura de um chamado contendo as seguintes
informac0es:

- CPF da pessoa a ser cadastrada
- Nome completo
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¥

—_ Docentes
Programa
£ 3 ¥ B m ®
—] =
= C—} .} — i — _
Dados Proposta Financiadores Linhas de Projetos de Disciplinas Turmas
Cadastrais Pesquisa Pesquisa
Pessoas ProdugBes Académicas
(0] =) (0 F
=) -
— —_— —_— —_— —} ===
Docentes Discentes Participantes Trabalhos de Produgéo Produgdes Mais
Externos Conclusdo Intelectual Relevantes
Relatérios
=5 _— =Ji —_— =Ji

Conferencia de  Produ¢ao dos
Participantes
Externos

Consolidagso
de Programa

Fluxo Discente  Consolidagao

de Docente Programa

No Menu Docentes pode-se:

e Visualizar, cadastrar, alterar, vincular,

desvincular e remover docentes;

e Alterar dados cadastrais dos docentes,
atuacao académica e afastamento.

e O cadastro do docente possui trés abas:
(1) Dados Bésicos; (2) Atuacao Académica
e (3) Afastamento.

Consulta a docentes ja cadastrados

Dados para Consulta

®Ano:
2014

Docente:

Canegoria:
- SELECIONE -- v

Consultar

4, + Viniializag ;‘, + Vinciilas ; + Dine iilai H:P S ARGT S

Inicio | Anterior 1

18 14 de 14 registrods)

¥ | Proxima

base.

A consulta pode ser feita pelo
nome do docente e/ou pela
categoria, para cada ano

Cancelar

x i Remanged

PERMANENTE - X
COLABORADOR - W X
FERMANENTE - X
PERMANENTE = 0 X

Fim j‘ ’t

Os resultados da pesquisa serdo listados neste

quadro, com as opcoes de visualizar, alterar ou

excluir.

Atencdo! Ndo € possivel excluir um docente,
caso ele esteja vinculado a algum projeto de

pesquisa, efc.
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Cadastramento

Aba (1) DADOS BASICOS

Para brasileiros ou estrangeiros com vinculo e atividades remuneradas no
Brasil, o CPF ¢é o identificador Unico. Para estrangeiros sem numero de CPF e
gue tenham atividades no programa como participantes externos, a
recomendacao é que a identificacao seja feita com o nimero do passaporte.

Esse identificador permite reunir todas as referéncias a uma mesma pessoa,
eventualmente feitas na base de dados do programa e/ou da Capes como um
todo. Dessa forma, referéncias a docéncia, autoria e coautoria, orientacéo e
coorientacdo, participacdo em bancas examinadoras de uma mesma pessoa
poderao ser identificadas e correlacionadas.

Para estabelecer formas mais precisas e eficazes para identificagdo,
catalogacdo e remissdo de autoria, foi criado o campo Abreviatura para
Referéncia Bibliografica. Mais de uma abreviatura pode ser adicionada,
podendo-se marcar uma como principal.

Painel de Médulos > Portal do Coordenador > Docente > Cadastrar

=] istar Docentes Ao digitar o CPF, o Sistema valida as
uef Informacoes (nome, data de
nascimento, sexo e nacionalidade) a
~Tipo d Documenta “Namero do Documento partir dos dados da Receita Federal. No
CPF v (7]

*Nome

*Data de Nascimento *Sexo

*Nacionalidade

*E-mail

* Abreviatura

caso de professor ndo brasileiro que ndo
tenha ainda CPF deve ser informado o
nUmero do passaporte e pais emissor

Apds preencher o campo Abreviatura

cligue no icone'® para inclui-la. E possivel
colocar mais de uma abreviatura, porém a
abreviatura principal deve ser
selecionada.
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Maior Titulagdo

*Nivel
—3ELECIONE-

*Data da Titulagéo

*Area de Conhecimente

+ 5] CIENCIAS EXATAS E DA TERRA (10000003)
+ 5 CEnCIAS BIOLOGICAS (20000006)
+ 5 ENGENHARIAS (3000000%)
+ B cfnciag Da SALUDE (40000001)
+ [ CENCIAS AGRARIAS (S0000004)
+ 5 CENCIAS SOCIAIS APLICADAS (0DO0007)
+ 5 CIENCIAS HUMANAS (70000000)
+ B LNGUISTICA, LETRAS E ARTES (80000002)
+ £ Grande Area o Informada (30000000)
+ B MULTDISCIPLINAR (30000005
Pals da Instituicso
e

—SELECIONE- v

*Instituigéo

Maior titulacéo

Deve ser informada a titulagdo de nivel mais elevado de Docentes. Os dados
de titulacdo prestam-se a inferéncias relativas a qualificacdo do pessoal
mobilizado pelo programa, sua experiéncia académica e diversidade de areas

de formacéo e de instituicdes de titulacéo.

Nivel Titulo académico de nivel mais
“ elevado dentre as opcdes:
Graduacéo; Mestrado;
Doutorado; Notério Saber .
Ano Ano de obtencéo do titulo.
Area de Area de conhecimento do titulo.

conhecimento. Essa informacgéo pode ser
digitada ou selecionada na lista

de areas

Pais Pais onde esta localizada a

instituicao.

Nome Nome da instituicdo concedente.

VINCULO COM A IES

O Vinculo com a IES caracteriza a relacdo formal do docente com a IES do
programa. A caracterizacdo do vinculo compreende a natureza da relacao e a
carga horaria contratada. O tipo de vinculo mais comum é o de servidor
publico ou celetista, em instituicbes publicas e privadas, respectivamente.
Desse tipo devem ainda ser considerados vinculos analogos, préprios de
algumas instituicbes [confessionais, por exemplo]. Como colaboradores
devem ser cadastrados docentes com atuacao sistematica no programa que
nao sejam servidores publicos ativos ou celetistas vinculados a respectiva
IES. Devem ser cadastrados como aposentados os docentes de instituicdes
publicas, que mantém sua atividade docente. Devem ser registrados como
“bolsistas de fixacdo” aqueles que, apesar de ndo possuir vinculo formal
[empregaticio ou de prestacdo de servicos] com a IES, sdo bolsistas da
instituicao.
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Vinculo com a IES
*Tipo de Vinculo com & Instiuigse
—SELECIONE—

*Regime de Trabalho
—SELECIOME—

Vinculo com o programa
*Inicio do Vinculs
m
*Categoria do Docente no Programa

—SELECIONE-

Atencao!

Vinculo com a Tipo de vinculo formal do docente com a IES,
Instituicdo  inclusive bolsas cuja concessdo exija
concordancia ou compromisso institucional.

Selecéo obrigatoria entre as opgoes:

Servidor Publico/CLT Docente com vinculo empregaticio ativo
e ordinario com a IES, publica ou
privada, e aqueles com vinculo analogo,
especifico da sua instituicdo

Bolsa de fixagdo Docente recém-doutorado, com vinculo
temporario com a IES e datado com
bolsa para tal.

Aposentado Docente com atuagdo sistematica no
programa que seja servidor publico
aposentado, vinculado a IES e ainda
atuante no programa.

Colaborador Docente com atuagdo sistematica no
programa que ndo seja servidor publico
ativo, celetista ou professor visitante
vinculado a IES.

Regime de Numero de horas semanais de trabalho,
trabalho  estabelecido no vinculo contratual ou termo
de compromisso formal do docente com a

IES. Obrigatdrio.

Dedicacdo Obrigagao de prestar quarenta horas semanais
Exclusiva de trabalho e impedimento do exercicio de
outra atividade remunerada

Parcial Regime de trabalho de acordo com o ndmero
de horas semanais (que podem ser de 1h a
40h) dedicadas a instituicdo

VINCULO COM O PROGRAMA

Caracteriza a relagdo formal do docente com o programa, contemplando o
inicio de suas atividades e a sua categoria.

Cancelar

Sahvar e Avangar >>

Categoria do Definir dentre as opg¢fes: docente
Docente no permanente, docente visitante ou
Programa docente colaborador. Para maiores
informacdes sobre as definicdes,
consulte a portaria CAPES n°

02/2012.

O regime de dedicacdo exclusiva foi introduzido no ordenamento juridico brasileiro
pela Lei n° 4.345, de 26/06/1964, vindo a ser regulamentado pelo Decreto n° 94.664,
de 23/07/1987, dispondo que o professor da carreira de Magistério Superior,
submetido a esse regime, prestara 40 horas semanais de trabalho em dois turnos
distintos completos e serd impedido de exercer outra atividade remunerada, seja esta
publica ou privada. Este decreto também define o regime de tempo parcial como
sendo de acordo com o nimero de horas semanais dedicadas a institui¢ao.
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Aba (2) ATUACAO ACADEMICA

A Atuacdo Académica do docente no programa deve ser demonstrada por
meio da informacdo do numero de disciplinas, da carga horaria anual
daquelas ministradas nos cursos de graduacdo da IES, e respectivas
producdes intelectuais do numero de orienta¢cdes em andamento no ano base
selecionado. As orientagbes correspondem ao mestrado académico,
doutorado, mestrado profissional, tutoria, monografias em graduacdo e
iniciacdo cientifica. Os campos Mestrado Académico, Doutorado e Mestrado
Profissional serdo preenchidos automaticamente pelo registro dos dados
referentes aos orientadores no Cadastro Discente. Os campos Tutoria,
Monografia em Graduacéo e Iniciagéo Cientifica devem ser preenchidos pelo
usuario.

Para os alunos de pés-graduacao serao incluidos apenas os orientandos em
andamento, pois aqueles que defenderam durante o ano base seréo
considerados como orientagdo concluida e esse indicador é retirado dos
Trabalhos de Conclusédo. J& na graduacdo deverdo ser informados todos os
alunos que passaram pelo programa no ano base, independente de terem
sido titulados ou nao, porque ndo haverd, no relatério Coleta de Dados, um

tratamento posterior para o titulado da graduacao.

FPaineldes Modulos » Portaldo Coordenador = Docante » Atwagdo Académica

Litar Dachilad

T it
Poderdo ser visualizadas ou preenchidas

informacodes de 2012, 2013 ou 2014, nesse

momente.
@

s 3 AL addmios Mty a3y Prodivsiomal Dsautar ado:
) Somente os campos Tutoria, Monografia
Tuvscla Managrafla em Gradussss iniciagla Cernica (tfrabalho de conclusdo) em graduacdo
o 0 o e Iniciacdo Cientifica sdo editaveis, j&
) que os demais estdo vinculados ao
preenchimento das informacdes no Menu
Discentes.

"o ol &

Mumers S Disciplings na Gragusgle Car ga Horaria Araal na Graduagis

1] 1]

ARAEHNEST
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Himbricn de Quamitaives do Deceme

Aave B Meuliado Acaddimics Ml dde Profimnianad Daidar sds

Tuoia Moo afia &m

k] 1}
e o dhe Discipelines na Gt aduas o Carga Hed il Anuial na
[i]
Al Base Mesti ado Ao adedmi o e,
2
Tancsiia Mmduo;n
a2 o
Mirner o e Disciplnas na G adusgio Cargs Woabnis Anusl na
[
< altar Cancelar Sahar e Ayangar »»

Aba (3) AFASTAMENTO DOCENTE

Esse campo mostra o histérico de
quantitativos do docente de dois
anos anteriores ao ano selecionado
no campo superior & esquerda.

No caso de 2014, serdo mostrados
os anos de 2012 e 2013 como
histérico, ao selecionar 2013, serd
mostrado apenas 2012 €, ao
selecionar 2012, ndo haverd
histérico a ser exibido.

No caso de afastamento do docente das atividades do programa,
deve-se informar o més de inicio e de fim do afastamento e o motivo
do mesmo e clicar em “Cadastrar Afastamento”.

Painal de Médulos > PortaldoCoordenador » Docente » AfastamantoDocenta

Listar Docentes

Dados Bisicos(1) Atuag o Académica(2) Afastamento Docente3)
*Motive do Afastamento:
~SELECIONE- M
*Periodo de Afastamento:
Cadastrar Afastamento

€ :anerar ¢ : Remover

Afastamentos Cadastrados

Motivo do Afastamento Data de Inicio Data de Fim

ESTAGIO POS-DOUTORAL 130202014
<= voltar Cancelar Concluir

Clicar em CONCLUIR, para
finalizar o cadastramento
do docente.

Motivo do Estagio pés-
afastamento doutoral;

Estagio sénior;

Outro tipo de
afastamento;

Outro motivo.

Periodo de Data de inicio e de
Afastamento fim do afastamento
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Programa
Il
—
—_ [ —1
Dados Proposta
Cadastrais
Pessoas
—_ —_
Docentes Discentes
Relatérlos
(= (=

Fluxo Discente  Consolidagdo
de Docente

&

—

Financiadores

1r

Participantes
Externos

E

—_—

Consolidag&o
de Programa

Discentes

:E E BB =

= @ @B= B ===

Linhas de Projetos de Disciplinas Turmas
Pesquisa Pesquisa
Producdes Académicas

B = £

Trabalhos de
Concluséo

Produgdo
Intelectual

Produgdes Mais
Relevantes

SNE

= =

Conferénciade  Produgo dos

Programa Participantes
Externos

No Menu Discentes pode-se:

Cadastrar, consultar, alterar ou
remover discentes do PPG e das
propostas Minter/Dinter;

Alterar dados cadastrais dos
discentes (dados institucionais e
dados do orientador).

Consulta de discentes cadastrados no PPG

Painel de Médulos > Portal do Coordenador » Discentes »

Listar/Alterar

) Cadastrar Discente

Dados para Consulta

*Ano:
2014
Discente:
O
Nivel:
0 _selEcioNe-
Situagio:
O —selecione-

Discente

Consultar Cancelar

O s visualizar  E: Aterar 9 : Remover

livel Situagiio

Doutorado MATRICLLADO

Doutorado MATRICLLADO

Doutorado MATRICLLADO

Mestrado MUDANCA, DE NiVEL COM DEFESA,

A consulta pode ser feita pelo
nome do discente, nivel e/ou
sifuacdo, para cada ano de
referéncia.

Atencao! Confira a relacdo de
alunos por nivel
(doutorado/mestrado).
Deverdo ser cadastrados
novamente os alunos que ndao
tiveram seus registros
importados do Coleta 2012 ou
do Cadastro de Discentes,
devido a inconsisténcias
documentais.
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Cadastro de discentes no PPG

Devem ser incluidas as informacbes sobre a data da matricula, nivel do seu
curso [graduacdo, mestrado académico, mestrado profissional ou doutorado]

e respectivo status do aluno no ano base.

Dados

Pessoais
Painel de Médulos » Portaldo Coordenador » Discentes »» Cadastrar
Listar Discertes
*Tipo de Documento =Ngmero do Documento
CPF & 2]
“tome Dados
Institucionais
*Data de Nascimento *Sexo
—SELECIONE— v Nivel
*Nacionalidade
*E-mail
*Abreviatura
* Situagdo
Data da matricula: 01/08/2003
*Nivel *Curso.
Doutorado v
Situago *Data da Situazo
MATRICULADO v 01/08/2008
(=) Adicionar Orientador
& : atterar ) :Remover
Orientador Categoria Periodo de Orientagio Principal
Docente o1miRnza sin @ X
Alterar Cancelar
Data da
situagao
Orientador

Ao digitar o CPF, o Sistema
valida as informacdes (nome,
data de nascimento, sexo e
nacionalidade) a partir dos dados
da Receita Federal. No caso de
discente ndo brasileiro que ndo
tenha ainda CPF deve ser
informado o niumero do
passaporte e pais emissor

Nivel do curso do discente,
dentre as opgdes:

Graduacéo, Mestrado,
Doutorado.

Situagcdo do discente  no
programa, dentre as opcoes:

. Abandonou (para alunos ja
matriculados);

. Desligado (para alunos ja
matriculados);

. Matriculado (novos alunos);

. Mudanca de nivel sem defesa
(para casos de alunos de
mestrado ja matriculados).

Para o discente da graduacéo
cabe somente o status de
Matriculado.

Data em que foi concretizada a
situacao do discente.

Para o discente da Pos-
Graduagdo, esse campo €
habilitado quando o status for
Matriculado ou Mudanca de Nivel
sem Defesa.

Campo desabilitado
discente da Graduacéo.

para o

E possivel adicionar mais de um
orientador e marcar um deles
como principal
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SituacOes de discentes em um PPG (aparecem no Menu Discentes)

Abandonou = aluno da pés-graduacdo que abandonou o programa, por iniciativa
propria;

Desligado = aluno da p6s-graduacao que foi formalmente desligado do programa;

Matriculado = aluno da pdés-graduacéo formalmente matriculado em um dos cursos do
programa;

Mudanca de nivel sem defesa = aluno que mudou de nivel mestrado para doutorado
automaticamente, sem apresentar trabalho de concluséo. Portanto, o trabalho de
conclusao referente a este aluno ndo devera ser cadastrado, assim como o orientador
do mestrado ndo sera informado. Devera ser informado o orientador do discente no
Doutorado.

Situacdes que aparecem no Menu Trabalhos de Concluséo

Mudanca de nivel com defesa de dissertacdo (ou apresentacdo publica do trabalho de
mestrado) = aluno que defendeu trabalho de conclusdo de mestrado e ingressou
imediatamente no doutorado no mesmo PPG. Se houver financiador, devera ser
referente ao status atual do discente no ano base. Obs.: devera ser cadastrado o
trabalho de conclusao respectivo;

Titulado = aluno do programa de poés-graduacao que defendeu trabalho de concluséo
em um ano de referéncia. Obs.: deverd ser cadastrado o trabalho de conclusédo
respectivo.

Atencao!

= Nas situagbes “Mudanca de nivel sem defesa” e “Mudanca de nivel
com defesa”, sera criado automaticamente um novo registro para o
discente no nivel de doutorado.

= O discente com situacdo “Mudanca de nivel sem defesa” nao sera
contabilizado como titulado no mestrado. Para fins de contagem de
tempo de matricula do discente que mudou de nivel sem defesa no
programa, serd considerada a data de inicio das atividades no
Mestrado.

= Nos casos em que o discente for desligado, titulado, mudanca de nivel
com defesa ou abandono, a data fim de orientacdo sera
automaticamente preenchida com a data da situacao.

=» Os discentes que se titularam, abandonaram ou foram desligados do
PPG e estiverem vinculados a projetos de pesquisa em andamento,
serdo considerados como participantes externos e serdo
contabilizados como egressos naquele ano.

Vinculo da Plataforma Sucupira com o SAC (Sistema de Acompanhamento de
Concessoes)- bolsas

= Ao informar as situagbes de desligado, titulado, mudanca de nivel
com/sem defesa ou abandono, se este aluno for bolsista da Capes ou
do CNPq esta bolsa sera cancelada automaticamente no SAC, apos
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concluir a operacdo. Havendo erro, o Coordenador do PPG devera
reverter a situacao e ativar a bolsa novamente no SAC.

Cadastro de discentes de Programas Minter/Dinter

Se o PPG tiver algum programa Minter/Dinter em andamento, a tela de
cadastro de discente aparecerd& com a opcdo de selecdo da Proposta
Minter/Dinter, conforme mostrado a seguir:

=Tips deDocumans ®Nurmitrs 4o Decumerts

CFF b 9
® Wi
"Dina 32 Hascimento -
g ~SELECIONE-- "
" Hadenalidade
"E-mail
® Abreiatura -
@ Atencao! Somente
Propostas Minter/Dinter
Propecta Hinter Dinter - Instituigds Beceplors -~
P 2 aprovadas em 2012 serdo

importadas para a
plataforma nesse

L) "Curae momento.
~ SELECIONE - :

Dades Innhuglanals

HSnuagde B D da S5UagT0
= SELECIONE = ¥ =

Dados da Brieragio

o Riciongs Ol sdor

Fido Sxriley) o Ladaned ¢ S aded

Cadastrar Cancelar
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Programa

=

Dados Proposta
Cadastrais

Pessoas

Docentes

K

Discentes

Relatérios

Fluxo Discente  Consaclidagédo
de Docente

Participantes Externos

No Menu Participante Externo pode-se:

Participantes

& -l =] ™ e Cadastrar, consultar, visualizar, alterar
e Ui foRd g s ou remover 0 participante externo do
Programa,
Produgbes Académicas
* e Alterar o tipo de participacdo, e o nivel
== de titulacao.

Trabalhos de
Conclusdo

Producdo
Intelectual

Produgdes Mais

Externos Relevantes

Consolidagéo
de Programa

Conferéncia de  Producéo dos
Programa Participantes
Externos

S8o considerados participantes externos as pessoas hominalmente
associadas apenas a alguma das seguintes atividades do programa:
membros de bancas examinadoras, autores ou coautores de producao
intelectual e alunos pés-doc.

Atencao! Os discentes que se titularam ou abandonaram o Curso em 2012 e
possuem vinculo em alguma producéo n&o serdo carregados para o Coleta
de 2013 no Médulo Sucupira e deverdo ser cadastrados como participantes
externos neste Menu, caso ainda haja participacdo desse egresso no PPG.
Também ndo serdo carregados o0s participantes externos que tiverem sido
cadastrados no Coleta 2012 com passaporte nacional, codigo gerado
automaticamente pelo Sistema ou aqueles cadastrados com a documentacéo
“outro”. Dessa maneira, eles deverdo ser cadastrados novamente, se
estiverem ativos no Programa.
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Consulta a participantes externos ja cadastrados no programa

Painel de M6dulos » Portal do Coordenador » Participante Externo > Listar

o) Cadastrar Participante Externo

Dados para Consulta

Participante Externo:

O

Tipo de Participagéo:

[0 co-AuToR O ouTrRO [ COORIENTADOR [J  EXAMINADOR [0 pos-DOC
EXTERNO
Consultar Cancelar

Cavisvatizar  E: Atterar 3 : Remover

Participantes Externos

Participante Externo Tipo de Participagio

Atengao! Ndo serd possivel
remover o registro de um
participante externo
enguanto ele possuir
referéncia em alguma
atfividade do programa,
como por exemplo: membro
de bancas examinadoras,
autor ou coautor de
producdo intelectual.

e x
o x

Cadastro de participantes externos

Informar o tipo de atividade no programa: coautor, pés-doc, coorientador,
examinador externo e outro. Deve ser informada, ainda, a origem
funcional do participante externo, se € da prépria IES, outra IES do pais

ou IES no exterior.

No caso de o participante externo ser proveniente de IES no exterior e
esta ndo for encontrada no banco de dados, ha a opcao de solicitar o
cadastro por meio do sistema “Cadastro de Instituicbes”.

O cadastramento do participante externo segue o0 mesmo procedimento

utilizado para o cadastramento de docente

Listar Participantes Externos

Dados do Particlpante Externo

*Tipo de Documento *Namero do Documento
PASSAPORTE ~ 444444444
*Nome

Fulano de Tal

*Data de Nascimento *Sexo

02/02/1981 Masculing v
*Nacionalidade

Argelia hd
*E-mail

argelia@isss.in

*Abreviatura

XK :Remover Abreviatura

Principal Abreviatura
TAL,F X

*Tipo de Participagdo
— SELECIOME — ) @®

68




Producdes Académicas

Trabalhos de Conclusao

— No Menu Trabalhos em Conclusdo pode-

,,\ se:

Dados Proposta Financiadores Linhas de Projetos de Disciplinas Turmas
Cadastrais Pesquisa Pesquisa

if

e Cadastrar, consultar, alterar ou
remover trabalhos de conclusao.

Pessoas Produgdes Académicas
; : e O cadastro envolve o preenchimento
¥ & & B = dos (1) dados gerais, (2)
e e | s T detalhamento, (3) contexto, (4)
banca examinadora, (5) financiador
Retatirios e (6) vinculo.

Fluxo Discente  Consolidagdo  Consolidagdo  Conferénciade Produgéo dos
de Docente de Programa Programa Participantes
Externos

O menu Trabalhos de Conclusdo destina-se ao registro dos Trabalhos de
Conclusdo defendidos e aprovados nos cursos de mestrado académico,
mestrado profissional e de doutorado do programa durante o ano base.

Além de dados cadastrais e de catalogacdo bibliografica, € requerido um
conjunto extenso de informagBes complementares, cujo objetivo € relacionar
os trabalhos de conclusdo as linhas de pesquisas e projetos e aos
orientadores do programa, registrar seus financiadores e a intencdo de
trabalho futuro dos autores, apés a conclusdo de seus cursos de pés-
graduacgéo.

Antes de operar o documento Trabalhos de Conclusdo, recomenda-se ao
usuario completar os dados dos menus Dados Cadastrais, Linhas de
Pesquisa e Projetos de Pesquisa e registrar, no menu Pessoas, todas os
individuos que teréo referéncia nominal nesse cadastro.
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Consulta a trabalhos de concluséo ja cadastrados

(&) Cadastrar Trabalho de Conclusio

Dados para consulta

Titule:
O
Autor:
O
Orientador:
O
Tipe deTrabalhe de Conclusie:
( —SELECIONE— ¥
frea de Concentraao A consulta pode ser feita por
O _sececione— v < uma ou varias opgoes, do se
Linha de Pesaquisa clicar no box desejado
O —SELECIONE— - _
Projeto de Pesquisa:
O —SELECIONE— b
Periodo de Defesa:
O 2

Consultar Cancelar

L cvisustizar @) caerar P Remover

Os resultados da
busca serd

Trabalhos de Concluséo

Titwa Futer Tipo de Trabalha de Conclusio Data da Defesa exibido aq ui
teste DISSERTAGAD 05/03/2014 G, |y XTT
Wy TESE 01/012/2013 O, X

A janela Trabalhos de Conclusédo é composta por seis abas:

Dados Gerais Banca examinadora
Detalhamento Financiador
Contexto Vinculo
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Aba (1) Dados Gerais

Titulo

Painelde Médulos » Portal do Coordenador > Trabalho de Conclusdo de Curso » Cadastrar
[E] Listar Trabalho de Conclusio de Curso

*Thule

(3)Contexto (4)Banca Examinadora  (S)FInanclador (6)Vinculo

200

*Discente

*Abreviatura *Data de defesa

D Data de
Defesa

*Nova Situacao
— SELECIONE— 3 (7]

TITULADO
MUDANCA de NIVEL COM TITULACAQ

Préximo >>

Data da
Situacéo

Aba (2) Detalhamento

(1)Dados Gerals

onaraners —— JOSUE

(4)Banca Examinadora  (5)FInanclador (6)

Resumo

*Resumo

*Palavras-chave

Palavras-
chave

Abstract

Abstract

Keywords

Keywords

Volume

Volume Paginas *Idioma

PORTUGUES v

Bibloteca gepostaria Paginas
Idioma

Biblioteca
depositaria

Autor

Nova
Situagao

Titulo completo do trabalho
de conclusdo, como consta
no documento  original.
Obrigatério.

Nome do autor do trabalho
de conclusao. Escolha
dentre os discentes ja
cadastrados no menu
correspondente. Obrigatério.

Data da defesa do trabalho
de conclusédo. Obrigatorio.

Para os Programas que
possuem Cursos de
Mestrado e  Doutorado,
havera a op¢do Mudancga de
Nivel com Defesa. Ao clicar
nesta opcdo, o status do
aluno sera automaticamente
alterado no Menu Discentes
para o nivel de Doutorado
(matriculado) e sera
contabilizado como titulado
no mestrado.

A outra opcdo é marcar o
discente como Titulado.

Data em que a situacdo se
concretizou.

A ficha Resumo apresenta um campo
texto para transcricdo do resumo do
trabalho de concluséo, também a ser
utiizado para divulgacdo. Deve-se
evitar a utlizacdo de simbolos e
formulas quimicas e matematicas.
Obrigatorio.

Palavras ou expressfes que
identificam areas, temas ou
problemas tratados no trabalho.
Separar as palavras-chave por ponto-
e-virgula ' ;'. Obrigatério.

Resumo em inglés
Palavras-chave em inglés

Numero de volumes do trabalho de
conclusao. Obrigatério.

NUmero de paginas do trabalho de
conclusao. Obrigatério.

Idioma no qual foi escrito o trabalho.
Obrigatorio.

Biblioteca onde formalmente o
trabalho de conclusdo pode ser
encontrado para consulta e
reproducédo. Obrigatorio.
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Aba (3) Contexto

= Listar Trabalho de Conclusio de Curso

:4:5an<asxamrnadnra (s)Financiador

(1)Dados Gerais (2)Detalhamento

Area de Concentrago
— SELECIONE — v

Linha de Pesquisa

— SELECIOMNE — v

Projeto de Pesquisa
— SELECIONE — v

<< Yoltar Cancelar Préxirno >>

Atencao! Esses
correspondentes.

Area de
Concentragéo

(6)Vinculo

Linha de Pesquisa

Projeto

Area de concentracdo do
programa a qual o trabalho
de conclusao esta associado.

Linha de pesquisa do
programa a qual o trabalho
de concluséo esta associado.

Projeto do programa em cujo
contexto foi desenvolvido o
trabalho de concluséo.

campos jA devem ter sido cadastrados nos menus

S8o0 adotados o0s seguintes caminhos para relacionar o Trabalho de
Conclusao ao contexto das atividades de pesquisa do programa:

0 Ao selecionar uma Area de Concentracdo, todas as Linhas de Pesquisa a
ela vinculadas ficam disponiveis para selecao.

0 Ao selecionar uma Linha de Pesquisa é exibida sua Area de
Concentracdo associada e todos os Projetos a ela vinculados ficam

disponiveis para selec¢éo.

¢ Ao selecionar a linha “Projeto Isolado”, ficam disponiveis para selegéo
todos os projetos isolados. Escolhido o Projeto é exibida a Area de

Concentracéo associada.

Aba (4) Banca Examinadora

A ficha Banca Examinadora presta-se ao registro dos membros da Banca
Examinadora do trabalho de conclusdo. Quaisquer nomes cadastrados em
gualquer uma das categorias podem ser selecionados como membros de
bancas examinadoras. Ndo ha restricdo a selecdo de Discente, tendo em
vista a possibilidade de que doutorandos, que sejam também docentes,
possam eventualmente ser membros de bancas examinadoras.

Palnel de Médulos » Portal do Coordenador » Trabalho Concluso de Curso » Alterar

(=] Listar Trabalho de Cor le Curso

(1)Dados Gerais (2)Detalhamento (3)Contexto

Orientador Participante da Banca

O ol (s)Financiador

Categoria

(6)vinculo.

*Categoria

—SELECIONE— v

Nome

<<*voltar Cancelar Prowimo »>

Categoria do nome
selecionado, tal
como registrado no
menu Pessoas.
Exibicao.

Selec¢éo dos
membros da banca
examinadora.
Exibicdo e escolha.
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Atencéo!

O registro de orientador deve ser feito no Menu Discentes. Ao se registrar a
data da defesa, essa informacdo constara automaticamente como a data fim
de orientagéo.

Aba (5) Financiador

A ficha Financiadores objetiva identificar entidades objetiva identificar
entidades que efetivamente financiaram o trabalho de concluséo, conforme

descricdes detalhadas no presente manual.

Painel de Médulos » Portal do Coordenador » Trabalho de Conclusdo de Curso > Cadastrar Financiador Denominagao . da
(Programa entidade financiadora e
Listar Trabalho de Conclusdo de Curso de reSpeCtiVO programa de
(1)Dados Gerals (2)Detalhamento (3)Contexto (4)Banca Examinadora m (6)Vinculo Fomento) fomento' Selegéo entre
as entidades atreladas
*Financiador (Programa de Fomento) ao prog rama no menu
— SELECIONE — k2 @ Financiadores.
*NOmero de Meses
0 Namero de Numero de meses
meses durante os quais foi
concedido o  apoio
% :Remover material a realizagdo do
trabaiho.
Tipo Numero do i i - Programa Fomento Meses
ChPJ 0035953400010 FUND COORD DE APERFEICOAMENTO DE PESSOAL DE MIVEL SUP - Programa de Capacitagéo de Docentes & Técnicos 12 x
<< Yaltar Cancelar

Apb6s selecionar o Financiador (Programa de Fomento Externo) clique em
ADICIONAR FINANCIADOR para completar a operacdo, caso esta opgao

seja valida. Sendo, cligue em PROXIMO.
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Aba (6) Documento

Na aba Documento sera anexado o arquivo do Trabalho de Conclusdo do
discente. A insercdo do documento é obrigatoria, mesmo que ndo seja
autorizada a divulgacéao do trabalho. Caso o arquivo exceda o tamanho de
100 Mb, deverd ser anexado um documento provisorio, indicando que o
trabalho sera enviado por correio, em midia digital, para o endereco: CGI/DAV
CAPES - Setor Bancario Norte, Quadra 2, Bloco L, Lote 6, CEP: 70040-020.

Painel de Médulos » Portal do Coordenador » Trabalho de Conclusdo de Curso » Cadastrar

[E] Listar Trabalho de Conclusio de Curso AUtOfiza(}éO de Marcar “nao” apenas se o

Divulgagéo trabalho n&do puder ser

{1)Dados Gerais {2)Detalhamento {3)Contexto {#)BancaExaminadora  (5)Financiador m (T)Vinculo dlSponlblhzadO de forma
publica

A CAPES alerta que = divulgago indevida de teses e dissertagBes nSo sutorizadas & de responsabilidsde do programa de pés-graduagio que sfetuou o u
se exime de qualquer responsabilidads advinda da supracitada divulgsgEo. Favor verificar & confirmar = sutorizagSo do autor da teseidissertagSo para dis
trabalho

Deseja autorizara divulgaq'aodotral)alho?e

& Sim Nio
Ci Estoucizntedostermos edasresponsabilidadesde divulgagdo ind evidadesse trabalho deconclusio de
cursa,
) Anesar
N
Documento: 9
Escolher argquiva | Menhum arquivo selecionado wy
<= Yoltar Cancelar Praximo ==

Ap6s informar se deseja ou ndo autorizar a divulgacao do trabalho, deve-se
selecionar o termo de responsabilidade, destacado acima. Apds este
procedimento, o campo para anexar o arquivo do trabalho de conclusédo é
habilitado.
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Aba (7) Vinculo

A aba Vinculo objetiva coletar a informacao de se ha algum tipo de vinculo
empregaticio do discente e a qual tipo de instituicao e verificar qual a
expectativa de atuacdo profissional dos egressos dos cursos de pos-
graduacdo. Sao coletadas informacfes sobre o vinculo atual e a intencéo de
atividade futura do autor do trabalho de conclusdo. Essas informagfes ndo
sdo obrigatérias. S&o porém, relevantes para avaliacdo e planejamento do
sistema de pés-graduacdo, e para inferir a expectativa e disponibilidade dos

pés-graduados face ao mercado de trabalho.

Painel de Médulos » Portal do Coordenador »* Trabalho Conclusido de Curso > Alterar

{1)Dados Gerais
Tipa deVinculo Empregaticio
--SELECIONE-

TipodeInstituicio

--SELECIONE-

Expectativa de Atuagio

--SELECIOME-

Mesma Area de Atuagio?

(2)Detalhamento

[=] Listar Trabalho de Concluséio de Curso

{3)Contexto (4)BancaExaminadora  (5)Financiador {6)Documento

=< Yoltar Cancelar Conchuir

Atencado! As informacdes s serdo
salvas quando for clicado o botdo
CONCLUIR na aba 7.

Tipo de
Vinculo
Empregatici
o

Tipo de
Instituicédo

Expectativa
de Atuacéo

Mesma Area
da Titulagdo

Existéncia de vinculo
empregaticio atual. Opc¢odes:

CLT

Servidor Puablico

Aposentado

Colaborador
Bolsa de fixacdo

Tipo de empresa do vinculo
empregaticio atual. Opc¢odes:
Instituicdo de ensino e pesquisa
Empresa publica ou estatal
Empresa privada

Outros

Atividade profissional que o
autor pretende exercer. Opgoes:
Ensino e Pesquisa

Pesquisa

Empresa

Profissional autbnomo

Outras

Assinalar se ha expectativa de
atuacdo na mesma éarea de
titulagcdo do curso.

Como informado no campo de “Aprimoramentos Futuros”, sera discutida a implementagao de
trabalhos de conclusdo que contemplem as necessidades dos Programas de Mestrado

Profissional, atendendo o disposto na Portaria n® 17, de dezembro de 2009.
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eJ Producéo Intelectual
Introducao

O documento genericamente denominado Producédo Intelectual destina-se ao
registro da Producdo Bibliografica, Técnica e Artistica realizadas no
programa. Além de dados cadastrais e de catalogacdo, sdo requeridas
informac®es adicionais, com o objetivo de relacionar a producdo intelectual as
linhas de pesquisa e projetos e registrar seu vinculo com os trabalhos de
concluséo realizados no programa.

Face a grande diversidade de manifestacdes intelectuais caracterizadas como
producdo, a classificacdo e o detalhamento adotados podem n&o ser
suficientemente abrangentes. Como orientacdo geral ao usuério, a producao
deve ser classificada na forma mais adequada, dentre as disponiveis, levando
em conta as finalidades da Coleta de Dados, como acima mencionadas.

Devem ser registrados apenas trabalhos ou atividades efetivamente
concluidos e no caso da producao bibliogréafica, exclusivamente os trabalhos
publicados. Ndo devem ser registrados trabalhos apenas submetidos a
publicagdo, mesmo que aceitos ou atividades ainda em andamento.

O vinculo da producédo intelectual, notoriamente a bibliografica, com um
trabalho de conclusao, da-se através de uma relacdo de autoria. Ou seja, um
dos autores da producdo deve ser necessariamente autor ou orientador do
trabalho de conclusdo. Essa informagdo, que atende a solicitacdo das
comissdes de avaliacdo, objetiva constatar o grau de disseminagdo desses
trabalhos.

Atencéao! Produgbes com coautoria devem ser registradas apenas uma vez,
informando-se todos os autores.

Classificacao da Producao Intelectual

Para efeito de registro no Coleta de Dados, a producgéo intelectual é
classificada, num primeiro nivel, como Producdo Bibliografica, Producéo
Artistica e Producao Técnica. Num segundo nivel, a producéo é classificada
pelo seu tipo. Sao considerados os tipos de producéo intelectual, constantes
da tabela.
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BIBLIOGRAFICA

TECNICA

ARTISTICA

Artigo em Periédico
Livro

Trabalho em Anais
Tradugéo

Partitura Musical

Artigo em Jornal ou Revista

Outro

Servicos Técnicos

Cartas, mapas ou similares
Curso de curta duracdo
Desenvolvimento de aplicativo

Desenvolvimento de material
didatico e instrucional

Desenvolvimento de produto
Desenvolvimento de técnica
Editoria

Manutencgdo de obra artistica
Maquete

Organizagéo de evento
Programa de radio ou TV
Relatério de pesquisa

Outro

Apresentacéo de trabalho

Outra producao cultural
Musica
Artes Cénicas

Artes Visuais

Programa

= é

Dados Proposta Financiadores

Cadastrais

Pessoas

K

Docentes Discentes Participantes

Externos

No Menu Producéo Intelectual pode-se:

if

= H °

Linhas de Projetos de Disciplinas Turmas
Pesquisa Pesquisa

Produgdes Académicas

-L

Trabalhos de Produgée Produgdes Mais
Conclus&o Intelectual Relevantes

Cadastrar,
remover producao intelectual.

consultar,

e O cadastro da producéo intelectual
envolve o preenchimento de: (1)
dados gerais, (2) detalhamento, (3)
contexto e (4) vinculo.

alterar

Relatérios

Fluxo Discente  Consolidagdo  Consolidacdo  Conferénciade  Produgéo dos
de Docente de Programa Programa Participantes
Externos

Detalhamento

Importar produgédo intelectual do
Curriculo Lattes.

Cada tipo de producdo intelectual requer um conjunto especifico de
informacdes, denominado Detalhamento da Producéo.

Para a producéo bibliografica, é requerido o conjunto convencional de dados
cadastrais e de catalogacdo. No caso da Producédo Técnica e da Producédo
Artistica, ndo ha uma padronizacdo consagrada, de modo que o conjunto de
dados objetiva ndo s6 possibilitar sua catalogagdo, mas também atender a
necessidades do processo de avaliacdo dos cursos [especificamente, neste
contexto, concisdo, sistematizacéo e recuperacéo da informacao].
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O menu Producdo Intelectual € composto por quatro abas:
Dados Gerais

Detalhamento

Contexto

Vinculo

Antes de operar o menu Producdo Intelectual, recomenda-se ao usuario
registrar 0s seus autores na base de dados, através do menu Pessoas.

Consulta a producdes intelectuais ja cadastradas

- Cadastrar Produgdo Intelectual (5 Importar Produgdo Intelectusl

Dados para Consulta

Ano de PublicagBo:

O 2014

Titule:

Autor:

Docente:

Tipo da ProdugBo:

O - seLECionE -

Subtipo da ProdugBo:

O - sELECIONE -

Ares de Concentragho:

O .sELECIONE-
Linha de Pesquisa:
O -sELECiONE-

Projeto de Pesquisa:

O -sELECIONE-

Produgtes Intelectuais

A consulta pode ser feita por
uma ou vArias opcoes, do se
clicar no box desejado.

Consultar Cancelar

Os resultados da pesquisa serdo
listados neste quadro, com as
opcoes de visualizar, alterar ou
excluir.

lo, s Misualizar ('9 : Mterar x: Remover 5 Frodugiio Mais Relevante

Titulo futor Frincipsl i As producdes mais relevantes
BIBLIOGRAFICA - BRTIG0 EM PERIGDICO serdo marcadas por |
013 . @Y quando assim identificadas no
| Menu “Producdes mais
TESTE 2013 . | 2

relevantes”.

Cadastramento de producdes intelectuais

Ha opc¢bes de importar producbes de docentes do curriculo Lattes ou de
cadastrar manualmente. Nesse capitulo, serd mostrada apenas o
cadastramento manual, ver capitulo para importacdo do Lattes
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Aba (1) Dados Gerais

S&o registrados os dados comuns a qualquer natureza e tipo de producdo
intelectual: 0 nome dos autores e a denominacgéo da producéao.

Atencao! SO serd possivel incluir um participante da producdo (autor ou
coautor) se esta pessoa ja4 estiver cadastrada (discente, docente ou

participante externo) no PPG.

(ot TR

S Tauks

Fieacene [4¥incue

- : : Titulo

®Duna da Publicagda
012001

Ano da

“Categuria publicacé@o

= SELECIONE - w

Categoria

Discentn
Docarte
Panizipancs Exvtemo

Srdem [

Nome

Dazcarin L1 x

Os nomes dos autores da producdo
aparecerdo na lista. Clicando nas setas é
possivel ordenar os autores e coautores.

Aba (2) Detalhamento

Denominagdo da  produgéo
intelectual tal como consta no
documento original. Obrigatorio.

Ano em que a producdo foi
publicada.

Selecionar se o autor € discente,
docente ou participante externo,
preencher o nome do autor da
produgéo e clicar em ADICIONAR
AUTOR.

Nomes dos autores da producéo.
Exibicdo e sele¢cdo conforme
cadastro no menu Pessoas.

Para cada um dos tipos de producgéo, ha um conjunto especifico de campos
de detalhamento. Ou seja, os campos cujo preenchimento é requerido na
ficha Detalhamento ndo sdo sempre os mesmos, variando de acordo com o

conjunto natureza e tipo estabelecido.
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(1jDades Gevals

= Tips 08 Frodugds

B Sabaips de Produg i

Exemplo 1: artigo em periodico.

momammes T s

Para cada tipo de Producéao
<ﬁ selecionada ha subtipos especificos.
(Ver Anexo — Tabelas)

watuRtZa [F]
Trabalho Complto

TIYLD DO PERRODICO El

Quartidade de caracteres dighados 0255

BN 7]

MNOME DA EDITORA El

Quantidade de caracteres digitados: 0,255

coaDE [7]

voLUME [Z]
14

FascicuLo [2]

SERE [2]

HUMERO DA PAGIMA INICIAL El
508

NUMERC DA PAGINA FINAL El

iiama [2]
Inglés
DIvULGAGED [Z]

Impresso

5,13

Atencao! Artigo em periédico —registro de ISSN

No caso do cadastramento de artigo em periddico, é obrigatoria a informacao
do campo ISSN (International Standard Serial Number). E um cédigo aceito
internacionalmente para individualizar o titulo de uma publicacdo seriada.
Esse numero se torna unico e exclusivo do titulo da publicacdo ao qual foi
atribuido

O ISSN é composto por oito digitos distribuidos em dois grupos de quatro
digitos cada, ligados por hifen.

Nos casos de inclusdo de uma produgao do tipo “Bibliografica” e subtipos
“Artigo em Jornal e Revista’ e “Artigo em Periédico” esse nimero deve ser
informado.
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Nesse campo, poderdo ser digitados tanto o numero quanto o titulo do
periédico e o sistema buscard automaticamente o cadastro correspondente
na base de dados e ndo havera possibilidade de alteracdo deste numero de
ISSN ou grafia do mesmo. Caso a busca ndo retorne nenhum resultado,
significa que esse registro ainda néo foi feito. Para cadastrar um periodico, €
necessario fazer uma solicitacdo que sera encaminhada a DAV para
validacdo da informacao (ver item solicitacdo de cadastramento de veiculos).
Apenas apoOs essa validacdo, é que o periddico estara disponivel para
selecéo.

Aba (3) Contexto

Painel de Mbdulos

[1)Dades Gerais

Na aba Contexto, também séo registrados dados comuns a qualquer natureza
e tipo de produgéo intelectual. A producdo deve ser contextualizada em
relacdo as linhas e projetos do programa e as suas areas de concentracéo.
Devem ainda ser registradas as areas de conhecimento nas quais a producao
se insere.

Area de Concemragho

Linha de Pesquiss

Projets de Pesquiss

w Portal do Coordenador » Pradugts Intelectust » Alrersr Area de Area de concentracéo do
e Concentra  programa a qual a
céo produgdo esta

(2| eramaments {4 Vinculo aSSOCiada.
- Linha de Linha de pesquisa do
Pesquisa programa a qual a
- produgéo esta

associada.
T T s Projeto de Projeto do programa em
Pesquisa cujo contexto foi
desenvolvida a

producéo.

A producéo intelectual deve ser atrelada a uma area de concentragéo, linha
de pesquisa e projeto de pesquisa ja cadastrados previamente nos
respectivos Menus.

S&o0 adotados o0s seguintes caminhos para relacionar a Produgéo ao contexto
das atividades de pesquisa do programa:

0 Ao selecionar uma Area de Concentracéo, todas as Linhas de Pesquisa
a ela vinculadas ficam disponiveis para selecao.

0 Ao selecionar uma Linha de Pesquisa é exibida sua Area de
Concentracdo associada e todos os Projetos a ela vinculados ficam
disponiveis para selecao.

0 Ao selecionar a linha virtual “Projeto Isolado”, ficam disponiveis para
selecdo todos os projetos isolados. Escolhido o Projeto é exibida a Area
de Concentracdo associada.

0 Ao deixar a selecéo de Area de Concentracéo e Linha de Pesquisa em
Branco todos os Projetos registrados ficam disponiveis para selegéo.
Selecionado o Projeto, sdo exibidas a Linha de Pesquisa e a Area de
Concentracdo as quais esta associado.
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Aba (4) Vinculo

Painel de Médulos > Portal do Coordenador >

A aba Vinculo presta-se ao registro da relacdo da producdo com trabalhos de
conclusdo. A caracterizagdo do vinculo exige que um dos autores da
producdo seja autor ou orientador do trabalho de conclusé@o. O vinculo pode
ocorrer com trabalho de concluséo concluido ou em andamento, do préprio ou
de outro programa.

Caso a producéo esteja vinculada a um trabalho de conclusdo, marcar a
opcdo, selecionar a qual o trabalho, que jA& deve ter sido previamente

cadastrado no respectivo Menu e clicar em ', A producao pode ser vinculada
a mais de um trabalho de concluséo.

Produgio Intelectual » Cadastrar

Selec¢éo do
trabalho de

[E] Listar Produgiio Intelectual

(1)Dados Gerals

(2)Detalhamento

AProducdo é vinculada a Trabalho de Conclusdo concluido?

(3)Contexto

Trabalho de

omeate ] 5
Concluséo

conclusdo ao qual
a producdo esta

*Trabalho de Conclusao:
—SELECIONE—

vinculada.

A

Atencdo! As informacdes sé serdo
salvas quando vocé clicar no botdo
CADASTRAR da aba 4.

<< Woltar Cancelar

Solicitacao de Cadastro de Veiculo

Atencao! Caso o sistema ndo encontre o ISSN informado ou o periddico ndo
tenha esse registro, devera ser feita uma solicitacdo de “Cadastro de
Veiculo”, a ser enviada a Capes para registro e homologag&do. Somente apos
homologacéo, € que este campo sera habilitado para registro da producao
intelectual naquele periédico.

Painel de Médulos » Portal de Coordenador de Programa

Coleta Online

Portal Coleta | Soll

Cadastro de Veiculos

Cadastro de Financiaderes

Importagdes

Solicitar

Listar

Programa

Dados

Cadastrais

Cadastro de Programa de Fomento Externo
Desativagio de Curso/Programa

Mudanga de Area Basica

Mudanga de Home do Programa

Mudanga de Home do Curso

Mudanga de Data de Inicio do Curse

Registro de Funcionamento de Curso

- v v v ¥ v w v -

el

Projetos de
Pesquisa

Disciplinas

3

Turmas
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Serd exibida a tela de cadastramento da solicitacdo. Ao terminar o
preenchimento e confirmar com CPF e senha, a solicitacdo serd encaminhada
para a homologacédo da Capes.

Dados Basicos do Veiculo

*Titulo

*Subtipo de Pradugao - Tipo de Velculo
— SELECIONE - v

*Tipo do Identificador
— SELECIONE — v

Valor do Identificador

Justificativa

Quantidade de caracteres digitados: 0/4000

*CPF

*senha

Enviar Cancelar

O andamento da situacdo pode ser conferido na aba Solicita¢cdes, conforme

mostrado a seguir.

Painel de Médulos » Portal de Coordenador de Programa

Coleta Online Sollcitagles Importagdes

Portal Coleta  [Solicitagdes

Minhas Ultimas Solicitagdes

Hiamero/Ano Instituigdo de Ensine  Programa Tipo da Solicitagio
4PMa Nome CADASTRO DE
IES do VEICULO
Programa
202014 Nome MUDANGA DE NOME
IES do DE CURSO

Programa

Data da
Solicitagio

19022014

18022014

Situagio
AGUARDANDO
HOMOLOGAGAD DA
CAPES

AHOMOLOGAR PELO
PRO-REITOR

83



Exemplo 2: Livro

Palnelde Médulos » Portaldo Coordenador » Produgdo Intelectual » cadastrar

Listar Produgio Intelectual

*Tipe de Produs o
BIBLIOGRAFICA v

* Subtipa de F roclug 2
LIMRD

BIBLIOGRAFICA - LIVRO

Truladaobra [2]

Quantidade de c aracterzs digitados: 0,255

1sen 2]

*hno da Primeira Edlic8o

Humerode paginas [2]

Tiragem
Resdi; b

Sim O Hso
Reimpressso

Sim O Hso

* bein dle Divul gag o
- SELECIONE - v

uRL [Z]

Quantidade de c aracterzs digitados: 0,255
*leliama

- SELECIONE -- L

*Ciclacle /Pais [2]

*NaturszadaObra 2]

~ SELECIONE - v
" Matureza do Conteuda

~ SELECIONE - v

*Tipoda Contribuk da naCbra
- SELECIONE - v

Tipocle Editora

- SELECIONE -

*Homedasdiora [2]

Quantid adede caractarsdigitarlos: 0255
Financ iamenta
- SELECIONE - v

Mome do Financ iacdor

Quantid adle decaracterss digitaddas: 0255

Congslho Edtonial

- SELECIONE - v
Distribuig §a Acesso

- SELECIONE - v

Informages Sobre Autores [7]
Sim O Nso

Parscers Revisho por Pam:
Sim O Nio

Indice Remissivo
Sim LS
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Fremiog 4o

Mame ol a Instituis 82 dla P remiag o

Datadla Premiag 4o
&

Indlic g 80 coma Obrade Refer@n: ia

Mams da nstituic S0 (2]

Quarti acle cl= aracterss digitacios: 0,255
Datadalndicagso [2]
C

Obsenogda (2]

o

0,255
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Importacao de Curriculo Lattes

Esta ferramenta cruza informacfes de Cadastro de Docentes com a base de
dados do CNPq. Utiliza o CPF de cada docente para buscar seu respectivo
Curriculo Lattes e importar informacfes a respeito da Producéo Intelectual.
Esse procedimento pode ser acionado a qualguer momento, mas é
aconselhavel que isso seja feito ap6és o cadastro de todos os docentes e
antes da insercéo da Producéo Intelectual.

Para cada docente ja previamente cadastrado no programa, ha a opcéo de
importar o Lattes de um ano de referéncia.

Atencao! No atual estagio de desenvolvimento da plataforma o uso dessa
ferramenta é opcional (sera necessario o acompanhamento do uso da
plataforma, neste momento de uso inicial, para proceder aos respectivos
ajustes/correcdes, de modo a assegurar a efetiva integracdo entre ambas as
plataformas.) A insercdo manual das produgbes docentes de Natureza
Bibliogréfica, Técnica e Artistica, referentes ao ano base, pode ser feita no
Menu PRODUCAO INTELECTUAL.

Obs: Curriculos de discentes nao serdo importados na atual versdo da
plataforma.

A importagdo do Curriculo Lattes pode ser feita por meio do menu Importagdes - Curriculo
Lattes (1) no cabecgalho superior ou pelo menu “Produgdes Intelectuais” - Importar Producéo
Intelectual (2)

Opcao de importacdo (1) Opcdo de importacéo (2)

Painel de Médulos » Portal de Coordenador de Programa

Coleta Online Painelde Médulos » Portaldo C » Produgio » Li

) Cadastrar Produgio Intelectual ) Importar Produgéo Intelectual

Dados para Consulta

Ano de Publicagao:
O 2014

Sollchaghes  IETTRTC)

Curriculo Lattes

Portal Coleta | Solicitagbes

Programa

Eﬁ

2 & A =

Dados Proposta  Financiadores  Linhas de Projetosde  Disciplinas Turmas
Cadastrais Pesquisa Pesquisa

il

Titulo:

O

Autor:

O

Docente:

Tipo da Produsdo

0 —seLecionE— v
Subtipo da Produgdo:

0 _selecione— v
Area de Concentragéo:

O seLecione- v
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Inicialmente, deve-se fazer uma busca pelos docentes cadastrados no PPG.

C mome 30 ‘Céasardenador
\PLATAFORM A Noms co Program (Coigo)
~ ucupira

Painel de Médulos » Portal do Coordenader » Importagio de Curriculo Lattes

Dados para Consulta

Docente:

O

Categoria

O | _seLecionE- v

Consultar Cancelar

(4, s visualizar C} z Importar

Resultado da Busca

Docente Categoria Uttima Importagio
ANTONIO PERMANMENTE
CARLOS PERMANMENTE
CARLEON PERMANENTE
CLODOMIRO PERMAMENTE
VILSON PERMANENTE

[ Inicio || 4 Anterior || 1% | Proxima [b || Fim [p]

Selecione o ano de

referéncia e clique
em continuar.

Continuar

4|0
4|0
4|0
4|0

Selecione O o
docente para o
qual deseja
importar a
producado.

O sistema apresentara as produgdes do docente identificadas em seu curriculo Lattes. E

possivel escolher uma ou mais producdes para realizar a importacgéo.

O simbolo 43 apresenta aquelas producgdes a serem importadas, caso desejado . O simbolo

v apresenta as producgdes que ja foram importadas.




Painelde Médulos * Portaldainstituiciode Ensine » Importagiode CurriculoLaties = Importagioda Produgio

An prothages abakno abo provindas do curriculs littes do docerte selecionado. E ponsiel encollver e ou maks produgies para realizas o impeaiagho,
Ao welacionas uma produg ko, ners mostrsdo abaizo an produgbes sermefhantos cortides na bane de dados do Sucupira,
Cano queiis sl & pdodugso pi eaeile Ho SUcipsa pola vinda do lles, basls maice & opgbo ‘Sulbatitiss’,

-‘:inp-ula ozlmpuma

Titules Autoniesk Tipo: Suibitipa Trata cda Public agde
Pericrmance of Brazilan Business, Francem rio BELIOGRAFICA  TRABALHO A3
Ettward EMANAIS ] . g
e Clique em
Polticaa 3 CObaY" SESemEanhs SOBIMICcD N Aoy BELIOGRAFICA  ARTIGO EM Rm3 .
aroa pemsonn a para importar a
Shirkey -
Modelos de Assiretria 3::1’ N BELOGRAFICA  ARTIGO EM M3 -' produgco.
<< \oltar Cancelar

Se a producéo ja tiver sido importada aparecera o icone @ importada.

Painel de Médulos » Portal do Coordenador » Importagio de Curriculo Lattes » Importacio da Produgio

As produgoes abateo 850 provindas do conkubo littes do docente selecionado. £ possivel e2colier W ol Mas PO Ses Pars 1 sk 2 RTPOrtsbo.
A0 sebedhona UL (u 0diag 50, 612 NOST 230 abains &% (4 0ha bes Senveliuntes contides s base de dados do Sucupa a
[[Cono qumrin suittns 2 pu ooy 50 g esarte e Sescupir s peala vinda do Lattes, basta sl < & oy b0 b sthim-,

) wwonta 0"'*""

T Asstor(on) Tpo Subtpo Ano da Putiicagbo
0 0 Peuo BEUOGRANCA  TRABALMO EM 013
Pk Pe ANASS
lsrerin
Pk | BEUOGRASCA  TRADALMO EM 013
S o0Puio Anars
Gragmie
[ ]
Carion
Putece
Carton BEUOGRAFICA  ARTIOO EM K01
Bgere PERNOO
Rl
<< Voitor Conceler

SE HOUVER PRODUCOES SEMELHANTES, JA IMPORTADAS, ap6s clicar no icone ‘E’
aparecera uma tela, onde ha as seguintes opc¢oes:

e Se a producdo a ser importada foi igual a producdo existente na base do Sucupira,
deve-se clicar em CANCELAR, caso contréario a producdo sera duplicada.

88



Prodon s [ Tiga sl ks
Tl CRBCACEGAITAL LD D
(1 ]
el Tl Tas g e
m— o e Cate ale neln " " =
o xR it TR Rl Tal i e
EVENTD
CI0L0 DE CEmA NES TECHCA  ORBAMIAL A DE an3
(e L)
e

e Se a opcao seja por substituir, basta marcar na producdo desejada e clicar no botéo
SUBSTITUIR.
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i ARTD

el

Associacao de autores a producao

Apos clicar em ‘g para importar uma producdo, € necessario associar os demais autores que
aparecem no Lattes as pessoas na base de dados do Sucupira (seja no PPG em que o
docente atua ou em outros PPGS).
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Painel de Médules = Portal do Coordenador = Importagio de Curriculo Lattes = Importagis da Producio

Abpns mbs btades o3 smlores das procdugies Lafies sebrqmendaden. g s & s @80 ek RS0 08 SR ees do Ll o3 2% ot ssoes na bass de dedes do Saxiger s
AT I e ] e Tl " W TGRS e AT L i el ot Dt e N T @ b A
) Ansocia [ ) Besintebiiin

Mo do Docente
Predugde:  Nome da Produgdo

BprEnte:

Para cada producdo, aparecerd
no cabecalho o nome do
docente, o fitulo da producdo, o
tipo da producdo (bibliogréfica,
artistica ou técnical), subtipo e
data da publicacdo, conforme
consta no Lattes.

Para producdes com grande
nUmero de autores (producdo em
grande colaboracdo).hé as
opcoes de cadastrar fodos os
autores ou cadastrar apenas um
responsdvel

Tipa: Tipo de pmdugio

Subtipa: TRABALHO EM ANASS

Cata da Publicatdo S0

braghi [ (000 08 SITP0 guet LM wm AOMErd Tatd HitvsOs S 0utr bl ProBug B 7 Y ande (bl agBa ], P b Spn o Ok CaS0Gl BT PR UM PESR v

petd artigo O boddat o4 parBopanti, 80 réphnddr 8 penfunda sbeand

[ wmna procweglo em Grande Colsboragio T =

T Deseia Coouitier Tood on Aenorel L Db Codiityor Aot © Aunid Riipaniavl

Worme Al cwialin e Lt

Fulada de Tal TAL F. (1 il Ansocieie
- Ciolana 300¢ 0oL C. 1) Mo Mssoomas
Belrana YYY YYY, B. () o Ansocisse

<4 Yolo Cancelar Importor

Nesse campo, aparecerdo os
pessoas que estdo cadastradas
no Lattes como autores dessa

producdo. Clique em para
confirmar a participacdo e
associar os autores.

Ao clicar no icone 'Associar’ O o sistema fara uma busca pelo nome desse autor (nome
completo ou nomes semelhantes), inicialmente dentre as pessoas cadastradas no PPG.

Resultado: 1) Sistema detecta nome semelhante no programa

Quando o sistema encontra um nome semelhante no PPG, é mostrado:

Painel de Médulos » Portaldo Coordenador » Importagdo de Curriculo Lattes » Importagdo da Produgido

Participagbes

Titulo da Produgio

Titulo de producdes que essa
pessoa participou como
autor

Pessoas Semelhantes no Programa -

Tipo Documento Nome Abreviatura Categoria

CFF

Deseja buscar o autor em todos os programas? O

Associar

Nome encontrado,
com documento de
identificacdo,
abreviatura e
categoria

Sé faca a associacdo apds confirmar
gue a pessoa informada pelo sistema
é realmente coautor dessa producdo
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Resultado: 2) Sistema ndo detecta nome semelhante no programa

Caso o sistema ndo encontre nomes semelhante no programa, ha a op¢éo de buscar o autor

em todos os programas.

Painel de Médulos > Portal do Coordenador » Importagio de Curriculo Lattes » Importagio da Produgio

Titulo da Produgiio

Effect of Oxide 30004

Pessoas Semelhantes no Programa - J. M. Sllva

MNenhume pessoa semelhonte foi encontroda ne progroma.

Clique aqui para
efetuar busca em
todos os PPGs

I Deseja buscar o autor em todos os programas?

I

Busca de Pessoas em Todos 05 Programas

Nome:

SILWA, LM

Clique aqui para adicionar uma pessoa ao programa CoMo participante externo.

Serd habilitado esse
campo para digitagcdo
do nome da pessoa a
ser buscada. Clique
em Consultar

Apos clicar em consultar, pode haver duas situacoes:

a) O sistema encontrard nomes semelhantes ao nome procurado em outros PPGs;

b) O sistema nao encontrard nomes semelhantes. Neste caso deve-se cadastrar a pessoa

preenchendo as informagdes no formulério de participante externo.

a) O sistema encontrard nomes semelhantes ao nome procurado:

Aparecerd uma lista com os nomes encontrados, documento de identificacdo, abreviatura e

categoria no PPG.

Biltuabn Py ] e

Peiseas Semelhantes no Programa - Bebert WY

T4 D0 PR N0 PrOgrnTY

Peissas for & progrima

Hgmer
Fobet b WY

Buscar Wioltar
Tpo Dl eirrne Adw arynelnm & Cotegeina Ao
Faapagios kbl oo L= Ll ] e, . Parfcgarts Baders 0
Faszagorte OO0 moaEE Y ¥Y.R Parts gearbs B e i
Fartagoris L-e FoET W Wi, R. Fartcgarts Exirers 0
Punzapente (o160 mosEET  AAA ARA R, Tt gewrbe B trere i
Fasnagors [ e b L i BER BER. R Partcparts §adeerg L]
S—— TYYY et e CCC, R, e owbe £ 0
Facsagoets PRI NAT moimt DDD ooo, & Paricparts Extorne 0
Qi S0l u it progpram aseB- et

Se algum dos nomes da
lista for igual ao nome
da pessoa que deseja-
se associar a producdo,

clique em O
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b) O sistema ndo encontra nomes semelhantes em outros PPGs.

Neste caso deve-se cadastrar a pessoa ao PPG, preenchendo as informagdes no formulario de
participante externo

Painel de Médulos * Portal do Coordenador » Importacio de Curriculo Lattes » Importagio da Produgdo

| . Ndo existem dados cadasirados para a pesquisa I'Hllzaﬂﬂ.l

Titubo da Produgic

Pessoas Semelhantes no Programa - J, M, Sliva

Nenhuma pessoa semelfante fol encontrado ng Programa.

Dueij buscar o BULOF &M 10008 03 programas? =

Busca de Pessoas em Todos o3 Programas

N
SILVA, J M.

<< YWallar Consullar

Neste caso, deve-se preencher o

formuldrio de participante externo,
clicando aqui.

92



Producdes em grande colaboracao

Para cadastro de uma producéo, pode-se optar por associar todos 0s participantes ou apenas
um autor responsavel.

Em caso de artigos que contém um numero muito elevado de autores ("Producdo em grande
colaboracao"), ha a opcdo de cadastrar apenas um responsavel pela producdo ou todos os
participantes.

Ao optar por ndo associar todos os participantes, deve-se ter ciéncia de que esses coautores
ndo associados, ndo serdo registrados no caso de participagdo em producdo e cada
Coordenacdo de Area e CTC_ES deverdo definir e normatizar como tais producées seréo
contabilizadas na analise dos respectivos PPGs .

Caso durante a inclusdo dos participantes perceba-se que ndo possui todas as informacdes
para o preenchimento do cadastro de participante externo, pode-se cancelar a operacéo e
importar a produgéo optando por cadastrar apenas o responsavel.

Entendendo a Grande Colaboragio

|E uma produgio em Grande Cnlahnrau;éu?|

s

Sim

Serd realizado o cadastro de todos os autores? | Sim Méo

y \

Cadastra Todos oz participantes.  Cadastra apenas um responsével.
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Finalizando a importacdo de uma producao

Apos finalizar a associagcdo de todos os autores a producéo, clique em Importar. Caso seja
uma producdo em grande colaboracdo, marque o box que a indica. Se ndo houver dados de
todos os participantes, clique em “Desejo cadastrar apenas o autor responsavel”.

Painel de Médules »» Portal do Coordenader »» Importagio de Curriculo Lattes » Importagio da Produgio

srograma: Home do Programa

Assoclaclo de Autores

Abaixo sio kstados o8 siwes das proedughes lattes selecionadas, Agora € necessinio asseciar os suteres do lities as pessoas na base de dados do Sucupira,
Basta clicar i ione “Selecionar o serd mostrads uma lista de candidstos baseads no nome & sbrevistma,
(): associar [ ) Desansociar

Dados da importagio

Docente: Mome do Docente
Produclo:  Mome da Produgdo

Tipa: Tipo de produgsn
Subtipo: TRABALHG EM ANAIS
Data da Publicagho 01012013

Arangle: EM (850 de ITZas que CONDT UM ROMES MUItD elevado 62 aunores)” Frodugdo em grande colabaracdo”], e & opelio 02 CHOBSITAN BREnas UM responsdve
pelo artigo ou 1305 05 participantes, A0 responder a pergunda abainer:

E U Arocugha ém Grande Colsboragh ? =

& Desejo Cadastrar Todes os Awiores ) Desejo Cadasirar Apenas o Autar Respansivel

[ Abreviatura s
ALK [€ T TLE () Aspociesy
. Ciclano 3 o W, CL () wbo Associsds
Beltrano ¥ ¥ ¥ YYY, B () o Axsocisds

i< Voler Cancaler Importer

N

Clique aqui para importar.

Atencdo! Se a opcdo “desejo
cadastrar apenas o autor responsavel”
ndo estiver sido marcada, é obrigatdria
a importacdo de todos os autores.

Atencdo! Apos a importacdo de uma producéo a partir do Lattes, esta ficara disponivel
no Menu Producdo Intelectual, onde poderd ser editada e as informacdes
complementadas.
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£

___ Producdes mais relevantes

— No Menu Produc¢des Mais Relevantes
pode-se:
= & 1 = -~
Ca::‘:[[:;is Proposta Financiadores \;\}::;us‘sﬂ; P;:js:t:iss:e Disciplinas Turmas ° Incluir, Vlsuallzar e deSVInCUlar as

producdes mais relevantes para o

pessons ot Programa, por autor principal.
_— —_ _ —_— — =
Docentes Discentes Participantes Trabalhos de Producéo Produgbes Mais
Externos Concluséo Intelectual Relevantes
Relatérlos
B B B B B

Fluxo Discente  Consolidacio  Consolidagdo  Conferéncia de  Produgdo dos
de Docente de Programa Programa Participantes
Externos

Permite marcar, dentre as producgdes intelectuais cadastradas pelo programa,
aguelas consideradas mais relevantes, que ficardo destacadas com o simbolo

Sar
Ay

Atencao! Para incluir uma producgdo relevante, primeiramente devem ser

cadastradas as producdes no Menu Producdo Intelectual.

Ano de Publicagdo

O ong
Titulo:
O
Autor:
O
Tipo da Produgdo:
O
-- SELECIONE - v
Faca uma busca por um
Subtipo da Produgéo: H
o OouU mdails campos
— SELECIONE - v
i apresentados
Area de Concentragéo:
O _seLECioNE- v
Linha de Pesquisa:
O _selecione- v
Projeto de Pesquisa
O _seLECioNE- v
Consultar Cancelar
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As produg8es cadastradas serdo apresentadas

(4 :Visualizar ¢ : Produgiio Mais Relevarnite

O Tituto

BIBLIOGRAFICA - TRABALHO EM ANAIS e — Mqrque O (S) prOdUgao(ées)

0 fprer sDRE s mais relevante(s) para o

v fuaneswenTo ANDRE 2013 < PrOgrOmO e, Opés, C”que em
M inico )[4 Amerir |18 prosima b Fim b INSERIR.

122 de 2 registrofs)

Inserir

|| :Mover paracima || :Maver parabaixo (. : Visualizar X:Desviucumr A lISTGgem dos prOd Ugées
. selecionadas como mais
Produgdes Intelectuais Relevantes

ondem Tl oy SWO A relevantes aparecerd neste
Produgiio Publicagio qUGdrO e eIOS poderéo Ser

BIBLIOGRAFICA

PR Fpp— oo S PO v 1lalx orercudcus, de acordo com a
e prioridade, pelas setas.

Portal do Coordenador
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Relatorios

Introducéo

No menu Relatérios, o usudrio terd acesso a um conjunto de funcbes que
comandam a emissdo de relatérios e de formularios. O usuério dispbe das
seguintes opgoes:

e Relatorios de Conferéncia

Relatérios de auxilio a verificacdo integral dos dados registrados. A
disposicdo dos dados reflete, com a fidelidade possivel, a sua distribuicdo
nas telas e janelas da aplicagao.

¢ Relatérios de Consolidacdo

Relatérios de atividades que organizam os dados tendo como referéncia
os docentes, discentes e participantes externos.

Deve-se selecionar o0 ano base de referéncia para exibicdo de dados do
relatorio.

Ha cinco opc¢des de relatorios:
¢ Fluxo Discente ¢ Consolidacéo de Docente
¢ Consolidacéo de programa ¢ Conferéncia de programa

¢ Produgéo dos participantes
externos

Os relatérios poderdo ser extraidos por ano de referéncia.
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Programa

Dados
Cadastrais

Pessoas

Docentes

Proposta

Discentes

5

Financiadores

Participantes
Externos

[

[ %
=]
Linhas de Projetos de Disciplinas Turmas

Pesquisa Pesquisa

]

Produgdes Académicas

B Py

Trabalhos de Produgéo Produgdes
Concluséo Intelectual Mais

Relevantes

Relatérios

Fluxo Discente  Consolidagdo
de Docente

Consolidacéo
de Programa

Conferénciade Produgdo dos
Programa Participantes
Externos

Fluxo discente

O relatorio Fluxo Discente destina-se a visualizagdo das informacgdes relativas
ao corpo discente dos cursos de Mestrado Académico e de Doutorado ou de
Mestrado Profissional.

O fluxo de alunos é representado pela diferenca entre entrada e saida de
alunos durante o ano base, considerando alunos novos e antigos, nimero de
titulacdes, a evasao e a mudanca de nivel do mestrado para o doutorado.

O cabecalho apresenta os cursos do programa, tal como cadastrados na

CAPES.

Os dados exibidos nesse relatério sdo inferidos do cadastro de Discente e do
menu Trabalhos de Concluséo, tal como esclarecido a seguir:

ENTRADAS

Alunos ao final do Ano base Total de alunos matriculados e

anterior

remanescentes do ano base anterior.

Alunos novos matriculados Inferido do menu Discentes, dos itens:

Alunos oriundos do
Mestrado com Defesa

Alunos oriundos do
Mestrado sem Defesa

Status: Matriculado

Data de matricula = ano base corrente
Inferido do menu Discentes, dos itens:
Nivel: Doutorado

Status: mudanca de nivel com defesa
Inferido do menu Discentes, dos itens:
Nivel: Doutorado

Status: mudanca de nivel sem defesa
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SAIDAS

Alunos que abandonaram o
curso

Alunos desligados do curso

Alunos titulados

Resultados

Alunos ao final do Ano base
corrente

Inferido do menu Discentes, do item:
Status: Abandonou

Inferido do menu Discentes, do item:
Status: Desligado

Inferido do menu Discentes, do item:
Status: Titulado;

Trabalhos de Conclusdo

Refere-se a contabilizacdo de entradas
subtraidas das saidas

Ao clicar em FLUXO DISCENTE pode-se ter acesso ao fluxo discente, pelo(s)
curso(s) do Programa, no ano base selecionado.

Painelde Médulos » Portal do Coordenador » Relatérios » Fluxo Discente

Dados para Consulta

“ano: | agrg (D

Dados Baslcos do Programa

Nome;  Pregrama oo
Cédigo: DO00000DNNDS
Area Baslea:  XXHXX
Area de Avallagho: 0c¢
Regime Letlvo: XXX

Sltuagdo: Ew FUNCIONAMENTO

NOME DO PROGRAMA

Nivek:
Codigo:
Situagio:

Entradas

Doutorada
0000000000008

EM FUNCIONAMENTD

Ano hase arterior
MATRICLLADO

Saidas

TITULADO

DESLIGADG

ABANDONOU

Resultado

4 95 - 7 = a8

Alnos a0 Final do Ano Base Corrente:

NOME DO PROGRAMA

Nivel:
Codigo:
Situagio:

Entradas

Mestrado
00000000000DE

EM FUNCIONAMENTO

Ano base anterior
MATRICULADO

Saidas

TTULADO

DESLIGADOD

ABANDONOU

MUDANCA DE NVEL SEM DEFESA,
MUDANCA DE NIVEL COM DEFESA

Resultado

Entradas Saidas Resultado

2
0
0 B3 - 3 = &6
a
1

Angs 2o Final do Ano Base Corrente

Exportar relatorio para:
@ HTML QO poF O xs

Woltar Gerar Relatario

Entradas Saidas Resultado
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No Médulo Coleta da Plataforma Sucupira ndo existe mais o campo consisténcia como no
coleta anterior. As regras citadas sao tratadas diretamente no preenchimento do documento
Discente e Trabalho de Concluséo, ou seja:

e Quando um trabalho de concluséo é cadastrado e os campos NOVA SITUACAO e DATA de
DEFESA na aba (1) Dados Gerais sdo alterados, essas informac¢des sdo automaticamente
carregadas no Fluxo Discente, ndo havendo, portanto, possibilidade de inconsisténcia, a ndo
ser por erro de preenchimento;

e Quando vocé altera no Menu DISCENTE o status de um aluno para MUDANCA DE NIVEL
SEM DEFESA, por exemplo, a Plataforma Sucupira automaticamente faz esta contabilizacédo
no Menu FLUXO DISCENTE;

e Quando um trabalho de conclusao é removido, o sistema automaticamente volta o status do
discente para o imediatamente anterior.

Consolidacao de Docente

O Relatério de Consolidacdo Docente relune os dados quantitativos
registrados na base relacionados a cada docente, tais como numero de
Orienta¢des concluidas, Trabalhos completos, Anais completos, Projetos,
Livros.

No Relatério de CONSOLIDACAO DE DOCENTE poderéo ser acessadas as
informacdes por ano de referéncia e por docente. E possivel gerar um
relatério para o ano de referéncia selecionado para todos os docentes do
PPG, bastando selecionar o ano de referéncia e clicar em “gerar relatério”.
Dessa forma aparecerd& o quantitativo de orientagbes, coorientacoes,
producdes bibliogréficas, técnicas, artisticas, turmas ministradas e projetos de
pesquisa.

Painel de Médulos > Portal do Coordenador > Relatério de Consolidagéo de Docente

Dados para Consulta

*Ano de Referéncia:

Docente:

—Selecione — hd

Exportar relatdrio para:
@ HTML ) POF OXLS

Gerar Relatario Cancelar
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Consolidacao de Programa

O Relatério de Consolidacdo Programas apresenta dados quantitativos
referentes a Producdo do Programa, tais com numero de Trabalhos
completos, Outras publicacfes, pesquisa.

No Relatorio de Consolidacdo de Programa sera possivel consultar e exportar
(pdf, xIs ou html) as informacbes do PPG ano base selecionado.

Painel de Médulos » Portal do Coordenador » Relatério de Consolidagdo de Programa

Dados para Consulta

*Ano de Referéncia

Exportar relatério para:
@ HTML O PDF O xs

Gerar Relatorio Cancelar

Conferéncia de Programa

No Relatério de Conferéncia, os dados para a consulta serdo por categoria
dos menus preenchidos no Coleta. As informacdes poderdo ser exportadas
nos formatos pdf, xIs e html.

Painel de Médulos > Portal do Coordenador > Relatdrio de Conferéncia

*Ano de Referéndia

2014
*Categoria:
- SELECIONE -- b
— SELECIOME --
Dados Cadastrais
Proposta

Linha de Pesquisa

Projeto de Pesquisa

Disciplina

Turma

Docente

Discente

Participante Externo

Financiador

[ rabaho de Conclusdo

L Producdo Intelectual

Cancelar

CENI®

Desenvolvido pela Cooperagdo @ z U_m

CAPES

Ao selecionar a opcdo “Docente”, ha a possibilidade de agrupar as
informac®es por categoria (permanente, visitante, colaborador)
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Painel de Médulos » Portaldo Coordenador » Relatério de Conferéncia

Dados para Consulta

® Ano de Referéncia:

2014

* Categoria:

Docente n
* Agrupar por:
Categoria R

Exportar relatério para
@ HTML QO PDF O XS

Gerar Relatdrio Cancelar

Producao dos participantes externos

Nesse Relatorio poderdo ser exportadas as informagdes dos participantes
externos pelo tipo de participacdo (coautor, outro, coorientador, examinador
externo e pds-doc), no ano base selecionado.

Painel de Médulos » Portaldo Coordenador » Relatério de Produgéo dos Participantes Externos

*Ano de Referéncia:

Tipo de Participagéo:
--SELECIONE-- 3

CO-AUTOR

OUTRO
COCRIENTADOR

EXAMINADOR EXTERNO Cancslar
POS-DOC
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ENVIO E ACOMPANHAMENTO DOS
DADOS DO COLETA

O novo processo de preenchimento do Coleta permitird que a cada momento
informacfes do PPG sejam acrescentadas, modificadas e corrigidas. Mas, em
algum instante, devera ocorrer um quadro final, a partir do qual ndo serdo
mais possiveis alteracfes relativas aos dados de um certo periodo. Para
tanto, esta previsto que, ao longo do ano/semestre, sera solicitado ao
Coordenador do PPG conjuntamente com o Pré-Reitor, conferéncia e
consolidacdo dos dados que constam na plataforma relativos a um
ano/semestre anterior, e com isto proceder com a chancela daqueles dados
no sistema.

Neste primeiro momento, como ocorre em qualquer implementacdo de um
novo e enorme banco de dados, o principal serd& acompanhar o
comportamento, estabilidade e consisténcia do mesmo. Deste modo ainda
nao é possivel marcar uma data na qual sera solicitada a primeira chancela.

Quando for estabelecido esse momento de chancela e envio de dados do
Coleta de um determinado ano, o coordenador do PPG devera utilizar a
opcao disponivel no cabecalho “Coleta Online” - “Coleta de Dados” -
“Verificar/Enviar Dados”.
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Painel de Médulos » Portal de Coordenador de Programa

Coleta Online

Programa

Pessoas

Sollcitagdes

Produgdes Académicas

Importagies

Relatorios 3
Coletaldellados ' Verificar Enviar Dados
Acompanhar Envio de Dados @
L’ == = ) I—I
— — — S— S——— — L
Dados Proposta Financiadores Linhas de Projetos de Disciplinas Turmas
Cadastrais Pesquisa Pesquisa
Pessoas Producdes Académicas
ki hd B = =
_ —_ _ —_— [ _—
Docentes Discentes Participantes Trabalhos de Producio Produgdes Mais
Externos Concluséo Intelectual Relevantes
Relatérios
— — —_— S— | S—

Fluxo Discente

Consolidagéo

de Docente

Consolidagéo
de Programa

Conferéncia de  Produgio dos

Programa Farticipantes

Externos

Observe que o Menu “Coleta
Online" no cabecalho superior
reproduz o que é mostrado nos
icones da aba “Portal Coleta”.
Além dessas opcodes, hd o item
COLETA DE DADOS, que deverd ser
utilizado para o envio e
acompanhamento dos dados do
Coleta.

Apos a finalizacdo do preenchimento, e estabelecida a data para o envio, 0
Coordenador do Programa devera clicar no item “Verificar/Enviar Dados”. O
Sistema buscara as informacgfes para verificar se ha pendéncias, conforme
mostrado abaixo. Apds corrigidas as pendéncias, o Sistema permitira o envio
do Coleta.

Painel de Médulos >> Portaldo Coordenador » Dados Pendentes

Caro{a) Coordenador(a),

As informagies listadas abaixo refletem as inconsisténcias presentes nos dades informados de seu programa de pés-graduagio. Por favor, atente para as
respectivas informagoes apresentadas e realize os devidos ajustes para que seja possivel realizar o envio da coleta de dados do ano de 2014

(3 Corrigir Pendéncia

“ Iniciando a verificagio dos dados do programa...

Cancelar

Portal do Coordenador
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Paingl de Médulos » Portal do Coordenador » Dados Fendentes

Caroda Coondenadonal, . .
Clique aqui para
As loimigbes il abalis Feflelem a8 nconiiilenddid piedemes nod dedos mloimmades de deu piegiama de poa-gi s i P reenCher a
vespaciivas ilcamagdes apreseniadas ¢ realize o devidos sjsies pars que seja possivel realiza o oo da colela de dades do ane de 2614 p -
informacao

{0 Conigs Pamdéneis solicitada.

Wt b ap S0 don dedos do (oge AN Conc il om sucERED,

Hah dlaiees cbwrigabdrios: dofs]) curseds) associada(]) oo programa qus Srve Sir Dreahchs

WETITUICAD DE ENSING

ﬁ

E necessns nfonhar 60 meros um o-mal prircipal pans cads erdenego o aSS0CIS0e B3 Programa

E ettt I Onmar a0 Menos U 1655ne aStoindy & Programa

DISCIPLINA

Nio existem pendéncias.

TURMA

O programa deve possuir &0 menos uma turma asso

DE CONCLUSAOD

Nio existem pendéncias.

PRODUCAO INTELECTUAL

Nio existem pendéncias.

PRODU(;ﬁD RELEVANTE

E necessério informat a0 MEnos uma produgéo como relevante para Seu programa.

Werificar Cancelar Proximo =
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CADASTRO E HOMOLOGAGAO DE
SOLICITACOES

A Plataforma Sucupira permite que solicitacdes dos coordenadores e pro-
reitores sejam feitas pelo préprio sistema, no que diz respeito a demandas
cotidianas dos PPGs ou demandas especificas de cadastramento do Coleta.

O fluxo de cadastro e homologagéo de solicitagfes € mostrado a seguir.

¥/‘

Aprovagao
1. Solicitagdo inicial 1. Homologagao da
2.Preenchimento do solicitaggo
Coleta 2. Homologagdo dos Recusa x
dados do Coleta
*DAV /
eCoordenador do *Pré-Reitor Retorno

Coordenagdo de
area

PPG

(quando for o
caso

Todas das solicitagbes terminam com a homologacdo pela Capes. A
solicitacdo de mudanca de nome de Curso ou Programa ou mudanca de area
segue previamente para homologacao da Coordenacao de &rea.
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Tipos de solicitacbes

solicitagdo coord. proreitor €00 DAY/
5 PPG area CAPES
Cadastro de Veiculos ' \\) %
l’y J
Cadastro de Financiadores U \ C
4 ‘ \\Q./'\ é
Cadastro de Programa de Fomento Externo \\) et
Desativacdo de Cursos/Programa U & O &% C
= = Ry A
Mudanga de drea bdsica U % ‘ < ‘ % o
M S ‘ o ) 4 é
udangca de nome do programa o N4 6 A ‘ -
Mudang¢a de nome do curso U ¥ ‘ % 6 &% C
Mudanca de data de inicio do curso U < 6 % é
Registro de funcionamento de curso U 3% C X% C

Obs: o proé-reitor também pode fazer a solicitagdo inicial

SOLICITACOES - Perfil do Coordenador do Programa

No perfil do coordenador, na menu superior SOLICITACOES, o coordenador
podera solicitar os cadastros ou as mudangas necessarias, conforme listagem
mostrada a seguir:

Painel de Médulos » Portal de Coordenador de Programa

ColetaOnline  ESINISYEEEY  Importagdes
Cadastro de Veiculos ’
Portal Coleta | 59 caqastro de Financiadores 3
Cadastro de Programa de Fomento Externo »
Desativagao de CursoPrograma »
Programa
Mudanca de Area Basica 3
Mudanca de Nome do Programa » @
Mudanga de Nome do Curso 3 H [ = =
Mudanga de Data de Inicio do Curso »
Dados Projetos de Disciplinas Turmas
Registro de Funcionamento de Curso »
Cadastrais Pesquisa
Pessoas Produgdes Académicas
(A { &) (&) B xp
Docentes Discentes Participantes Trabalhos de Produgéo Producdes
Externos Concluséo Intelectua! Mais
Relevantes
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O coordenador também poderd acompanhar a situagdo de cada solicitacdo
feita, ou seja: a homologar, homologada, recusada ou retornada por meio da

aba “Solicitagdes”.

Fainal de Médules »» Portal de Coordenador de Programa

Colets Onllne  Sollcha(es  Impomaghes

Panal Celeea [ Solichacde

Minhas Ultimas Sclicitagdes

Hurrerra Ans Iesbinigia de Fnning Progransa Tipo da Solic g b

] CADASTRODE
FIMARNCLLTR

aRie CADASTRO DE
FiRARCLANOR

[-r ] CADURS TR DE
FIMARCIADCH

L CADuS TR DE
PR R AL FORMERNT O
EXTERKG

Dt dla

Soltmagen o

17004 RECUADS,

AT 0 £ ORI O,

ITOACTNE ORI Calp Al

TR GOTAY A HORCL AR

Homologacdes — Perfil do Pro-reitor

No perfil do pré-reitor, além de solicitar e homologar um cadastro, pode-se
consultar a situagéo de cada cadastro, por programa.

e

\ ii‘.'IAFORPv’DI

~ ucupira

Painelde Médulos » Portal dainstituicdode Ensino

Colets Ontine Solik lagdes ingortactes Cadastron

3 Recetiments da informags
Solicitagdes Pandontes do Homologagio
¥ Cadastro de Financladores » Cadastro de Programa de Fomento Externo
yolagar 0) » Homohga 1)
Ed \7 I |
> Desativagio de Curso/Progama ¥ Inkio de Funcionamento de Cuno
» melga o) » HOmoRga o)
. » Lits
> Mudarga de Area Baskca > Mudanga de Data de Inkcio do Curso
» Himategal 0) » Momotogat (0)

» L » g

> Mudanga de Nome do Curso > Mudanga de Nome do Programa
» Hamolagar10) » Hometogat 0)

» Liaa LA

Nome do Cootdanaces (V]
Nomé da IES
Nome do Projrama (C4dips)

Na aba SOLICITACOES, o
Pro-reitor poderd homologar
ou listar um cadastro ou
mudanca necessdria nNo
Programa.

Nome:
s
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A opcao “Listar” permite a consulta e acompanhamento de solicitacdes ja

realizadas

FPainal de Médules = Porial dalmstituigiods Ensing = Consulia Solicitagbes

Cuados para Consulta
Hdmere Ane
o e
Tipo 43 SOlILICI:
-seicome- :
Area de Avalia{d:
B = Clique aqui
Pmiods da Sotcagde Para consultar o
andamento das
solicitacoes.
IWimneroAme InsEnsg ko 82 Inaing Proama Auea oo Avsksgin S:I:::h .mlﬁ
M 0 G4 FECLSADA,
A opcéo “Homologar” permite a visualizagdo do pedido original feito pelo
coordenador do PPG, do histérico de tramitagdo da solicitacdo e das opcdes
de “homologar”, “retornar”, “recusar” ou “cancelar”, por meio do CPF e senha
do proé-reitor.
“Homologar”: permite que a solicitagdo tramite para o proximo nivel de
aprovacgdo: a coordenacdo de area ou a DAV/CAPES.
“Retornar”: devolve a solicitacdo ao coordenador do PPG, que podera
fazer ajustes necessarios e reencaminhar o pedido;
“Recusar”: recusa a solicitagcdo. Nesse caso, o coordenador ndo pode
reencaminhar o pedido;
“Cancelar”: o sistema saira da tela e nada sera feito a solicitagéo.
C Pro-reitor
PLATAFORM AR
~— ucupira

Palaslds plidalin = Porval da inRel b de Entine = Famologe ba i0 Cadaitim de Finsniiadaid

Thpes s Sdcmsag b
Diptp e Sl R b
e e

L]
¥ b

T s A dmcin
Tingrwiglims

Data i Wi s
L

Pain

Iaman

el dina
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"rescrigle

Quartidade de caractenes dighados: 05000

Homologar Retoemiar

Retirsar

Candetar

Apds a emissdo do
parecer, digite o CPF e a
senha e clique em
homologar, retornar,
recusar ou cancelar, de
acordo com o parecer.
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Anexo: Tabelas

Areas do Conhecimento

Os cddigos e denominacdes dos dominios e &reas de conhecimento
utilizados na aplicagdo Coleta de Dados sdo aqueles constantes na Tabela
Areas do Conhecimento, empregada pela CAPES, pelas demais agéncias
federais de fomento a pods-graduagdo e pesquisa, e por Varias outras
entidades publicas e privadas.

s

A Tabela Areas do Conhecimento € hierarquicamente estruturada nos
seguintes niveis:

Grande Area
Area
Sub Area
Especializagéo
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Producao Intelectual

Tipos de Producéo Intelectual

BIBLIOGRAFICA

TECNICA

ARTISTICA

Artigo em Periddico

Livro

Trabalho em Anais
Traducgéo

Partitura Musical

Artigo em Jornal ou Revista
Outro

Servigos Técnicos

Cartas, mapas ou similares
Curso de curta duracdo
Desenvolvimento de aplicativo

Desenvolvimento de material didatico
e instrucional

Desenvolvimento de produto
Desenvolvimento de técnica
Editoria

Manutengé&o de obra artistica
Maquete

Organizacéo de evento
Programa de radio ou TV
Relatério de pesquisa

Outro

Apresentacao de trabalho

Outra producao cultural
Musica
Artes Cénicas

Artes Visuais

Detalhamento da Producéo Intelectual

O detalhamento das informacgbes requeridas para cada tipo da Producédo
Bibliografica, Producdo Técnica e Producdo Artistica € feito nos quadros
apresentados em seguida. A proxima secdo contém as instrucdes especificas
para preenchimento.
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Producéao Bibliografica

Tipo e Natureza

A tabela abaixo mostra o detalhamento basico de cada tipo de producéo

bibliogréfica. O detalhamento completo é apresentado na préxima secao.

Tipo Natureza

Artigo em Periédico Trabalho Completo
Resumo

Livro Capitulo
Coletanea

Texto Integral
Verbete
Outro

Trabalho em Anais

Trabalho Completo
Resumo

Resumo Expandido

Traducéo

Artigo
Livro

Outra

Partitura Musical

Canto
Coral
Orquestral
Outra

Artigo em Jornal ou Revista

Outro

Especificar
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Tipo

Detalhamento

Conteudo

Caracteristica

Artigo em Periddico

Natureza

ISSN / Titulo
Nome da Editora
Cidade

Volume

Fasciculo

Série

Numero da Pagina
Inicial

Numero da P&gina Final
Idioma

Divulgagéo

URL
Observacéao
DOI

Trabalho completo, Resumo

Titulo do periodico

International Standard Serial Number
Nome da Editora

Cidade da editora

Volume

Fasciculo

Série

Numero da péagina inicial

Numero da pagina final

Idioma

Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto,
Outro, Varios

Endereco eletrénico (Uniform Resource Locator)
Informacéao adicional

Digital Object Identifier

obrigatdrio
obrigatério
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
obrigatério
nao obrigatorio
nao obrigatodrio
obrigatdrio

obrigatdrio
obrigatério
obrigatdrio

nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
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Tipo

Detalhamento

Conteudo

Caracteristica

Livro

Titulo da Obra

ISBN

Ano Primeira Edicéo
Numero de P4ginas
Tiragem

Reedicao
Reimpresséao
Divulgagéao

URL

ldioma

Cidade / Pais
Natureza da Obra

Natureza do Contetdo

Tipo da Contribui¢cdo na
Obra

Tipo de Editora

Nome de Editora
Financiamento

Conselho Editorial
Distribuicdo e Acesso
Informacdes sobre
Autores

Parecer e Revisao por
pares

Nome de capa [exceto Texto Integral]

International Standard Book Number

Ano de publicacao da primeira edi¢cdo da obra

Numero de paginas

Numero de tiragens da obra

Campo informativo se a obra é uma reedi¢do ou ndo
Campo informativo se a obra € uma reimpressao ou néo
Obra Impressa ou obra digital/eletronica

Endereco eletrénico (Uniform resource locator)
Selecionar entre as opg¢des Idioma Nacional ou Idioma
Estrangeiro

Cidade e Pais da publicacdo

Coletanea, Colecao, Dicionéario, Obra Unica, Enciclopédia,
Anais de Congresso (com texto completo ou apenas
resumos)

Didética, Técnica/Manual, Artistica, Traducao, Relato
Profissional, Resultado de Projeto de Pesquisa
Capitulo, Verbete, Apresentacéo, Introducao, Prefacio,
Posfacio, Obra Completa

Programa, IES do Programa, Editora Brasileira Comercial,
Editora Universitaria, Instituicdo Cientifica, Outra

Nome da editora

Prépria Editora, Edital de Fomento, Agéncia de Fomento
Nacional

Membros Nacionais ou Internacionais

Acesso Universal Livre ou Venda Comercial

Campo informativo sobre se a obra oferece ou néo
informacg0des detalhadas sobre os autores

Campo informativo sobre se a obra possui ou ndo revisao
por pares

nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatoério
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
obrigatdrio

nao obrigatodrio
obrigatdrio

obrigatdrio
obrigatério
obrigatdrio
obrigatério
nao obrigatoério
nao obrigatério
nao obrigatoério
nao obrigatorio
nao obrigatoério
nao obrigatorio

nao obrigatorio
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Indice Remissivo

Premiacao

Nome da Instituicdo da
Premiacao

Data da Premiacao
Indicacdo como Obra de
Referéncia

Nome da Instituicao
Data da Indicacéo

Observacéao

Campo informativo sobre se a obra possui ou ndo indice
remissivo

Instituicdo Nacional ou Internacional

Informar o nome da Instituicéo

Informar a data da premiacéo
Instituicdo Nacional ou Internacional

Informar o nome da Instituicéo
Informar a data da indicagao

Informacao adicional

nao obrigatorio

nao obrigatorio
nao obrigatorio

nao obrigatorio
nao obrigatorio

nao obrigatorio
nao obrigatorio

nao obrigatoério
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Tipo

Detalhamento

Conteudo

Caracteristica

Trabalho em Anais

Natureza

Edicdo / Numero
Nome do evento
ISBN

Pais

Titulo dos Anais
Volume
Fasciculo

Série

Trabalho completo, Resumo, Resumo Expandido
Edicdo / Numero dos Anais

Nome do evento

International Standard Book Number

Pais

Titulo dos Anais

Volume

Fasciculo

Série

obrigatério
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
obrigatério
obrigatdrio
obrigatério
nao obrigatorio
nao obrigatodrio

Numero da pagina inicial | Numero da pagina inicial obrigatorio
Numero da péagina final | NUmero da pagina final obrigatério
Cidade do evento Cidade do evento nao obrigatorio
Idioma Idioma obrigatério
Divulgacéo Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, obrigatdrio
Outro, Varios
URL Endereco eletrénico (Uniform Resource Locator) nao obrigatorio
Observacéao Informacao adicional nao obrigatorio
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Tipo Detalhamento Conteldo Caracteristica

Traducao Natureza Artigo, Livro, Outra obrigatério
Autor Traduzido Autor traduzido obrigatorio
Titulo da Obra Original Titulo da obra original obrigatério
Idioma da Obra Original | Idioma da obra original obrigatdrio
Idioma da Traducéo Idioma da traducéo obrigatério
Nome da Editora da Nome da editora da traducao obrigatdrio
Traducéo
Cidade da Editora Cidade da editora obrigatorio
Pais Pais obrigatério

Numero da Edicéo ou
Revisao

Numero de Paginas
Volume

Fasciculo

Série

ISBN

Divulgacéo

URL
Observacgao

Numero da edicdo ou revisdo

Numero de paginas

Volume

Fasciculo

Série

International Standard Book Number

Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto,
Outro, Varios

Endereco eletrénico (Uniform Resource Locator)
Informacéo adicional

nao obrigatorio

obrigatdrio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
obrigatério

nao obrigatoério
nao obrigatorio
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Tipo

Detalhamento

Conteudo

Caracteristica

Partitura Musical

Natureza

Formagao Instrumental
Nome da Editora
Cidade da Editora
Pais

Numero de Paginas
Numero de Catalogo

Canto, Coral, Orquestral, Outra
Formacao Instrumental

Nome da editora

Cidade da editora

Pais

Numero de paginas

Numero de catalogo

obrigatério

nao obrigatorio
obrigatério

nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio

Divulgacéo Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, | obrigatério
Outro, Varios

URL Endereco eletrénico (Uniform resource locator) nao obrigatorio

Observacéao Informacao adicional nao obrigatorio

119



Tipo

Detalhamento

Conteudo

Caracteristica

Artigo em Jornal ou
Revista

Titulo do Jornal ou
Revista

Data

Numero da Pagina
Inicial

Numero da P&gina Final
Idioma

Cidade

Pais

ISSN

Divulgacéo

URL
Observagao

Titulo do jornal ou revista

Data da publicacdo, constando dia, més e ano
Numero da péagina inicial

Numero da pagina final

Idioma

Cidade da editora

Pais

International Standard Serial Number

Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto,
Outro, Vérios

Endereco eletrénico (Uniform Resource Locator)
Informacéao adicional

obrigatério

obrigatério
obrigatdrio

obrigatdrio
obrigatério
nao obrigatorio
nao obrigatodrio
nao obrigatorio
obrigatério

nao obrigatorio
nao obrigatorio
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Tipo Detalhamento Conteldo Caracteristica
Outro Natureza Tipo de producédo ndo constante na relacéo obrigatério
Nome da Editora Nome da editora obrigatdrio

Cidade da Editora
Pais

Idioma

Numero de P4ginas
ISBN / ISSN
Divulgagéao

URL
Observacéao

Cidade da editora

Pais

Idioma

Numero de paginas

International Standard Book / Serial Number

Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto,
Outro, Varios

Endereco eletrénico (Uniform Resource Locator)
Informacéao adicional

nao obrigatorio
nao obrigatorio
obrigatério
nao obrigatorio
nao obrigatorio
obrigatdrio

nao obrigatorio
nao obrigatorio
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Producéo Técnica

Tipo e Natureza
A tabela abaixo mostra o detalhamento béasico dos tipos de producao técnica.

O detalhamento completo é apresentado na proxima sec¢ao.

Tipo Natureza

Servigos Técnicos Assessoria Elaboracéo de Servico na area
Consultoria Projeto da saude
Parecer Relatorio técnico Outro

Cartas, mapas ou similares Aerofotograma Fotograma Outro
Carta Mapa

Curso de curta duracdo Aperfeicoamento Extenséo
Especializagéo

Desenvolvimento de aplicativo Computacional Multimidia Outro

Desenvolvimento de material Especificar

didatico e instrucional

Desenvolvimento de produto Aparelho Equipamento Outro
Instrumento Farmacos e

similares

Desenvolvimento de técnica Analitica Pedagédgica Terapéutica
Instrumental Processual Outra

Editoria Anais Enciclopédia Outra
Catélogo Livro
Coletanea Periddico

Manutencgédo de obra artistica Arquitetura Fotografia Pintura
Desenho Gravura Outra
Escultura

Maqguete -

Organizacéo de evento Curadoria Organizacgéo Outra
Montagem Museografia

Programa de radio e TV Entrevista Comentario Outra
Mesa redonda

Relatério de pesquisa =

Outro Especificar

Apresentacao de trabalho Comunicacédo Congresso Simpésio
Conferéncia Seminario Outra
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Detalhamento

Tipo

Detalhamento

Observacao

Caracteristica

Servigos Técnicos

Natureza

Finalidade

Duracgao

Numero de paginas
Disponibilidade
Instituicdo financiadora
Cidade

Pais

Divulgagéo

URL
Observacéao

Assessoria, Consultoria, Parecer, Elaboracdo de Projeto,
Relatério Técnico, Servigos na area da saude, Outra
Objetivo da prestacao de servicos

Extensao temporal da atividade (meses)

Numero de paginas no documento final

Restrita, Irrestrita

Instituicdo financiadora

Cidade

Pais

Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme,
Hipertexto, Outro, Varios

Endereco eletrénico (Uniform resource locator)
Informacéao adicional

obrigatério

obrigatério
obrigatdrio
nao obrigatoério
obrigatdrio
nao obrigatoério
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio

nao obrigatorio
nao obrigatoério
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Tipos

Detalhamento

Observacao

Caracteristica

Cartas, Mapas ou similares

Natureza

Tema

Técnica

Finalidade

Area representada
Institui¢cao financiadora
Divulgacéo

Aerofotograma, Carta, Fotograma, Mapa, Outro
Objeto representado

Técnica de prospeccao ou representacdo empregada

Finalidade da producdo técnica, se couber
Area representada

Instituicéo financiadora

Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme,
Hipertexto, Outro, Varios

obrigatério
obrigatdrio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
obrigatério

URL Endereco eletrénico (Uniform resource locator) nao obrigatorio
Observagéao Informacéao adicional nao obrigatorio
Curso de curta duracao Nivel Extensédo, Aperfeicoamento, Especializagéo obrigatorio
Participacdo dos autores | Docente, Organizador, Outra obrigatério
Duracgao Extensao temporal do curso (semanas) nao obrigatorio

Instituicdo promotora ou
Evento

Local

Cidade

Pais

Divulgagéo

URL
Observacéao

Instituicdo promotora ou evento

Local do evento

Cidade

Pais

Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme,
Hipertexto, Outro, Varios

Endereco eletrénico (Uniform resource locator)
Informacéao adicional

nao obrigatorio

nao obrigatoério
nao obrigatorio
nao obrigatoério
nao obrigatorio

nao obrigatorio
nao obrigatoério
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Tipos

Detalhamento

Conteudo

Caracteristica

Desenvolvimento de
aplicativo

Natureza

Finalidade

Plataforma

Ambiente

Registro de Direito
Autoral

Disponibilidade
Instituicdo financiadora
Divulgagéo

Computacional, Multimidia, Outro

Finalidade do aplicativo

Hardware

Sistema operacional, banco de dados, linguagem, etc.
Numero de registro em 6rgao proprio

Restrita, Irrestrita

Instituicdo financiadora

Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto,
Outro, Varios

obrigatorio

nao obrigatoério
nao obrigatério
nao obrigatoério
nao obrigatério

obrigatério
nao obrigatoério
obrigatério

URL Endereco eletrénico (Uniform resource locator) nao obrigatério

Observacéao Informacao adicional nao obrigatoério
Desenvolvimento de Natureza Natureza deste tipo de producao obrigatério
material didatico e Finalidade Finalidade da producéo técnica obrigatorio
instrucional

Divulgacéo Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, nao obrigatoério

Outro, Varios
URL Endereco eletrénico (Uniform resource locator) nao obrigatoério
Observacao Informacao adicional nao obrigatério
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Tipos

Detalhamento

Observacao

Caracteristica

Desenvolvimento de
produto

Tipo
Natureza

Finalidade

Registro da Patente
Disponibilidade
Institui¢cdo financiadora

Piloto, Projeto, Protétipo, Outro

Aparelho, Instrumento, Equipamento, Farmacos e

similares, Outro

Finalidade do produto

Numero de registro em 6rgao proprio
Restrita, Irrestrita

Instituic&o financiadora

obrigatorio
obrigatorio

obrigatorio
nao obrigatério
obrigatorio
nao obrigatério

Cidade Cidade nao obrigatoério

Pais Pais nao obrigatério

Divulgacéo Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, nao obrigatoério

Hipertexto, Outro, Vérios

URL Endereco eletrénico (Uniform resource locator) nao obrigatoério

Observagao Informacéao adicional nao obrigatério
Desenvolvimento de Natureza Analitica, Instrumental, Pedagdgica, Processual, obrigatério
técnica Terapéutica, Outra

Finalidade Finalidade da técnica obrigatério

Disponibilidade Restrita, Irrestrita obrigatorio

Institui¢cdo financiadora
Cidade

Pais

Divulgacéo

URL
Observacéao

Institui¢cdo financiadora

Cidade

Pais

Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme,
Hipertexto, Outro, Vérios

Endereco eletrénico (Uniform resource locator)
Informacéo adicional

nao obrigatério
nao obrigatoério
nao obrigatério
nao obrigatoério

nao obrigatoério
nao obrigatorio
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Tipo Detalhamento Conteudo Caracteristica
Editoria Tipo Edicao, Editoracao, Outro obrigatorio
Natureza Anais, Catalogo, Coletanea, Enciclopédia, Livro, Periddico, | obrigatorio
Outro
Idioma Idioma obrigatério

Numero de paginas
Instituigdo promotora
Editora

Cidade

Pais

Divulgagéao

URL
Observacéao

Numero de paginas

Instituigdo promotora

Editora

Cidade

Pais

Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto,
Outro, Varios

Endereco eletrénico (Uniform resource locator)
Informacéao adicional

nao obrigatoério
nao obrigatério
nao obrigatoério
nao obrigatério
nao obrigatoério
obrigatério

nao obrigatério
nao obrigatoério
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Tipos

Detalhamento

Observacao

Caracteristica

Manutencéo de obra Tipo Conservacao, Restauracao, Outra obrigatério
artistica
Natureza Arquitetura, Desenho, Escultura, Fotografia, Gravura, obrigatério
Pintura, Outra
Nome da obra Nome da obra obrigatério
Autor da obra Autor da obra obrigatorio
Ano da obra Ano de conclusao da obra obrigatério
Acervo Publico, Privado obrigatdrio
Local Local obrigatério
Cidade Cidade obrigatorio
Pais Pais obrigatério
Divulgagéo Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, nao obrigatorio
Hipertexto, Outro, Varios
URL Endereco eletrénico (Uniform resource locator) nao obrigatorio
Observacéao Informacéao adicional nao obrigatoério
Maquete Finalidade Objetivo da maquete nao obrigatoério
Objeto Objeto representado obrigatdrio
Material Material utilizado para confeccao nao obrigatoério

Institui¢cdo financiadora
Divulgacéo

URL
Observagéao

Institui¢cdo financiadora

Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme,
Hipertexto, Outro, Vérios

Endereco eletrénico (Uniform resource locator)
Informacéo adicional

nao obrigatorio
nao obrigatoério

nao obrigatoério
nao obrigatorio
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Tipo

Detalhamento

Conteudo

Caracteristica

Organizacéao de Tipo Concerto, Concurso, Congresso, Exposicao, Festival, Outro | obrigatério
evento
Natureza Curadoria, Montagem, Organizacdo, Museografia, Outra obrigatorio
Instituigdo promotora Instituicdo promotora n&o obrigatorio
Duracéao Extensao temporal da apresentacao [semanas] obrigatorio
Itinerante Evento itinerante sim/n&o
Catalogo Disponibilidade de catalogo do evento sim/ndo
Local Local obrigatério
Cidade Cidade obrigatorio
Pais Pais obrigatério
Divulgacéo Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, nao obrigatoério
Outro, Varios
URL Endereco eletrénico (Uniform resource locator) nao obrigatério
Observacgao Informacao adicional nao obrigatério

129




Tipos Detalhamento Observacao Caracteristica

Programa de radio ou TV Natureza Entrevista, Mesa redonda, Comentario, Outra obrigatério
Emissora Emissora obrigatdrio
Tema Tema nao obrigatoério
Data Data da apresentacao obrigatdrio
Duracéao Extensao temporal da apresentacao (minutos) obrigatério
Cidade Cidade nao obrigatorio
Pais Pais nao obrigatodrio
Observagéao Informacéao adicional nao obrigatorio

Relatério de pesquisa

Projeto de pesquisa
NUumero de paginas
ldioma

Disponibilidade
Institui¢cdo financiadora
Divulgacéo

URL
Observagao

Nome do projeto

Numero de paginas

ldioma

Restrita, Irrestrita

Institui¢cdo financiadora

Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme,
Hipertexto, Outro, Vérios

Endereco eletrénico (Uniform resource locator)
Informacéo adicional

obrigatdrio
nao obrigatorio
obrigatério
obrigatério
nao obrigatorio
obrigatério

nao obrigatoério
nao obrigatorio
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Tipo

Detalhamento

Conteudo

Caracteristica

Outro

Natureza
Finalidade
Instituicdo promotora

Tipo de producédo ndo constante na relacéo
Finalidade da producéo técnica, se couber
Instituicdo promotora

obrigatorio
nao obrigatério
nao obrigatoério

Local Local n&o obrigatorio
Cidade Cidade nao obrigatério
Pais Pais nao obrigatério
Divulgacéo Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, nao obrigatoério
Outro, Varios
URL Endereco eletrénico (Uniform resource locator) nao obrigatoério
Observacgao Informacao adicional nao obrigatério
Apresentacao de Natureza Comunicacéao, Conferéncia, Congresso, Seminario, obrigatorio
trabalho Simpasio, Outra
Evento Denominacao do evento obrigatorio
Instituicdo promotora Instituicdo promotora do evento n&o obrigatorio
Idioma Idioma obrigatorio
Local Local do evento obrigatorio
Cidade Cidade obrigatorio
Pais Pais obrigatério
Divulgacéo Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, nao obrigatoério
Outro, Varios
URL Endereco eletrénico (Uniform resource locator) nao obrigatério
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Producéo Artistica

Tipo e Categoria

A tabela abaixo mostra o detalhamento basico de cada tipo de producdo
artistica. O detalhamento completo € apresentado na préxima secao.

Tipo

Categoria

Outra producao cultural

Mdusica

Apresentacdo de Obra

(para compositores)

Interpretacéo

Publicacéo de Partitura

Computagédo Grafica

AT Registro Fonografico
gL Trilha Sonora
Composicéo (estréia) Outra
Diversas

Artes Cénicas Audiovisual Performética
Circense Radialistica
Coreogréafica Teatral
Diversas Outra
Operistica

Artes Visuais Animacao Instalacéo

Intervencédo Urbana

Desenho Livro de Artista
Diversas Performance
Escultura Pintura

Filme Programacéao Visual
Fotografia Video

Gravura WebArt

llustracdo Outra
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Detalhamento

Tipo Campo Observacao Caracteristica

Outra producéo cultural | Descrigao da Produgéo | Descricdo da producéo cultural desenvolvida obrigatdrio
Categoria Categoria a que se enquadra a producao cultural obrigatdrio
Atividade dos autores Atividade desenvolvida pelos autores obrigatério

Evento

Local da Apresentacao
Cidade

Pais

Natureza do Vinculo

Abrangéncia
Aval Institucional

Natureza do Edital,
Selecéo, Convite
Data/Periodo do
Evento/Apresentacao
Data da Estréia

Local da Estréia
Duracéao da(s) obra(s)
ou apresentacao
(minutos)

Temporada

Instituicdo Promotora
Premiacao
Nome/Instituicao
Promotora do prémio
Obra(s) de Referéncia
Autor(es) da(s) Obra(s)

Natureza do evento

Denominacéao do recinto da apresentacao (sala, teatro, etc.)
Cidade da apresentacao

Selecionar na listagem o pais da apresentacdo
Selecionar, dentre as opg¢fes (Teméatico, Conceitual,
Metodolégico), a natureza do vinculo da producdo com as
areas de concentracao, linhas de pesquisa e projetos do
programa

Selecionar na listagem a abrangéncia da producéao
Selecionar na listagem o tipo de aval institucional da
producao

Descrever a natureza do Edital, da Selec¢do ou do Convite

Data ou periodo em gue ocorreu o0 evento/apresentacao

Data da primeira apresentacdo da producao cultural
Especificacao do recinto da apresentacao (sala, teatro, etc.)
Duracéao temporal da(s) obra(s)/apresentacédo(6es)

Espaco de tempo em que a producdo esteve em
apresentacao

Instituicdo que promoveu o evento/apresentacao
Informar se a producéo foi contemplada com premiagao
Nome/Instituicdo que fomentou o prémio

Obra de referéncia da apresentacdo ou do evento
Autor da(s) obra(s) de referéncia

nao obrigatorio
nao obrigatodrio
obrigatdrio
obrigatério
obrigatdrio

obrigatdrio
obrigatério

obrigatério
nao obrigatoério
nao obrigatoério
nao obrigatorio
obrigatério
nao obrigatorio
obrigatorio
nao obrigatoério

obrigatorio

nao obrigatorio
nao obrigatoério
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Tipo

Campo

Observacao

Caracteristica

de Referéncia
Suporte/ Forma de

Selecionar dentre as opg¢des: Audiovisual/ Impresso/ Meio-

nao obrigatoério

Registro Eletrénico/ Multimeios/ Outro

URL Endereco eletronico (Uniform Resource Locator) de ndo obrigatorio
divulgacao/ informacao da apresentacéo/evento

Observacdes Informacdes adicionais nao obrigatorio
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Tipo

Campo

Observacao

Caracteristica

Mdusica

Descri¢céo da Producéo
Categoria

Formacéao Instrumental/
Vocal/ Eletroacustica
Atividade dos autores

Evento

Local da Apresentacao
Cidade

Pais

Natureza do Vinculo

Abrangéncia
Aval Institucional

Natureza do Edital,
Selecédo, Convite
Data/Periodo do
Evento/Apresentacao
Data da Estréia

Local da Estréia
Duracéo da(s) obra(s)
ou apresentacéo
(minutos)

Temporada

Breve descri¢ao do projeto desenvolvido

Selecionar dentre as opg¢oes: Apresentacao de Obra (para
compositores)/ Arranjo/ Audiovisual/ Composicao (estréia)/
Diversas/ Interpretacdo/ Publicacéo de Partitura/ Registro
Fonogréfico/ Trilha Sonora/ Outra

Formacao instrumental/ vocal/ eletroacustica requerida

Selecionar dentre as opc¢oes: Arranjador/ Cantor/ Compositor/

Instrumentista/ Regente/ Solista/ Outra

Selecionar dentre as opg¢des: Concerto/ Concurso/ Festival/
Performance/ Récita Lirica/ Recital/ Registro fonografico/
Show/ Temporada/ Turné/ Outro

Denominacao do recinto da apresentacao (sala, teatro, etc.)
Cidade da apresentacao

Selecionar na listagem o pais da apresentacéo

Selecionar, dentre as opc¢des (Tematico, Conceitual,
Metodolégico), a natureza do vinculo da producao com as
areas de concentracao, linhas de pesquisa e projetos do
programa

Selecionar na listagem a abrangéncia da producao
Selecionar na listagem o tipo de aval institucional da
producao

Descrever a natureza do Edital, da Sele¢do ou do Convite

Duracéo temporal do evento
Data da primeira apresentacao

Especificagao do recinto da apresentacao (sala, teatro, etc.)
Extensao temporal da apresentacao

Espaco de tempo em que a producédo esteve em

obrigatério
obrigatorio

obrigatorio
obrigatorio
obrigatorio
nao obrigatério
obrigatorio

obrigatério
obrigatorio

obrigatorio
obrigatério

obrigatério
nao obrigatério
nao obrigatério

nao obrigatoério
obrigatorio

nao obrigatoério
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Tipo

Campo

Observacao

Caracteristica

Instituicdo Promotora/
Editora/ Gravadora
Premiacao
Nome/Instituicéo
Promotora do prémio
Obra(s) de Referéncia
Autor(es) da(s) Obra(s)
de Referéncia
Suporte/ Forma de
Registro

URL

Observacdes

apresentacao

Nome da instituicdo que promoveu/ editou e/ou gravou a
apresentacao/evento

Informar se a producéo foi contemplada com premiacao
Nome da instituicdo que promoveu a premiacao da producao

Informar a(s) obra(s) de referéncia
Informar o(s) autor(es) da(s) obra(s) de referéncia

Selecionar dentre as opc¢des: Audiovisual/ Impresso/ Meio-
Eletrénico/ Multimeios/ Outro

Endereco eletrénico (Uniform Resource Locator) com
divulgacao/informacao da/o apresentacéo/evento
Informacdes adicionais

obrigatorio

obrigatorio
nao obrigatério

nao obrigatério
nao obrigatoério

obrigatorio
nao obrigatério

nao obrigatoério
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Tipo

Detalhamento

Conteudo

Caracteristica

Artes Cénicas

Descri¢céo da Producéo
Categoria

Atividade dos autores

Evento

Local da Apresentacao
Cidade

Pais

Natureza do Vinculo

Abrangéncia
Aval Institucional

Natureza do Edital,
Selecéo, Convite
Data/Periodo do
Evento/Apresentacao
Data da Estréia

Local da Estréia
Duracgao da(s) obra(s)
ou apresentacao
(minutos)

Temporada

Descricao resumida da producéo intelectual
Selecionar dentre as opc¢des: Audiovisual/ Circense/
Coreogréfica/ Diversas/ Operistica/ Performatica/ Radialistica/
Teatral/ Outra

Selecionar dentre as opc¢des: Aderecista/ Ator/ Bonequeiro/
Caracterizador/ Cendégrafo/ Coredgrafo/ Dancarino/ Diretor/
Diretor Musical/ Dramaturgista/ Dramaturgo/ Encenador/
Figurinista/ lluminador/ Maquiador/ Preparador corporal/
Preparador vocal/ Outra

Selecionar dentre as opcdes: Apresentacédo Unica/ Concurso/
Festival/ Teledrama/ Temporada/ Turné/ Outro

Especificacdo do recinto da apresentacao (sala, teatro, etc.)
Cidade onde ocorreu a apresentacao

Selecionar na listagem o pais onde ocorreu a apresentacao
Selecionar, dentre as opg¢fes (Tematico, Conceitual,
Metodolégico), a natureza do vinculo da producdo com as
areas de concentracao, linhas de pesquisa e projetos do
programa

Selecionar na listagem a abrangéncia da producao
Selecionar na listagem o tipo de aval institucional da
producao

Descrever a natureza do Edital, da Sele¢do ou do Convite

Data ou periodo em que a producéao foi apresentada
Informar a data da estréia da producao

Informar o local em que ocorreu a estréia
Extensao temporal da apresentagao

Espaco de tempo em que a producdo esteve em

apresentacao

obrigatdrio
obrigatério

obrigatdrio

obrigatério
nao obrigatoério
obrigatdrio

obrigatério
obrigatdrio

obrigatdrio
obrigatério

obrigatério
nao obrigatoério
nao obrigatoério

nao obrigatorio
obrigatério

nao obrigatorio
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Tipo

Detalhamento

Conteudo

Caracteristica

Instituicdo Promotora/
Editora

Premiacao
Nome/Instituicao
Promotora do prémio
Obra(s) de Referéncia
Autor(es) da(s) Obra(s)
de Referéncia
Suporte/ Forma de
Registro

URL

Observacdes

Instituicdo promotora ou editora do evento

Informar se a producéo recebeu premiagao
Nome ou Instituicdo promotora do prémio

Obra(s) em que a producéao foi baseada
Autor(es) da(s) obra(s) em que a produgéo foi baseada

Selecionar dentre as opg¢des: Audiovisual/ Impresso/ Meio-
Eletrénico/ Multimeios/ Outro

Endereco eletrénico (Uniform Resource Locator)
Informacdes adicionais

obrigatdrio

obrigatdrio
nao obrigatorio

nao obrigatodrio
nao obrigatorio

obrigatdrio

nao obrigatorio
nao obrigatorio
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Tipo

Campo

Observacao

Caracteristica

Artes Visuais

Descri¢céo da Producéo
Categoria

Titulo da(s) obra(s)/
série(s) apresentada(s)
Atividade dos autores

Evento

Local

Cidade

Pais

Natureza do Vinculo

Abrangéncia
Aval Institucional

Natureza do Edital,
Selecéo, Convite

Descricao resumida da producéo intelectual

Selecionar dentre as opg¢des: Animagcao/ Computacao
Gréfica/ Desenho/ Diversas/ Escultura/ Filme/ Fotografia/
Gravura/ llustracéo/ Instalacéo/ Intervencéo Urbana/ Livro de
Artista/ Performance/ Pintura/ Programacao Visual/ Video/
WebArt/ Outra

Denominacdo pela qual a producéo é conhecida

Selecionar dentre as opc¢des: Aderecista/ Animador/ Artista
Multimidia/ Artista Plastico/ Artista Visual/ Cendgrafo/
Cineasta/ Curador/ Desenhista/ Escultor/ Figurinista/
Fotoégrafo/ Gravador/ llustrador/ Performer/ Pintor/
Programador Visual/ Roteirista/ Video maker/ Web artist/
Outra

Selecionar dentre as opc¢des: Apresentacao/ Bienal/
Exposicao Individual/ Exposicdo Individual Convite/
Exposicao Individual Sele¢ao/ Exposi¢éo Individual Edital/
Exposicédo Coletiva/ Exposicado Coletiva Convite/ Exposicéo
Coletiva Selecao/ Exposicao Coletiva Edital/ Festival/ Salao/
Outro/ N&o se aplica

Especificacao do recinto da apresentacao (sala, teatro, etc.)
Informar a cidade em que a producéo foi apresentada
Selecionar na lista o pais em que a producao foi apresentada
Selecionar, dentre as opc¢6es (Tematico, Conceitual,
Metodolégico), a natureza do vinculo da producdo com as
areas de concentracao, linhas de pesquisa e projetos do
programa

Selecionar na listagem a abrangéncia da producao
Selecionar na listagem o tipo de aval institucional da
producao

Descrever a natureza do Edital, da Sele¢do ou do Convite

obrigatério
obrigatorio

nao obrigatério

obrigatério

obrigatério

nao obrigatério
obrigatorio
obrigatério
obrigatorio

obrigatério
obrigatorio

obrigatorio
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Tipo

Campo

Observacao

Caracteristica

Data/Periodo do
Evento/ Apresentacao
Itinerante

Instituicdo Promotora do
Evento/Editora
Premiacao
Nome/Instituicao
Promotora do Prémio
Suporte/Forma de
Registro

URL

Observacdes

Informar a data ou periodo em que a producdo foi
apresentada

Informar se a producéo tem carater itinerante

Nome da instituicdo que promoveu ou editou o evento

Informar se a producao recebeu premiacao
Instituicdo concessora da premiacéo

Selecionar dentre as opc¢6es: Audiovisual/ Impresso/ Meio-
Eletrénico/ Multimeios/ Outro

Endereco eletrénico (Uniform Resource Locator)
Informacdes adicionais

nao obrigatério

obrigatério
obrigatorio

obrigatorio
nao obrigatério

obrigatério

nao obrigatério
nao obrigatoério

140




Contatos

Telefones para contato:

(61) 2022-6475
(61) 2022-6473
(61) 2022-6446

E-mail sucupira.coleta@capes.gov.br

Endereco Postal

CAPES

Diretoria de Avaliagédo

Coordenacdo de Gestdo da Informacéo - CGI

Setor Bancario Norte - Quadra 02 Bloco "L" Lote 06 — 6° Andar
CEP: 70040-020 Brasilia— DF
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