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UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS — UNIFAL-MG
CAMARA DE POS-GRADUACAO
RESOLUCAO N° 003, DE 21 DE MARCO DE 2018

Dispde sobre as Normas Académicas do
Programa de P6s-Graduacéo em no ambito da
Universidade Federal de Alfenas.

A Cémara de Pods-graduacdao (CPG) da Universidade Federal de Alfenas —
UNIFAL-MG, conforme delegacdo de competéncia (Resolugdo CEPE N° 024/2013, de
16 de agosto de 2013), o que consta no Processo n° 23087.012345/2017-55 e o que
ficou decidido em sua 2032 reuniéo, de 14 de marco de 2018, resolve:

Art. 1° Aprovar as Normas Académicas do Programa de Pds-Graduacdo em
Enfermagem - PPGENF da Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG.

CAPITULO |

DA COORDENACAO DO PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM
ENFERMAGEM

Art.2° A coordenagdo do Programa de Pds-Graduacdo em Enfermagem sera exercida

por um Colegiado, constituido por:

I - 01 (um) Coordenador, como seu Presidente, eleito por seus pares e nomeado pelo

Reitor;

I1 - 01 (um) Vice-coordenador, suplente do Presidente, eleito por seus pares e nomeado

pelo Reitor;

Il - no minimo 03 (trés) professores, eleitos por seus pares em reunido convocada e

presidida pelo presidente;

IV - 01 (um) representante dos estudantes do Programa de Pos-graduacéo, eleito por
seus pares, com 0 respectivo suplente em reunido convocada e coordenada pela

Associacdo de Pds-graduacao.
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8 1° Para cumprimento do disposto nos incisos I, Il e Il deste Artigo, séo pares 0S
professores que formam o grupo de docentes do Programa de Pds-graduacdo, e, no

inciso IV, todos os estudantes matriculados no Programa de Pds-graduacao;

Art. 3°. O tempo de mandato do coordenador serd por um periodo de até quatro anos,

sendo permitida 1 (uma) recondugcéo.

Art. 4° Ao Colegiado compete:

| - definir as disciplinas da area de concentragdo, bem como as do dominio conexo,
estabelecendo a sua natureza, obrigatéria ou optativa, para aprovacdo pelos Orgaos

competentes;

Il - estabelecer requisitos especificos do Programa de Po6s-graduacdo e submeté-los a
CPG;

I11 - indicar os professores orientadores do Programa de P6s-graduacédo;

IV - organizar instrucbes, normas, planos ou projetos relativos ao Programa de Pés-

graduacdo e submeté-los a apreciacao dos 6rgdos competentes;
V - propor a Pro-reitoria de Pesquisa e Pds-graduacdo a criacdo de disciplinas
necessarias ao Programa de Pos-graduacdo, ante a anuéncia do docente ou do grupo de

docentes que a ministraréo;

VI - opinar a respeito do programa analitico das disciplinas, sugerindo modificaces,

guando pertinentes;

VII - designar comissdes de apoio ao Programa de Pos-graduacao;

VIII. deliberar a respeito do desligamento de discentes do Programa de Pds- graduagéo,

por motivos académicos ou por infragdo das normas disciplinares da Instituicao;

IX - apreciar ou propor convénios ou ajustes de cooperacdo de carater académico ou

financeiro, para suporte ou desenvolvimento do Programa de P6s-graduacéo;
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X- deliberar a constituicdo das bancas para exame de qualificacdo e defesa de

dissertacédo

X1 - receber, apreciar, deliberar ou encaminhar, se necessario, sugestdes, reclamagoes,
representagdes ou recursos, de estudantes ou professores, sobre qualquer assunto de
natureza didatico-cientifica, pertinentes ao Programa de P6s-graduacao;

XII - atuar como 6rgdo informativo e consultivo da CPG;

XII - Avaliar os candidatos estrangeiros inscritos no Programa que participem de
editais de selecdo promovidos por organizacdes, instituicbes e entidades que
mantenham acordo com a UNIFAL-MG;

XIV - selecionar, através de edital especifico, acompanhar e encaminhar ao érgdo ou
comissdo da PRPPG, relatorios e demais dados referentes as atividades desenvolvidas
pelos bolsistas em estagio pés-doutoral vinculados ao Programa.

Art. 5° Sdo atribui¢des especificas do Coordenador:

I - convocar e presidir as reunides do Colegiado do Programa de Pés-graduacéo;

Il - assinar, quando necessario, processos ou documentos submetidos ao julgamento do

Colegiado;

I11 - encaminhar os processos e deliberacdes do Colegiado as autoridades competentes;

IV - exercer a orientacdo pedagdgica dos estudantes do Programa de Pds-graduacdo,

subsidiariamente ao orientador;

V - promover entendimentos, com a finalidade de obter recursos humanos e materiais

para suporte do desenvolvimento do Programa de Pds-graduacéo;

VI - representar o Programa de Pds-graduacdo na CPG, como membro nato;
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VII- inserir dados junto ao sistema eletronico da CAPES, em parceria com o0 vice
coordenador, mantendo 0 mesmo sempre atualizado e enviar dados para homologacéo

no prazo estabelecido pela PRPPG;

VIII - gerir os créditos provisionados e 0s recursos repassados que se destinem a
execucdo de suas atividades.

IX — Apresentar ao 6rgdo responsavel pelas Relagdes Interinstitucionais e Cooperacéao

Académica, toda a documentacdo necessaria para permanéncia de estrangeiro no Brasil.

CAPITULO I
DA SELECAO

Art.6° A selecdo de candidatos para o Programa de P6s-graduacdo em Enfermagem sera
realizada por meio de edital especifico, no qual estardo estabelecidos os procedimentos
para inscricdo, as etapas de selecdo, o numero de vagas, 0 cronograma e a

documentacdo exigida.

Art. 7° O Programa oferecera vaga(s) para estrangeiros cujos candidatos participem de
editais de sele¢do promovidos por organizagoes, entidades, instituicdes, que mantenham
acordo de cooperacdo cultural, cientifica e tecnol6gica com a UNIFAL-MG.

CRITERIOS DE SELECAO

Art. 8° A selecédo de discentes ao Programa serd realizada, em periodo estabelecido pelo
Colegiado PPGENF e por uma Comissdo de designada para conduzir o processo de
selecdo observando as normas estabelecidas e os critérios de julgamento em edital

proprio.

Art.9° Os candidatos estrangeiros inscritos no Programa que participem de editais de
selecdo promovidos por organizagdes, instituicOes, entidades e que mantenham acordo

com a UNIFAL-MG serdo avaliados pelo Colegiado do Programa.

Art.10. A selecdo sera valida somente para matricula no periodo letivo para o qual foi

aprovado.
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CAPITULO 11l
PROFICIENCIA EM LINGUA INGLESA

Art. 11. Para a selecdo ao Mestrado, a prova de proficiéncia em lingua tem como
finalidade verificar se o discente apresenta nivel de conhecimento que lhe permita

interpretar textos em inglés.

Art. 12. No ato da inscri¢do para o processo de selecdo o discente devera apresentar o
documento de aprovacdo de proficiéncia em lingua inglesa dos seguintes exames: TEAP
(Test of English for Academic and Professional), com nota minima de 6 (seis) ou WAP
(Writing for Academic Purposes), com nota minima 5 (cinco), ou TOEFL (Test of
English as a Foreign Language), realizado nos dois ultimos anos, com minimo de 500
pontos para aprovagao.

PROFICIENCIA EM LINGUA PORTUGUESA

Art. 13. Os discentes estrangeiros deverdo apresentar a proficiéncia em lingua

portuguesa até seis meses ap0s matricula no Programa.

CAPITULO IV
DA MATRICULA E RENOVACAO DE MATRICULA

Art. 14. Uma vez selecionado, o discente fard a matricula de forma presencial no
Departamento de Registro Geral e Controle Académico da UNIFAL-MG, em época
previamente fixada e divulgada no edital de selecdo e no calendario académico do

Programa.

Na primeira matricula serdo exigidos os seguintes documentos:

| - copia autenticada do diploma ou declaracdo de conclusé@o do curso de Graduagéo,

Il — duas fotos 3 x 4 recentes e identificadas;

Il - copia da Certiddo de Nascimento ou Casamento;
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I11 - cOpia da Carteira de Identidade;

IV- cdpia do Documento de Servico Militar, para candidatos do sexo masculino;
V - coOpia do Titulo de Eleitor;

VI — copia do CPF;

VII - formulérios de cadastro de aluno regular e de matricula em disciplinas, conforme
modelos disponiveis no sitio da UNIFAL-MG, na pagina do PPGENF;

VIII - comprovante de proficiéncia em lingua inglesa

Art. 15. faculta-se a candidatos estrangeiros apresentar a copia do passaporte no lugar

dos documentos exigidos nos incisos Ill, IV, V, V1.

Art. 16. Nao sera admitido ao PPGENF o candidato que tenha sido desligado de
qualquer programa de pés-graduacdo da Universidade Federal de Alfenas por infracéo

da norma disciplinar da Instituicéo.

Art. 17. Em cada periodo letivo, na época fixada no calendario do PPGENF, todo

discente devera requerer a renovacao de sua matricula.

Art. 18. E de responsabilidade do discente e do seu orientador a apresentacdo do Plano
de Estudo para a efetivagdo da primeira renovagdo de matricula, constituindo-se de
disciplinas obrigatdrias, optativas, exame de qualificacdo, desenvolvimento da

dissertagdo e estagio docente, a ser submetido a aprovacao do Colegiado do PPGENF.

81° A falta do Plano de Estudo aprovado impede o discente de renovar sua matricula no

terceiro e no quarto periodos letivos.

8 2° O Plano de Estudo podera ser alterado por proposta do orientador, devendo ser

reencaminhado ao Colegiado do PPGENF para aprovacao.

Art. 19. A cada renovacdo de matricula, todos os discentes deverdo entregar um

relatério com as atividades desenvolvidas no PPGENF da UNIFAL-MG, com os
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resultados prévios pertinentes ao desenvolvimento da dissertacdo, e das atividades

desenvolvidas e avaliacdo do orientador.

Art. 20. Os relatorios dos discentes ndo bolsistas serdo avaliados pelo Colegiado e dos
bolsistas pela Comissdo de Bolsas, ambos do PPGENF.

Art. 21. Nos prazos previstos no calendario do PPGENF, o discente que, por motivo de
forga maior, for obrigado a interromper seus estudos podera solicitar o trancamento de

sua matricula.

8 1° O pedido, com aprovacao do orientador e do coordenador, devera ser encaminhado

ao Colegiado do Programa para deliberacdo e envio ao DRGCA.

§ 2° O trancamento tera validade por 1 (um) periodo letivo regular.

8 3° O trancamento de matricula serd concedido apenas 02 (duas) vezes, e 0s periodos
de trancamento serdo computados para integralizacdo do curso, de acordo com o

Regulamento Geral dos Programas Stricto sensu.

CAPITULO V
DAS DISCIPLINAS

Art. 22. Sdo ministradas disciplinas que visam estabelecer bases comuns de

conhecimento, abrangendo a area de concentragdo e dominios conexos.

Art. 23. O Programa de Pds-graduacdo em Enfermagem constitui-se de disciplinas
obrigatérias e optativas a serem cursadas, de exame de qualificacdo e do
desenvolvimento de um trabalho cientifico a ser apresentado na forma de Dissertacao,

para habilitar ao titulo de Mestre em Enfermagem.

Art. 24. Do total dos trinta (30) créditos exigidos para a conclusédo do Mestrado, seis (6)
deverdo ser obtidos em atividades de pesquisa ligadas a elaboracdo da Dissertacdo na
area de concentracdo e vinte e quatro (24) correspondem a créditos de disciplinas

obrigatdrias e optativas.
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Art. 25. As disciplinas obrigatdrias e optativas serdo definidas pelo Colegiado do Curso

e divulgadas no endereco http://www?2.unifal— mg.edu.br/ppgenfermagem.

Art. 26. Os alunos matriculados no PPGENF poderéo cursar disciplinas isoladas em
outros Programas de Pos-graduacéo Stricto sensu em um total méximo 8 (oito) créditos,

mediante autorizacdo do orientador.

Art. 27. O discente podera solicitar o cancelamento de inscricdo numa ou mais
disciplinas, até 15 dias do inicio da disciplina, mediante autorizacdo do orientador e

aprovacao do Colegiado.

Art. 28. O cancelamento de inscri¢do s6 podera ser concedido uma Unica vez para cada
disciplina.
CAPITULO VI
REGIME DIDATICO

Art. 29. O titulo de Mestre em Enfermagem devera ser obtido num prazo minimo de 12
(doze) e maximo de 24 (vinte e quatro) meses contados da data da primeira matricula do
discente no PPGENF.

Paragrafo Unico: Excepcionalmente o prazo méaximo estabelecido podera ser
prorrogado, por recomendagdo do orientador, por no maximo seis meses, desde que o
discente tenha cumprido todos os requisitos do Programa, exceto a defesa de
dissertagdo, e deve apresentar justificativa e o plano de trabalho para completar a
pesquisa no prazo requerido. A solicitagdo devera ser avaliada, de acordo com o
Regulamento Geral dos Programas de Pos- graduacdo e aprovada pelo Colegiado do

Programa.

Art. 30. O pds-graduando deve dedicar-se a Pos-graduagdo preferencialmente em

regime de tempo integral.

Art. 31. O sistema de avaliacdo na disciplina serd o da nota conceito expressa por letra,

obedecida a seguinte equivaléncia de rendimento relativo:


http://www2.unifal-mg.edu.br/ppgenfermagem
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Notas- conceito Simbolos Rendimento Porcentual
Excelente A >90%
Bom B 75< rendimento < 90%
Regular C 60 < rendimento <75%
Reprovado R < 60%

Outros conceitos atribuidos ao cancelamento e ao trancamento de disciplina, estdo
previstos no Regimento da Pés-graduacdo Stricto sensu da UNIFAL-MG.

Art. 32. Ao término de cada periodo letivo, sera calculado o coeficiente de rendimento,
a partir da soma do nimero de créditos de cada disciplina, multiplicado pelos valores 3,
2, 1 e 0, atribuidos aos conceitos A,B,C,R, respectivamente, e dividido pelo nimero

total de créditos das respectivas disciplinas.

§ 1°- Para o célculo do coeficiente de rendimento acumulado, o valor seré representado
com uma casa decimal, que sera arredondada para o algarismo imediatamente superior,

caso a segunda casa decimal seja igual ou superior a cinco (5).

§ 2°- O coeficiente de rendimento é o resultado da divisdo da soma dos pontos obtidos
pela soma dos créditos das disciplinas cursadas em cada periodo e as quais tenham sido

aplicadas conceitos A,B,C ou R.

8§ 3° - O coeficiente de rendimento acumulado é obtido em relag&o a todos os periodos

cursados.

8§ 4° - O conceito “R” sera computado no calculo do coeficiente de rendimento enquanto

outro conceito ndo for atribuido a disciplina repetida.

Art. 33. Somente sera conferido titulo ao discente que, cumpridas as demais exigéncias,

obtiver aprovacdo em todas as disciplinas constantes de seu historico escolar.

Art. 34 Seréa reprovado, o discente que ndo alcancar frequéncia de, no minimo de 75%

nas atividades didaticas programadas.
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CAPITULO VII
DISCENTE ESPECIAL EM DISCIPLINAS DA POS-GRADUACAO

Art. 35. Sdo considerados discentes especiais, aqueles alunos oriundos de Programas de
Pds-graduacéo externos a UNIFAL-MG e os profissionais de nivel superior sem vinculo
com a Instituicdo de Ensino Superior, com vistas a obtencdo de certificado de estudos

em disciplinas avulsas de cursos de educacéo superior.

Art. 36. Podera ser aceita inscricdo de discente especial em duas disciplinas por periodo
regular, em, no maximo por dois periodos letivos, mediante a aprovacdo dos docentes

responsaveis pelas mesmas e homologacéo pelo Colegiado do PPGENF..

Art. 37. Para se inscrever como discente especial em disciplina o candidato devera ser

graduado em Enfermagem ou areas afins, e devera apresentar:

l. formulario préprio de inscri¢do (duas vias);

. copia autenticada do Histérico Escolar do curso de graduacdo e ou pés
graduacdo, explicitando o sistema de avaliacéo;

I1l.  copia autenticada do diploma ou a declaracdo de conclusdo de graduacao
em Enfermagem ou areas afins, reconhecidos pelo Ministério da Educacdo — MEC;

IV. Caso houver, declaracdo de disciplinas cursadas no PPGENF
explicitando o sistema de avaliacéo;

V. uma foto 3x4 recente e identificada;

VI.  copia da Certiddo de Nascimento ou de Casamento

VIIl.  copia da Carteira de Identidade

VIII. codpia do Documento de Servigo Militar no caso de ser do sexo masculino

IX.  copiado Titulo de Eleitor; e

X. NUmero do CPF

Paragrafo unico: O candidato devera especificar, no formulario de inscri¢éo, a disciplina

que pretende cursar.

Art. 38. O periodo de inscrigéo esta definido no calendario do Programa.
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8 1° - A inscricdo sera realizada na secretaria do PPGENF.

8 2° - A matricula de discente especial ficara condicionada a existéncia de vaga(s) na(s)

disciplina(s).

8 3° - A matricula de discente especial em disciplina podera ser realizada somente em

disciplinas optativas.

8 4° - Semestralmente, antes do periodo de matricula, os docentes do PPGENF
responsaveis pelas disciplinas optativas que serdo ministradas no semestre estabelecerao

0 numero maximo de vagas.

8 5° - Quando o nimero de discentes especiais em disciplinas, inscritos em uma
disciplina, for superior ao numero de vagas ofertadas pela mesma, a inscricdo sera
efetivada mediante aceite do docente responsavel pela disciplina, fundamentado na
justificativa apresentada pelo discente no ato da inscricdo e de acordo com 0s seguintes
critérios de prioridade: discente de programas de pds-graduacdo, estar vinculado a

grupo de pesquisa, nao ser discente de programa de pds- graduacéo.

§ 6° — O discente especial em disciplina ficara sujeito as mesmas normas relativas ao
discente regular, estabelecidas para a frequéncia e avaliacdo de desempenho em

disciplinas.

8 7° - A passagem da condicéo de discente especial em disciplina para discente regular

no PPGENF dar-se-4 apenas por meio do processo de selecéo.

8 8% O discente podera solicitar o aproveitamento de créditos cursados em Programas
de Pds-graduacdo Stricto sensu, em até no maximo 1/3 do total de créditos exigidos para

a conclusdo do mestrado, excetuando os créditos destinados a dissertacao.

8 9°- Poderédo ser aproveitadas disciplinas cursadas em Programas de Pos-graduagéo
Stricto sensu com conceitos que correspondam aos conceitos A e B dos Programas
Stricto sensu da UNIFAL-MG e cursadas até vinte e quatro meses (24) da data de
matricula no PPGENF.
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Art. 39. Ao discente especial sera conferida declaracdo de aprovacdo em disciplina(s),

no qual sera explicitamente mencionada a condi¢do de aluno discente especial.

Art. 40. A admisséo do discente especial terd validade para um periodo letivo.

Art. 41. A concessdo de nova matricula como discente especial esta condicionada a

aprovacao na disciplina cursada com conceito A ou B.

Art. 42. O discente especial podera solicitar o cancelamento da inscri¢cdo em disciplina

no prazo estabelecido em calendario escolar.

CAPITULO VIII
BOLSAS

Art. 43. O PPGENF disp0e de cotas de bolsas que serdo distribuidas de acordo com os
critérios estabelecidos pelo Colegiado e pela Comissédo de Bolsas.
Paragrafo Unico. A aprovacdo no exame de selecdo para ingressar no PPGENF da

UNIFAL-MG néo implica em concesséo de bolsa.

Art. 44. Da Comisséo de Bolsas

8 1° - A Comisséo de Bolsas do Programa de Pos-Graduacdo Stricto Sensu — Mestrado
em Enfermagem designada por Portaria da Pré-reitoria de Pesquisa de Pds-graduacao
tem por atribui¢des coordenar a concessao e a renovacao de bolsas.

8 2° - A comissdo serd constituida por cinco membros, dentre estes o coordenador do
Programa, presidente da comissdo de bolsas, trés docentes, preferencialmente um
representante de cada linha de pesquisa do Programa e um representante discente.

8 3° - Os representantes docentes e discentes serdo escolhidos pelos seus pares.

8 4° - O mandato dos representantes docentes da Comissdo de Bolsas do PPGENF sera
de 02 (dois) anos, facultada reeleicéo; para o representante discente serd de 01 (um) ano,

sendo facultada a reeleicéo.

Art. 45. A comissdo sera responsavel em apreciar a solicitacdo de bolsa pelo discente e
indicar aqueles que poderdo fazer jus a bolsa, conforme a modalidade e os critérios de

distribuicéo.
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Art. 46. Os nomes dos discentes indicados a bolsa serdo encaminhados ao Colegiado do
PPGENF para apreciacdo e na sequéncia para a Prd-reitoria de Pesquisa e Pds-

Graduacao para homologacdo e implementacéo.

Art. 47. A comissdo de bolsas serd responsavel por manter o acompanhamento do
desempenho académico dos bolsistas e do cumprimento de diferentes fases presentes no

plano de estudos.
Da solicitacédo de bolsas

Art. 48. O discente ciente da legislacdo vigente sobre as Normas de Concessdo e
Renovacdo de Bolsas e julgando-se atender também aos critérios estabelecidos pela
referida norma devera estar liberado das atividades profissionais, sem percepcao de
vencimentos e solicitar a bolsa em formulario proprio disponivel na péagina do
Programa, anexar os documentos comprobatérios devendo ser protocolado ao PPGENF,
em datas estabelecidas em calendario escolar.

Da distribuicao de bolsas

Art. 49. Para concorrer a bolsa o discente deve estar regularmente matriculado no
PPGENF e efetivado a solicitagéo.

Art. 50. Para a distribuicdo de bolsas a Comissdo de Bolsas utilizard os seguintes

critérios:

1) Publicagdo — Artigos publicados/aceito - Peso 6

- Publicacdo em periodicos Quallis enfermagem Al - 4,0 pontos
- Publicacéo em periddicos Quallis enfermagem A2 - 3,4 pontos
- Publicacéo em periddicos Quallis enfermagem B1- 2,8 pontos
- Publicacdo em periddicos Quallis enfermagem B2 - 2,2 pontos
- Publicacdo em periodicos Quallis enfermagem B3 - 1,6 pontos
- Publicacdo em periodicos Quallis enfermagem B4 - 1,0 ponto

- Publicacéo em periddicos Quallis enfermagem B5 - 0,4 ponto

- Publicacéo em periddicos Quallis enfermagem C - 0,1 ponto

- Publicacdo em periodicos sem quallis enfermagem - 0,1 ponto
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- Capitulos de livros ou livros publicados - 1,0 ponto

2) Experiéncia em pesquisa académica — Peso 2
- Participacdo em IC/PET com bolsa - 4,0 pontos
- Participacdo em IC/PET voluntéria - 3,0 pontos
- Participagdo em Grupo de Pesquisa superior a 1 ano - 2,0 pontos

- Participacdo em Grupo de Pesquisa inferior a 1 ano - 1,0 ponto

3) Participacdo em eventos cientificos — Peso 2
- Apresentacdo de trabalho internacional - 2,0 pontos
- Apresentacéo de trabalho nacional -1,5 pontos
- Apresentacéo de trabalho regional /local - 0,5 ponto

Art. 51. A distribuicdo se dara pela oferta de bolsas pelos 6rgdos de fomento e pela

liberacdo das mesmas de acordo com as apresentacdes das dissertacoes.

Art. 52. Havendo disponibilidade de bolsas no decorrer do curso e/ou ap0s as
apresentacdes das dissertacbes, as bolsas disponibilizadas serdo implementadas com
base em uma lista Unica, atualizada anualmente. Para solicitacdo de bolsa o discente
devera apresentar os comprovantes de acordo com os critérios estabelecidos no Art. 50
,item1,2e 3.

Da vigéncia da bolsa

Art. 53. A vigéncia da bolsa sera da seguinte forma:
I. o periodo méximo de concessdo da bolsa seguird os prazos determinados pelos
orgéos de fomento tendo em vista a legislacao vigente;
I1. modalidade PIB-POS: o prazo méaximo de concessdo da bolsa sera definido pela
Pro-reitoria de Pesquisa e POs-graduacéo.

Da manutencéo da bolsa
Art. 54. O discente bolsista sera submetido a avaliacdo pela Comissdo de Bolsas, apos

12 meses de usufruir da mesma, por meio do Relatério de Atividades e do Histdrico

Escolar, de acordo com os seguintes critérios:
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a. ter efetivado as matriculas nos prazos estabelecidos no calendario académico, ter
entregue os relatorios e documentos solicitados pela secretaria do curso;

b. a pontuacdo minima exigida para a manutencdo da bolsa serd de no minimo a
participagdo em um evento nacional com apresentacdo de trabalho e o
encaminhamento de um artigo em periddico com classificagdo Qualis Bz ou
superior com autoria do orientador.

c. ter cumprido no minimo 18 créditos em disciplinas com conceito A ou B.

Art. 55. O periodo de concessao de bolsa sera de 1 (um) ano, podendo ser renovada de

acordo com os critérios estabelecidos para renovacao.

Do cancelamento da bolsa

Art. 56. A bolsa sera imediatamente cancelada se o bolsista ndo atender a qualquer um
dos seguintes critérios:
I. amatricula for cancelada;
Il. o discente que deixar de atender aos prazos estabelecidos para qualquer das
atividades programadas no calendéario anual do PPGENF;
I1l. no caso de comprovado desrespeito as normas internas estabelecidas para a
concessdo de bolsas e a legislacdo vigente dos 6rgaos de fomento,
IV. apresentar reprovacao em disciplina.
V. ndo atender aos critérios estabelecidos no Art.54

Art. 57. O discente que tiver a sua bolsa cancelada por infringir qualquer um dos artigos
dessa normativa nao podera voltar a concorrer a concessao de bolsa no PPGENF.

Paragrafo unico - Se a Comissdo de Bolsas comprovar alguma infringéncia as
disposicdes da legislacdo vigente, segundo o Regulamento do Programa de Demanda
Social, fica o bolsista obrigado a ressarcir o investimento feito indevidamente em seu
favor e também impossibilitado de receber beneficios da CAPES pelo periodo de cinco

anos, contados do conhecimento do fato.
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Da recusa de nao recebimento de bolsa

Art. 58. O discente podera recusar a bolsa uma vez, mediante manifestacdo formal,
assinada, protocolada e encaminhada & Comisséo de Bolsas do PPGENF sem prejuizo
de concorrer a distribuicdo da proxima bolsa, ficando automaticamente no final da lista

Unica anual.

CAPITULO IX
DO ESTAGIO DOCENTE

Art. 59. O Estagio Docente € parte integrante da formacdo do pds-graduando,
objetivando a preparacdo para a docéncia e a qualificacdo do ensino de graduacéo,
sendo obrigatério para todos os discentes do PPGENF da UNIFAL-MG.

Art. 60. O Estagio Docente compreende uma disciplina obrigatéria do PPGENF.

Art. 61. O Estagio Docente devera ser cumprido pelos discentes até o final do terceiro

semestre letivo, a contar da primeira matricula no PPGENF.

Art. 62. A duracdo minima do Estagio Docente serd de um semestre e a duracdo

maxima de dois semestres.

Art. 63. O Estagio Docente tera carga horaria de 60 (sessenta horas) o que equivale a
quatro (4) créditos.
I. no maximo 20% da carga horaria podera ser desenvolvida em aulas
teoricas de graduacéo;
Il. para atingir a carga horaria proposta poderdo ser desenvolvidas as
seguintes atividades: supervisdo de estagios curriculares, ministracdo de aulas
praticas, aulas de nivelamento ou cursos de verdo, plantdes de duvidas, participacao
em grupos de estudos que integralizem carga horaria e desenvolvimento de material
didatico, além do preparo e correcédo de provas;
I11. as aulas tedricas expositivas e praticas, conduzidas pelo estagiario,
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deverdo ser precedidas pela realizacdo de um plano de aula, aprovado pelo docente
supervisor, que devera obrigatoriamente presenciar estas atividades.
IV. a participacdo discente no preparo e correcdo de provas, sob

responsabilidade do docente, seré restrita ao contetdo ministrado pelo discente.

Art. 64. A inscricdo no Estagio Docente devera ser realizada até no maximo 10 (dez)
dias apdés o inicio do semestre letivo da graduacdo e em formulario especifico
disponibilizado pela Coordenacdo do PPGENF, com a indicacdo da disciplina na qual o

estagio sera realizado e o docente supervisor.

8 1° Havendo descompasso entre o inicio do semestre letivo da pds-graduagédo e da
graduacdo, o prazo para inscricdo no Estadgio Docente podera ser flexibilizado pela
Coordenacéo do PPGENF.

Art. 65. A realizacdo efetiva do Estagio Docente é condicionada a aceitacdo do
professor que ministra a disciplina, do orientador do discente e do Coordenador do
PPGENF.

Art. 66. O Estagio Docente sera realizado preferencialmente em disciplinas ministradas
pelos docentes do PPGENF e devera ser compativel com a linha de pesquisa em que 0

discente estiver matriculado.

Art. 67. Fara jus a carga horaria desenvolvida a cada semestre no ambito do Estagio
Docente, o discente que tiver o relatério de atividades aprovado pelo docente
responsavel pela disciplina em que foi cumprido o estagio e pelo docente responsavel

pela disciplina Estagio Docente.

Art. 68. E vedado ao docente responsavel pelo discente em Estagio Docente:
I- fazer-se substituir em toda e qualquer atividade no @mbito da
Universidade;

I1- eximir-se de responsabilidades inerentes a docéncia na disciplina de
graduacdo a qual esté vinculada.
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Art. 69. E de responsabilidade do Coordenador do PPGENF o envio das informagdes
referentes ao Estagio Docente no ambito do Programa, para ciéncia, aos Diretores de
Unidades dos docentes responsaveis pela disciplina e a Coordenacédo de Pos-graduacéo,

até no maximo vinte (20) dias ap6s o inicio de semestre letivo da graduacé&o.

CAPITULO X
DA ORIENTACAO

Art. 70. A orientacdo didatico-pedagdgica do estudante sera exercida pelo orientador e,

subsidiariamente, pelos coorientadores.

Art. 71. A pesquisa para elaboracdo da dissertacdo sera supervisionada individualmente

pelo orientador e, no maximo, por 01 (um) coorientador.

Art. 72. Cabe, especificamente, ao orientador:

| - organizar o plano de estudo do estudante;

Il - propor o0 nome do coorientador;

I11 - orientar a pesquisa, objeto da dissertacdo do discente;

IV - promover reunides periddicas com o discente;

V - dar anuéncia ao requerimento de renovacao de matricula, bem como os pedidos de
substituicdo, cancelamento e inscricdo em disciplinas e de trancamento de matricula;

VI - prestar assisténcia ao discente, em relacdo a processos e normas académicas em
vigor;

VII - presidir a Banca de Exame de Qualificacéo;

VIII - presidir a Banca de Defesa de Dissertagao.

Art. 73. O nimero médio, por Programa de P0s-Graduacdo, de orientados por

orientador ndo podera ser superior a 06 (seis) estudantes.
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CAPITULO XI

DO EXAME DE QUALIFICACAO

Art. 74. O Exame de Qualificacdo sera solicitado via protocolo pelo discente, com
anuéncia do docente orientador, ao Colegiado do PPGENF, com o limite de, no minimo
30 dias da data proposta para o Exame de Qualificacdo. Deverad anexar ao pedido, 0s
formulérios preenchidos de solicitagdo e agendamento do Exame de Qualificacéo,
parecer consubstanciado do Comité de Etica em Pesquisa, historico escolar com
comprovacao de integralizacdo de créditos em disciplinas, o0 comprovante de submissdo
de um artigo em periddico com classificacdo no Qualis, trés (3) vias do relatorio de

pesquisa.

§ 1°- A elaboracéo do relatorio de pesquisa para 0 Exame de Qualificacdo devera ser em
conformidade com o Manual de Normalizagdo para Elaboracdo de Trabalhos
Académicos, Dissertacdes e Teses da UNIFAL-MG.

8 2°- O Exame de Qualificacdo devera ocorrer até 18 meses apds a realizacdo da

primeira matricula no PPGENF.

§ 3° — O Exame de Qualificacdo versara sobre os resultados preliminares da pesquisa e
avaliara a capacidade do discente em desenvolver o trabalho, seu potencial, sua
habilidade em formular e resolver problemas ao nivel compativel com o titulo de

Mestre.

8§ 4°- A apresentacdo do Exame de Qualificacdo sera realizada perante uma Comissdo
Examinadora. Podera ser utilizado do recurso de video conferéncia ou web conferéncia

para a apresentacao a banca de avaliagéo.

8 5° — A Comissdo Examinadora sera sugerida pelo orientador, aprovada e homologada
pelo Colegiado do PPGENF, e sera composta por 03 (trés) membros titulares e 01(um)
suplente, sendo o orientador membro nato e presidente, 02 (dois) doutores titulares,
sendo que um deles deve ser do quadro permanente do PPGENF. Um dos titulares deve
ser Enfermeiro, sendo facultativo um (01) doutor convidado de outra IES, na area de

conhecimento especifico.
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8 6° — A exposicao do trabalho pelo discente consistird na apresentacdo oral do trabalho

para comissdo em um tempo de 30 a 40 minutos.

8 7° — Cada membro da banca tera, no maximo, 30 minutos para a arguicéo e o discente

0 mesmo tempo para as respostas a cada examinador.
8 8% O orientador participa do Exame de Qualificacdo na funcdo de moderador, ndo
tendo direito a arguicdo.

8 9° — A comissdo julgadora atribuira ao Exame de Qualificagdo uma das seguintes

mencdes: aprovado, aprovado condicionalmente ou reprovado.

8 10 — O aluno reprovado terd oportunidade a uma nova apresentacdo, até 02 (dois)

meses a contar da data da realizagdo do primeiro exame.
§ 11 — O discente reprovado pela segunda vez no Exame de Qualificacdo seré desligado

do PPGENF da UNIFAL-MG.

Art. 75 E vedada ao discente a defesa da dissertacio sem a anterior aprovacdo no

Exame de Qualificacéo.
CAPITULO XII
DA DISSERTAC;AO DE MESTRADO

Art. 76. O discente apos ter sido aprovado no Exame de Qualificacdo, devera submeter
0 pedido da defesa da dissertagdo, com anuéncia do orientador ao Colegiado do
PPGENF.

Art. 77. A Dissertacdo devera ser redigida em portugués em conformidade com o
Manual de Normalizacdo para Elaboracdo de Trabalhos Académicos, DissertacOes e
Teses da UNIFAL-MG, disponivel no site www.unifal— mg.edu.br/posgraduacao.

Art. 78. Considera-se como dissertacdo todo trabalho que evidencie a capacidade de

investigacdo do discente sobre os avancos da ciéncia e sua aptiddo em apresentar o


http://www.unifal-mg.edu.br/posgraduacao
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objeto de estudo de forma metodologicamente adequada, fundamentado em trabalho

original de pesquisa.

Paragrafo Unico. A defesa publica da dissertacdo de mestrado é obrigatéria e sera

realizada perante uma banca examinadora.

Art. 79. O discente, com anuéncia do orientador, deverd encaminhar ao Colegiado do
PPGENF, no prazo minimo de 30 dias antes da data proposta para defesa, a indicacao
de 06 (seis) membros para compor a Banca Examinadora, sendo 04 (quatro) membros
do PPGENF e/ou da IES e 02 (dois) membros externos ao Programa, com titulo de
doutor e com experiéncia na linha de pesquisa ou método utilizada na elaboracdo da
dissertacdo.

Paragrafo Unico. Compete ao Colegiado do PPGENF, homologar a composicio da
Banca Examinadora que devera ser constituida de 03 (trés) titulares e 02 (dois)
suplentes, sendo o orientador o presidente, um titular e um suplente externo ao
Programa. Pelo menos 01 membro titular deve ser Enfermeiro, independente do

orientador.

Art. 80. Para a defesa da dissertacdo, o discente deverd apresentar 04 (quatro)
exemplares da dissertacdo encadernadas em espiral, 0 comprovante do envio de trabalho
decorrente da dissertacdo, em periddico nacional ou internacional com Qualis B2 ou

superior na area da Enfermagem, condigéo para a apresentacdo publica do trabalho.

Art. 81. A solicitacdo de prorrogacdo do prazo para a defesa de dissertacdo devera ser
protocolada ao Colegiado do PPGENF com antecedéncia minima de 60 (sessenta dias)
do prazo final para a defesa estabelecido em calendario académico e a decisdo sera

homologada pelo Colegiado.

CAPITULO XIII

DA SESSAO DE DEFESA DE DISSERTACAO

Art. 82. A defesa publica da dissertacdo, em horério e local definido pela Pré-Reitoria
de Pesquisa e Pds-graduacgdo, constard de apresentacdo oral com tempo maximo de 50
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minutos e arguicdo do candidato. A defesa publica podera utilizar do recurso de video

conferéncia ou web conferéncia para a formacao da banca de avaliacao.

Art. 83. Apos a apresentacdo oral do trabalho pelo discente, o presidente da sessdo-
orientador devera dar inicio a arguigdo, tendo prioridade o examinador externo a
UNIFAL-MG. Cada examinador terd 30 minutos para arguicdo e o candidato igual
tempo para respostas, sendo que a sessdo de defesa ndo devera exceder 0 tempo maximo
de 3 h.

Art. 84. Os membros da Banca Examinadora, em reunido secreta, expressardo seu

julgamento na apreciacdo da defesa.

Paragrafo Unico. A Banca Examinadora atribuira a dissertacio uma das seguintes
mencdes: aprovado, aprovado condicionalmente ou reprovado. Em caso de aprovacao
condicional o discente tera o prazo de 30 dias para realizar as adequacoes, reprovacao o
discente tera até 3 (trés) meses ap0s a data da primeira apresentacdo para uma nova
oportunidade de apresentacéo.

Art. 85. Sera lavrada a ata de apresentacdo da dissertacdo, contendo as informacdes

pertinentes e o parecer final da Banca Examinadora.

Art. 86. O certificado da apresentacdo da dissertacdo sera solicitado pelo discente ao
Colegiado do PPGENF e esta condicionado a apresentacdo dos seguintes documentos:

| - ata da reunido de defesa, que devera estar corretamente preenchida e assinada;

Il - preenchimento do formulario de cadastro de dissertacdo (defesa banco de teses
Capes);

I11 - declaracéo da biblioteca, em que conste a quitacdo de empréstimos, a elaboracéo
da ficha catalografica e a revisao;

IV - para bolsistas, aprovacéo do relatorio final pelo Colegiado;

V- entrega de duas (2) copias da dissertacdo corrigida em capa dura (orientador e

biblioteca) na cor verde escura observando os dados de gravacdo de capa e lombada
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conforme item 3.1.1, 3.1.2 do Manual de normalizacdo para elaboracdo de trabalhos

académicos, dissertacoes e teses da UNIFAL-MG;

VI - entrega de dois CD identificados com o nome do PPGENF, nome do discente e
o titulo da dissertagdo com os arquivos da versao final da dissertacdo em PDF e outro
arquivo em formato doc. contendo: resumo com as palavras-chave, abstract com
keywords, ambos precedidos da referéncia da dissertacdo. O arquivo em formato PDF
ndo poderd ultrapassar a 5 megas, caso contrario, o discente devera dividir o arquivo

tendo o cuidado de nédo dividir capitulos no meio;

VIl -Termo de autorizacdo do autor devidamente preenchido para publicacdo
eletronica da dissertagdo na Biblioteca Digital de Teses e Dissertacbes — BDTD da
UNIFAL-MG, conforme formulario disponivel na pagina do PPGENF e para
divulgacdo no portal da CAPES.

Art. 87. O discente tera o prazo de 30 dias ap6s a data da defesa da dissertacdo para
apresentar os documentos listados no artigo 87.

Art. 88. O discente aprovado fara jus ao titulo de mestre e recebera a homologacéo pela

CPG, ap6s o cumprimento do artigo 87 e 88.

Paragrafo Unico. O discente que tiver o trabalho aprovado com correcbes somente
poderd ter o titulo homologado apds a entrega da dissertacdo com as corre¢des

solicitadas pela banca e a comprovacao da inexisténcia de pendéncias.

Art. 89. O diploma devera ser solicitado em formulario préprio e a emissdao do mesmo

estd condicionada a inexisténcia das mesmas pendéncias listadas no artigo 86.
CAPITULO XIV
DO DESLIGAMENTO DO DISCENTE DO PROGRAMA

Art. 90. O discente sera desligado do PPGENF:

I- por solicitacao;
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I1-reprovacéo (conceito R) em mais de uma disciplina;
I11-reprovacdo, por duas vezes, pela banca avaliadora no Exame de Qualificagéo;

IV — coeficiente de rendimento acumulado menor do que 2,0 (dois) ao final do

segundo periodo letivo
VV-n&o entrega do relatorio semestral de atividades desenvolvidas no Programa;

VI- néo realizacdo do Exame de Qualificagdo e/ou da defesa de Dissertacdo, no

prazo estabelecido;
V11— quando ndo se matricular semestralmente;

VI11- reprovacdo na defesa da Dissertacdo, por duas vezes.

CAPITULO XV

DA MOBILIDADE ACADEMICA

Art. 91. O PPGENF aceitard discentes de Pds-graduacdo matriculados em outros

Programas Strictu Sensu com interesse em cursar disciplina(s) isolada(s).

Art. 92. Os discentes matriculados no PPGENF poderéo cursar disciplinas isoladas em
outros Programas de P6s-graduacdo stricto sensu em um total de até 8 créditos, com
anuéncia do orientador. O aluno devera solicitar o aproveitamento de créditos, em
formulario préprio, disponivel na pagina do Programa, junto ao Colegiado para

integralizacdo dos referidos créditos.

CAPITULO XVI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 93. Casos omissos ou situacdes nao descritas serdo analisados pelo Colegiado do
PPGENF da UNIFAL-MG e/ou homologados pela CPG quando for o caso ou outros
6rgdos competentes da UNIFAL-MG.
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Art. 94, Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Profa. Eva Burger
Presidente da Camara de Pds-Graduacgao



