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RESOLUCAO N° 004/2012, DE 13 DE AGOSTO DE 2012
PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS-GRADUACAO - PRPPG
UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS - UNIFAL-MG

A Pro-reitoria de Pesquisa e Pds-graduacédo (PRPPG) da Universidade
Federal de Alfenas — UNIFAL-MG, no uso de suas atribuicbes estatutarias e
regimentais, o que consta no Processo n° 23087.006921/2011-30 e o que ficou

decidido na 1092 reunido da Camara de Pds-graduacéo, de 04 de julho de 2012,

RESOLVE:

Art. 1° APROVAR as Normas Académicas do Programa de Poés-

graduacédo em Enfermagem.

Art. 2° REVOGAM - SE as disposi¢cdes em contrario.

Art. 3° Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo no
quadro de avisos da Pro-reitoria de Pesquisa e Pdés-graduacdo. Serd, também,
publicada no endereco eletrénico da Pro-reitoria de Pesquisa e Pds-graduacao.

Prof. Antonio Carlos Doriguetto
Pré-reitor de Pesquisa e Pés-graduacéo

DATA DA PUBLICACAO
UNIFAL-MG
13-08-2012
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NORMAS ACADEMICAS DO PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM
ENFERMAGEM (PPGENF) DA UNIFAL-MG

O Programa de Pés-graduacdo em Enfermagem da Universidade Federal de
Alfenas - UNIFAL-MG, Mestrado, modalidade académico, tem como finalidade formar
enfermeiros para o exercicio da docéncia e para insercdo em atividades cientificas
qualificando-os a serem criticos, reflexivos, criativos e transformadores na sua area

de atuacdo com vista a melhoria dos niveis de ensino, pesquisa e assisténcia.
CAPITULO |
CRITERIOS DE SELECAO

Art. 1° — De acordo com o art. 18 do Regimento Geral dos Programas de P0s-
graduacdo Strictu Sensu da UNIFAL-MG, o candidato sera submetido a selecao
observando-se os seguintes critérios:

a) preenchimento de formulario de inscricdo on-line, encontrado no site da Pro6-
reitoria de Pesquisa e Pds-graduacéao;

b) apresentacdo de projeto de pesquisa em 15 laudas - Contendo introducéao,
objetivo, metodologia, referéncias, cronograma. Os anexos e /ou apéndices estao
excluidos das 15 laudas;

c) documento de aprovacéao de proficiéncia em lingua inglesa;

d) apresentacdo do Curriculum Lattes com os devidos documentos comprobatérios;
e) apresentar documento de conclusdo da graduagdao em enfermagem;

f) seqguir o edital proposto para cada selecao.

Art. 2° — A selecdo de alunos ao PPGENF sera realizada anualmente, em periodo
estabelecido pelo Colegiado PPGENF e por uma Comissdo de Avaliacao designada
para conduzir o processo de selecdo observando as normas estabelecidas e os

critérios de julgamento em edital préprio.
CAPITULO I
PROFICIENCIA EM LINGUA INGLESA

Art. 3° — Para a selecdo ao Mestrado, a prova de proficiéncia em lingua tem como
2
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finalidade verificar se o aluno apresenta nivel de conhecimento que lhe permita

interpretar textos em inglés.

Art. 4° — No ato da inscricdo para o processo de selecédo o aluno devera apresentar
o documento de aprovacao de proficiéncia em lingua inglesa - TEAP (Test of English
for Academic and Professional), com nota minima de 6 (seis) ou WAP (Writing for
Academic Purposes), com nota minima 5 (cinco), ou TOEFL (Test of English as a
Foreign Language), realizado nos dois ultimos anos, com minimo de 500 pontos

para aprovacao.
CAPITULO Il
REGIME DIDATICO

Art. 5° — O PPGENF, Mestrado em Enfermagem, constitui-se de disciplinas
obrigatérias e optativas a serem cursadas, de exame de qualificacdo e o
desenvolvimento de um trabalho cientifico a ser apresentado na forma de

Dissertacao, que o possa habilitar a conquista do titulo de Mestre em Enfermagem.

Art. 6° — O plano de trabalho do pés-graduando durante o desenvolvimento do curso
é de responsabilidade do discente e do seu orientador, constituindo-se de disciplinas
obrigatérias, optativas, exame de qualificacdo, desenvolvimento da dissertacéo, e
estagio docente.

Art. 7° — A realizacdo do estagio docente em disciplina de curso de graduacao da
UNIFAL-MG, supervisionado pelo docente responsavel pela disciplina, é
recomendado para capacitar o mestrando no exercicio de atividade docente. Essa €
obrigatéria para todos os alunos conforme resolugcdo n® 32/2011 e 0s mesmos
poderdo usufruir da carga horaria desenvolvida para computar na integralizacado dos

créditos.

Art. 8° — O poés-graduando deve dedicar-se ao curso de POs-graduacgéo

preferencialmente em regime de tempo integral.

Art. 9° — No decorrer do curso, o mestrando devera participar, com apresentacao de

trabalhos em eventos na UNIFAL-MG, regionais, nacionais ou internacionais,
3
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relacionados ao objeto de estudo e, também, encaminhar artigos para publicacdo em

periddicos cientificos nacionais e/ou internacionais indexados.

Art. 10. — O titulo de Mestre em Enfermagem devera ser obtido num prazo minimo
de 12 (doze) e maximo de 24 (vinte e quatro) meses contados da data da primeira

matricula do discente no curso.

Art. 11. — O aluno devera efetuar matricula no PPGENF em todo inicio de semestre

durante a realizag&o do curso.
CAPITULO IV
DAS DISCIPLINAS

Art. 12. — S&o ministradas disciplinas que visam estabelecer bases comuns de

conhecimento, abrangendo a &rea de concentracdo e dominios conexos.

Art. 13. — Do total dos trinta (30) créditos exigidos para o Curso de Mestrado, seis
(6) deverdo ser obtidos em atividades de pesquisa ligadas a elaboracdo da
Dissertacdo na area de concentracdo e vinte e quatro correspondem a créditos de

disciplinas obrigatorias e optativas.

Art. 14. — As disciplinas obrigatérias e optativas serdo definidas pelo Colegiado do

Curso e divulgadas no endereco http://www2.unifal- mg.edu.br/ppgenfermagem.

Art. 15. — Podera ser aceita inscricdo de aluno ndo-regular em até trés disciplinas,
mediante a aprovac¢do dos docentes responsaveis pelas mesmas e homologacéao
pelo Colegiado do Programa.

Art. 16. — Para se inscrever como aluno ndo-regular o candidato devera apresentar o
diploma, o certificado ou a declaracao de concluséo de graduacdo em Enfermagem
ou areas afins, reconhecidos pelo Ministério da Educagéo - MEC.

Art. 17. — Compreende-se por aluno nao-regular em uma determinada disciplina do
PPGENF aqueles que ndo estejam regularmente vinculados ao Programa de Pds-

graduacédo em Enfermagem, stricto sensu, oferecido pela UNIFAL-MG.
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§ 1° —A inscricdo de aluno ndo-regular ficara condicionada a existéncia de vaga(s)
na(s) disciplina(s) que pretende matricular-se.

§ 2° — O colegiado do PPGENF estabelecera critérios para o preenchimento das

vagas.

§ 3° — O aluno nao-regular ficara sujeito as mesmas normas relativas a frequéncia e

a andlise de aproveitamento estabelecido para o aluno regular.

8 4° — A passagem da condi¢do de aluno ndo-regular para aluno regular dar-se-a
apenas por meio do processo de selecdo, podendo, neste caso, serem aproveitados
todos os créditos obtidos nas disciplinas cursadas neste Programa até doze meses,
a partir da conclusao da respectiva disciplina, retroativo a certificacdo da mesma.

8 5° — Ao aluno referido neste artigo sera conferido certificado de aprovagdo em
disciplina(s), no qual sera explicitamente mencionada a condicdo de “carater

especial”.

Art. 18. — Semestralmente, antes do periodo de matricula, os docentes do PPGENF
responsaveis pelas disciplinas que serdo ministradas no semestre estabelecerdo o
namero minimo e maximo de vagas. O preenchimento das mesmas dar-se-a pelos
alunos matriculados regularmente no programa e as demais vagas serao

completadas por aluno ndo-regular.

Art. 19. — O coeficiente de rendimento do aluno em cada disciplina sera expresso
pelos critérios estabelecidos no Capitulo VII, art. 32, do Regimento Geral dos
Programas de Pdés-graduacao Strictu Sensu da UNIFAL-MG.

81° - No primeiro periodo letivo o coeficiente de rendimento sera > ou igual a 1,8 e
no segundo periodo letivo o coeficiente de rendimento acumulado devera ser maior

ou igual a dois (2,0).

82 — O coeficiente de rendimento do aluno bolsista segue a normas de concessao de

bolsa.
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CAPITULO V
BOLSAS

Art. 20. — O PPGENF dispbe de cotas de bolsas que serdo distribuidas de acordo
com os critérios estabelecidos pelo Colegiado e Comissédo de Bolsas.

Paragrafo Unico. A aprovacgido no exame de selecéo para ingressar no PPGENF da
UNIFAL-MG néo implica em concesséo de bolsa.

CAPITULO VI
DO PROJETO DE PESQUISA

Art. 21. — O projeto de pesquisa da dissertacdo de mestrado devera ser protocolado
para a Pro-reitoria de Pesquisa e Pds-graduacao (PRPPG) junto com o formulario de
registro de projeto de pesquisa disponivel no site da UNIFAL-MG, apds a aprovagao
pelo Comité de Etica e Pesquisa da UNIFAL-MG.

8§ 1° — O projeto, assinado pelo discente e pelo orientador, deverda conter 0s
seguintes elementos: titulo, introducédo, revisdo da literatura, justificativa, objetivos,

metodologia, referéncias, cronograma de execucao, apéndices e 0S anexos.

§ 2° — O projeto devera ser acompanhado do termo de compromisso, sigilo,
confidencialidade e disponibilidade de infraestrutura e recursos financeiros para a
execucao do mesmo, disponivel na pagina da Pos-graduacéao da UNIFAL-MG.

8§ 3° — No caso de pesquisas envolvendo seres humanos ou animais, o aluno devera
entregar comprovante de aprovacéo do projeto pelo Comité de Etica em Pesquisa

em Humanos ou Animais, respectivamente.

8§ 4° — Qualquer alteracdo posterior no projeto deverd ser comunicada, com
justificativa, ao Comité de Etica e Pesquisa da UNIFAL-MG e a PRPPG.
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CAPITULO VII
DO ESTAGIO DOCENTE

Art. 22. — O estagio Docente é parte integrante da formacédo do aluno em nivel de
mestrado, pois objetiva a preparacdo para o exercicio da docéncia e a qualificacdo
do ensino de graduacgdo, sendo obrigatorio para todos os alunos do PPGENF da
UNIFAL-MG.

Paragrafo Unico. As normas do estagio docente seguem a regulamentacéo de
estagio docente para discentes do Programa de Pos-graduacao, conforme resolucao
n°® 32/2011 de 23 de agosto de 2011.

CAPITULO VI
DO EXAME DE QUALIFICACAO

Art. 23. — O Exame de Qualificacdo sera solicitado pelo aluno, com anuéncia do
docente orientador, ao colegiado do PPGENF e devera anexar ao pedido declaracédo
de integralizacdo dos créditos em disciplinas. Devera comprovar a submisséo de um

artigo em periédico com classificacdo no Qualis.

8§ 1° — O Exame de Qualificacdo versard sobre os resultados preliminares da
pesquisa e avaliara a capacidade do discente em desenvolver o trabalho, seu
potencial, sua habilidade em formular e resolver problemas ao nivel compativel com

o titulo de Mestre.

§ 2° — Para prestar o Exame de Qualificagdo, o aluno devera elaborar material
escrito em conformidade com o Manual de Normalizacdo para Elaboragdo de
Trabalhos Académicos, Dissertacdes e Teses da UNIFAL-MG e entrega-lo em tempo

habil para a banca examinadora.

§ 3° — O exame de qualificacdo devera ocorrer até 18 meses apos a realizacdo da
primeira matricula no PPGENF.

8 4° — A documentacao referente ao Exame de Qualificagdo devera ser entregue a

secretaria do PPGENF até 30 dias antes do prazo final para que o aluno realize a
7
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qualificagéo.

8§ 5° — A apresentacdo do Exame de Qualificacdo sera realizada perante uma
Comissao Examinadora. Podera ser utilizado do recurso de video conferéncia ou

web conferéncia para a apresentacédo a banca de avaliacao.

8 6° — A Comissao Examinadora sera sugerida pelo orientador e sera composta por
03 (trés) membros titulares e 01(um) suplente, sendo o orientador membro nato e
presidente, 02 (dois) docentes do quadro permanente da UNIFAL-MG, sendo
facultativo um (01) docente convidado de outra IES com titulo de doutor, na area de
conhecimento especifico.

8§ 7° — A exposicdo do aluno consistirA na apresentacdo oral do trabalho para

comissao em um tempo de 30 a 40 minutos.

§ 8° — Cada membro da banca tera, no maximo, 30 minutos para a arguicdo e o

aluno o mesmo tempo para as respostas a cada examinador.

8 9° — O orientador participa do Exame de Qualificagdo na fungdo de moderador, ndo

tendo direito a arguicéo.

8 10° — A comisséo julgadora atribuira ao Exame de Qualificagdo uma das seguintes

mencodes: aprovado ou reprovado.

§ 11° — O aluno reprovado tera oportunidade a uma nova apresentacao, até 02 (dois)

meses a contar da data da realizacdo do primeiro exame.

§ 12° — O aluno reprovado pela segunda vez no exame de qualificacdo sera
desligado do PPGENF da UNIFAL-MG.

Art. 24. — Ao final do exame de qualificacdo a Comissdo Examinadora apresentara
ao aluno o resultado da avaliagéo e o relatorio sera encaminhado ao Colegiado para
homologacéo.

Art. 25. — E vedada ao aluno a defesa da dissertacdo sem a anterior aprovacio no

exame de qualificacéo.
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CAPITULO IX
DA DISSERTACAO DE MESTRADO

Art. 26. — Os alunos de Pés-graduacdo, apdés terem cumprido os créditos
necessarios e terem sido aprovados no exame de qualificacdo, deverdo submeter ao
Colegiado do PPGENF da UNIFAL-MG o pedido da defesa da dissertagdo, com

anuéncia do orientador.

Art. 27. — A Dissertacdo devera ser redigida em portugués em conformidade com o
Manual de Normalizagéo para Elaboracdo de Trabalhos Académicos, Dissertacdes e
Teses da UNIFAL-MG, disponivel no site www.unifal— mg.edu.br/posgraduacao

Art. 28. — Considera-se como dissertacao todo trabalho que evidencie a capacidade
de investigacdo do aluno sobre os avancos da ciéncia e sua aptiddo em apresentar o
objeto de estudo de forma metodologicamente adequada, baseado em trabalho

original de pesquisa.

Paragrafo Unico. A defesa publica da dissertacdo de mestrado, perante uma banca

examinadora, sera obrigatéria.

Art. 29. — O aluno, com anuéncia do orientador, devera encaminhar ao colegiado do
PPGENF da UNIFAL-MG, a indicagdo de 06 (seis) membros para compor a Banca
Examinadora, sendo 04 (quatro) membros do programa e/ou da IES e 02 (dois)
membros externos ao programa, com titulo de doutor e com experiéncia na linha de
pesquisa ou metodologia utilizada na elaboracdo da dissertacdo. O aluno devera
encaminhar ainda, o titulo e o resumo da dissertacdo para o Colegiado. O prazo
maéaximo para encaminhamento seré de 60 dias antes da data limite da defesa.

Paragrafo Unico. O Colegiado do PPGENF da UNIFAL-MG encaminhara & Camara
de PoOs-graduagdo - CPG, para ser homologada, a composicdo da Banca
Examinadora, a qual sera formada de 03 (trés) titulares e 02 (dois) suplentes, sendo

0 orientador o presidente, um titular e um suplente externos ao programa.

Art. 30. — Para a defesa da dissertacdo, o aluno devera apresentar 07 (sete)

exemplares da dissertacdo encadernadas em espiral, juntamente com o
9


http://www.unifal-mg.edu.br/posgraduacao

MINISTERIO DA EDUCACAO
Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG
Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700

37130-000 — Alfenas - MG ° (L)
Unifals

Universidade Federal de Alfenas

comprovante do envio do artigo decorrente da mesma.
CAPITULO X
DA SESSAO DE DEFESA DE DISSERTACAO

Art. 31. — A defesa publica da dissertacdo, em horario e local definido pela Pré-
Reitoria de Pesquisa e Pés-graduacdo, constara de apresentacdo oral com tempo
méximo de 50 minutos e arguicdo do candidato. A defesa publica podera utilizar do
recurso de video conferéncia ou web conferéncia para a formagcdo da banca de

avaliacao.

Art. 32. — Apés a apresentacao oral do trabalho pelo candidato, o presidente da
sessdo-orientador devera dar inicio a arguicdo, tendo prioridade o examinador
externo a UNIFAL-MG. Cada examinador tera 30 minutos para arguicdo e o
candidato igual tempo para respostas, sendo que a sessdo de defesa ndo devera

exceder o tempo maximo de 3 h.

Art. 33. — Os membros da Banca Examinadora, em reunido secreta, expressarao

seu julgamento na apreciacédo da defesa.

Paragrafo Unico. A Banca Examinadora atribuira a dissertacdo uma das seguintes
mencdes: aprovado ou reprovado. Em caso de reprovacdo o candidato ter4 até 3
(trés) meses para uma nova oportunidade de defesa.

Art. 34. — Seré lavrada a ata de defesa da dissertacdo, contendo as informacdes

pertinentes e o parecer final da Banca Examinadora.

Art. 35. — A emissdo do certificado de defesa da dissertacdo esta condicionada a

inexisténcia de pendéncias. Para tanto serdo verificados os seguintes itens:

1) ata da reunido de defesa, que devera estar corretamente preenchida e assinada;
2) preenchimento do formulario de cadastro de dissertacdo (defesa banco de teses

Capes);

3) preenchimento do formulario do Coleta CAPES relativo a dissertacao;

10
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4) declaracao da biblioteca, em que conste a quitacdo de empréstimos;
5) para bolsistas, aprovacéo do relatorio final pelo Colegiado;

6) entrega das 7 copias da dissertacao corrigida em capa dura;

7) entrega de um CD com a arquivo da dissertacdo em pdf;

8) autorizacao do autor para colocacao da dissertacdo no banco de teses online.

Art. 36. — O discente tera o prazo de 30 dias ap0s a data da defesa da dissertacéo

para apresentar os documentos listados no artigo 36.

Art. 37. — O discente aprovado fara jus ao titulo de mestre e receberd a
homologacédo apos o cumprimento do artigo 35.

Paragrafo Unico. O discente que tiver o trabalho aprovado com corre¢des somente
podera ter o titulo homologado apds a entrega da dissertacdo com as correcdes

solicitadas pela banca e a comprovacao da inexisténcia de pendéncias.

Art. 38. — O diploma devera ser solicitado em formulario préprio e a emissédo do
mesmo esta condicionada a inexisténcia das mesmas pendéncias listadas no artigo
36°.

CAPITULO XI
DO RELATORIO DE ATIVIDADES DO DISCENTE

Art. 39. — A cada seis meses, contados a partir da data da primeira matricula, todos
os discentes deverdo entregar um relatério, na forma impressa e eletrbnica, das
atividades desenvolvidas no PPGENF da UNIFAL-MG, com os resultados prévios
pertinentes ao desenvolvimento da dissertacdo, e das atividades desenvolvidas e

avaliacao do orientador.
CAPITULO XIi
DO DESLIGAMENTO DO DISCENTE DO PROGRAMA

Art. 40. — O discente sera desligado do PPGENF:
11
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|- por solicitagao;
II- reprovacao (conceito R) em mais de uma disciplina;
lll- reprovacao, por duas vezes, pela banca avaliadora no exame de qualificacéo;

IV — apresentar ao final do segundo periodo letivo coeficiente de rendimento
acumulado menor do que 2,0 (dois).

V- nao entrega do relatério semestral de atividades desenvolvidas no Programa;

VI- néo entrega do exame geral de qualificacdo e/ou da Dissertacdo, no prazo
estabelecido;

VIl- quando ndo se matricular semestralmente;

VIlI- reprovacdo na defesa da Dissertacao, por duas vezes.
CAPITULO XIlI

DA MOBILIDADE ACADEMICA

Art. 41. — O PPGENF aceitara estudantes de Pds-graduacdo matriculados em outros
Programas Strictu Sensu com interesse em cursar disciplina(s) isolada(s) no

programa.

Paragrafo Unico. O nimero maximo de disciplinas a serem cursadas sera duas
por semestre.

Art. 42. — Os alunos matriculados no PPGENF poderao cursar disciplinas isoladas
em outros Programas de Pés-graduacéo stricto sensu em um total de até 8 créditos.
O aluno deveré solicitar homologacdo junto ao colegiado para integralizacdo dos
referidos créditos.

CAPITULO XIV
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 43. — Casos omissos ou situacbes ndo descritas serdo analisados pelo

12
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colegiado do PPGENF da UNIFAL-MG e homologados pela CPG ou outros 6rgaos
competentes da UNIFAL-MG.

Paragrafo Unico. Estas normas entrario em vigor apOs sua aprovacido pela
Camara de Pos-graduacao da Pro-reitoria de Pesquisa e POs-graduacao, revogadas
as disposicdes em contrario.
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