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Instrugcdo Normativa 001/2010 para confeccao de teses e

dissertacdes
Pro-reitoria de Pesquisa e Pos-graduacdo / Biblioteca Central

A Pro-reitoria de Pesquisa e Pdés-graduacdo — PRPPG e a Biblioteca
Central da Universidade Federal de Alfenas, tendo em vista o significativo
aumento do numero de trabalhos cientificos dos Programas de Pés-graduacao,
decidem conjuntamente estabelecer as seguintes instrugcdes normativas para
os procedimentos de entrega de exemplares de teses e dissertacdes no ambito
da UNIFAL-MG:

Art. 1° Todas as dissertacdes e teses realizadas no ambito da UNIFAL-MG
terdo que obedecer as normas técnicas estabelecidas pelo Manual de
normalizacdo para elaboracdo de trabalhos académicos, dissertacbes e
teses da UNIFAL-MG ;

Art. 2° Os programas de Pds-graduacdo da UNIFAL-MG poderédo fixar
normas proprias complementares para a elaboracdo de conteudos das
dissertacdes e teses, desde que tais contetudos estejam padronizados pelo
Manual de normalizacdo para elaboracdo de trabalhos académicos,
dissertacoes e teses da UNIFAL-MG;

Art. 3° A ficha catalografica deverd ser elaborada por um Bibliotecario-
documentalista da UNIFAL-MG, conforme item 3.1.4 do Manual de
normalizacdo para a elaboracdo de trabalhos académicos, dissertacdes e
teses da UNIFAL-MG;

Art. 4° A orientacdo quanto a normalizacdo bibliografica podera ser feita
com o0s Bibliotecarios-documentalista da UNIFAL-MG  mediante

agendamento na Biblioteca Central;

Art. 5° O discente devera entregar a PRPPG em até 30 dias Uteis (a partir

da data da defesa) as coOpias impressas da dissertagdo ou tese;
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incorporando as devidas sugestbes dos membros da banca e orientador,
ficha catalogréafica inserida no verso da folha de rosto, as correcdes de
portugués, as corregcdes de citacdes e referéncias e as corregoes de
formatacéo;

Art. 6° O discente ficard responsavel por entregar na Biblioteca Central da
UNIFAL — MG uma cdépia impressa em capa dura (cor padrdo estabelecida
pelo programa) de sua dissertacdo ou tese, observando os dados de
gravacao de capa e lombada, conforme item 3.1.1, 3.1.2, do Manual de
normalizagédo para elaboragdo de trabalhos académicos, dissertagbes e
teses da UNIFAL-MG;

Art. 7° O discente, juntamente com a coOpia impressa encadernada, devera
entregar na Biblioteca Central da UNIFAL-MG um CD-ROM contendo o
arquivo da versao final de sua dissertacdo ou tese em formato PDF e outro
arquivo em formato.doc, word 97/2000/XP, contendo: resumo com as
palavras-chave, abstract com Keywords, ambos precedidos da referéncia

da dissertacao ou tese;

Paragrafo unico: O arquivo da versdo final da dissertacdo ou tese em
formato PDF n&o podera ultrapassar o tamanho maximo de 5 megas, caso
contrario, o discente devera dividir o arquivo tendo o cuidado de nao dividir

capitulos no meio.

Art. 8° Para a insercdo dos arquivos na Biblioteca Digital de Teses e
Dissertacbes — BDTD da UNIFAL-MG, o discente devera entregar também
o Termo de autorizacdo para publicacéo eletrbnica de teses e dissertacdes

gue encontra-se disponivel no site da PRPPG, devidamente preenchido;

Paragrafo Unico: O Termo de autorizacdo para publicacdo eletrnica de
teses e dissertacdes devera ser assinado pelo discente na presenca de um
Bibliotecario-documentalista da UNIFAL-MG. Caso a entrega seja feita por

terceiros, é necessario autenticar em cartério a assinatura;
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Art. 9° Caso a dissertacdo ou tese ndo se encontre dentro das normas
estabelecidas pelo Manual de normalizagéo para elaboracéo de trabalhos
académicos, dissertacdes e teses da UNIFAL-MG , a Biblioteca Central ndo

expedira a declaracéo de entrega de dissertacdo ou tese;

Art. 10° A solicitacdo e expedicdo de diplomas, bem como a entrega de
gualquer outro documento certificando a conclusdo de curso, fica
condicionada a apresentacdo da declaracdo de entrega de dissertacdo ou
tese expedida pela Biblioteca Central da UNIFAL-MG;

Art. 11° A Biblioteca Central terd o prazo legal de 10 dias para expedir a

declaracéo de entrega de dissertacéao ou tese;

Art. 12° A ndo observancia desta instrucdo normativa pode acarretar a
impossibilidade de expedicéo e registro de diploma, conforme definido pelo

regulamento geral dos programas de pés-graduacdo da UNIFAL-MG;

Art. 13° Esta instru¢do normativa entra em vigor na presente data.

Alfenas, 09 de novembro de 2010

Antonio Carlos Doriguetto Fatima dos Reis Goiata
Pré-reitor de Pesquisa e Pés-graduacéo Chefe Administrativa da
Biblioteca Central
CRB/6-425



