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Resolugdo N2 21/2024, DE 11 DE setembro DE 2024

Dispoe sobre as Normas Académicas do
Programa de Pos-Graduagdo em Assisténcia

Farmacéutica na Universidade Federal de
Alfenas

A Camara de Pdés-Graduacdo (CPG) da Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG, conforme delegacdo
de competéncia (Resolugdo CEPE N2 024/2013, de 16 de agosto de 2013), o que consta no Processo
n2 23087.008977/2024-43 e o que ficou decidido em sua 2892 reunido, de 11 de setembro de 2024, resolve:

Art. 192, Aprovar as Normas Académicas do Programa de Pds-Graduacdo em Assisténcia Farmacéutica da
UNIFAL-MG (PPGASFAR/UNIFAL-MG).

CAPITULO |

Da natureza e dos objetivos do curso

Art. 22. O PPGASFAR/UNIFAL-MG integra o Programa de Pds-Graduagdo em Assisténcia Farmacéutica
(PPGASFAR), constituido por uma rede de pesquisadores produtivos, vinculados as InstituicGes de Ensino
Superior (IES), organizadas de forma articulada e oficial para o cumprimento dos objetivos de ensino e de
pesquisa na area de Assisténcia Farmacéutica.

Paragrafo Unico: O PPGASFAR é classificado junto a Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de
Nivel Superior (CAPES) como associacdo de IES.

Art. 32, O PPGASFAR/UNIFAL-MG possui como objetivo formar profissionais com alto nivel de
gualificacdo para atuar no ambito da Assisténcia Farmacéutica, aptos a realizar estudos no contexto do
acesso e do uso racional dos medicamentos, da Farmacia Clinica e Cuidado Farmacéutico, inclusive
estudos de utilizagdo de medicamentos, farmacovigilancia, farmacoepidemiologia e farmacoeconomia.

Art. 42. O profissional a ser formado deve responder as demandas cientifico-tecnolégicas da sociedade,
participar de maneira ativa, plena e efetiva na resolu¢do de problemas e superacdo de desafios impostos
pela necessidade do desenvolvimento regional e nacional, gerar novos conhecimentos por meio da
pesquisa cientifica relacionados a area. Pretende-se ainda formar profissionais qualificados para a



atuacdo em atividades de pesquisa e outras relacionadas a docéncia, promovendo a cooperacdo,
interacdo e troca de informacdes e de experiéncias entre pesquisadores da UNIFAL-MG, de Minas Gerais,
das demais IES, do Brasil e do exterior.

Art. 52. O PPGASFAR/UNIFAL-MG apresenta uma area de concentracdo (Assisténcia Farmacéutica) e uma
linha de pesquisa (Assisténcia Farmacéutica).

Art. 62. O PPGASFAR/UNIFAL-MG oferece formacdo em dois niveis: Mestrado Académico e Doutorado
Académico.

Paragrafo Unico: Poderdo ser desenvolvidos estagios especiais de Pds-doutorado e de pesquisa, de
acordo com a legislacdo vigente

Art. 72. A UNIFAL-MG sera responsavel direta pelos estudantes matriculados no PPGASFAR/UNIFAL-MG e
deverd disponibilizar infraestrutura académica e administrativa para que as atividades do Programa
sejam desenvolvidas, de acordo com as caracteristicas locais e as necessidades indicadas pelo Colegiado
do Programa e pela Comissdao Coordenadora do PPGASFAR.

CAPITULO Il

Da Coordenacao e do Colegiado

Art. 82. A gestdao do PPGASFAR sera de responsabilidade de uma Comissao Coordenadora, composta por:
Coordenador Geral e um Vice-Coordenador; Coordenadores Locais (de cada I|ES associada);
Representante dos estudantes do PPGASFAR, de acordo com a regulamentac¢do vigente. Por sua vez, a
Coordenacdo Local das atividades curriculares e administrativas do PPGASFAR/UNIFAL-MG sera da
competéncia da Pro-Reitoria de Pesquisa e Pds-Graduacdo (PRPPG) da UNIFAL-MG, por meio do
Colegiado do Programa e da Camara de Pés-Graduacao (CPG).

Art. 92. A Coordenacdo Local do PPGASFAR/UNIFAL-MG sera exercida por um Colegiado, constituido por:
| - um Coordenador como Presidente e um Vice-Coordenador;

Il - trés representantes docentes e seus respectivos suplentes e;

lIl - um representante discente e seu suplente, matriculados nos cursos de Mestrado ou Doutorado.

Pardgrafo Unico. Na auséncia de docentes credenciados ou de estudantes matriculados em quantidade
suficiente para o preenchimento das vagas descritas, o Colegiado poderd funcionar em carater
temporario com o nimero possivel de membros, independentemente da proporcionalidade prevista em
legislacao

Art. 10. O processo de escolha dos membros do Colegiado ocorrera da seguinte forma:

| - o Coordenador do PPGASFAR/UNIFAL-MG e seu respectivo suplente (Vice-Coordenador) serdo eleitos
pelos docentes do Programa e nomeados pelo Reitor;

Il - a escolha dos representantes docentes e respectivos suplentes ocorrera por eleicdo direta dos
professores que formam o grupo de docentes do PPGASFAR/UNIFAL-MG;

Il - a escolha dos representantes discentes e respectivos suplentes serd feita por eleicdo direta entre os
discentes regularmente matriculados no PPGASFAR/UNIFAL-MG.



Art. 11. O tempo de mandato do Coordenador, Vice-Coordenador e dos membros do Colegiado serd de 4
(quatro) anos, sendo permitida uma reconducao.

§ 12 O intersticio para retornar como Coordenador, Vice-Coordenador ou membro do Colegiado sera de
um mandato completo.

§ 22 Na auséncia de docentes credenciados em quantidade suficiente para o preenchimento das vagas do
Colegiado, os docentes poderdo ser reconduzidos sem cumprimento de intersticio.

Art. 12. O mandato para os representantes discentes serd de 1 (um) ano, sendo facultada a reeleicdo
somente para o discente de Doutorado.

Paragrafo Unico. Na auséncia de discentes regulares em quantidade suficiente, os discentes poderdo se
candidatar a reeleicdo.

Art. 13. O Vice-Coordenador substituira o Coordenador em seus afastamentos e impedimentos.

§ 12 Havendo afastamento simultdneo do Coordenador e Vice-Coordenador, deverd ser indicado a
PRPPG um membro docente do Colegiado do Programa para responder pela Coordenagdao. No caso de
impossibilidade de um membro do Colegiado assumir a fun¢do, outro docente do Programa devera ser
indicado.

§ 22 No caso de vacancia, afastamento por mais de 90 (noventa) dias ou impedimento do Coordenador,
ocorrido apds a metade do mandato, o Vice-Coordenador o sucedera até o encerramento do mesmo.

§ 32 No caso de vacancia, afastamento por mais de 90 (noventa) dias ou impedimento do Coordenador,
no decorrer da primeira metade do mandato, o Vice-Coordenador assumira a Coordena¢do do Programa
e convocara no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, nova consulta eleitoral para eleicdo do novo
Coordenador do Programa.

§ 42 No caso de vacancia, afastamento por mais de 90 (noventa) dias ou impedimento do Vice-
Coordenador, o Coordenador do Programa convocard, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, nova
consulta eleitoral para eleicao do novo Vice-Coordenador do Programa.

§ 52 No caso de afastamento de Coordenador ou Vice-coordenador em decorréncia de licenga
maternidade, o Colegiado do Programa devera indicar um docente que assumira a Vice-Coordenacgao
pré-tempore.

Art. 14. S3o atribuicdes especificas do Coordenador Local:
| - executar as deliberacdes do Colegiado Geral;

Il - coordenar e supervisionar a execu¢do dos planos aprovados e todos os trabalhos referentes a
realizacdo das atividades académico-administrativas do PPGASFAR/UNIFAL-MG;

Il - remeter todos os relatdrios e informagdes sobre as atividades do PPGASFAR/UNIFAL-MG ao
Coordenador do Programa;

IV - divulgar na UNIFAL-MG o calendario das principais atividades de cada ano e as demais informacdes
solicitadas, conforme deliberacdo da Comissao Coordenadora;

V - atender as diretrizes determinadas e tarefas atribuidas pela Comissao Coordenadora;

VI - remeter a documentacdo exigida para a expedicdo dos diplomas de Mestre e Doutor ao 6rgao
competente da IES de matricula do discente;

VII - sistematizar as informac8es sobre a produc¢do académica do PPGASFAR/UNIFAL-MG e contribuir
para os processos de avaliacdo do Programa.

VIII - estimular o corpo docente visando a melhoria dos indicadores de producao cientifico-tecnoldgicos e



da captacdo de recursos;

IX - convocar e presidir as reunides ordinarias e extraordinarias do Colegiado Local. As reunides do
Colegiado serdo convocadas por escrito pelo Coordenador ou seu substituto legal, com antecedéncia
minima de 48 (quarenta e oito) horas para as reunides ordindrias e 24 (vinte e quatro) horas para as
extraordinarias.

X - coordenar as atividades académicas e administrativas, de acordo com as delibera¢des do Colegiado
do Programa;

X| - representar o PPGASFAR/UNIFAL-MG junto a PRPPG;

XII - proferir decisdo ad referendum em casos de urgéncia para evitar perecimento de direitos ou prejuizo
ao programa, com base nos critérios estabelecidos pela area de avaliagdo na CAPES, submetendo-a,
posteriormente, ao referendo do Colegiado na primeira reunido ordinaria ou extraordinaria subsequente
ao ato;

Xl - representar o Programa e gerenciar recursos coletivos junto aos 6rgdos de fomento quando assim
estabelecido por estes ultimos;

XIV - exercer outras atribuicdes estabelecidas em atos, regimentos, normas e outros que incidam sobre a
Coordenacdo do PPGASFAR/UNIFAL-MG.

Art. 15. Sdo atribuicdes especificas do Colegiado Local:
| — organizar o pleito para a eleicdao do Coordenador Local e do Vice-Coordenador;
Il - orientar e supervisionar as atividades locais do Programa;

[l - organizar instrugdes, normas, planos ou projetos relativos ao PPGASFAR/UNIFAL-MG, observando o
Regimento Geral do PPGASFAR e o Regulamento Geral dos Programas de Pds-Graduagao Stricto Sensu da
UNIFAL-MG, e submeté-los a apreciacao dos 6rgaos competentes;

IV - apreciar e deliberar sobre as solicitagdes de credenciamento, recredenciamento e
descredenciamento de docentes, submetendo-as a Coordenacao Geral;

V - homologar a indica¢do de coorientadores de Mestrado e Doutorado do PPGASFAR/UNIFAL-MG;

VI - propor a CPG a criagdo de disciplinas necessarias ao PPGASFAR/UNIFAL-MG, ante a anuéncia de
docente ou grupo de docentes que a ministrardao, definir as disciplinas da drea de concentracdo e as de
dominio conexo, estabelecer a natureza (obrigatéria ou optativa) para aprovacdo pelos o6rgdos
competentes, além de aprovar a oferta das referidas disciplinas;

VIl - submeter a Comissao Coordenadora do PPGASFAR propostas de modificacdes relativas a estrutura
curricular do Programa quanto a cria¢ao, transformacao, exclusao e extingao de disciplinas no ambito da
UNIFAL-MG, além de opinar a respeito do programa de ensino das referidas disciplinas, sugerindo
modificacdes, quando pertinentes;

VIII - determinar a distribuicdao de vagas que serdo ofertadas anualmente;

IX - estabelecer critérios para a aceitacdo de inscricdes e para a selecdo de candidatos, além de indicar a
Comissdo de Selegdo, observadas as exigéncias estabelecidas nestas Normas Académicas;

X - selecionar, através de edital especifico, acompanhar e encaminhar ao érgdo ou comissao da PRPPG,
relatdrios e demais dados referentes as atividades desenvolvidas por bolsistas em estagio pds-doutoral
vinculados ao PGASFAR/UNIFAL-MG;

Xl - apreciar as questdes referentes a matricula e rematricula, trancamento total e parcial,
aproveitamento de créditos, bem como as representacdes e recursos impetrados, encaminhando,
guando pertinente, os casos a Comissao Coordenadora;

Xl - estabelecer critérios para alocacdo de bolsas do PGASFAR/UNIFAL-MG e o consequente
acompanhamento de trabalho dos bolsistas;



XlIl - acompanhar pedagogicamente os discentes do PGASFAR/UNIFAL-MG, monitorando suas atividades
durante os cursos de Mestrado e Doutorado;

XIV - analisar e julgar os pedidos de prorrogacdo dos prazos de permanéncia de discentes no Programa,
mediante parecer favoravel do orientador;

XV - deliberar a respeito do desligamento de discentes, por motivos académicos ou por infracdo das
normas disciplinares do Programa ou da Instituicdo;

XVI - deliberar sobre a constituicdo das bancas para defesa de Dissertacdo ou Tese e para o Exame de
Qualificacdo;

XVII - elaborar o planejamento orcamentario do PGASFAR/UNIFAL-MG, estabelecendo critérios para a
alocacdo de recursos;

XVIII - apreciar ou propor convénios ou ajustes de cooperagao de cardter académico ou financeiro para
suporte ou desenvolvimento do PGASFAR/UNIFAL-MG, além de gerir os créditos provisionados e os
recursos repassados que se destinem a execucao de suas atividades; XIX - colaborar com as demais IES
do PPGASFAR quanto a implementacdo de medidas necessarias ao incentivo, acompanhamento e
avaliacdo da pesquisa e producdo do Programa;

XX - atuar como ¢rgdo informativo e consultivo da CPG e propor aos Dirigentes (Chefes de
Departamentos, Diretores de Unidades ou Pré-Reitores de Pds-Graduag¢do) medidas necessarias ao bom
andamento do PGASFAR/UNIFAL-MG;

XXI - receber, apreciar, deliberar, ou encaminhar aos 6rgaos competentes, se necessario, solicitagcdes,
sugestdes, reclamacgdes, representagdes ou recursos, de discentes ou docentes, sobre qualquer assunto
de natureza didatico-cientifica, pertinentes ao PGASFAR/UNIFAL-MG;

XXIl - coordenar os trabalhos de insercao de dados junto ao sistema eletronico da CAPES, mantendo o
mesmo sempre atualizado com relacdo a docentes, discentes, disciplinas ofertadas, producao cientifica e
demais dados solicitados, visando a avaliacdo quadrienal da CAPES, além de enviar os dados para a
homologacao no prazo estabelecido pela PRPPG, em consonancia com o cronograma da CAPES;

XXIII - decidir sobre os casos omissos nestas Normas Académicas, observada a legislacdo aplicavel e nos
limites de sua competéncia decisoria.

CAPITULO lll

Do corpo docente e da orientagao académica

Art. 16. Todos os docentes ligados ao PPGASFAR/UNIFAL-MG devem estar classificados como (a)
docentes permanentes, (b) docentes visitantes ou (c) docentes colaboradores, de acordo com a
legislacdo vigente da CAPES.

§ 12 Todos os docentes deverdo ter titulo de Doutor ou equivalente.

§ 29 Serao considerados docentes permanentes, visitantes ou colaboradores no Programa aqueles
devidamente credenciados como tais de acordo com os critérios descritos nas normas de
credenciamento e recredenciamento de docentes definidas pela Coordenagao Geral.

§ 32 O docente (orientador) credenciado no PPGASFAR/UNIFAL-MG podera orientar Doutorado se
possuir pelo menos uma defesa de Mestrado concluida no ambito do PPGASFAR ou de outro Programa
de Pds-Graduacao Stricto Sensu reconhecido pela CAPES. A solicitacdo devera ser enviada pelo docente
interessado ao Colegiado do PPGASFAR/UNIFAL-MG, que apreciard a proposta e emitird parecer
favoravel ou ndo a solicitacdo.

Art. 17. As normas de credenciamento e recredenciamento de docentes no PPGASFAR/UNIFAL-MG serdo



estabelecidas pela Coordenagdo Geral do PPGASFAR, deliberadas pelo Colegiado do PPGASFAR/UNIFAL-
MG, e aprovadas pela CPG.

Art. 18. A orientacdo didatico-pedagdgica do discente serd exercida pelo orientador e, subsidiariamente,
pelo(s) coorientador(es). Sera admitido, no mdaximo, 1 (um) coorientador no Mestrado e 2 (dois)
coorientadores no Doutorado.

Paragrafo Unico. A solicitacdo de coorientacdo devera ser encaminhada ao Colegiado do Programa para
avaliacdo, juntamente com o projeto de pesquisa e devera conter:

| - justificativa que fundamente a necessidade da coorientacdo;

Il - curriculo Lattes para andlise da experiéncia do docente frente a tematica e/ou metodologia do
projeto;

[l — carta de aceite do coorientador.

Art. 19. As atribuicbes do orientador na orientacdo do discente estdo estabelecidas no Regulamento
Geral dos Programas de Pés-Graduagao Stricto Sensu da UNIFAL-MG e no Regimento do PPGASFAR.

Paragrafo Unico. O nimero maximo de discentes por orientador devera seguir legislagdo vigente da
CAPES, considerando todos os Programas de Pds-Graduagao nos quais o docente participa.

Art. 20. N3o sera permitida a orientagdao de discente que tenha qualquer grau de parentesco com o
orientador ou coorientador(es).

Art. 21. E facultada a troca do orientador e/ou do(s) coorientador(es) por solicitacio dos mesmos e/ou
do discente, desde que a justificativa seja aprovada pelo Colegiado do PPGASFAR/UNIFAL-MG;

Paragrafo uUnico. Se a substituicdo for aprovada, o Colegiado indicard novo orientador ou quando
solicitado, novo(s) coorientador(es).

CAPITULO IV

Da selegao

Art. 22. A sele¢do de candidatos para o PPGASFAR/UNIFAL-MG sera realizado por meio de processos
seletivos ordindrios ou extraordinarios.

§ 12 A selecdo ordinaria para os cursos de Mestrado e Doutorado no PPGASFAR/UNIFAL-MG sera
realizada de forma conjunta pelas IES associadas ao PPGASFAR. As diretrizes para selecdo e ingresso
serdo definidas pela Comissdo Coordenadora e tornadas publicas, através de editais especificos,
observada a legislagdo vigente. A selegao estard a cargo de uma Comissao de Selegao, indicada pelo
Colegiado Local e homologada pela PRPPG, que deverd estabelecer a natureza dos instrumentos de
avaliacdo a serem utilizados, bem como os critérios de julgamento. Os processos seletivos seguirdo as
politicas de a¢des afirmativas para a Pés-Graduacdo e outras, de acordo com as normas da UNIFAL-MG.

§ 292 A selecdo extraordinaria serd realizada em carater especial para atender demandas especificas do
PPGASFAR/UNIFAL-MG. As sele¢des extraordinarias serdo realizadas pela UNIFAL-MG de forma
dissociada das demais instituicGes que compdem a associacdo, mas deverdo ter anuéncia da Comissao
Coordenadora do PPGASFAR.



Art. 23. No ato de inscricdo para o processo seletivo, o candidato apresentarad a comissdo os documentos
exigidos no edital especifico do referido processo seletivo.

Art. 24. A Comissdo de Selecdo sera composta por orientadores permanentes do Programa e, se
necessario, docentes convidados, indicados pelo colegiado.

§ 12 Os docentes convidados deverdo possuir o titulo de Doutor.

§ 22 A composicdo da referida Comissdo seguird o estabelecido na Recomendac¢do n? 01/2023 do
Ministério Publico Federal, que orienta sobre os requisitos exigidos dos membros de comissdes
julgadoras, bancas examinadoras de Teses e DissertacGes académicas, ou comissdes avaliativas de
admissdo de pessoal, inclusive docente.

§ 32 A Comissdo de Selecdo deverd avaliar a documentacdo exigida em Edital e estabelecer a natureza
dos instrumentos de avaliacdo e os critérios de julgamento adicionais a serem utilizados.

Art. 25. A selecdo serd valida somente para matricula no periodo letivo para o qual foi aprovado ou para
o periodo subsequente se previsto no edital de selecdo.

Art. 26. O ingresso de candidatos estrangeiros podera ocorrer de acordo com o processo de selecao
descrito neste Capitulo IV ou por meio de vagas oferecidas pelo PPGASFAR/UNIFAL-MG em editais de
sele¢do promovidos por organizacdes, entidades, institui¢cdes, entre outros, que mantenham acordo de
cooperacao cultural, cientifica e tecnolégica com a UNIFAL-MG, conforme descrito no Regulamento Geral
dos Programas de Pés-Graduacgao Stricto Sensu da UNIFAL-MG.

CAPITULO V

Da matricula

Art. 27. Os candidatos aprovados e classificados nos processos seletivos do PPGASFAR/UNIFAL-MG,
devidamente regidos por edital de sele¢do, deverao efetuar sua matricula junto ao Departamento de
Registros Gerais e Controle Académico (DRGCA) da UNIFAL-MG, obedecendo aos prazos estabelecidos
pelo Programa.

§12 Os candidatos aprovados somente podem ser matriculados se apresentarem, até o dia da matricula,
comprovante de conclusdo do curso de Graduacdo (se matricula para Mestrado) ou comprovante de
conclusdo de Mestrado (se matricula para o Doutorado).

§292 Os candidatos estrangeiros somente podem ser matriculados nos cursos de Pds-Graduacdao
oferecidos pela UNIFAL-MG se apresentarem o documento de identidade valido e de visto tempordrio ou
permanente que os autorize a estudar no Brasil.

§32 Os candidatos selecionados para o PPGASFAR/UNIFAL-MG que ndo efetivarem a sua matricula no
primeiro periodo letivo regular apds a selecdo perderdo o seu direito de ingresso.

§4° N3o poderd ser admitido no PPGASFAR/UNIFAL-MG candidato que tenha sido desligado do
PPGASFAR em uma das IES associadas ou de qualquer Programa de Pds-Graduacdo da UNIFAL-MG por
infracdo do regime disciplinar do corpo discente da Instituicdo, conforme disposto no Regulamento Geral
dos Programas de Pds-Graduacdo Stricto Sensu da UNIFAL-MG.

Art. 28. Uma vez selecionado, o candidato sera convocado via e-mail para a realizacdo de sua matricula.
O periodo de matricula, a documentacdo exigida e as orientacdes pertinentes estarao disponibilizadas na



pagina do PPGASFAR/UNIFAL-MG.

Pardgrafo Unico. Na auséncia de qualquer um dos documentos exigidos no ato da matricula, o discente
nao sera matriculado.

Art. 29. Sempre que solicitado pelo orientador, o discente de Pdés-Graduacdo poderd acompanhar
disciplinas, em nivel de Graduacdo, para fins de nivelamento, sem direito a crédito.

Art. 30. Em cada periodo letivo, na época fixada pelo Calendario Académico do DRGCA, todo discente
deverd requerer a renovacao de sua matricula.

§12 A renovacdo permanece obrigatéria mesmo quando ndo houver matriculas em disciplinas.

§22 A falta de renovacdo de matricula, conforme estabelecido no Calendario Académico do DRGCA, na
época propria, implicard abandono do PPGASFAR/UNIFAL-MG e desligamento automatico

Art. 31. Demais informacOes sobre matricula, renovacdo de matricula, trancamento de matricula estdo
descritas no Regulamento Geral dos Programas de Pés-Graduacao Stricto Sensu da UNIFAL-MG.

Art. 32. Discentes matriculados no PPGASFAR/UNIFAL-MG poderdo receber bolsas de Mestrado,
Doutorado ou Pds-doutorado de agéncias de fomento, de empresas, da UNIFAL-MG, entre outros, desde
que atendam as normas, portarias e resolugdes vigentes das agéncias, da PRPPG e do préprio Programa.
A obtencdo das bolsas poderd ocorrer por meio de processos seletivos realizados pela Coordenagao
Geral do PPGASFAR ou, em casos especificos, pelo PPGASFAR/UNIFAL-MG.

Paragrafo Unico: As regras do PPGASFAR/UNIFAL-MG para a concessdo de bolsa de estudos estdo
definidas nas Normas de Bolsa do PPGASFAR/UNIFAL-MG.

CAPITULO VI

Das transferéncias

Art. 33. Estudantes de Mestrado e Doutorado formalmente matriculados no PPGASFAR em outras IES ou
em outros cursos de Pds-Graduacdo Stricto Sensu reconhecidos pelas CAPES poderdo solicitar
transferéncia para o PPGASFAR/UNIFAL-MG.

Art. 34. As solicitacdes de transferéncia deverdo ser encaminhadas por escrito pelos estudantes
interessados a Comissdao Coordenadora, que avaliard os pedidos mediante critérios estabelecidos no
Regimento do PPGASFAR. Posteriormente, a Comissdo Coordenadora enviara a solicitacdo para avaliagao
pelo Colegiado do PPGASFAR/UNIFAL-MG. Havendo deferimento da solicitacdo por esse Colegiado Local,
providéncias serao tomadas para efetivagao da transferéncia, seguindo as normas da PRPPG.

CAPITULO VII

Do desligamento dos discentes regulares

Art. 35. O discente podera ser desligado do PPGASFAR/UNIFAL-MG:



I- em caso de descumprimento dos requisitos estabelecidos nas Normas Académicas do
PPGASFAR/UNIFAL-MG no prazo estabelecido;

Il - a pedido, mediante solicitacdo de desligamento por escrito a Coordenacdo Local do Programa;

lll - a pedido do orientador, mediante solicitacdo por escrito a Coordenac¢do Local do Programa, por
insuficiéncia de desempenho académico em disciplinas e/ou elaborac¢do do trabalho de Dissertacdo ou
Tese, devidamente justificada;

IV - a pedido da Coordenacdo Local, devido a insuficiéncia de desempenho académico em disciplinas
e/ou descumprimento dos limites de tempo estabelecidos para a Qualificacdo e conclusido do curso.

§12 Entende-se por insuficiéncia de desempenho académico: ser reprovado em dois componentes
curriculares sem justificativa respaldada por lei; ser reprovado duas vezes no mesmo componente
curricular; ser reprovado em defesa de Dissertacio de Mestrado ou Tese de Doutorado e ndo se
submeter a novo julgamento, com aprovacao, no prazo de 6 (seis) meses para o Mestrado e de 12 (doze)
meses para o Doutorado; deixar de se inscrever em pelo menos um componente curricular em um
semestre, sem que tenha havido trancamento de matricula; ndo integralizar os créditos definidos para o
curso ou ndo depositar a Dissertacio de Mestrado ou a Tese de Doutorado nos limites maximos
definidos na presente Norma.

§22 O Coordenador do Programa devera notificar ao discente a existéncia do processo de desligamento,
exceto no caso previsto pelo inciso |, bem como deverda, no mesmo expediente, informar que ele possui
prazo de 10 (dez) dias para apresentar defesa escrita de seus interesses, sob pena de desligamento.

§32 A constatacdo da infracdo e a defesa do discente deverdo ser apreciadas e julgadas pelo Colegiado.

§42 Da decisdao do Colegiado ndao cabe pedido de reconsideragao, podendo o discente desligado, interpor
recurso, sem efeito suspensivo, a Camara de Pds-Graduagdo no prazo de 10 (dez) dias, observando-se o
Art. 56 da Lei n29.784/1999.

§52 Da decisdo da CPG, o discente desligado poderd interpor recurso, sem efeito suspensivo, ao
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao (CEPE) da UNIFAL-MG.

CAPITULO VIII

Das licengas

Art. 36. Discentes gestantes, adotantes, guardids ou em situacdo de gravidez por substituicdo terdao
direito a licenca de 180 (cento e oitenta) dias a contar da data do nascimento, da adoc¢do ou da guarda.

§12 No caso de morte de um dos responsaveis legais ou incapacidade de prestacdo de cuidados, os
direitos sdo estendidos ao outro, se discente de Programa de Pds-Graduacdo, desde que a criancga tenha
menos de 4 (quatro) anos.

§22 A concessao de licencas ndo garante a prorrogacado de periodo de bolsa, uma vez que esse beneficio
é pago pelas agéncias de fomento, as quais possuem regras proprias.

§32 Serd concedida licenga de 60 (sessenta) dias a estudante que der a luz uma crianga natimorta.

§42 A licenca deverd ser requerida ao Colegiado do Programa, que homologara o pedido. O
requerimento de licenca devera ser instruido com a declaracdo de documento médico ou certiddo de
nascimento ou registro da adoc¢do ou da ordem judicial de guarda.

§52 No caso de antecipacdo da licenca por indicacdo médica, deverd ser apresentado atestado
declarando esse fato.

§62 A licenca serd concedida pelo periodo restante entre a data da solicitacdo e o prazo maximo previsto
neste Art. 36.



§72 A licenca ao discente de Pds-Graduacdo que compartilha o parto ou processo de adogcdo ou de
obtencdo de guarda judicial serd de até 20 dias corridos.

Art. 37. A concessdo de licencas ndo interrompe a contagem do prazo maximo estabelecido para
conclusdo de curso de Pés-Graduacdo.

CAPITULO IX

Da estrutura académica

Art. 38. O ensino regular estd organizado sob a forma de atividades obrigatdrias e atividades
complementares.

Art. 39. Entende-se como atividades obrigatodrias:

| - Elaboragdo de projeto de Tese para Doutorado ou de projeto de Dissertagdao para Mestrado, a partir
do ingresso no curso, a ser apresentado ao Colegiado para avaliagdo, conforme critérios e prazos
especificos estabelecidos;

Il — Realizagdo de disciplinas de Pés-Graduacao;
[Il - Exame de Qualifica¢do para Mestrado e Doutorado;

IV - Defesa de Dissertacdo para Mestrado ou Tese para Doutorado contendo trabalho cientifico
(pesquisa) relevante para o desenvolvimento do conhecimento na drea;

V — Proficiéncia em lingua inglesa para estudantes que sejam brasileiros ou proficiéncia em lingua
portuguesa para estudantes que sejam estrangeiros.

Art. 40. Entende-se como atividades complementares:
| - Apresentacdo de trabalho, em evento nacional ou internacional, oriundo da Disserta¢do ou Tese;

Il - Trabalho cientifico qualificado (que envolve o discente e seu orientador no PPGASFAR/UNIFAL-MG)
aceito para publicacdao naintegra em revista com JCR maior ou igual a 1,0;

Il - Participacdo como membro em drgaos colegiados ou comissdes;

IV - Participagdo em organizacdo de eventos cientificos relacionados ao PPGASFAR;

V - Participagdo como membro avaliador em banca de trabalho de conclusao de curso;
VI - Participacdao em defesas ou qualificacdo de Mestrado ou Doutorado do PPGASFAR,;

VII - Participacdo como membro avaliador de trabalhos apresentados em eventos cientificos (oral ou na
forma de poster);

VIII - Participagao em projetos ou programas de extensao que contribuem para a inser¢do social, desde
gue ligados ao projeto de pesquisa desenvolvido pelo discente;

IX - Participacao em ac¢des relacionadas a inovacdo e empreendedorismo;

X — Elaboragao de produto técnico, de relevancia reconhecida e impacto para a sociedade, na subdrea
Farmacia Clinica, Assisténcia e Atencao Farmacéuticas.

Art. 41. As disciplinas serdo ministradas em aulas tedricas, prdaticas, semindarios e estudos dirigidos,
dentre outros, conforme suas particularidades.



Art. 42. A proposta de criacdo, inclusdo ou transformacdo de disciplinas deverad ser encaminhada ao
Colegiado do PPGASFAR/UNIFAL-MG, mediante justificativa contendo Plano de Ensino, solicitando
analise e posterior envio a Comissdo Coordenadora e CPG para deliberacdo.

Art. 43. A retirada de uma disciplina do Programa podera ser feita mediante solicitacdo e justificativa de
seu responsavel, encaminhada ao Colegiado do Programa para analise e posterior envio a Comissao
Coordenadora e CPG para deliberacdo.

Art. 44. As disciplinas do PPGASFAR/UNIFAL-MG deverdo obedecer aos seguintes critérios:
| - ter professores portadores de titulo de Doutor;

Il - além dos professores responsaveis, poderdo ser admitidos professores convidados e pesquisadores
para ministrar partes especificas da disciplina; e

Il - serem oferecidas conforme cronograma definido pela Coordenagdao Geral do PPGASFAR;

IV - o docente responsavel devera encaminhar ao Coordenador do PPGASFAR/UNIFAL-MG, via Sistema
Académico, o Plano de Ensino 30 (trinta) dias antes do inicio da disciplina.

Art. 45. As disciplinas serdo oferecidas observando-se um minimo de 3 (trés) estudantes matriculados na
disciplina. Quando o numero for inferior, caberd ao professor responsavel pela disciplina a decisdo de
manter sua oferta naquele ano.

§12 As disciplinas poderao ser ministradas na modalidade presencial ou a distancia, sob a forma de
tutorial, prelecdes, seminario, discussdao em grupo, trabalhos praticos ou outros procedimentos didaticos
peculiares a drea de Assisténcia Farmacéutica.

§22 A disciplina Seminarios Gerais de Assisténcia Farmacéutica | (Semindrios Gerais 1) sera obrigatdria
para o Mestrado.

§32 A disciplina Semindrios Gerais de Assisténcia Farmacéutica Il (Semindrios Gerais |l) serd obrigatdria
para o Doutorado.

§42 O Estagio Docente serd enquadrado como disciplina eletiva e seguird a regulamentac¢dao do estagio
docente na UNIFAL-MG, em vigéncia.

Art. 46. O sistema de avaliagdo nas disciplinas serd o de nota-conceito expressa por letra, obedecida a
equivaléncia de rendimento conforme disposto no Regulamento Geral dos Programas de Pds-Graduacgao
Stricto Sensu da UNIFAL-MG.

§12 O discente que obtiver conceito R (reprovag¢dao) numa disciplina devera repeti-la, atribuindo-lhe como
resultado o ultimo conceito obtido.

§29 Sera desligado do Programa o discente que obtiver conceito R (reprovacdo) duas vezes numa mesma
disciplina.

§32 Sera reprovado, para todos os efeitos previstos nesta Norma, o discente que nao alcancar frequéncia
de, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento) nas atividades didaticas programadas.

Art. 47. As disciplinas do PPGASFAR/UNIFAL-MG terdo um valor expresso em créditos, correspondendo
cada crédito a 15 (quinze) horas de aula tedrica ou aula pratica, ou trabalho equivalente.

Art. 48. O estudante, com anuéncia de seu orientador, podera solicitar o cancelamento de sua matricula



(em uma ou mais disciplinas) dentro do primeiro 1/3 (um terco) do periodo de atividades da respectiva
disciplina, devendo o Colegiado registrar o cancelamento e comunica-lo aos responsaveis pelas
disciplinas.

§12 O cancelamento de matricula serd concedido apenas 1 (uma) vez na mesma disciplina.

§22 O cancelamento de matricula em disciplinas serd analisado mediante solicitacdo encaminhada ao
Colegiado do PPGASFAR/UNIFAL-MG, devidamente justificada, com anuéncia do orientador e
respeitando os prazos acima descritos.

Art. 49. Somente serd conferido titulo ao discente que, cumpridas as demais exigéncias, obtiver
aprovacdo em todas as disciplinas constantes de seu Histérico Escolar.

CAPITULO X

Da integralizacdo e aproveitamento de créditos

Art. 50. A integralizacdao de créditos para a conclusdo dos cursos de Mestrado e Doutorado sera possivel
quando houver o cumprimento do regime didatico previsto para o ensino regular no ambito do
PPGASFAR.

§12 Do total de 92 (noventa e dois) créditos exigidos para o Mestrado, 18 (dezoito) deverdo ser obtidos
em disciplinas e atividades complementares e 74 (setenta e quatro) nas demais atividades listadas como
obrigatérias.

§22 Do total de 180 (cento e oitenta) créditos exigidos para o Doutorado, 24 (vinte e quatro) deverao ser
obtidos em disciplinas e atividades complementares e 156 (cento e cinquenta e seis) nas demais
atividades listadas como obrigatorias.

Art. 51. Serdo atribuidos créditos as atividades complementares quando desenvolvidas durante o curso.
Essas atividades serdo pontuadas conforme descrito a seguir:

| - 1 (um) crédito por apresentacdo de trabalho, em evento nacional ou internacional, oriundo da
Dissertacdo ou Tese, tendo o discente como autor principal, até o maximo de 1 (uma) apresentacao;

Il - 2 (dois) créditos por trabalho cientifico, oriundo da Dissertacdo ou Tese, aceito para publicacdo na
integra em revista com JCR maior ou igual a 0,8;

[ll - 1 (um) crédito pela participacdo como membro em érgados Colegiados ou comissdes, com mandato
de um ano, sendo pontuada, no maximo, 1 (uma) participagao;

IV - 1 (um) crédito por participacdo em organizacdo de eventos cientificos relacionados a subarea da
Farmdcia Clinica, Assisténcia e Atencao Farmacéuticas, sendo pontuada, no maximo, uma participacao,
mediante apresentacdo de declaracdo do Coordenador do evento que comprove a efetiva participacao
do discente;

V -1 (um) crédito por participagdo como membro avaliador em Banca de trabalho de conclusdo de curso;

VI - 1 (um) crédito pela participagdio como ouvinte em defesas ou qualificagdio de Mestrado ou
Doutorado do PPGASFAR/UNIFAL-MG. Serad atribuido no maximo 1 (um) crédito como atividade
complementar para este item e a atribuicdo do referido crédito somente sera possivel se comprovada a
participagdo em pelo menos 3 (trés) qualificagdes ou defesas. Nao sera concedido crédito fracionado;

VII - 1 (um) crédito por participagdo como membro avaliador de trabalhos apresentados em eventos
cientificos na forma de poster. Serd atribuido no maximo 1 (um) crédito como atividade complementar
para este item e a atribuicdo do referido crédito somente serd possivel se comprovada a avaliacdo pelo



menos 2 (dois) trabalhos. Nao sera concedido crédito fracionado;

VIl - 1 (um) crédito por participacdo em projetos ou programas de extensdo que contribuem para a
insercdo social, desde que ligados ao projeto de pesquisa desenvolvido pelo discente, com carga horaria
minima de 30 (trinta) horas;

IX - 1 (um) crédito por participacdo em ac¢des relacionadas a inovacdo e empreendedorismo, desde que
ligados ao projeto de pesquisa desenvolvido pelo discente, com carga horaria minima de 30 (trinta)
horas;

X — 1 (um) crédito por producdo técnica na subarea Farmacia Clinica, Assisténcia e Atencdo
Farmacéuticas, até o maximo de 1 (uma) producao;

Paragrafo Unico. Para aprovacdo da solicitacdo de aproveitamento de créditos em atividades
complementares pelo Colegiado do Programa, o discente devera encaminhar o pedido protocolado via
SEl em formuldrio proprio, assinado por ele e pelo orientador, com a contagem requerida e com todos os
documentos comprobatoérios anexados.

Art. 52. Os discentes de Mestrado e de Doutorado poderdo validar créditos obtidos em disciplinas
cursadas em outros Programas de Pds-Graduagdo de IES e de pesquisa no Brasil ou do exterior.

§12 O aproveitamento de créditos avaliara a equivaléncia de conteldo e de carga horaria das disciplinas
e dependera da aprovacgao do Colegiado do Programa.

§22 Para o caso de créditos obtidos em Programas de Pds-Graduag¢do no Brasil, sé terdo validade os
créditos obtidos junto aqueles credenciados pela CAPES.

§32 Apenas as disciplinas com conceitos A ou B poderdao ser aproveitadas para o cémputo do nimero
minimo de créditos exigidos.

§42 O aproveitamento de créditos em disciplinas ofertadas no ambito do PPGASFAR pelas outras IES que
integram a associacao poderd ocorrer, independentemente do conceito obtido na disciplina, mediante
apresentacdo pelo discente a Secretaria do PPGASFAR/UNIFAL-MG, de documento comprobatdério da
aprovagao.

§52 N3o serd necessdrio solicitar aproveitamento de créditos quando a disciplina cursada for ofertada
por algum Programa de Pds-Graduacao stricto sensu da UNIFAL-MG, desde que o desempenho obtido
pelo estudante esteja devidamente registrado em seu histérico académico.

Art. 53. Os créditos em disciplinas poderdao ser integralmente obtidos na condicdo de discente nao
regular e aproveitados mediante solicitacdo do discente, protocolada via SEl ao Colegiado do Programa,
observando-se o minimo necessario de créditos que devem ser cursados no PPGASFAR/UNIFAL-MG.

Pardgrafo Unico. Sao considerados créditos obtidos na condicdo de discente ndo regular aqueles obtidos
em outros Programas de Pds-Graduacgdo Stricto Sensu credenciados pela CAPES ou em disciplinas
ofertadas nas demais IES associadas ao PPGASFAR.

Art. 54. O aproveitamento de créditos serd considerado se obtidos em até 5 (cinco) anos antes da
matricula como discente regular no PPGASFAR/UNIFAL-MG.

Pardgrafo Unico. Poderdo ser aproveitados para o Doutorado créditos obtidos em outros cursos de Pds-
Graduagao Stricto Sensu credenciados pela CAPES, mediante aprovagao do Colegiado.

CAPITULO XI

Da Duragdo do curso



Art. 55. O Mestrado e o Doutorado terdo duracdo minima de 12 (doze) e 24 (vinte quatro) meses e
maxima de 24 (vinte e quatro) e 48 (quarenta e oito) meses, respectivamente, contados a partir da data
da primeira matricula do discente junto ao curso.

Pardgrafo Unico. Em casos excepcionais, devidamente justificados, a Comissdo Coordenadora do
Programa, mediante parecer favoravel do orientador e da Coordenacdo Local, poderd admitir a
prorrogacdo do limite de prazo para a obtencdo do grau de Mestre ou Doutor. Serdo observados os
seguintes requisitos:

| - prorrogacao solicitada por discente que tenha completado todos os requisitos do Programa de Pds-
Graduacdo, exceto a conclusdo do trabalho da Dissertacdo ou Tese;

Il - solicitacdo acompanhada dos seguintes comprovantes: documento de concordancia do orientador e
documento em que se descreva o estagio de desenvolvimento da pesquisa e o plano de trabalho do
discente para completar o trabalho no prazo previsto no pedido de extensao.

CAPITULO XII

Do projeto de pesquisa

Art. 56. Todo discente de Pdés-Graduacgdo devera preparar, obrigatoriamente, um projeto de pesquisa
para o desenvolvimento de sua Dissertacdao ou Tese.

Art. 57. O projeto de pesquisa deverd ser apresentado ao Colegiado no prazo de até 60 (sessenta) dias
para Mestrado ou 120 (cento e vinte) dias para Doutorado, a partir do ingresso no curso, conforme
critérios especificos estabelecidos.

§ 12 O projeto deverda conter no maximo 20 paginas e os seguintes elementos: titulo, resumo,
introducdo, revisdao da literatura, justificativa, objetivos, métodos, cronograma fisico de execucdo,
relacdo da bibliografia consultada, declaracdo do orientador quanto a disponibilidade de infraestrutura e
recursos financeiros para a execugao do projeto.

§ 22 O projeto sera encaminhado pelo Colegiado para avaliagdo por um avaliador Ad hoc. Como a
avaliacdo sera as cegas, o projeto devera ser submetido sem capa ou folha de rosto e ndo deve conter
elementos que permitam a identificacdo dos proponentes pelo avaliador.

Art. 58. O projeto sera encaminhado, para apreciacdo e sugestdes, a um revisor indicado pelo Colegiado,

o qual atribuird ao projeto um dos seguintes resultados: “aprovado”, “aprovado com necessidade de
adequacdes” ou “reprovado”.

§ 12 Nos casos em que o projeto obtiver resultado “aprovado com necessidade de adequacgdes”, o
projeto readequado deverd ser encaminhado, em até 30 (trinta) dias corridos, ao Colegiado do Programa
para apreciagao. As adequagdes nao acatadas deverao ser justificadas.

§ 22 Nos casos em que o projeto obtiver resultado “reprovado”, um novo projeto deverd ser
encaminhado, em até 30 (trinta) dias corridos, ao Colegiado do Programa. Caso o discente e orientador
nao concordem com o parecer, uma justificativa deverd ser encaminhada e o projeto podera ser enviado
a um novo avaliador.

§ 32 Apds o recebimento do parecer do segundo avaliador, o Colegiado analisara ambos os pareceres e
emitird o resultado final da avaliacdo do projeto, acompanhado das observacdes feitas pelos dois
revisores. Caso o projeto receba novo parecer “reprovado”, o discente serd desligado do programa.



CAPITULO XIlI

Dos discentes ndo regulares

Art. 59. A critério do PPGASFAR/UNIFAL-MG, graduandos e graduados poderdo cursar disciplinas do
Programa com interesse em aperfeicoar/aprofundar seus conhecimentos, sem, contudo, visarem a
obtencdo de um titulo de Pds-Graduacdo.

Art. 60. Para se inscrever o candidato deverd estar cursando ou ser portador de diploma, certificado ou
declaracdo de conclusdo de curso superior reconhecido pelo Ministério da Educacdo.

Paragrafo Unico. Demais informagdes sobre a inscricio de candidatos a discentes especiais estdo
dispostas no Regulamento Geral dos Programas de Pds-Graduacdo Stricto Sensu da UNIFAL-MG.

Art. 61. A matricula de discente ndo regular ficara condicionada a existéncia de vaga(s) na(s) disciplina(s)
gue pretenda se matricular, de critérios eventualmente definidos pela Comissdo Coordenadora do
PPGASFAR e concordancia dos docentes responsaveis pelas disciplinas.

§ 12 A manifestacdo de interesse na matricula como discente ndao regular devera seguir os tramites
definidos pela Coordenacao Geral.

§ 2° O discente ndo regular podera matricular-se em até 2 (duas) disciplinas por periodo regular em, no
maximo, 2 (dois) periodos letivos.

§ 32 A concessdao de nova matricula como discente ndo regular estara condicionada a aprovagdo na(s)
disciplina(s) cursada(s) com conceito A ou B.

§ 42 Serd de responsabilidade do discente cumprir com todas as exigéncias para a efetivacdo da
matricula em disciplina como discente nao regular.

Art. 62. A admissdo do discente ndo regular terd validade para um periodo letivo.

Art. 63. O discente nao regular podera, respeitando-se as datas estabelecidas no calendario geral da Pds-
Graduacao, solicitar cancelamento de matricula em disciplinas.

Art. 64. O discente nao regular ficard sujeito as mesmas normas relativas a frequéncia e a andlise de
aproveitamento, estabelecidas para o discente regular.

Art. 65. A passagem da condicdo de discente ndo regular para discente regular dar-se-a apenas através
do processo de selecdo.

Art. 66. Ao discente nao regular sera conferido certificado de aprovacdo em disciplina(s), no qual sera
explicitamente mencionada a condicdo de “discente ndo regular”.

CAPITULO XIV

Do Exame de Qualificagao



Art. 67. Todo discente do PPGASFAR/UNIFAL-MG candidato ao titulo de Mestre ou Doutor devera
submeter-se a Exame de Qualificacdo, que consta da apresentacdo escrita e oral dos resultados parciais
da Dissertacdo ou Tese perante Banca Examinadora.

Pardgrafo unico: A Banca Examinadora emitira, ao término do Exame de Qualificacdo, parecer Unico
consubstanciado, por escrito, considerando o candidato aprovado ou reprovado.

Art. 68. O prazo maximo para a realizacdo do Exame de Qualificacdo de Mestrado sera de até 12 (doze)
meses apods a primeira matricula.

§ 1° O Exame deverd ser realizado ap6s a integralizacdo dos créditos em disciplinas ou atividades
complementares.

§ 2° O pedido de solicitacdo de Exame de Qualificacdo deve ser avaliado em reunido do Colegiado com
um minimo de 30 dias da data prevista para o Exame.

§ 3° Para solicitar o Exame de Qualificacdo de Mestrado, o orientador ou o discente deverd enviar ao
Colegiado até 1 (um) dia antes da reunido, de acordo com o calendario disponivel na pagina do
Programa, os seguintes documentos:

| - formulario préprio, disponivel na pagina do PPGASFAR/UNIFAL-MG, com a sugestdo e solicitacdo da
Comissao Examinadora;

Il - arquivo eletronico em PDF do Relatdrio para o Exame de Qualificacdo, contendo os seguintes
elementos: introducdo, objetivos, método, resultados, discussdo, conclusdes parciais, etapas futuras e
referéncias bibliograficas;

[l - histérico escolar atualizado.

§ 4° O orientador e o discente sdao responsaveis pelo contato prévio com os membros sugeridos no
formulario para compor a Banca.

§ 5° A Banca Examinadora, indicada pelo Colegiado do Programa, deverad ser composta por 3 (trés)
membros titulares, incluindo o orientador (presidente e membro nato), e por 1 (um) membro suplente.

§ 6° Entre os membros da Banca Examinadora, pelo menos um deve ser externo ao Programa.
Considerar-se-a como membro externo aqueles que sejam vinculados formalmente, por contrato ou
estatuto, a outra universidade e ndo atuem como docente (colaborador, visitante ou permanente) no
PPGASFAR.

§ 7° Os membros da Banca ndo poderdo ter relagdes de parentesco, filiacdo, societarias e/ou comerciais
entre si ou com o(a) candidato(a). Além disso, deverdo possuir como requisito minimo o titulo de doutor.

§ 8° O agendamento do Exame de Qualificacdo devera ser protocolado junto ao PPGASFAR/UNIFAL-MG
em até 15 (quinze) dias da data proposta para a realizacdo do Exame.

§ 9° O agendamento deverad ser efetivado pelo orientador, apds ciéncia dos membros da Banca indicados
pelo Colegiado, encaminhando pelo mesmo processo que foi solicitado o Exame de Qualificacdo, em
formulario proprio, disponivel na pagina do PPGASFAR/UNIFAL-MG, devidamente assinado pelo discente
e orientador, em que conste a data e horario para a realizagdo do Exame.

Art. 69. Exame de Qualificacdo de Mestrado serd realizado em sessdo publica, perante a Banca
Examinadora, e consistird em apresentacdo oral do projeto de pesquisa contendo os resultados parciais,
com duracdo entre 20 (vinte) a 40 (quarenta) minutos, seguida de debate com a Banca Examinadora,
sendo de 45 (quarenta e cinco) minutos o tempo maximo de debate com cada membro da Banca.

§ 1° Faculta-se a orientador e discente realizar o Exame de Qualificacdo por meio de videoconferéncia ou
similar (participacdo ndo presencial), desde que isso ndo comprometa a qualidade do Exame e siga
critérios definidos pelo PPGASFAR/UNIFAL-MG.



§ 2° No Exame de Qualificacdo, o orientador ndo poderd participar ativamente do debate, sendo,
entretanto, o coordenador dos trabalhos.

Art. 70. O discente que ja tenha publicado, como primeiro autor, trabalho cientifico relativo a pesquisa
da Dissertacdo em revista com JCR maior ou igual a 0,8, ou disponha de carta de aceite desta publicacdo,
poderd optar por substituir o exemplar do Relatério para Qualificacdo pelo referido artigo, acrescido de
um relato da situacdo atual do desenvolvimento do projeto, descrevendo os resultados nao
contemplados na publicacdo.

Paragrafo Unico. A Banca Examinadora devera avaliar o discente quanto aos conhecimentos relacionados
ao trabalho publicado, ou aceito para publicacdo, bem como arguir o mesmo quanto aos resultados ndo
contemplados na publicacdo.

Art. 71. No Exame de Qualificacdo de Mestrado, que considerard a apresentacdo do trabalho e o
desempenho no debate, o candidato devera obter o conceito “aprovado”.

§ 1° Em caso de reprovacao, o candidato tera direito a novo Exame, mantendo ao menos um membro da
primeira Banca, no prazo minimo de 90 (noventa) dias corridos e maximo de 180 (cento e oitenta) dias
corridos apds a realizagdo do primeiro.

§ 2° O discente reprovado pela segunda vez no Exame de Qualificagdo de Mestrado sera desligado do
PPGASFAR/UNIFAL-MG.

Art. 72. O prazo maximo para a realizagdo do Exame de Qualificacdo de Doutorado sera de 30 (trinta)
meses apos a primeira matricula no curso.

§ 1° Para estar apto ao Exame de Qualificacdo, o aluno deve ter cumprido a totalidade dos créditos
exigidos em disciplinas ou atividades complementares.

§ 2° O pedido de solicitacdo de Exame de Qualificacdo deve ser avaliado em reunido do Colegiado com
um minimo de 30 dias da data prevista para o Exame.

§ 3° Para solicitar o Exame de Qualificacdo de Doutorado, o orientador ou o discente devera enviar ao
Colegiado até 1 (um) dia antes da reunido, de acordo com o calendario disponivel na pagina do
Programa, os seguintes documentos:

| - formulario préprio, disponivel na pagina do PPGASFAR/UNIFAL-MG, com a sugestdo e solicitacdo da
Banca Examinadora;

Il - arquivo eletrénico em PDF do Relatério para o Exame de Qualificacdo, contendo os seguintes
elementos: introducdo, objetivos, parte experimental, resultados, discussdao, conclusdes parciais, etapas
futuras e referéncias bibliograficas;

Il - historico escolar atualizado.

§ 4° O orientador e o discente sdo responsdveis pelo contato prévio com os membros sugeridos no
formuldrio para compor a Banca.

§ 5° A Comissdao Examinadora, indicada pelo Colegiado do Programa, devera ser composta por 3 (trés)
membros titulares, incluindo o orientador (presidente e membro nato), e por 1 (um) membro suplente.
Entre os membros, pelo menos um deve ser externo e outro interno.

§ 6° Considerar-se-a como membro externo aqueles que sejam vinculados formalmente, por contrato ou
estatuto, a outra universidade e ndo atuem como docente (colaborador, visitante ou permanente) no
PPGASFAR. Por sua vez, serd considerado membro interno aquele formalmente credenciado no
PPGASFAR.

§ 7° Os membros da Banca ndo poderdo ter relagdes de parentesco, filiacdo, societarias e/ou comerciais
entre si ou com o(a) candidato(a). Além disso, deverdao possuir, como requisito minimo, o mesmo titulo



almejado pelo(a) candidato(a).

§ 8° O agendamento do Exame de Qualificacdo devera ser protocolado no PPGASFAR/UNIFAL-MG até 15
(quinze) dias antes da data proposta para sua realizac3o.

§ 9° O agendamento deverd ser efetivado pelo orientador, apds ciéncia dos membros da Banca indicados
pelo Colegiado, encaminhando pelo mesmo processo que foi solicitado o Exame de Qualificacdo em
formulario préprio, disponivel na pagina do Programa, devidamente assinado pelo discente e orientador,
em que conste a data e horario para a realizacdo do Exame.

Art. 73. O Exame de Qualificagcdo do Doutorado constara de uma exposicao oral, publica, perante a Banca
Examinadora, do trabalho de Tese, incluindo resultados ja obtidos e as etapas a serem concluidas, com
duracdo de entre 20 (vinte) a 40 (quarenta) minutos seguida de debate com a Banca Examinadora, sendo
de 45 (quarenta e cinco) minutos o tempo maximo de debate com cada membro da Banca.

§ 1°. Faculta-se a orientador e discente realizar o Exame de Qualificagdo por meio de videoconferéncia
ou similar (participacdo ndo presencial), desde que isso ndo comprometa a qualidade do Exame e siga
critérios definidos pelo PPGASFAR/UNIFAL-MG.

§ 2°. O orientador ndo devera participar ativamente do debate, sendo, entretanto, o coordenador dos
trabalhos.

Art. 74. O discente que ja tenha publicado trabalho cientifico relativo a pesquisa da Tese, em revista com
JCR maior ou igual a 1,50, como primeiro autor ou disponha de carta de aceite desta publicagdo, podera
optar por substituir o Relatdrio para Qualificacdo pelo referido artigo, acrescido de um relato da situac¢ao
atual do desenvolvimento do projeto, descrevendo os resultados ndao contemplados na publicagdo.

Paragrafo Unico. A Banca Examinadora deverd avaliar o discente quanto aos conhecimentos relacionados
ao trabalho publicado, ou aceito para publicagdao, bem como arguir o mesmo quanto aos resultados nao
contemplados na publicagao.

Art. 75. No Exame de Qualificagdo do Doutorado, que considerard a apresentacdo do trabalho e o
desempenho no debate, o candidato devera obter o conceito “aprovado”.

§ 1° Em caso de reprovacgao, o candidato terda direito a novo Exame, mantendo ao menos um membro da
primeira Banca, no prazo minimo de 90 (noventa) dias corridos e maximo de 180 (cento e oitenta) dias
corridos apds a realizagao do primeiro.

§ 2° O discente reprovado pela segunda vez no Exame de Qualificagdo do Doutorado sera desligado do
Programa.

Art. 76. A critério do discente e do orientador e com a anuéncia do Colegiado do Programa de Pds-
Graduacdo e do orgdo responsdvel pela protecdo da propriedade intelectual junto a UNIFAL-MG, a
defesa do exame de qualificacdo poderd ser na modalidade fechada ao publico quando no trabalho
desenvolvido for identificado potencial para geragao de produtos patentedveis.

CAPITULO XV

Da Dissertagao ou da Tese e da sessao de defesa

Art. 77. Todo discente do PPGASFAR/UNIFAL-MG, candidato ao titulo de Mestre ou Doutor, devera
preparar e defender uma Dissertacdo ou Tese, respectivamente, e nela ser aprovado.



Art. 78. A Dissertacdo ou Tese poderad ser redigida no formato convencional ou de artigo, em portugués,
inglés ou espanhol, e deverd estar em conformidade com o manual de normalizacdo vigente para
elaboracdo de trabalhos académicos, dissertaces e teses da UNIFAL-MG.

Art. 79. A solicitacdo da banca para defesa da dissertacdo ou tese, agendamento de data e horario, s6
poderad ser feita com a anuéncia expressa do orientador.

Art. 80. O pedido de solicitacdo de defesa de Dissertacdo ou Tese devera ser protocolado ao Colegiado
até 1 (um) dia antes da reunido, de acordo com o calendario disponivel na pagina do Programa. Ainda,
deverd ser observado a necessidade de que o pedido seja formalizado no minimo 30 dias antes da data
prevista para a defesa. No ato da solicitacdo, o orientador ou o discente devera encaminhar os seguintes
documentos:

| - formulario préprio de solicitacdo da Banca para a defesa, disponivel na pagina do PPGASFAR/UNIFAL-
MG;

I - historico escolar, disponivel no sistema académico;
[l - arquivo em PDF da Dissertacao ou Tese a ser defendida;

§ 1° Para compor a Banca Examinadora de Mestrado, o orientador devera sugerir nomes de 6 (seis)
membros, em ordem de sua preferéncia, para composi¢cao da Banca, sendo 3 (trés) membros externos
ao PPGASFAR/UNIFAL-MG e 3 (trés) membros vinculados ao Programa.

§ 2° Para compor a Banca Examinadora de Doutorado, o orientador devera sugerir nomes de 10 (dez)
membros, em ordem de sua preferéncia, para composi¢cao da Banca, sendo 5 (cinco) membros externos
ao PPGASFAR/UNIFAL-MG e 5 (cinco) membros vinculados ao Programa.

§ 3° Todos os membros sugeridos deverao ser portadores do titulo de Doutor e estar vinculados a uma
instituicdo de ensino e/ou pesquisa.

§ 4° O orientador e o discente sdao responsaveis pelo contato prévio com os membros sugeridos no
formuldrio para compor a Banca.

Art. 81. A Banca Examinadora de Mestrado, indicada pelo Colegiado, sera composta, além do orientador
(presidente), por 2 (dois) membros titulares e 2 (dois) membros suplentes.

§ 1° Deverd haver necessariamente 1 (um) membro externo titular e 1 (um) membro externo suplente.

§ 2° Considerar-se-a como membro externo aqueles que sejam vinculados formalmente, por contrato ou
estatuto, a outra universidade ou e ndo atuem como docente (colaborador, visitante ou permanente) no
PPGASFAR.

§ 3° Os membros da Banca ndo poderdo ter relagdes de parentesco, filiacdo, societarias e/ou comerciais
entre si ou com o candidato.

Art. 82. A Banca Examinadora de Doutorado, indicada pelo Colegiado, sera composta, além do
orientador (presidente), de 3 (trés) membros titulares e 3 (trés) suplentes.

§ 1° Deverd haver necessariamente 1 (um) membro externo.

§ 2° Sera considerado como membro externo aqueles que sejam vinculados formalmente, por contrato
ou estatuto, a outra universidade e ndo atuem como docente (colaborador, visitante ou permanente) no
PPGASFAR. Por sua vez, serd considerado membro interno aquele formalmente credenciado no
PPGASFAR.

§ 3° Os membros da Banca ndo poderdo ter relagdes de parentesco, filiacdo, societarias e/ou comerciais



entre si ou com o candidato.

Art. 83. O agendamento da defesa da Dissertacdo ou Tese deverd ser feito em até 15 (quinze) dias
corridos antes da data prevista para a defesa, incluindo no processo de solicitacio de defesa, os
seguintes documentos:

| - formulario préprio de agendamento da defesa, disponivel na pagina do PPGASFAR/UNIFAL-MG;

Il - arquivo em PDF da Dissertacdo ou Tese para o encaminhamento aos membros titulares da Banca
Examinadora;

lll - oficio do orientador declarando que os membros da Banca Examinadora foram consultados e
aceitaram a participa¢do na Banca na data e horario agendados.

Art. 84. A defesa de Dissertacdo ou Tese serd realizada em sessdo publica.

Paragrafo Unico. Faculta-se ao orientador e discente realizar a defesa de Dissertacdo ou Tese por meio de
videoconferéncia ou similar (participacdo ndo presencial), desde que isso ndo comprometa a qualidade
da sessdo de defesa e siga critérios definidos pelo PPGASFAR/UNIFAL-MG.

Art. 85. No Exame de defesa da Dissertacdo ou Tese, o candidato tera de 30 (trinta) a 50 (cinquenta)
minutos para expor oralmente, em sessdao publica, seu trabalho, que serd avaliado pela Banca
Examinadora. Em seguida, o presidente da Banca Examinadora (orientador) deverd dar inicio a arguigao,
tendo prioridade os examinadores enquadrados como membro externo.

§ 1° O processo de arguicao podera ser realizado por cada membro, individualmente, ou por todos ao
mesmo tempo, conforme acordado entre os membros e o candidato. A arguicdo total ndo deverd
exceder o prazo de 2 (duas) horas, para o Mestrado, e de 4 (quatro) horas para o Doutorado.

§ 22 Os membros da Banca Examinadora, em reunido secreta, expressarao seu julgamento na apreciacao
da Dissertacdo ou Tese atribuindo uma das seguintes meng¢bes: “Aprovado”, “Aprovado
condicionalmente” ou “Reprovado” na ata de defesa.

§ 32 No caso de aprovac¢do condicional, sera dado o prazo de 60 (sessenta) dias corridos para o discente
realizar as adequacgdes necessarias e entregar a versao final. O Colegiado somente fara a homologacao
da ata de defesa na posse de comunicacdo assinada pelos membros da Banca informando que as
solicitacdes foram atendidas. O contato com os membros da Banca é de responsabilidade do discente.

§ 42 No caso de reprovacdao na defesa de Dissertacdao ou Tese, o Colegiado podera, mediante proposta
justificada da Banca Examinadora, conceder ao candidato nova oportunidade em até 90 (noventa) dias
corridos da data de reprovacao, mantendo-se ao menos um dos membros anteriores na nova Banca.

§ 5° No caso de uma segunda reprovacao na defesa de Dissertagdo ou Tese o discente serd desligado do
Programa.

Art. 86. A critério do discente e do orientador e com a anuéncia do Colegiado do PPGASFAR/UNIFAL-MG
e do orgdo responsavel pela propriedade intelectual junto a UNIFAL-MG, a defesa da Dissertagdo ou
Tese podera ser na modalidade fechada ao publico, quando no trabalho desenvolvido for identificado
potencial para geracdo de produtos patenteaveis.

Art. 87. A ata de defesa de Dissertacdo ou Tese deverd ser preenchida e assinada pelo presidente da
banca examinadora, por meio do Sistema Eletrénico de Informacdes (SEl), logo apds o encerramento da
sessdo e deverad ser homologada em reunido do Colegiado do PPGASFAR/UNIFAL-MG. A homologacdo
estara condicionada a inclusdo no processo de solicitacdo de defesa dos seguintes documentos:

| - apresentar, no minimo, comprovante de submissdo de artigo para o Mestrado e comprovante de



aceite de artigo para o Doutorado, tendo o discente e o orientador como primeiro e ultimo autor,
respectivamente.

Il - no caso de trabalho que resultard em patente, o artigo poderd ser substituido pelo comprovante de
depésito da patente.

Art. 88. O arquivo em PDF da versdo final da Dissertacdo ou Tese, elaborada e aprovada conforme as
instruces vigentes, devera ser incluido no processo de solicitacdo de defesa para a homologac¢do do
titulo em até 30 (trinta) dias apds a defesa.

CAPITULO XVI

Da mudanga de nivel

Art. 89. O discente matriculado no curso de Mestrado interessado em mudar para o nivel de Doutorado
deverd se submeter a um Exame de Qualificagdo com proposta de mudanca de nivel. O candidato devera
atender os seguintes critérios:

| — ter publicado, como primeiro autor, trabalho cientifico relativo a pesquisa da Dissertacdo em revista
com JCR maior ou igual a 1,5 ou dispor de carta de aceite desta publica¢do;

Il — possuir coeficiente de desempenho académico igual ou superior a 2,5;

[ll — ter integralizado os créditos em disciplinas e atividades complementares.

Art. 90. Para solicitar Exame de Qualificagdo com proposta de mudanca de nivel, o orientador devera
enviar ao Colegiado Local os seguintes documentos:

| - formulario préprio, disponivel na pagina do PPGASFAR/UNIFAL-MG, com a sugestdo e solicitacdo da
Banca Examinadora;

Il - arquivo eletrénico em PDF do Relatério para o Exame de Qualificacdo, contendo os seguintes
elementos: introducdo, revisdao da literatura, justificativa, objetivos, métodos, resultados, discussao,
conclusdes parciais, etapas futuras e referéncias bibliograficas;

Il - arquivo eletronico em PDF de uma justificativa circunstanciada evidenciando o mérito cientifico e de
trabalho do pds-graduando, além da importancia cientifica das alteragdes propostas ao projeto inicial;

IV - arquivo eletrénico em PDF do projeto de pesquisa de Doutorado, seguindo as definicdes da presente
Norma;

V - comprovacao de proficiéncia em lingua estrangeira inglesa;
VI - Curriculo Lattes (no caso de candidatos brasileiros) ou Curriculum Vitae (no caso de candidatos

estrangeiro);

VII - comprovante de publicagao, conforme exigéncia do Artigo 89, inciso I.

Art. 91. O Exame de Qualificacdo de Mestrado com proposta de mudanca de nivel sera realizado em
sessdo publica, perante a Banca Examinadora, e consistird em apresentacdo oral de: 1) resultados
parciais obtidos durante o Mestrado; 2) complementacdes no projeto de pesquisa de Doutorado que
subsidiem o pedido de mudanga de nivel.

§ 1° A exposicdo oral devera ter duracdo entre 40 (quarenta) a 60 (sessenta) minutos, seguida de debate
com a Banca Examinadora, sendo de 45 (quarenta e cinco) minutos o tempo maximo de debate com
cada membro da Banca. O orientador ndo podera participar ativamente do debate, sendo, entretanto, o



coordenador dos trabalhos.

§ 2° A Banca, indicada pelo Colegiado Local, serd composta, além do orientador (presidente), de 3 (trés)
membros titulares e 3 (trés) suplentes. Dentre os membros da Banca Examinadora, pelo menos 1 (um)
deverd ser membro externo, considerando o entendimento de membro externo expresso nesta Norma.
O orientador e o discente sdo responsaveis pelo contato prévio com os membros sugeridos no formulario
para compor a Banca.

§ 3° O agendamento do Exame de Qualificagdo com proposta de mudanca de nivel devera ser
protocolado ao PPGASFAR/UNIFAL-MG em até 15 (quinze) dias da data proposta para a realizacdo do
referido Exame. O agendamento deverd ser efetivado pelo orientador, apds ciéncia dos membros da
Banca indicados pelo Colegiado Local, e encaminhando via SEI pelo mesmo processo que foi solicitado o
Exame de Qualificagdo, em formulario préprio, disponivel na pagina do Programa, devidamente assinado
pelo discente e orientador, em que conste a data e horario para a realizagdo do Exame.

Art. 92. Na avaliagdo da mudanca de nivel, o candidato serd avaliado pela Banca Examinadora quanto os
seguintes itens:

| - Projeto de pesquisa de Doutorado;
Il - Curriculo Lattes;
Il - Exposigao oral do projeto, seguida de arguigao.

§ 1° Os pareceres das avaliagGes serdao emitidos por cada membro da Banca em formuldrios préprios
disponiveis no SEI.

§ 2° O candidato sera aprovado se a média das notas atribuidas pelos membros da Banca Examinadora
for igual ou superior a 60% em cada um dos itens descritos neste artigo.

§ 3° Apds deferimento pelo Colegiado do Programa, serd emitida uma ata com o parecer final quanto a
solicitacdo de mudanca de nivel.

Art. 93. A aprovacdo no Exame de Qualificacdo de Mestrado com proposta de mudanca de nivel ndo
isenta o discente de se submeter ao Exame de Qualificacdo do Doutorado.

CAPITULO XVII

Do titulo académico

Art. 94. Para obter o grau de Mestre ou Doutor em Assisténcia Farmacéutica, o estudante devera
satisfazer pelo menos as seguintes exigéncias no prazo maximo definido para a duragdo do curso:

| - completar o nimero minimo de créditos exigidos.
Il - ser aprovado na defesa da dissertacao ou tese.

lll - ser aprovado em exame de proficiéncia em lingua inglesa ou, no caso de estudante estrangeiro,
proficiéncia em lingua portuguesa.

IV — apresentar comprovante de submissdo de artigo para o Mestrado e comprovante de aceite de artigo
para o Doutorado.

Art. 95. A homologagao do titulo de Mestre ou Doutor em Assisténcia Farmacéutica pela Camara de Pds-
Graduacdo e a expedicdo do diploma estardo condicionadas também a inexisténcia de pendéncias. Para
tanto serdo verificados a entrega dos seguintes itens:



| - arquivo PDF da versdo final da Dissertacdo ou Tese com a folha de aprovacdo assinada anexada no
documento eletronico;

Il - a ata da reunido de defesa, mencionando a aprovacdo do candidato pela Banca Examinadora,
homologada pelo Colegiado do Programa;

Il - certiddo negativa de débitos com Biblioteca;
IV - termo de autoriza¢do para publicacdo de Dissertacdes e Teses;
V - documentos relacionados no formulario de solicitacdo e expedicdo de diplomas;

VI - formulario Sucupira apds a defesa impresso e assinado (enviar cdpia eletronica sem assinatura em
Word para o e-mail: ppgasfar@ unifal-mg.edu.br);

VII- declaracdo do discente confirmando que entregou ao orientador todos dados originais resultantes
do trabalho de pesquisa.

Art. 96. A solicitacdo de emissdo do diploma de Mestre ou Doutor sera encaminhada ao DRGCA a partir
da homologacdo do titulo pela CPG.

CAPITULO Xlll

Das disposi¢Ges gerais e transitdrias

Art. 97. Toda a documentacdo devera ser tramitada via Sistema Eletronico De Informagdes (SEl), exceto
nos casos em que as normas especifiquem o tramite de documentos via e-mail.

Art. 98. Os casos omissos ou situagdes nao descritas nestas Normas Académicas serdo analisados pelo
Colegiado do Programa.

Art. 99. Revogar a Resolugdo n? 05, de 21 de fevereiro de 2024 da Camara de Pdés-Graduacgdo da
UNIFAL/MG.

Art. 100. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacao.

Profa. Vanessa Bergamin Boralli Marques

Presidente da Camara de Pés-Graduacao

UNIFAL-MG
DATA DE PUBLICACAO
13/09/2024
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