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Resolucdo N2 01, DE 30 DE abril DE 2025

Dispbe sobre as Normas da Proposta de
Regimento para a Regulamenta¢éo do Uso
de  Equipamentos  Multiusudrios  da
Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-
MG.

A Camara de Pesquisa da UNIFAL-MG, no uso de suas atribuicGes regimentais e estatutdrias, tendo
em vista o que consta no Processo n? 23087.007478/2025-10 e o que ficou decidido em sua reunido
extraordinaria, realizada em 30 de abril de 2025, resolve:

I- DO COMITE GESTOR DE EQUIPAMENTOS MULTIUSUARIOS

Art. 12 O Comité Gestor de Equipamentos Multiusuarios (CGEM) da Universidade Federal de
Alfenas (UNIFAL-MG) serad responsavel pela gestdo, regulamentacdo e avaliacdo dos equipamentos
multiusuarios da institui¢ao, vinculado a Pré-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduacgao.

Art. 22 A composicao do CGEM devera contemplar: O Coordenador de Pesquisa da
UNIFAL-MG, sendo esse seu presidente; docente efetivo representante de cada uma das areas do
conhecimento a seguir:

a) Ciéncias da Saude;

b) Ciéncias exatas;

c) Engenharias;

d) Ciéncias Bioldgicas.

Um representante dos coordenadores de programas de pés-graduacao;
Um representante dos técnicos que operam equipamentos multiusuarios.
Art. 32 S30 atribuicdes do Comité Gestor de Equipamentos Multiusudrios:

Estabelecer normas gerais de procedimentos de uso e funcionamento dos equipamentos
multiusuarios por pesquisadores da UNIFAL-MG, por empresas ou instituicdes de pesquisa/ensino
externas;

Quando solicitado, apoiar os setores responsaveis pela gestdo de projetos de pesquisa em
demandas relativas a pareceres, planejamento de uso de recursos e outras demandas relacionadas aos



equipamentos multiusuarios.

Fiscalizar a utilizacdo adequada dos equipamentos multiusudrios no dmbito interno e
externo.

Subsidiar a Pré-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduacdo em acOes captacdo de recurso para
manutencdo preventiva e corretiva do parque de equipamentos multiusudrios.

II - DOS EQUIPAMENTOS MULTIUSUARIOS

Art. 42 O Parque de Equipamentos Multiusudrios da UNIFAL-MG é definido como o
conjunto de todos os equipamentos multiusudrios instalados na UNIFAL-MG e que sejam do patrimbnio
desta Universidade.

Paragrafo unico. Os equipamentos com perfil multiusuario que foram adquiridos por
projetos aprovados por agéncias de fomento cujas normas dessas agéncias indicam a doacdo desses
equipamentos apds o fim da vigéncia do projeto, também fazem parte do parque de equipamentos
multiusudrios da UNIFAL-MG e deverao ser incorporados ao patrimonio da UNIFAL-MG.

Art. 52 Para ser considerado multiusudrio e integrar o Parque de Equipamentos
Multiusuarios da UNIFAL-MG, um equipamento devera atender a pelo menos uma das seguintes
condigdes:

Ter sua utilizacdo irrestrita e aberta a toda a comunidade cientifica, incluindo membros da
UNIFAL-MG, de instituicOes externas e de empresas;

Ter sua utilizacdo dependente exclusivamente da adequacdo as regras técnicas de uso e da
disponibilidade de agendamento, ndo sendo necessdrio nenhum tipo de aprovac¢do da utilizacdo por
gualquer pessoa além do responsavel técnico;

Estar disponivel para agendamento através de sistema institucional ou outro meio de
acesso publico;

Estar cadastrado nas Plataformas Nacional e Estadual de Infraestrutura de Pesquisa;

Ter sido adquirido com verba de fomento que tenha sido concedida com a obrigagdo de
gue o equipamento atue como multiusudrio.

Paragrafo Unico. Equipamentos adquiridos por outras fontes poderdo fazer parte do
parque de equipamentos multiusudrios da UNIFAL-MG, desde que o responsavel encaminhe uma
solicitacdo formal ao CGEM. Para avaliagdo da proposta de inclusdo, o CGEM encaminhard ao
proponente um formuldrio padronizado para preenchimento com informacgdes a respeito do
equipamento em questao e de sua politica de funcionamento. Com base nas informac¢Ges apresentadas e
guaisquer outros esclarecimentos necessarios, o Comité emitird um parecer recomendando ou ndo a
inclusdo do equipamento.

III - DOS CENTROS MULTIUSUARIOS

Art. 62 Um centro multiusuario da UNIFAL-MG é aquele que abriga e gerencia + um ou mais
equipamentos que possuem correlagdo técnica entre si e também apresenta correlacdo cientifica com as
linhas de pesquisa da UNIFAL-MG.

Art. 72 Caso haja mais de um equipamento pertencente ao mesmo centro multiusuario,
recomenda-se que todos estejam alocados no mesmo espago fisico.

Art. 82 Cada centro multiusuario deverd ter uma normativa propria estabelecendo



minimamente, os critérios para definicdo do Coordenador, Subcoordenador e Comité Gestor do centro,
com suas atribuicGes, duracdo de seus respectivos mandatos, frequéncia de reunides ordindrias; politica
definida sobre formas de disponibilizacdo da infraestrutura laboratorial e de servicos para usuarios
internos e externos a instituicdo; instrucoes relativas a seguranca dos usudrios, plano de acdo em caso de
acidentes e critérios para destinacdo do patriménio da instalacdo em caso de sua dissolucao.

Paragrafo Unico. A normativa de cada centro multiusuario deve ser aprovada pelo CGEM e
pela Camara de Pesquisa (CAP) da UNIFAL-MG.

IV - DO ACESSO AOS EQUIPAMENTOS MULTIUSUARIOS E RESPONSABILIDADE DOS
USUARIOS

Art. 92 O responsavel pelo equipamento deve definir as normas de uso de cada
equipamento, considerando as necessidades especificas para cada analise, e essas devem estar publicadas
no site da PRPPG/GCEM aos usuarios internos e externos a UNIFAL-MG.

Entendem-se como usuarios internos os docentes, técnicos administrativos em Educacgao,
pos-doutores e discentes regularmente matriculados em cursos de graduagdo e pods-graduacdo da
UNIFAL-MG.

Entendem-se como usudrios externos os docentes, pesquisadores, técnicos
administrativos em Educacdo e discentes de outras instituices de ensino ou pesquisa ou profissionais
empregados por empresas interessadas no servigo.Art. Art.10. Os usuarios deverdao cumprir
rigorosamente as normas de segurancga estabelecidas no laboratério ou centro multiusuario, incluindo o
uso de EPIs, boas praticas de laboratério e observacdao de normas especificas do equipamento.

Art. 11. Os centros deverdao manter afixadas, em local visivel, as instru¢des de seguranga,
biosseguranca e procedimentos em caso de emergéncia.

Art. 12. Os centros multiusuarios deverdao cumprir as normas ambientais para descarte de
residuos e manuseios de produtos controlados conforme legislagdo vigente e politicas institucionais de
sustentabilidade da UNIFAL-MG.

Art. 13. Todos os operadores e usudrios deverdao assinar um termo de responsabilidade e
ciéncia sobre normas de seguranca e treinamentos definidos pelos centros multiusuarios.

Art. 14. Os usudrios devem ter acesso facil e objetivo ao agendamento de equipamentos
multiusuarios. As formas de agendamento podem ser, entre outras:

Em plataforma online institucional;

Em agendas online especificas.

Art. 15. O agendamento devera ser realizado com a anuéncia do pesquisador ou docente
responsdvel pela pesquisa e a agenda de uso deverd ser de consulta publica, devendo a mesma ser
publicada na pagina da PRPPG.

§ 1. Para realizar o agendamento, o docente, supervisor ou pesquisador devera entrar
previamente em contato com o responsavel pelo equipamento de forma a verificar as normas de
utilizacdo e as datas disponiveis para uso.

§ 2. E vedado o agendamento de discentes de graduacdo ou pds-graduacdo, sem a
anuéncia do docente, supervisor ou pesquisador responsavel.

§ 3. O responsavel pelo equipamento multiusuario deverd confirmar a reserva do
equipamento utilizando as formas de agendamento citadas no artigo 10.



Art. 16. O numero de possiveis agendamentos mensais serd estabelecido pelo responsavel
do equipamento.

Paragrafo-unico. O gestor do equipamento deve definir as normas de prioridade de uso,
caso haja procura excessiva para utilizacdo do equipamento.

Art. 17. Podera ser realizada cobranca pelo uso do equipamento multiusudrio por usudrios
internos e externos a UNIFAL-MG. Essa cobranca deve ser relativa aos custos com o equipamento,
incluindo os gastos bdasicos, de reagentes, de equipe, de manutencgdes e de desgaste do equipamento.

§ 1. A normativa especifica de cada centro multiusuario devera estabelecer critérios claros
para a cobranca, priorizando a recuperacdo integral dos custos quando o usudrio for externo a UNIFAL-
MG. Para usuarios internos a UNIFAL-MG (estudantes, docentes e técnicos da instituicdo), o uso devera
ser gratuito, ressalvadas situacdes excepcionais que demandem custeio de insumos especificos ou outros
gastos, conforme regulamentacdo proépria do centro.

§ 2. Os custos relacionados a cada equipamento deverdo estar presentes no site da
PRPPG/GCEM.

Art. 18. Devera ser estabelecido um convénio Unico com a fundacdo de apoio a pesquisa
credenciada pela UNIFAL-MG para possibilitar a arrecadacdo de recursos financeiros a partir da
prestacdo de servigos especificos de todos os equipamentos pertencentes ao Parque de Equipamentos
Multiusudrios da UNIFAL-MG.

§ 1. Oitenta por cento (80%) dos recursos arrecadados com a prestagdao de servigo de um
centro multiusuario serdo destinados a aquisicdo de consumiveis, manutencao, pagamento de bolsas ou
outras despesas relacionadas com esse mesmo equipamento.

§ 2. O Comité Gestor de Equipamentos Multiusuarios (CGEM) podera autorizar o
remanejamento dos recursos financeiros previstos no pardgrafo anterior de um centro para outro, desde
que haja disponibilidade financeira.

§ 3. Vinte por cento (20%) dos recursos arrecadados com a prestacdo de servico de um
centro multiusuario serdo destinados as necessidades gerais do Parque de Equipamentos Multiusuarios
da UNIFAL-MG, podendo ser utilizado para aquisicdo de consumiveis, manutencao de equipamentos,
pagamento de bolsas ou outras despesas relacionadas com outros equipamentos.

V - DO USO DE EQUIPAMENTOS MULTIUSUARIOS E AUTORIA DE TRABALHOS
CIENTIFICOS

Art. 19. O uso do equipamento multiusudrio e o processamento basico dos dados pelo
operador do equipamento, por si s6, ndo implicam em os operadores do equipamento ou gestores da area
onde o equipamento estd lotado serem coautores de trabalhos derivados desse uso.

Art. 20. Caso o usudrio deseje que uma ou mais pessoas do grupo que hospeda o
equipamento multiusuario o ajudem com as analises e/ou interpretacdo dos dados, deve ativamente
contata-los e informar sobre essa decisdo. Este acordo deve ser feito a parte e de maneira extra ao uso
regular do equipamento, cabendo as partes envolvidas decidir sobre a necessidade de coautorias em
produtos cientificos e/ou tecnoldgicos.

Art. 21. Todo trabalho cientifico e/ou tecnolégico que utilize dados gerados em
equipamentos multiusuarios da UNIFAL-MG deve fazer menc¢do a este fato nos agradecimentos, citando
o nome da institui¢cdo, do laboratério, do equipamento utilizado e da agéncia financiadora.

Art. 22. O descumprimento das normas estabelecidas neste Regimento ou nas normativas
especificas dos centros multiusudrios sujeitara os usudrios e responsaveis as sanc¢des cabiveis, que
poderdao variar em severidade conforme a natureza e reincidéncia da infragdo, incluindo, mas nado se
limitando a:



| - Adverténcia formal.
Il - Suspensao tempordria do acesso ao equipamento ou centro multiusuario.
Il - Desligamento permanente do acesso ao equipamento ou centro multiusudrio.

IV - Ressarcimento de danos causados aos equipamentos ou instalacdes em caso de
imprudéncia, impericia e/ou negligéncia.

V - Encaminhamento para apuragdo de responsabilidade administrativa, civil e penal,
guando aplicavel.

§ 12. A aplicacdo das sancbes sera precedida de processo administrativo simplificado,
garantido o direito a ampla defesa e ao contraditdrio.

§ 22. O CGEM sera a instancia responsavel pela analise e decisdo sobre a aplicacdo das
sancOes referentes a este Regimento, podendo submeter casos de maior gravidade a Camara de
Pesquisa.

VI - DA AVALIACAO DO USO DOS EQUIPAMENTOS MULTIUSUARIOS

Art. 23. O CGEM devera avaliar, anualmente, o uso dos equipamentos multiusuarios.

A avaliacdo serd realizada através de relatério de produtividade a ser entregue pelo gestor
de cada equipamento multiusuario.

O relatério deverd explicitar o desempenho técnico dos equipamentos, como por
exemplo, horas de uso, numeros de usudrios atendidos, valores arrecadados a partir do uso e
necessidades de manutengdes preventivas ou corretivas. O responsdvel técnico do equipamento podera,
a seu critério, incluir outras informacgdes que achar relevantes.

Art. 24. Nesta avaliacdo serd considerada a adequacdo do centro e equipamento
multiusuario a este regimento, particularmente no que se refere a definicdo de equipamento
multiusuario e ao acesso dos usuarios ao equipamento.

Art. 25. O CGEM criara um parecer sobre as avaliagdes anuais dos equipamentos
multiusudrios, que sera entregue a Pré-Reitoria de Pesquisa e Pds-Graduacdao. Nesse parecer, o Comité
discorrera sobre cada equipamento e também fara sugestdes de melhoria no Parque de Equipamentos
Multiusuarios e na infraestrutura dedicada aos equipamentos multiusudrios, assim como fara sugestdes
gue considere estratégicas para a melhoria do uso e acesso aos equipamentos multiusudrios.

VII - DA MANUTENCAO DOS EQUIPAMENTOS MULTIUSUARIOS

Art. 26. O responsavel técnico pelo equipamento deve gerar um cronograma e plano de
manutencdes preventivas e/ou corretivas e enviar esse cronograma para o CGEM.

Art. 27. O CGEM devera manter um registro atualizado das necessidades de manutencdo
dos equipamentos multiusuarios, priorizando agueles com maior demanda e relevancia institucional.

VIII - DISPOSICOES FINAIS
Art. 28. Os casos omissos neste Regimento serdo resolvidos pelo CGEM e, caso necessario,
pela Camara de Pesquisa da UNIFAL-MG.

Art. 29. Este Regimento entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as
disposicdes em contrario.



PROFA. DRA. VANESSA BERGAMIN BORALLI MARQUES

Presidente da Camara de Pesquisa

1
Sel o
assinatura
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Vanessa Bergamin Boralli Marques, Presidente, em
01/05/2025, as 11:56, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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