SERVICO PUBLICO FEDERAL

INSTRUCAO NORMATIVA Ne 01, DE 29 DE MAIO DE 2025

Dispbe sobre a criagdo dos Centros Multiusudrios
(CMUs)

e Comité de usudrios da UNIFAL-MG e
define os elementos obrigatorios das normas

internas de funcionamento.

A PRO-REITORA DE PESQUISA E POS-GRADUACAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS, no uso de
suas atribuicdes legais e regimentais, e considerando:

- O disposto na Resolugdo n?2 01/2025 — CAP/PRPPG, que regulamenta o uso de equipamentos
multiusuarios na UNIFAL-MG;

- A necessidade de uniformizar e orientar a criagdo e o funcionamento dos Centros Multiusuarios
(CMUs) na Universidade Federal de Alfenas;

RESOLVE:

Art. 192 Esta Instrucdo Normativa tem por objetivo estabelecer os critérios para criagdo dos Centros
Multiusuarios (CMUs) no ambito da UNIFAL-MG, bem como definir os itens obrigatérios a serem
contemplados nas normas internas de funcionamento de cada centro.

Art. 22 A proposta de criacdo de um CMU deverd ser apresentada a Pré-Reitoria de Pesquisa e Pds-
Graduacdo (PRPPG), por meio de processo a ser encaminhado via SEl, e devera conter:

| — Nome do Centro Multiusudrio proposto;

Il — Breve justificativa cientifica e técnica para a criacao;

lIl — Lista dos equipamentos envolvidos e sua localizag¢do;

IV — Identificacdo dos responsaveis técnicos;

V — Proposta da norma interna de funcionamento, conforme disposto no Art. 32.

Art. 32 A norma interna de funcionamento de cada CMU devera conter, obrigatoriamente e
minimamente, os seguintes itens:

| — Critérios de escolha e nomeacdo do(a) Coordenador(a), Subcoordenador(a) e membros do Comité
Gestor;

[l — Duragao do mandato dos membros do Comité Gestor;

lIl — Periodicidade minima das reunides do Comité Gestor;

IV — Processo de substituicdo dos membros em caso de vacancia;

V — Procedimentos de agendamento e critérios de priorizacdo;



VI — Regras de uso por usuarios internos e externos;

VIl — Diretrizes para cobranca do uso dos equipamentos pelos usudrios internos e externos (quando
aplicavel);

VIl — Requisitos minimos de treinamento para operadores e usudrios, incluindo as normas de seguranca
especificas para cada equipamento;

IX — Sancdes aplicaveis aos usuarios e responsaveis pelos equipamentos em caso de descumprimento das
normas especificas de cada centro, bem como do disposto no Art. 22 da Resolu¢do n? 01/2025 -
CAP/PRPPG;

X — Critérios para criacdo e funcionamento do Comité Gestor de Usudrios, conforme Art. 42 desta
Instrucdo Normativa.

Art. 42 Os CMUs deverdo instituir um Comité de Usudrios com representantes docentes, técnicos,
discentes e, quando aplicavel, externos, com func¢ao consultiva.

Paragrafo tunico. Compete ao Comité de Usuarios:

| — Avaliar a equidade no acesso aos servicos;

[l — Emitir pareceres sobre sugestdes e reclamagdes dos usuarios;

Il — Auxiliar o Comité Gestor em demandas especificas do centro, tais como politicas de uso, cobranca,
manutengdo e expansao do CMU;

IV — Atuar como instancia de didlogo entre os usuarios e o Comité Gestor, inclusive mediando eventuais
conflitos sobre uso, agendamento ou cobranca.

Art. 52 A proposta de criagdo de um CMU serd avaliada pelo Comité Gestor de Equipamentos
Multiusuarios (CGEM) e, posteriormente, submetida a apreciagdo da Camara de Pesquisa (CAP) da
UNIFAL-MG.

Art. 62 Os casos omissos serao resolvidos pelo CGEM, podendo ser encaminhados a CAP, se necessario.

Art. 72 Esta Instrugdao Normativa entra em vigor na data de sua publicac¢do.

PROFA. DRA. VANESSA BERGAMIN BORALLI MARQUES

Pro-Reitora de Pesquisa e Pds-Graduacao

'I Documento assinado eletronicamente por Vanessa Bergamin Boralli Marques, Pré-Reitor(a) de
ﬁglz L'ﬁ Pesquisa e Pés-Graduagdo, em 29/05/2025, as 15:20, conforme horario oficial de Brasilia, com
eletrénica fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015
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