COMPRAS E SERVICOS
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Devera constar no pedido de compras:
1) Requerimento de compras/contratagao de
servigos assinado via SEl;
2) Mapa de Cotagodes;

3) Cotagoes:

3.1) 3 cotagoes; ou

3.2) 1 cotagao + Carta de Exclusividade valida
+ justificativa do precgo.
A nota fiscal devera estar em nome do(a)
coordenador(a). Devera constar no campo das
informagdes complementares da nota fiscal
os termos: Proap e nome do PPG.
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O interessado abre um
processo SEl solicitando a
compra, anexa a respectiva
documentagao e encaminha

a coordenagao.
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Coordenagao devolve o
processo ao solicitante
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Formulario de Deferimento)
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Coordenagao envia
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Coordenagao autoriza
compraltransferéncia
de recurso para o
solicitante, inserindo
formulario de
deferimento

Coordenagao
anexa nota
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para analise da
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A

Solicitante envia NF
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