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MANUAL DISCENTE PARA SOLICITACAO DE AUXILIO DISCENTE PARA
PARTICIPACAO EM EVENTOS

O auxilio discente para participacdo em
eventos foi aprovado mediante a Resolucdo
NO° 11/2025, de 10 de setembro de 2025 e
atendera exclusivamente os discentes dos
programas de pés-graduacdo stricto sensu
da Universidade Federal de Alfenas -
UNIFAL-MG, para apoio a participa¢do com
apresentacdo de trabalho em eventos nos
ambitos nacional e internacional.

Os discentes matriculados nos programas de poés-graduacao stricto sensu vinculados a
UNIFAL-MG poderao solicitar o auxilio discente para participacao em eventos, de acordo com a
Resolucao N° 11/2025, de 10 de setembro de 2025.

As solicitacoes deverao ser realizadas seguindo as instrucées abaixo, de acordo com os
papéis e ordem de acoes:

1. Discente:
Passo 1: Preencher o Requerimento para solicitacao de auxilio
financeiro a estudante (o(a) orientador(a)/co-orientador(a) deve
preencher a anuéncia no mesmo documento).
Passo 2: Solicitar a Se¢ao de Protocolo (PROTARQ) a criacdo de processo no
SEI, com no minimo 20 dias de antecedéncia do evento, por meio do
Protocolo GOV.BR, conforme instrugoes do site a seguir:
https://www.unifal-mg.edu.br/protarq/peticionamento-sei

i. Deverao ser anexados os seguintes documentos e informacoes
nesta solicitacao:

1. Comprovante de Apresentacao de Trabalho (Aceite);

2., Comprovante de Inscri¢ao no Evento;

3. Requerimento para solicitacao de auxilio financeiro a estudante
— assinado eletronicamente por meio do SEI ou do gov.br;

4. Informar no texto da solicitacdao o Programa de P6s-Graduacao
para submissao da solicitacao.

2. PROTARQ - Setor de Protocolo: O setor de protocolo iniciara o processo no SEI
e encaminhara ao Programa de Po6s-Graduacao de destino informado na solicitacao
do discente.


https://www.unifal-mg.edu.br/prppg/wp-content/uploads/sites/84/2026/06/Anexo-VII-Requerimento-para-Auxilio-Discente-1.docx
https://docs.google.com/document/d/1q-lnjG34m0lMqXcwpv--KAt4rqnospRF7J27zKMzs9U/edit?tab=t.0
https://www.unifal-mg.edu.br/protarq/peticionamento-sei/
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3. PPG - Programa de Po6s-Graduacao:
Passo 1: A Coordenacao do PPG devera analisar o processo e manifestar-se
por meio de despacho quanto a aprovacao parcial ou total, indicando o
recurso (RI ou PROAP/CAPES), ou indeferimento da solicitagao e
encaminhar a SFE.
Passo 2: A Coordenacao do PPG devera inserir o processo e valores na
respectiva planilha de acompanhamento

4. SFE — Secretaria Financeira e Estatistica:
Passo 1: Verificara o processo e encaminhara para o pagamento da bolsa,
caso a solicitacdo tenha sido deferida.
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