Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG ?' o
Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduacio — PRPPG Unlfalz
Secretaria Financeira e Estatistica - SFE

MANUAL DISCENTE PARA SOLICITACAO DE AUXILIO-COLETA PARA
PARTICIPACAO COM APRESENTACAO DE TRABALHO EM EVENTO CIENTIiFICO

O Auxilio-Coleta foi aprovado mediante a
Resolucdo n®7/2024, de 08 de maio de 2024
e atenderd exclusivamente os discentes dos
programas de pds-graduagdo Stricto Sensu
da Universidade Federal de Alfenas -
UNIFAL-MG, para apoio a realizacdo de
coleta de dados que estejam diretamente
relacionadas ao seu projeto de dissertacdo ou
tese.

Os discentes matriculados nos programas de poés-graduacgao stricto sensu vinculados a
UNIFAL-MG poderao solicitar o Auxilio-Coleta para realizacao de coleta de dados de acordo
com a Resolucao n°7/2024, de 08 de maio de 2024.

As solicitacoes deverao ser realizadas seguindo as instrucoes abaixo, de acordo com os
papéis e ordem de acoes:

1. Discente:

Passo 1: Preencher Requerimento para solicitacio de auxilio
financeiro a estudante (o(a) orientador(a)/co-orientador(a) deve
preencher a anuéncia no mesmo documento)

Passo 2: Solicitar a Secao de Protocolo (PROTARQ) a criacdo de processo no
SEI, com no minimo 20 dias de antecedéncia da realizacao da coleta, por meio
do Protocolo GOV.BR, conforme instrucoes do site a seguir:
https://www.unifal-mg.edu.br/protarq/peticionamento-sei/

a) Deverao ser anexados os seguintes documentos e informacoes nesta
solicitacao:

1. Comprovante de Agendamento no Laboratério o qual sera
realizada a atividade (para coletas de dados em laboratorio);

2. Requerimento para solicitacdao de auxilio financeiro a estudante
— Assinado eletronicamente por meio do SEI ou gov.br

3. Declaracao emitida pelo coordenador/colegiado do programa de
pos-graduacao o qual estd vinculado o projeto, informando sua
aprovacao — Emitida pela secretaria do PPG.

4. Declaracao assinada pelo orientador mencionando a etapa do
projeto de dissertacdo ou tese aprovado pelo colegiado do
programa o qual o discente estid vinculado, a qual compete a
referida coleta a ser realizada.

5. Informar no texto da solicitacdo o Programa de P6s-Graduacao
para submissao da solicitagao.


https://www.unifal-mg.edu.br/prppg/wp-content/uploads/sites/84/2026/07/Requerimento-para-Auxilio-Discente-1.pdf
https://docs.google.com/document/d/1q-lnjG34m0lMqXcwpv--KAt4rqnospRF7J27zKMzs9U/edit?tab=t.0
https://www.unifal-mg.edu.br/protarq/peticionamento-sei/
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2. PROTARQ - Setor de Protocolo: O setor de protocolo iniciara o processo no SEI
e encaminhari ao Programa de P6s-Graduacao de destino informado na solicitacao
do discente.

3. PPG - Programa de Pé6s-Graduacao:
Passo 1: A Coordenacao do PPG devera analisar o processo e manifestar-se
por meio de despacho quanto a aprovacao parcial ou total, indicando o recurso
(RI ou PROAP/CAPES), ou indeferimento da solicitacao e encaminhar a SFE.
Passo 2: A Coordenacao do PPG devera inserir o processo e valores na
respectiva planilha de acompanhamento

4. SFE — Secretaria Financeira e Estatistica:
Passo 1: Verificara o processo e encaminhara para o pagamento do auxilio,
caso a solicitacao tenha sido deferida.
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