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REGULAMENTACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO (TCC) DO CURSO DE QUIMICA-BACHARELADO

CAPITULO |
DO CONCEITO

Art. 1° O Trabalho de Conclusdo de Curso - TCC — sera o resultado do
desenvolvimento de projeto de extensédo, projeto de pesquisa bibliografica, descritiva
e/ou experimental.

Paragrafo Unico - O projeto devera apresentar um questionamento ou
problema, que direcionara a geragdo e/ou discussao de resultados proprios ou
fundamentados na literatura.

CAPITULO Il

DOS OBJETIVOS

Art. 2° O TCC é um trabalho académico cientifico ou de extensao, que tem
por finalidade propiciar ao aluno:

I. estimulo a producao cientifica;

Il. aprofundamento de um tema da area da Quimica;

[ll. formacao interdisciplinar;

IV. desenvolvimento da capacidade técnica e/ou cientifica, critica, reflexiva

e criativa na area/tema de interesse;

V. realizagao de experiéncias de pesquisa e/ou de extensao;

Vl.interrelacdo entre teoria e pratica; interacdo entre o corpo docente e

discente.
CAPITULO III

DA COMISSAO DO TCC

Art. 3° A comisséo do TCC sera composta por, no minimo, 3 (trés) docentes
do Curso de Quimica- Bacharelado indicados pelo Colegiado do Curso.

§1°0 mandato da comissdo sera de 2 (dois) anos, sendo permitidas
reconducoes.

§ 2° A presidéncia da Comisséo sera escolhida pelo Colegiado de Curso.



§ 3° A Pro-Reitoria de Graduagao emitira portaria designando os servidores
indicados pelo Colegiado do Curso.

Art. 4° A Comiss&o do TCC compete:

I. Ministrar a disciplina denominada "Trabalho de Conclusao de Curso I”, que
tera como professor responsavel, um de seus membros;

Il. Garantir o acesso as normas do TCC para alunos e professores do curso;

I1l. Acompanhar o processo de avaliagao do Trabalho de Conclusao de
Curso Il - TCC Il, que tera um dos membros da Comissdo como professor responsavel;

IV. Registrar a nota final e a carga horaria no Sistema Académico, publicar e
encaminhar o resultado final ao DRGCA;

V. Emitir e enviar o certificado de participacdo aos membros das bancas e
orientadores.

CAPITULO IV
DA CARGA HORARIA E DA EPOCA DE REALIZACAO

Art. 5° O TCC sera desenvolvido por meio de disciplina obrigatéria,
denominada Trabalho de Conclusdo de Curso | - TCC |, com carga horaria de 30
horas/aula;

Art. 6° A disciplina TCC | devera ser ministrada no 6° periodo, de acordo
com o Projeto Pedagogico do Curso de Quimica.

Art. 7° O TCC Il sera ofertado como componente curricular, € ndo mais como
disciplina, de acordo com o Projeto Pedagdégico do Curso de Quimica-Bacharelado.

§ 1° O cronograma do TCC Il sera estabelecido pelo docente responsavel,
para que sejam enviados os formularios necessarios, disponibilizados via SEI.

§2° Sera atribuicdo do orientador de TCC Il o correto preenchimento,
assinatura e envio dos formularios via SEI, dentro do prazo estabelecido pelo
cronograma previamente divulgado.

CAPITULO V
DO PROJETO E DA ORIENTAGAO

Art. 8° O projeto (TCC 1) e o trabalho final do TCC (TCC Il) poderéo ser
elaborados em conjunto, por até 2 (dois) discentes.

Art. 9° O Projeto, oriundo da disciplina TCC, devera ser elaborado sobre
tema inserido no campo da Quimica, em seus aspectos tedricos, experimentais,
aplicados, tecnolégicos, educacionais, extensionistas ou em interface com areas
correlatas, desde que preservada sua aderéncia a formacdo em Quimica Bacharelado.
A orientagao devera ser formalizada mediante Termo de Compromisso. O Termo de
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Compromisso do TCC Il devera ser preenchido no formulario disponivel no SEI.

Art. 10 Poderao ser orientadores do TCC Il os professores efetivos. Os
professores visitantes, substitutos ou os pés-doutorandos poderdo ser orientadores,
desde que haja um coorientador docente efetivo da institui¢ao.

§ 1° Os TCC poderdao ser orientados por servidores Técnicos
Administrativos em Educacdo — TAE, desde que credenciados
como docentes voluntarios no Curso de Graduagdo em que o TCC
esta sendo desenvolvido

§ 2° Para os casos em que nao houver docente habilitado na tematica
escolhida pelo académico, podendo este ser discente de pos-
graduacéo Stricto Sensu da UNIFAL-MG.

CAPITULO VI
DA AVALIACAO

Art. 11. Na disciplina de TCC | sera aprovado o académico que obtiver média
e frequéncia conforme Regulamento Geral dos Cursos de Graduagao e sua avaliagao
sera de acordo com o Programa de Ensino.

Art. 12 A Avaliacdo do TCC Il se dara por uma banca examinadora, com
apreciacao do trabalho escrito e de uma sustentacao oral.

§ 1° O discente devera apresentar/defender o trabalho de TCC Il em sessao
publica (poster ou sustentacédo oral), preferencialmente de forma
presencial, que sera avaliada pela banca examinadora.

§ 2° A apresentacao deve ter duragdo maxima de 20 minutos e cada membro
da banca tera, até, 30 minutos para arguigao.

§ 3° O TCC Il podera ser apresentado no formato de monografia, artigo
cientifico, relatério técnico-administrativo, produto técnico ou relatério
de extensdo, desde que atenda ao Manual de Normalizacdo da
UNIFAL-MG e contenha os elementos exigidos para depdsito no
Repositério Institucional.

Art. 13 A defesa do TCC podera ocorrer de forma remota, se atendidas as
seguintes condigodes:

|. se o discente estiver realizando estagio ou atividades académicas fora de
Alfenas-MG;

[l. se o discente nao residir mais em Alfenas-MG;

lll. casos excepcionais, a serem julgados e autorizados previamente pela
Comissao de TCC.

Art. 14 A solicitagcao para a defesa remota deve ser formalizada via SEI pelo
orientador do discente junto a Comissao do TCC, com antecedéncia minima de 15 dias
a data prevista para a defesa.



§ 1° A sessdo devera ser publica e garantir a participagdo plena dos
membros da banca examinadora, assegurando a qualidade e integridade do
processo de avaliagao.

§ 2° Excepcionalmente, a sessdo podera ser restrita nos casos em que
houver aplicacao da Lei de Protecao a Propriedade Intelectual da Instituicio.
Nestes caso o formulario devera ser preenchido no SEI pelo orientador, e a
devida documentacdo comprobatdria anexada.

Art. 15 Sera aprovado no TCC Il o discente que obtiver média aritmética final
minima 6,0.

Paragrafo unico. A banca examinadora podera reprovar o discente, mediante
justificativa registrada na Folha de Aprovacgéo, quando constatar auséncia de dominio
minimo do trabalho, inconsisténcia grave entre o texto escrito e a sustentacdo oral,
indicios de n&o autoria, plagio, uso indevido de ferramentas de inteligéncia artificial ou
insuficiéncia cientifica/metodoldgica incompativel com a aprovagao.

Art. 16 A banca examinadora para a avaliagdo do TCC |l sera composta por
3 (trés) membros, sendo 2 (dois) titulares e o orientador, e 1 (um) suplente. Um dos
membros titulares sera o orientador (presidente) e os demais membros podem ser
professores ou pos-graduandos da UNIFAL-MG ou de outra instituicdo. O orientador
devera preencher o formulario “Indicacdo de Banca de Avaliagao” disponivel no SEI.

Paragrafo unico: A critério da Comissédo do TCC, podera também integrar a
banca examinadora um profissional com experiéncia na tematica do trabalho a ser
avaliado.

Art. 17 Apéds a defesa, o orientador devera preencher todos os campos da
Folha de Aprovacao (formulario especifico disponivel no SEI).

Paragrafo unico: O preenchimento de todas as informacdes solicitadas no
respectivo formulario é obrigatério para o orientador, sendo que a falta de
preenchimento integral do formulario impedira a aprovacao do TCC Il.

Art. 18 A versao final da parte escrita do TCC I, devidamente corrigida,
aprovada e assinada eletronicamente somente pelo orientador, devera ser submetida
ao arquivamento no Repositério Institucional da Universidade Federal de Alfenas
(RI/UNIFAL-MG), conforme normativa da Instituicdo (RESOLUCAO N° 02, DE 29 DE
MAIO DE 2025).

CAPITULO VI
DAS ATRIBUICOES

Art. 19 Do Orientador:

|. orientar, acompanhar e avaliar o desenvolvimento do trabalho em todas as

suas fases;

Il. estabelecer o plano e cronograma de trabalho em conjunto com o
orientando;

lll. informar o orientando sobre as normas, procedimentos e critérios de
avaliacao;



IV. avaliar o TCC, encaminhando-o para a banca examinadora;
V. registrar o acompanhamento e a nota final da banca examinadora;
VI. presidir a banca examinadora do trabalho orientado.

V. preencher e encaminhar dentro dos prazos solicitados os formularios
disponiveis no SEIl para o TCC Il: i) Termo de Compromisso do TCC ll, ii) Indicagao de
Banca de Avaliagao; iii) Folha de Aprovacéo.

VI. cumprir e fazer cumprir esta regulamentagéo.

Art. 20 Do Orientando:
|. empreender didlogo com os docentes para firmar termo de orientagao;

Il. escolher a area tematica do TCC, de acordo com a disponibilidade do
orientador e associada as areas especificas ou correlatas da Quimica;

lll. informar-se e cumprir as normas que regem o TCC, bem como os
respectivos procedimentos para realizagao, os critérios de avaliagdo e as diretrizes
encaminhadas pela Comissao Especifica;

IV. cumprir o plano e cronograma estabelecidos, em conjunto com o
orientador;

V. obedecer ao calendario estabelecido pela Comissao Especifica de TCC.

CAPITULO VI

CONSIDERAGCOES FINAIS

Art. 21 — As situagdes nao previstas nesta regulamentacéo serao tratadas
pela Comissao de TCC, mediante solicitacdo do discente ou do orientador.



