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1.1 Solicitar
liberação para

assinatura
eletrônica

2.1 Informar por
E-mail ao cadastrador
que o Titular entrará

em contato

2.2 Solicitar ao
titular que entre em

contato com o
cadastrador

3.1 Receber
E-mail do Setor
da UNIFAL-MG

3.3 Reabrir
Processo do

Titular

3.4 Anexar
E-mail do Setor
da UNIFAL-MG

1.5 Enviar
E-mail com os
documentos

1.3 Dirigir ao
setor do

cadastrador

1.6 Realizar
correções
solicitadas

3.7 Aguardar
contato do

TItular

3.10 Receber o
Titular pessoalmente para

realizar o cadastro

3.11 Informar ao Titular
os procedimentos de

cadastro

1.4 Preencher
formulário e
providenciar
documento

3.12 Conferir os dados
cadastrados, se

estiverem incorretos,
solicitar adequação ao

Titular presente

3.13 Digitalizar
documentos

3.16 Abrir Processo
na Unidade

CADEXTERNO

3.17 Anexar o E-mail
do Setor da
UNIFAL-MG

3.22 Anexar E-mails e
documentos do Titular

3.21 Anexar os
documentos

digitalizados e
autenticá-los

3.23 Liberar
usuario externo
para assinatura

3.24 Incluir
processo em

Blocos Internos

3.25 Enviar e-mail pelo SEI
informando que o usuário
está liberado para assinar

eletronicamente

3.26 Concluir
Processo

2.4 Receber
E-mail

2.5 Informar ao Titular
para sobre a liberação

para assinatura
eletrônica

3.14 Receber e-mail e
conferir dados e

documentos

3.19 Devolver
para o Titular

Início

Fim

Fim

3.2 Titular já é
cadastrado?

2.0 Cadastro será
presencial?

1.15 Cadastro e
documentos estão

corretos?

1.0 Cadastro será
presencial ?

1.7 Informado por
E-mail, telefone,

pessoalmente, etc.

Sim

Sim

Não

Não

Sim

SimNão

Não

Free Hand

Free Hand

Free Hand


