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I ORIENTACOES AOS MONITORES DAS
Rebiccatonsrio ds ldepcadbicia SESSOES TEMATICAS

2ol Miltiplas Pvuf-tdw‘m__

0Ola, monitoras e monitores anfitrides!

Bem-vinda(o) ao VIII SIMPOSIO INTEGRADO UNIFAL-MG: o Bicentenério da Independéncia sob
multiplas perspectivas. O evento tem como objetivo apresentar a producdo académica desenvolvida
por discentes — bolsistas e voluntarios(as) -, servidores(as) e colaboradores(as) da UNIFAL-MG, no
ambito dos Programas de Iniciagdo Cientifica, da Pds-Graduagédo, dos Programas e Projetos de
Extensédo, do PET, PIBID e Residéncia Pedagdgica.

Para a realizacdo das SESSOES TEMATICAS, espaco de apresentacédo dos trabalhos aprovados pela
comisséao cientifica, utilizaremos a plataforma GOOGLE MEET. Este é, portanto, um documento que
contém algumas das importantes informacgdes do seu treinamento como monitor/a.

Agradecemos sua disponibilidade em contribuir com esse evento de grande importancia para nossa

universidade!

Informagoes Importantes:

1. Em cada sessao tematica, teremos a presenca de dois monitores (alunos de graduacao e pés-
graduacao da UNIFAL-MG) e dois avaliadores (alunos de pds-graduacgao e servidores da UNIFAL-
MG);

2. Cada monitor participara de, ao menos, 05 sessodes tematicas, em turnos ndo-consecutivos;

3.  Os monitores e os avaliadores deverao entrar na sala virtual com 30 minutos de antecedéncia;

Como monitor, suas atribui¢gdes serao:

Monitorar e autorizar a entrada dos participantes na sessao tematica;
Acompanhar e monitorar o bate-papo e anotar possiveis perguntas para o debate;
Esclarecer aos participantes sobre possiveis duvidas relativas ao manuseio do Google Meet;

Desligar camera e microfone dos participantes que nao estdo em apresentacgao;
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Monitorar o bate-papo e comunicar aos avaliadores possiveis atitudes e comportamentos de cunho
racista, LGBTQIfobico, machista, xenofébico, capacitista ou qualquer outro que desrespeite;

6. Ler e/ou dar avisos e instrucdes antes do inicio de cada sessao;

7. Cronometrar o tempo de cada apresentacado. Faltando 3 minutos para finalizar os 10 minutos
minimos da apresentacdo; o monitor(a) devera avisar o(a) apresentor(a) desse tempo restante e
informa-lo que ele(a) podera continuar a apresentar o trabalho por no maximo mais 8 minutos
(quando se completa o maximo de 15 minutos ); Se o apresentador(a) ultrapassar os 10 minutos, o
monitor(a) devera avisa-lo(a) novamente quando restar 3 minutos para finalizar o tempo maximo;

que é de 15 minutos; O monitor(a) podera finalizar a apresentacéao apds os 15 minutos toleraveis.

8. Qualquer duvida que nao souber responder, orientar que o solicitante envie um e-mail para os
organizadores do evento: simposiointegrado@unifal-mg.edu.br ou que acessem o site do evento:


mailto:simposiointegrado@unifal-mg.edu.br

https://www.unifal-mg.edu.br/simposiointegrado/ ;

9. Qualquer problema que ocorrer durante a sessao, que nao contemple as orientagdes acima, enviar

uma mensagem para o whatsApp do grupo de monitores;

Os monitores abrirdo as sessbes se apresentando, por exemplo: “Bom dia a todos! Meu nome é Pedro,
sou aluno do curso x e monitor dessa sessdo. Antes de comegarmos pecgo, gentiimente, a atengao de
todos para as orientagées (ler todas as instrugées). Inciaremos agora, as apresentacées dos trabalhos
do VIl SIMPOSIO INTEGRADO UNIFAL-MG: o Bicentenério da Independéncia sob muiltiplas
perspectivas - Sessao xxxx. A ordem de apresentacao sera: Primeiro o trabalho : xxxx, dos autores

xxxx; Segundo o trabalho de xxx ....

Orientagdes aos apresentadores e avaliadores:

A) Cada sessao tematica tera duragdo de 2h (duas horas), incluindo tempo para apresentacdo dos
trabalhos e discussdes. Essa duragédo podera estender-se por no maximo 15 minutos, desde que haja
comum acordo e que nao acarrete prejuizos aos demais apresentadores, monitores e avaliadores,

integrantes da sala virtual;

B) Serao apresentados 5 trabalhos em cada sessao tematica. Oficialmente, a ordem de apresentacao
dos trabalhos deve seguir a informada no “Ambiente de Foruns” do sistema CAEX. Essa ordem podera
ser modificada, desde que haja comum acordo entre todos os envolvidos (apresentadores, coautores e

avaliadores);

C) Informar que o tempo minimo de cada apresentagcado sera de 10 minutos e o tempo maximo de 15

minutos;

D) Se o(s) apresentador(res) nao estiver(em) presentes na sala no momento em que forem chamados,
terdo seus trabalhos apresentados no final da sessao; e esse atraso sera levado em conta no processo

de avaliagao do trabalho;

E) Informar que os avaliadores fardo as perguntas, no final da sessdo, e caso haja tempo, abre-se para

os presentes fazerem uma ou duas perguntas no fim da sessao;

F) Caso ocorra queda da conexao do autor deve-se, imediatamente, solicitar a um outro coautor do
trabalho, que continue a apresentacgao; porém informar que o tempo de apresentacio continuara sendo

cronometrado, apés a espera de 1 minuto para o retorno da conexao;

G) Avisar que durante a apresentacao todos devem desligar o microfone; Se as pessoas esquecerem, 0

monitor pode desligar;

H) Quanto as cameras, fica a critério de cada um deixar aberta ou ndo, porém a comissao organizadora
sugere que fiquem desligadas, para melhor conexdo da internet; com exce¢édo do apresentador, que

apresenta os slides; e na hora das perguntas, o apresentador e avaliadores.
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