TUTORIAL SUBMISSAO DE RESUMOS NO CAEX

PASSO - 01

Antes de comegar, certifique-se de estar utilizando o Google Chrome ou o Mozilla Firefox, navegadores 100%

compativeis com o sistema de inscrigdo. Feito isso, acesse a plataforma CAEX no enderego https://sistemas.unifal-

mg.edu.br/app/caex/inscricoes/. Utilize o nimero do seu CPF(sem ponto, travesséo, espaco) e a senha do CAEX.

Antes do primeiro acesso ao sistema, & necessario cadastrar-se no sistema. O tutorial do cadastro pode ser

visualizado no link https://www.unifal-mg.edu.br/extensao/caex-3/

[ Néo sou cadastrado ] [ I'm foreign and I haven't Brazilian document ] [ Quero retornar para a pagina inicial 1

PASSO - 02

Acesse a aba [Inscricdes] e localize a sua inscricdo no evento e entdo clique no link "Gerenciar" da
coluna [Submissdes]. Uma tela com o formulario de submisséo sera carregada.
OBSERVAGAO: Os campos dos formularios apresentados na figura abaixo, assim como a quantidade de resumos

permitidos para envio e suas extensdes, podem variar de um evento para outro, conforme configuragao definida por
cada Comissao Organizadora.

seieoons um wreuls.. ¥

PASSO - 03

Preencha todos os campos do formulario de submissao conforme as instru¢des da tela. Note que um dos campos é
destinado para a insergéo do arquivo contendo o seu resumo. O tamanho desse arquivo ndo pode ultrapassar 2
Megabytes (2MB). Depois de preencher todos os campos, clique no botao "Salvar".

[~ Submissaies para Evento: Ca a c



https://sistemas.unifal-mg.edu.br/app/caex/inscricoes/.
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PASSO - 04

O sistema emitira um aviso de que a submisséo foi realizada com sucesso. Feito isso, vocé precisa dizer quem séo

os autores do trabalho. Clique no botédo "Continuar".

Submissdes para Evento: Congresso Brasileiro de Extensao Universitaria - CBEU

Submissao salva com sucesso.

| Continuar |

| Voltar para Inscrigdes |

PASSO - 05

Vocé vera uma tela parecida com a da figura abaixo. Um alerta laranja perguntara se vocé € o unico autor ou se
existem outros autores. Para responder a pergunta, basta selecionar a opgao mais adequada. Assim que a resposta

for dada, o alerta ira desaparecer.

r Submissdes para Evento: Congresso Brasileiro de Extensao L itaria - CBEU

0 de Submissa

0 limite de submissoes foi atingido.

—Minhas Submissdes (1)

Numero: 12189
Titulo: O USO DAS

0 DO SER HUMANG DO SECULO XXI: UM ESTUDO DE CASO

eculo XX|
Modalidade: APRE: EDE DE CONVERSA

Vinculo: Area Tema

Arquive do Resum: clique aqui para baikar*
Data de submissao: 19/12/2019 - 19:32

Nota: Aguardando término o

Autor(es): | MARIO SERGIO

Se este trabalho possul outro(s) autor(es), clique no link abaixo "Gerenciar Autores” e vincule 0s demais autores.
Somente autores vinculados ao trabalho no ato da submissao constarao no cerificado de apresentagao do trabalho.
A listagem dos autores no certificado ¢ iniciada pelo nome do primeiro autor, seguido dos demais autores na ordem em que s3o vinculados.

[ Ja entendi, vou vincular os demais autores!

Esté tudo certo, esse trabalho possui um inico autor!

o
& [Gerenciar autores]
% [Excluir esta submisséo]

Itaso vocé tenha atualizado 0 arquivo mas ao fazer o download 0 arquivo antigo ainda esta sendo mosirado, pressione a tecla F5 para forgar a impeza de memdria cache do Seu navegador.

[ Vottar para inscricoes |

PASSO - 06

Se outras pessoas colaboraram com o trabalho, vocé deve clicar em "[Gerenciar Autores]" e fazer a inser¢cao dessas
pessoas como autores. Esse procedimento garante que os certificados sejam emitidos para todos os envolvidos.
Caso vocé queira excluir o trabalho e fazer uma nova submisséo basta clicar em "[Excluir esta submiss&o]". Essa
opcgao estara disponivel para vocé apenas enquanto nao comegar o periodo de apreciagcado de trabalhos pelos

avaliadores.

— Submissdes para Evento: Congresso Brasileiro de Extensao Universitéria - CBEU

0 limite de s

—Minhas Submissdes

Numero: 12189
Titulo: O USO D,
Palavras-chave:
Modalidade:
Vinculo: Area Tel

Arquivo do Resumo: cligue aqui para baixar'
Data de submissao: 1/12/2019 - 19:32

Nota: Aguardand

Autor(es): | MARIO SERGIO CORTELA

"
4 [Gerenciar autores]
# [Excluir esta submissdo]

LGaso voee tenna atualizado 0 arquivo mas ao fazer o downioad o arquivo Antigo ainda esta sencd mosirado, pressione a (ecla F5 para forgar a limpeza o memoria cache do Seu navegador.
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PASSO - 07

Para incluir um(a) autor(a) do trabalho, essa pessoa precisa estar cadastrada na plataforma CAEX, mas nao precisa
estar inscrita no evento. Sendo assim, de antem&o, entre em contato com todos os autores e pega para que eles

fagam o cadastro no CAEX. O tutorial do cadastro pode ser visualizado no link https:/www.unifal-

mg.edu.br/extensao/caex-3/

Informe 0s autores da sua SUBMISSAD.

[—Autores do rabalno @ USO DAS MIDIAS SOCIAIS NO DESENVOLVIMENTQ DO SER HUMANO DO SECULO XXI: UM ESTUDO DE C/

Porque a 30 de autores a0

A emissao dos certificados depende deste cadastro, ou Seja, 0s autores que nao forem relacionados aqui nao terdo seus nomes incluidos no certificado de apresentaga do trabaiho.

Até mesmo vocé que fez a submisso, caso seja um dos autores, deve se colocar como autor do trabalho.

E essencial que um dos autores selecionados aqui seja definido como Primeiro Autor

A associacao de autores feita nesta pagina nao elimina a necessidade de informar o nome dos autores no arquivo do trabalho submetido,

Caso 0 autor que vocé deseja associar a este trabalho nao esteja aparecendo na consulta, veriiique com ele Se ele ja se cadastrou no CAEX

Todos os autores precisam eslar cadasirados para que possam ser associados a um trabalho. O autor N0 precisa se inscrever no evenio, se ndo quiser. Basta que se cadasire no sisiema.
Se nao for possivel o proprio autor se cadastrar, voce pode fazer este cadastro antes de associa-lo como autor deste trabalho. Para fazer o cadastro clique aqui.

Depois de fazer o cadastro, utiiize o campo abaixo Buscar Autores para enconiré-o.

Buscar

Encontre a pessoa informando o CPF ou o nome (pode ser parte do nome)
‘ 1

Buscar |
Autores
L e — Categoria
# MARIO SERGIO CORTELA (Primeiro Autor) Docente Oura instittigao
Voltar para

PASSO - 08

Comece digitando o nome (ou parte do nome) ou mesmo o CPF da pessoa que vocé quer incluir como autor ou
autora. Clique em "Buscar". Se ela tiver cadastro na plataforma CAEX, sera encontrada. Quanto mais completo vocé
digitar o nome da pessoa, melhor.

Informe os autores da sua submissao,

[~ Autores do trabaino O USO DAS MIDIAS SOCIAIS NO DESENVOLVIMENTO DO SER HUMANO DO SECULO XXI: UM ESTUDO DE C.

Porque a associagio de autores ao

A emissao dos certficados depende deste cadastro, ou Seja, 0s autores que naa forem relacienados aqui nao terao seus nomes incluidos no certificado de apresentagAo do rabaino.

Ale mesmo vacé que fez a submissao, caso seja um dos autores, deve se colocar como autor do trabalho.

€ essencial que um dos autores selecionados aqui seja definido como Primeiro Autor.

A associagio de autores feita nesta pagina nao elimina a necessidade de informar o nome dos autores no arquivo do trabaiho submetido.

Caso o autor que vocé deseja associar  este trabalho nao esteja aparecendo na consulta, verifique com ele e ele ja se cadastrou no CAEX.

Todos 0s autores precisam estar cadastrados para que possam ser associados a um trabalho. O autor ndo precisa se inscrever no evento, se nao quiser. Basta. que se cadastre no sistema.
Se nao for possivel 0 Proprio AUTOT Se cadastar, Voce pode fazer este cadastro antes de associa-io como autor deste trabalno. Para fazer o cadastro clique aqui

Depois d fazer 0 cadastro, Utiize 0 campo abaixo BUSCAT AULOTeS para encontr-io.

Buscar

Encontre a pessoa informando o CPF ou o nome (pode ser parte do nome):
[ieandro kernal ]

[ Buscar |

Autores
' S = S
®

MARIO SERGIO CORTELA (Primeiro Autor) Docente Outra instituigao

Voltar para submisst

PASSO - 09

O sistema mostrara o cadastro (CPF + nome) da pessoa procurada ou uma lista de pessoas cujos nomes
contenham as palavras que vocé digitou, caso a sua busca ndo tenha sido muito especifica. Clique sobre o nome da
pessoa que vocé quer incluir na lista de autores. Caso a busca ndo tenha retornado com o nome da pessoa que

vocé procura, clique em "Voltar" e tente novamente.

Informe 0s autores da sua SubMISSA.
—Autores do trabalho O USO DAS MIDIAS SOCIAIS NO DESENVOLVIMENTO DO SER HUMANO DO SECULO XXI: UM ESTUDO DE C.

Porque a associago de autores ao trabalho ¢ obrigateria?

A emissao dos certficados depende deste cadastro, ou seja, os autores que nao forem relacionados aqui no terdo seus nomes incluidos no certificado de apresentagao do trabalho

Ate mesmo vocé que fez a submissao, caso Seja um dos autores, deve se colocar como autor do trabaho.

E essencial que Um os autores Selecionados aqui Seja definido como Primeiro Autor

A associagao de AUtores feita nesta pagina nao elimina a necessidade de informar o nome dos autores no arquivo o trabalno submetido,

Caso o autor que voce deseja associar a este trabalho NA0 esteja aparecendo na consuta, Venfique com ele Se ele 4 Se cadastrol no CAEX.

Todos 0s autores precisam estar cadastiados para que possam ser associados a um trabaino. O autor Nao precisa se INSCrever no evento, Se NA quiser. Basta que se cadastre no sistema.
Se nao for possivel o proprio autor se cadastrar, voce pode fazer este cadasiro antes de associa-o como autor deste trabalho, Para fazer o cadastro clique aqui.

Depois de fazer o cadastro, utilize 0 campo abaixo Buscar AUIOTes para encontra-io.

Selecione o autor:

« CPF:*.970.925-* || Nome: LEANDRO KARNAL

[ votar |

-Autores
{—zm—_m_

* MARIO SERGIO CORTELA (Primeiro Autor) Docente Outra instituicao
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[~ Submisses para Evento: Congresso Brasileiro a0 Universitaria - CBEU

PASSO - 10

Preencha os dados adicionais do(a) autor(a) e clique em "Salvar".

Informe os autores da sua submisso,

[—Autores do trabalno O USO DAS MIDIAS SOCIAIS NO DESENVOLVIMENTO DO SER HUMANO DO SECULO XXI: UM ESTUDO DE C.

Porque a associagao de autores ao trabalho & obrigateria?

A emissao dos certificatos depende deste cadast, U Seja, 05 AULDTES que NAD forem relacionados AfUI N0 tera0 SeUS NomeS INcluidos No certficado de apresentacan do trabaino.
Ate mesmo voce que fez a SUDMISSE0, £as0 Sja um dos Autores, deve Se Colocar como autor do tranalho

£ essencial que um dos autores Selecionados aqui seja definido como Primeiro Autor

A associagao de autores feita nesta pagina nao eiimina a necessidade de informar o nome 40s aUtores no argquivo do trabalho submetido,

Caso o autor que voce deseja associar a este trabalho a0 esteja aparecendo na consulta, Verifiqe com ele Se ele ja S& catastrol no CAEX.

Todos 05 aUtores precisam estar cadastrados para que POSSam Ser associados a um trabaiho. O autor RAD PIeCisa Se SCEVEr No evento, Se Nao quiser, Basta que s cadastre no sistema.
Se o for passivel o Proprio AULOr Se cadASITAr, vocé pode fazer este cadastro antes de associa-lo como autor deste trabalho, Para fazer o cadastro clique aqui

Depois de fazer 0 cadastro, uilize 0 Campo baixo BUSCAr AUIOTeS para encontr-i.

{~Dados do
Nome: |LEANDRO KARNAL I}
Categoria [Docene v
origem:t [PUC Campinas|
Primeiro Autor?? [Nao v ]
[ Savar |
[ Votar |
14 origem pede ser uma instituicao de ensine, uma empresa, um instituto de pesquisa ou qualguer ocal que defina bem a origem do autor
2Marque este campo se a pessoa selecionada é o Primeiro Autor do trabalho. Niio é possivel ter mais de uma pessoa como Primeiro Autor

-Autores
Ll oy Categora
E 3 MARIO SERGIO CORTELA (Primeiro Autor) Docente Outra instituicio

PASSO - 11

Pronto, o(a) novo(a) autor(a) ja foi adicionado(a) com sucesso. Se tiver mais alguém para colocar na lista, vocé deve
repetir os trés Ultimos passos até que todos estejam associados ao trabalho. Se precisar excluir alguém vocé pode
fazé-lo clicando no icone "x" vermelho que fica do lado esquerdo do nome. Esse procedimento s6 é possivel antes

da geracao dos certificados. Quando estiver tudo certo, clique no botao "Voltar para submissoes”.

Informe 05 auitores da sua submisso.

[~ Autores do trabalho O USO DAS MIDIAS SOCIAIS NO DESENVOLVIMENTO DO SER HUMANO DO SECULO XXI: UM ESTUDO DE

Porque a associagdo de autores ao trabalho & obrigatoria?

A emissao dos cerlificados depende este cadastro, ou Seja, 0S aUtOres que N0 forem relacionados aqui NZ0 18730 Seus nomes incluidos no certiicada de apresentagao do rabaiho,
Até mesmo vac que fez a SUDMIssAo, Casa seja um dos autares, deve Se colocar como autor do trabalho.

E essencial que um dos autores selecionados aqui seja definido como Primeiro Autor.

A 3SS0CIACAD e aUIDres feita nesta pagina nao eiimina a necessidade de informar o nome dos autores no arquivo do trabaliho submetido.

Caso o autor que vocé deseja associar a este trabalho N0 esteja aparecendo na consuka, verfique Com ele se ele j4 Se cadastrol no CAEX.

Todos os autores precisam estar cadastrados para que possam ser asseciados a um trabalho. O autor ndo precisa se inscrever no evento, se nao quiser. Basta que se cadastie no sistema.
Se nao for possivel o proprio autor se cadastrar, voce pode fazer este cadastro antes de associa-lo como autor deste trabalho, Para fazer 0 cadastro clique aqui

Depois de fazer o cadastio, utize 0 campo abaixo BUSCar AUtores para encontra-lo.

Autor salvo com sucesso.

—Buscar

Encontre a pessoa informando o CPF ou o nome (pode ser parte do nome):

Buscar

—Autores

® MARIO SERGIO CORTELA (Primeiro Autor) Docente Outra instituicao

® LEANDRO KARNAL Docente PUC Campinas

Voltar para submi

PASSO - 12

Confira se todos os dados do trabalho estédo corretos, principalmente o titulo, a modalidade, o arquivo (vocé pode
baixar e ler) e a lista de autores. Se tiver algo para corrigir, vocé ainda pode excluir a submisséo e fazer uma nova

até que os avaliadores iniciem a corregao.

Administre as submissdes que vocé fez e faga novas submissdes.

0 limite de submissdes fof afingido.

[~ Minhas des (1

Nimero: 12189

Titulo: O USO DAS MIDIAS SOCIAIS NO DESENVOLVIMENTO DO SER HUMANO DO SECULO XXI: UM ESTUDO DE CASO
: midia social, . ser humano, seculo XXI

Modalidade: APRESENTACAO DE TRABALHO EM REDE DE CONVERSA

Vinculo: Area Tematica de Extensao 7 - Tecrologia

Arquive do Resumo: cligue aqui para baixar®
Data de submissao: 19/12/2019 - 19:32

Nota: Aguardando t8rmino das apraciagoes.
Autor(es): | MARIO SERGIO CORTELA | | LEANDRO KARNAL |

& [erenciar autores]
# [Excluir esta submissao]

IGaso vocs tenha atualizadd o arquivo mas ao fazer o download o arquivo antigo ainda esta Sendo mostrado, pressione a tecia F5 para forgar a limpeza de memoria cache do Seu navegador

Esta tudo pronto! Agora é soO esperar pela avaliacao do
trabalho.
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