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CURSO DE ESPECIALIZACAO (LATO SENSU) EM TECNOLOGIA E
QUALIDADE NA PRODUCAO DE ALIMENTOS - MODALIDADE
EDUCACAO A DISTANCIA

Dispbe sobre as Normas Académicas do Curso de
Pos-Graduacdo Lato Sensu em Tecnologia e
Qualidade em Producdo de Alimentos da
Universidade Federal de Alfenas.

CAPITULO |
Dos Objetivos

Art. 1° O Curso de Especializacdo (Lato Sensu) em Tecnologia e Qualidade na
Producdo de Alimentos (TecQuali), na modalidade de Educacdo a Distancia, tem por
objetivo aprofundar os conhecimentos sobre gestdo da qualidade de alimentos e
refeicbes, considerando as seguintes dimensdes de qualidade: higiénico-sanitéria,
sensorial, tecnoldgica, nutricional e regulamentares, proporcionando aos estudantes
subsidios para o desenvolvimento de pesquisas cientificas na area de tecnologia de
alimentos e aprimorar o conhecimento na area para a atuacdo profissional.

CAPITULO 1l
Do Programa

Art. 2° O Curso TecQuali esta estruturado e regido em seus aspectos gerais
pelos critérios de qualidade estabelecidos pela legislacdo da UNIFAL-MG, por este
Regulamento, pelo Regulamento Geral dos Programas de Pds-Graduagéo lato sensu da
UNIFAL-MG (Resolucdo N° 07, de 16 de fevereiro de 2017) e pela CAPES/MEC.

CAPITULO I
Do Colegiado de Curso

Art. 3° O Curso TecQuali terd um colegiado constituidos pelo coordenador e, no
minimo, 2 (dois) representantes do corpo docente da turma do curso do quadro
permanente da UNIFAL-MG.

Art. 4° O colegiado do curso devera ser constituido antes da proposta de
abertura de turma e tera mandato equivalente a duragéo da turma.

Art. 5° Havendo afastamento simultaneo do Coordenador e do Vice
coordenador, devera ser indicado a PRPPG um membro docente do Curso TecQuali
para responder pela coordenacao.
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Art. 6° As atribuicdes especificas do Colegiado do Curso TecQuali s&o definidas
de acordo com o Regimento Geral dos Programas de Pos-graduacdo da UNIFAL-MG.

Art. 7° Ao Colegiado compete:

| — Propor a estrutura curricular do curso e suas alteragoes;

Il — Definir critérios e mecanismos para credenciamento e descredenciamento
dos docentes que integraréo o corpo docente da turma do curso;

I11 — Aprovar o(s) planos(s) de aplicacdo de recursos financeiros;

IV — Apreciar propostas de termo de convénio, termo de cooperagdo ou outros
ajustes;

V — Aprovar a proposta do edital de selecdo, elaborada pela coordenacédo de
curso;

VI — Homologar os nomes dos orientadores;

VIl — Aprovar as indicacGes feitas pelo orientador, dos docentes que integrardo
as comissOes examinadoras de trabalhos finais.

VIl — Homologar os pareceres das comissdes examinadoras de selecdo e de
trabalho final;

IX — Julgar as decisdes do coordenador do curso, em grau de recurso, a ser
interposto no prazo improrrogavel de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da ciéncia da decisdo
recorrida;

X — Aprovar o relatério parcial e final didatico-pedagdgico e o de prestacdo de
contas do curso;

X1 — Propor normas internas do curso; e

XI1 - Julgar casos omissos.

Art. 8° As datas das reunides ordinarias do colegiado serdo fixadas em
calendario aprovado pelo colegiado da turma do curso e tornado publico para seus
discentes e docentes.

Paragrafo Unico. As reunides extraordinarias serdo convocadas pelo coordenador
da turma de curso ou mediante requerimento da maioria simples dos membros do
colegiado, sempre com antecedéncia minima de 2 (dois) dias Uteis.

CAPITULO IV
Da Coordenacéao de Turma do Curso

Art. 9° Cada turma de curso serd administrada por uma coordenacdo, instancia
executiva das decisdes emanadas do colegiado do curso.

Paragrafo Unico. Em casos devidamente justificados, caberd a CPG deliberar
sobre a coordenacdo de mais de uma turma ser exercida pelo mesmo coordenador,
respeitando as indicagdes de 6rgdos competentes que caracterizam essa atividade como
esporadica.
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Art. 10° A coordenacdo do curso seréd exercida por um Coordenador e por um
Vice coordenador.

§1° O término do mandato do Coordenador e Vice-coordenador se daré apos
seis meses do final do cronograma das disciplinas e/ou defesa do Trabalho de
Conclusao de Curso;

§ 2° Os Coordenadores indicados na proposta serdo designados pelo Pro-reitor
de Pesquisa e P6s-Graduacao, por meio de portaria.

Art. 11° Cabe ao Coordenador do Curso:

| — Convocar e presidir as reunides do colegiado de curso;

I1- Convocar as atividades didaticas do curso;

Il — Dirigir as atividades administrativas relacionadas ao curso;

IV — Elaborar a programacéo do curso, submetendo-a a apreciacdo do colegiado
do curso;

V — Propor os planos de trabalho, se for o caso, submetendo-os a aprecia¢do do
colegiado do curso e encaminhando-o0s para aprovacao nas demais instancias;

VI — Elaborar o edital de selecdo, com aprovacdo do colegiado e das demais
instancias, encaminhando-o a PRPPG;

VII — Elaborar os relatérios anual, parcial e final didatico pedagdgico;

VIII — Delegar competéncias para a execucao de tarefas especificas;

IX — Encaminhar a PRPPG relatorios e documentac@es pertinentes;

X- Decidir ad referendum assuntos urgentes da competéncia do colegiado do
curso; e

XI — Tornar publico os dados, por meio da elaboracdo de uma pagina da turma
do curso em sitio da UNIFAL-MG. Essas informacGes sdo relativas ao projeto
pedagdgico, corpo docente, bem como a parte financeira, quando for o caso.

CAPITULO V
Do Corpo Docente

Art. 12° O corpo docente sera composto por docentes pertencentes, ou nao, ao
quadro da UNIFAL-MG.

§ 1° O corpo docente do Curso TecQuali poderd possuir pessoas vinculadas a
UNIFAL-MG, incluindo docentes, servidores técnico-administrativos, pesquisadores,
pos-doutorandos e bolsistas com vinculo formal a programas de pesquisa ou Pds-
Graduacao stricto sensu.

8§ 2° Pelo menos 50% (cinquenta por cento) destes deverdo apresentar titulacdo
de Mestre ou de Doutor obtido em programa de POs-Graduagdo stricto sensu
recomendado pela CAPES (Coordenacdo de Aperfeicoamento do Pessoal de Nivel
Superior, 6rgdo do Ministério da Educacdo — MEC) e credenciado pelo Conselho
Nacional de Educagdo (CNE, 6rgdo do MEC), ou, quando estrangeiro, devidamente
revalidado no Brasil por uma instituicdo autorizada pela CAPES e pelo CNE. OS
demais docentes devem possuir, no minimo, formagédo em nivel de especializac&o.
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8 3° O credenciamento de novos docentes, em substituicdo de docentes previsto
no corpo docente, devera ser aprovada pelo colegiado do curso. O processo devera
conter:

| — Dados dos docentes apresentados em formulario préprio; e

Il — Quadro demonstrativo da constituicdo do corpo docente, atendendo aos § 1°
e 2° deste artigo.

1l - O credenciamento de docentes/pesquisadores externos a Universidade
Federal de Alfenas ndo implicara vinculo empregaticio ou de qualquer natureza com a
Universidade, nem acarretara alguma responsabilidade por parte desta.

8 4° Caso um docente ndo seja recredenciado como orientador, ele devera
concluir as orientagfes em andamento.

Art. 13° As orientagbes dos Trabalhos de Conclusdo de Cursos seréo
distribuidas entre o corpo docente do Curso TecQuali, existindo a possibilidade da
realizacdo de co orientacdo por membros externos.

CAPITULO V
Do Ingresso e Critérios de Selecéo

Art. 14° O procedimento para inscri¢do dos candidatos ao Curso TecQuali sera
realizado de acordo com norma especifica do Regimento Geral dos Programas de Pds-
Graduacao Lato sensu da UNIFAL-MG.

Art. 15° O ingresso no curso sera realizado somente por edital de selecdo a ser
publicado pela Pro-reitora de Pesquisa e P6s-Graduacdo (PRPPG).

Art. 16° Serdo admitidos apenas candidatos que tenham concluido curso de
nivel superior, de acordo com o edital de selegéo.

Art. 17° O procedimento para inscrigdo, as etapas de selecdo e seus critérios, o
nimero de vagas, 0 cronograma e a documentacdo exigida constardo no edital de
selecdo. A definicdo dos critérios de selecdo, a pontuacdo das atividades e a definicdo da
pontuacdo geral minima (se for o caso) para ingresso serdo elaboradas pela Comissao de
Selegdo do Programa.

Paragrafo unico. O edital de selecdo devera ser apreciado e aprovado pelo
Colegiado do Curso TecQuali antes de sua aprovacdo pela Pro-reitora de Pesquisa e
Pés-Graduacao.

Art. 18° A Comissdo de Selecdo sera designada pelo Colegiado do
PPGTecQuali, sendo formada por docentes do Programa.

Art. 19° A selecdo sera valida somente para a matricula no periodo letivo
previsto no edital para o qual o candidato foi aprovado e a validade da sele¢do sera
prevista no edital.

CAPITULO VI
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Da Matricula

Art. 20° As matriculas de candidatos aprovados e selecionados em exame de
selecdo, devidamente regido por edital de selecdo, serdo efetuadas junto ao
Departamento de Registro Gerais e Controle Académico (DRGCA) da UNIFAL-MG.
81° Para efetivacdo de matricula serd exigido formulario préprio preenchido e assinado

pelo discente, ou seu representante legal e o Coordenador do Curso TecQuali,
disponivel na pagina do Programa
(http://www.facepealfenas.org.br/facepe/pos_lato_sensu.html)

§2° A documentacdo exigida para efetivacdo da matricula junto ao DRGCA sera
devidamente especificada no edital de selecdo e submetida no sistema on-line de
matricula de poOs-graduacao, pelo link: https://sistemas.unifal-
mg.edu.br/app/posgrad/inscricaoposgraduacao/entrada.php.

83° A admissdo da matricula sera realizada de acordo com as normas especificas
apresentadas no Regimento Geral dos Programas de Po6s-Graduacdo lato sensu da
UNIFAL-MG e das Normas Académicas do Curso TecQuali.

Art. 21° Em cada periodo letivo, estabelecido pelo Calendario da Pos-
Graduacdo, todo discente devera requerer a renovacdo de sua matricula junto ao
DRGCA, apresentando o comprovante de pagamento da taxa semestral de matricula.

8 1° Fica a renovagdo de matricula permitida apenas aos discentes que nao
tiverem pendéncias documentais no Curso TecQuali e no DRGCA.

§ 2° A falta de renovacdo de matricula, conforme estabelecido no Calendario do

Programa, implicard em abandono do Curso TecQuali e o discente serd
automaticamente desligado do Programa.

Art. 22° Néo é permitido o trancamento de matricula no Curso TecQuali, em
conformidade com o Regulamento Geral dos Cursos de Pds-Graduacdo Lato Sensu da
Universidade Federal de Alfenas (UNIFAL-MG), Resolugédo N. 14 de 09 de setembro
de 2020

Art. 23° O discente terd a sua matricula cancelada quando:

| — Esgotar o prazo méximo de integralizacdo do curso, fixado nas normas
internas do curso, ja contabilizados os periodos de trancamento a que tem direito;

Il — Reprovado em uma disciplina;

Il — N&o efetuar a matricula/renovacdo dentro do prazo estabelecido no
cronograma da turma do curso sem a devida justificativa a coordenacao do curso;

IV — N&o cumprir a carga horaria minima estabelecida para a conclusdo do
Curso;

V — Né&o cumprir as normas estabelecidas pelo Colegiado do Curso; e

VI — Requerer formalmente o cancelamento da matricula.

Paragrafo Gnico. Os casos omissos serdo resolvidos pelo colegiado do curso.

CAPITULO VII


http://www.facepealfenas.org.br/facepe/pos_lato_sensu.html
https://sistemas.unifal-mg.edu.br/app/posgrad/inscricaoposgraduacao/entrada.php
https://sistemas.unifal-mg.edu.br/app/posgrad/inscricaoposgraduacao/entrada.php
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Do Regime Didético
Art. 24° O curso e formado por disciplinas na modalidade de aprendizagem em
educacdo a distancia, contendo avaliacdo a distadncia e um Trabalho de Concluséo de
Curso.

Art. 25° A unidade basica para avaliacdo da intensidade e duracdo das
disciplinas € a carga horaria total, de 36 h.

Art. 26° O sistema de avaliagdo na disciplina serd o da nota-conceito, expressa
por letra e seguira o Art. 28 do Regulamento Geral dos Programas de Pds-Graduacgéo
lato sensu da UNIFAL-MG.

Art. 27° Sera desligado do Curso TecQuali o discente que se enquadrar em uma
ou mais das situac@es especificadas a seguir:

| - Obtiver conceito R (reprovagdo) em qualquer disciplina;

Il - Obtiver um conceito N (ndo satisfatorio), consecutivos ou ndo, na defesa do
Trabalho de Concluséo de Curso;

1l - Ndo completar todos os requisitos do Curso TecQuali nos prazos
estabelecidos;

Il - N&o efetuar a matricula regularmente, em cada periodo letivo, dentro do
prazo previsto no calendario da P6s-graduag&o.

CAPITULO VIII
Da Orientagéo do Trabalho de Concluséo de Curso

Art. 28° A orientacdo ao discente sera exercida pelo orientador e
subsidiariamente pelo coorientador, a partir de registro em formulario préprio (ANEXO

).

Art. 29° A pesquisa para elaboracdo do Trabalho de Conclusdo de Curso sera
supervisionada individualmente pelo orientador e, no maximo por (1) um coorientador.

Art. 30° Permitir-se-a a substituicdo do orientador ou de coorientador de acordo
com a avaliacdo e julgamento do caso pelo Colegiado do Curso TecQuali, a partir de
requerimento fundamento ao Colegiado do Curso TecQuali, pelo discente ou docente-
orientador.

Paragrafo Unico. Os prazos para solicitacdo de substituicdo de orientador ou de
coorientador serdo estabelecidos por Instrugdo Normativa elaborada pelo Colegiado do
Curso TecQuiali.

Art. 31° N&o sera permitida a orientacdo de discente que possua qualquer grau
de parentesco com o orientador.

CAPITULO IX
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Do Aproveitamento de Disciplinas

Art. 32° O aproveitamento de disciplinas pelo discente seguird as normas
estabelecidas pelo Regulamento Geral dos Programas de Pds-Graduacdo lato sensu da
UNIFAL-MG (Resolucdo N° 07, de 16 de fevereiro de 2017).

Art. 33° Podera haver aproveitamento de estudos realizados na P6s-Graduacéo
lato ou stricto sensu, desde que os programas das disciplinas cursadas sejam iguais ou
superiores em carga horaria e a 75% (setenta e cinco por cento) do contetdo;

81° O docente responsavel de cada disciplina devera julgar a equivaléncia do
contetido programaético.

82° O prazo de conclusédo das disciplinas passiveis de aproveitamento ndo pode
ultrapassar a 3 (trés) anos.

83° A ndo concluséo das disciplinas do curso no prazo estabelecido condiciona o
discente a aguardar a abertura de nova turma, ficando a cargo da coordenagdo o
estabelecimento de critérios para o aproveitamento de disciplinas realizadas;

8° O aproveitamento de disciplina ndo desobriga o discente do pagamento da
taxa de matricula;

Art. 34° Desde que ndo ultrapassem 2/3 (dois tercos) da carga horaria total do
curso e, com a prévia aprovacdo do colegiado da turma do curso, poderd haver
convalidacdo de disciplinas correspondentes em cursos de aperfeicoamento, para fins de
integralizacéo curricular dos cursos de Pés-Graduac&o lato sensu.

81° Serd concedida a equivaléncia de disciplinas cursadas em cursos de
aperfeicoamento oferecidos na UNIFAL em um prazo de ate 3 (trés) anos da data
original de integralizacdo destas disciplinas, e que apresentem compatibilidade com a
disciplina pretendida na equivaléncia.

82° Serd concedida equivaléncia de disciplinas cursadas em cursos de
aperfeicoamento de outras instituicdes de ensino superior dentro do prazo de até 3 (trés)
anos da integralizacdo das disciplinas na instituicdo original e que apresentem
compatibilidade de contetdo e carga horaria com a disciplina pretendida na
equivaléncia.

83° O aproveitamento de disciplina ndo desobriga o discente do pagamento da
taxa de matricula;

Art. 35° Fardo jus ao certificado apenas os discentes que tiverem obtido
aproveitamento segundo os critérios de avaliagdo previamente estabelecidos (projeto
pedagdgico) e com pelo menos 75% (setenta e cinco por cento) de frequéncia nas
atividades presenciais.

CAPITULO X
Do Trabalho de Conclusdo de Curso

Art. 36° O trabalho de Conclusdo de Curso sera constituido de um artigo
cientifico respeitando o formato de um periodico cientifico classificado dentro dos 5
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(cinco) primeiros extratos QUALIS vigente, proposto pela CAPES, sendo o trabalho
escrito avaliado por uma banca de no minimo dois avaliadores.

Art. 37° A entrega do TCC é obrigatéria para a obtencdo do titulo de
Especialista em Tecnologia e Qualidade na Producdo de Alimentos e devera ser
realizada em até 24 (vinte e quatro) meses ap0s a matricula inicial do discente.

Art. 38° Cabera ao colegiado do Curso TecQuali decidir e informar aos
discentes sobre a necessidade de defesa do trabalho de conclusdo de curso frente a uma
banca examinadora, no inicio do semestre previsto para a entrega do Trabalho de
Concluséo de Curso.

Art. 39° Ao solicitar a defesa do Trabalho de Conclusdo de Curso, o discente
deveréa apresentar todos os documentos solicitados pelo Colegiado do Curso TecQuali.

Art. 40° A Banca Examinadora sera constituida por 3 (trés) membros, com
titulacdo minima de mestre, sendo um deles o orientador que é membro nato.

Art. 41° O discente devera fazer apresentacdo oral com duracdo estimada de 20-
30 (vinte a trinta) minutos e cada examinador podera usar o tempo de até 15 (quinze)
minutos para sua arguicdo. Sera considerado aprovado na Defesa do Trabalho de
Concluséo de Curso o discente que obtiver aprovacdo da maioria dos membros da banca
examinadora.

8§ 1° A banca examinadora avaliara o trabalho escrito de concluséo de curso e a
defesa frente a banca (quando prevista), devendo expressar por meio de nota entre 0,00
(zero) a 10,00 (dez);

§ 2° A banca examinadora podera exigir modificacGes e estipular prazo para a
reformulacédo do trabalho final, dentro do prazo maximo de integraliza¢do do curso para
o discente. Nesse caso, a nota seré atribuida apds avaliagdo das modificaces;

8 3° Os recursos contra o julgamento da banca examinadora deverdo ser
encaminhados ao colegiado do curso, via coordenacgdo de curso, num prazo maximo de
5 (cinco) dias Uteis ap0s a divulgacdo oficial do resultado;

8 4° Serdo considerados reprovados os discentes que obtiverem nota inferior a
7,00 (sete);

§ 5° O discente serd aprovado, aprovado condicionalmente ou reprovado, ndo
havendo atribuicdo de niveis de conceito;

§ 6° O discente reprovado na Defesa do Trabalho de Conclusdo de Curso podera
submeter-se a mais uma defesa, a critério do Colegiado do Curso TecQuiali.

Art. 42° A critério do discente e do orientador e com a anuéncia do Colegiado
do Curso TecQuali e do orgdo responsavel pela protecdo da propriedade intelectual da
UNIFAL-MG, a defesa do Trabalho de Conclusdo de Curso podera ser na modalidade
fechada ao publico quando no trabalho desenvolvido for identificado potencial para a
geracgdo de produtos patenteaveis.
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Art. 43° O titulo de Especialista em Tecnologia e Qualidade na Producéo de
Alimentos somente serd encaminhado para homologacdo ao Colegiado do Curso
TecQuali apds o discente efetuar, em um prazo maximo de 15 (trinta) dias corridos a
contar da data da defesa, as devidas correcdes do Trabalho de Conclusdo de Curso
propostas pela Banca Examinadora, implicando o ndo cumprimento dessa exigéncia na
extincao do direito ao titulo.

CAPITULO XI
Do Titulo Académico

Art. 44° Para a obtencdo do titulo de Especialista em Tecnologia e Qualidade na
Producéo de alimentos, o discente devera:

| - Ter seu Trabalho de Conclusao de Curso aprovado;

Il - Integralizar todas as disciplinas da matriz curricular proposta para a turma ou
outras de equivaléncia, aprovada pelo Colegiado do Curso TecQuali;

Il - Ser aprovado na defesa do Trabalho de Conclusdo de Curso no prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) meses contados a partir da sua matricula inicial no Curso
TecQuali;

IV - Entregar ao orientador do Curso TecQuali, 1 (um) email contendo a verséo
final do Trabalho de Concluséo de Curso elaborada, aprovada e assinada pelos membros
da banca examinadora, em formato PDF;

V - Apresentar os documentos exigidos pelo DRGCA para expedicao de registro
de diplomas;

Paragrafo unico. A homologacdo da concessdo do titulo de Especialista em
Tecnologia e Qualidade na Producdo de alimentos devera ser realizada pela CPG da
UNIFAL-MG.

CAPITULO XII
Dos Prazos para Conclusdo do Curso

Art. 45° O titulo de Especialista em Tecnologia e Qualidade na Producdo de
alimentos devera ser obtido em um prazo minimo de 12 (doze) meses e no maximo de
24 (vinte e quatro) meses a contar da matricula inicial do discente no Programa.

Paragrafo Unico. Serdo computados, para calculo da duragdo méxima, 0s
periodos em que o discente, por qualquer razdo se afastar da Universidade, salvo os
casos motivados por problemas de saude ou licenca maternidade, nos termos da
legislacdo vigente.

Art. 46° Excepcionalmente e com a aprovacgédo do Colegiado do Curso TecQuali,
podera ser concedida a extensdo do prazo em até 12 (doze) meses para a apresentacéo e
defesa do trabalho de concluséo de curso.
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Art. 47° O pedido de extensdo de prazo devera ser encaminhado ao Colegiado
do Programa no minimo 15 (quinze) dias antes da data regular de defesa do Trabalho de
Conclusao do Curso.

CAPITULO XI11
Do relatério de atividades do Curso

Art. 48° Conforme a Resolucdo N° 07, de 16 de fevereiro de 2017, publicada
pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CEPE) da UNIFAL-MG, ao final de
cada turma a coordenacao sera responsavel pela elaboragéo e apresentacdo a PRPPG:

| — Relatdrio didatico-pedagdgico;

Il — Relatério financeiro fornecido pela Fundagdo Gestora, quando for o caso;

1l — avaliacdo do curso pelos egressos da turma finalizada a partir de
questionario proposto pela coordenacéo;

IV — Avaliacdo pela comunidade dos servicos prestados no curso anterior
(quando pertinente); e

V — Avaliacdo do cumprimento das metas e objetivos propostos.

Paragrafo Unico. Para abertura de novas turmas é obrigatéria a apresentacdo de
relatorio parcial didatico-pedagdgico das turmas em andamento e ter aprovacdo dos
relatdrios finais didaticos-pedagogicos das turmas encerradas.

CAPITULO XIV
Das DisposicOes Gerais e Transitorias
Art. 49° Os casos omissos neste documento serdo analisados pelo Colegiado do
Curso TecQuali, em conformidade com a legislagdo vigente, ou quando for o caso
enviados pelo Curso TecQuali a Camara de Pds-graduacdo Lato Sensu da UNIFAL-
MG.

Art. 50° Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Profa. Vanessa Bergamin Boralli Marques
Presidente da Camara de Pds-Graduacdo
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